SZATMAR VARMEGYE o

|SZABALYRENDLRIEL

- 1892-ki
U ECI ST AL

IV. ROTED

HIVATALOS KIADAS.

NAGY-KAROLY
NYOM. IFJ. ROTH KABOLY KONYVI\IYOMDAJABAN

1892.



S

; SN TSy Y P i A fRTS




SRR,

Uk o B e ot




S

S :

Sadbeli eldterjesztésck  (panaszok, kérelmek, feljelentésel; :

elfogaddsa. A mennyiben egyes iigyekre nézve az érvé-
nyes szabdlyok nem kotelezik a magan feleket el&ter-
Jesztéseiknek irdsban valé benyujtisira és a mennyiben
valaki irni nem tuddsa, és szegénységénél fogva irdsbeli
beadvényt benyujtani nem képes, avagy valaki valamely
ki}zrepd elleni tigyben szébeli feljelentést tesz, a szébeli
eliiter‘!esztésrfﬂ — a hivatal f6nsk dltal esetrfl-eseire
mogbizott, vagy a jelenlév8 — hivatali kozeg 4ltal
jegyz8kinyv veend§ fel, mely is ugy az eltSterjesztést
tevd, valamint a jegyzbkonyv vezets, mint clbttemers
részérél aldirandd.

Ha az el6terjesztéssel 616 irni nem tudna, az eset-
ben helyette a névaldirdst a JjegyzB8konyvvezets teljesiti,
mint névaldiré, s utébbin kivil a Jjegyz6konyv még
~egy mds hivatalbeli személy, mint el8ttemezé Altal is
aldirandd.

» A szébeli el6terjesztésekrsl ekként felveends, jegy-
z8konyvek épp ugy kezelendSk, mint a rendes bead-
vanyok.

10§
A hivatalos drdk kizzététele. Az iktaté hivatal a  ko-

g zf)ns_éget érdekl hivatalos drékrdl szélg szabalyt a
helyiség bejératindl kifiggeszteni koteles.

2. SIAKASZ. A beadvinyok és postdn érkezett levelek
atvétele és felbontdsa.
oS S

Kozinsdges és ajanloll hivatalos levelek dtwétele és [elbontisa.

A f6szolgabiré 4tiratilag koteles értesiteni a postahiva- ,

talt, hogy a f6szolgabirdi hivatal részére bedrkezd hiva-
talos levelek a postahivatalban vals dtvételével kit bizott
meg? Ez 4tiratban ki kell mondani azt is, hogy a meg-
bizott kizeg a hivatalos ajinlott levelek kézhesitési ok-
ménydnak aldirdsdra fel van-e hatalmazva? Ha a meg-
bizott kizeg a hivatalos ajinlott levelek 4tvételére is

‘hatalmazva, a f8szolgabirdé 4ltal a postahivatal-
ézett dtiratot a megbizott kozegeknek is, mint
almazottnak szintén ald kell irnia. Ez  esetben a
vatal a beérkez8 hivatalos ajanlott leveleket a
cézbesitd okményon tortén8 nyugtizds mellett
izottnak kiadja. Ellenben ha megbizott a beérkezs
s ajanlott levelek atvételére nines felhatalmazva, a
i postahivatalok az ajinlott leveleket a levélhor-
al kézbesittetik, a nem kinestdri postahivatalok
sak az 4tadd, illetve tértivevényeket adjdk ki a
tt kozegnek ; magét az ajinlott levelet pedig csak
zolgaltatjak ki, ha a {8szolgabird 4ltal aldirt
los pecsétnyomattal elltott kézbesitési okményt
izott a postahivatalba vissza viszi. A postahiva-
eghizott kozegnek kiadott hivataloslevelek darab
k nyilvéntartasira 4tadé naplét nyit, melybe a
‘s kelte és a kiadott kozonséges, 1lletve ajdnlott
darab szdmat elkiilonitve sommdsan, esetenkdént
8 ezen bejegyzést az dtvevl kozeg dltal esetrfl-
ldiratja. A megbizott kozeg ezen édtadd napld
kézbesiti a hivatalos leveleket a f6szolgabirénak,
zolgabiré avagy fGszolgabirdi hiva‘al czimére
érkez8 mindennemii kozonséges és ajanlott leve-
zerint 4tvenni ¢és felbontani koteles.

beérkez§ hivatalos levelek dtvételével megbizott
ostahivatal 4ltal rendelkezésre boesitott dtadd
mindig magdval koteles vinni a postdra, mert a
élkiil a postahivatal a leveleket ki nem adhatja.

12. &

s levelek ¢s postautalvdnyok dtvétele. A bedrkezd
pénzes levelekr8l és egyébb hivatalos kocsi-
ldeményekrsl és postautalvidnyokrdl a posta-
fszolgabird 4ltal a heérkezs posta Atvételével
. kozegnek értesitvényt (szallité levél, 4tadé
értesitvényt) ad. Ezen kézbesitd okmanyt
irénak a kelet kitétele mellett névaldirdséval
pecsét lenyomatdval el kell ldtnia s a posta-
isszakiildeni, mire a postahivatal a kérdéses
ket, vagy egyéb kocsipostai kiilldeményt és
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, 20. §.

Az iktatd konyv alakje. Az iktaté konyveknek a ko-
vetkez§ rovatokkal kell birni: 1. Iktaté-jegyzSkonyvi
sorszdm. 2. A beérkezés ideje. [hava, napja| 8. Kitél
j6n a beadvény? ennek kelte és szdma s a mellékletek
darab szdma. 4. A beadvény tdrgya. 5. Az elGleges in-
tézkedés rovid tartalma és kelte. 6. Az érdemi elintézés
rovid kivonata. 7. Az érdemi elintézés deje. 8. A vo-
natkozd tigyiratok iktaté- és évszdmai.

5. SZAKASZ. Iktatas.
21. §

Az iklatds dltaldnos szabdlya. A]talémos szabaly, hogy
a magén felek minden beadvdnya, nemkiilonben az ala-
rendelt, térs, felettes és idegen hatdsdgoktdl érkezett je-
lentés, megkeresés, rendelet, 4tirat és szébeli elGterjesz-
tésr6l felvett jegyz8konyvnek a beérkezés napjan, annak
sorrendje kiilon (uj) iktaté szdmot kell nyerni, illetve
be kell iktatnia.

Hogy ez 4ltalinos szabdly alél mikor van eltérés-
nek helye, a jelen szabdlyok megfeleld helyén kiilon
felemlitést nyerend.

Feltétleniil kiilon (uj) iktaté szdmmal litanddk el,
minden itélet, hatdrozat, végzés, ugyszinte az ezek ellen
beadott felebbezések, s végiil a hatésigok és felek siir-
getésel.

Maga az iktatéds ténye abban &ll, hogy az iktatd,
a beiktatandé beadvdny illetve tigyirat tartalmihoz ké-
pest a megfeleld iktaté konyv 1., 2.. 3. és 4-ik rovatait
szabélyszerileg kitolti. ;

22. §
: Hivatalbél valé iktatis. Midén a hivatal nem valamely
beérkezett tigyirat alapjdn, de sajit kezdeményezésébdl
bizonyos tigyben intézkedni kivén, az ezen intézkedésrél
szerkesztendd eldadményi iv (fogalmazvany) a szerkesatés
és egyuttal kelet napjén a megfele!§ iktaté konyvbe ik-
tatand$ és pedig akként, hogy az iktaté kényv 3-ik re-

— 11 —

~csakis ezen sz6: ,Hivatalbél“ jegyzends be,
n az iktaté konyv 1., 2. és 4-ik rovatai ez el§-
y tartalmihoz képest szabdlyszeriileg kitoltend8k.

ancsak ily mdédon iktatandé be (mi soha sem
1et6) midén valamely kozségi el8ljars 4ltal ma-

érdekében kidllitott bizonyitviny tartalma, avagy
dirdsok valédisiga a fészolgabiré részérsl igazold,
hitelesit6 zdradékkal lattatnak el, mely esetekben
6 iktaté szdm a zdradékndl is kitintetendd,

o8 &

dmhoz vald iktatds. Az ugynevezett szdmhoz vald
merum) iktatdsnak csakis akkor van helye, mid8n
v ligyben tett ,el8leges intézkeddsre® valasz ér-
vagy mid6n az elkilldott kiadmény kézbesitését
16 vétbizonyitviny a kézbesit6 részérél beterjesz-
mely esethen ha tobh hatdsdgtél kéretett is véalasz,
leg ha tobb kézbesittt6l is varatott vétbizonyitvany,
eérkezett vilasziratok, illetve vétbizonyitvinyok
atanddk kilon (uj) iktaté szdmok ald, hanem
iien a kérdést tartalmazd, illetve kézbesitést el-
~alapirat eredeti iktaté szdméval litanddk el a
z6és1 1d8nek rdjegyzése mellett. .
y iktatdsnak van tovibb4 helye, az el6leges intéz-
kitiizott s a helyszinén, avagy a hivatalban
tt térgyaldsrol felvett jegyz8konyvnek az alap-
ortént csatoldsa alkalmdval.

zémhoz valé iktatédsndl az iktaté konyvben be-
em tétetik.

24. §.

ktatds [eljeqyzése az digyiratra. Minden egyes tigy-
az iktaté konyvi bejegyzés megtorténte utédn, —
illapjdn a fels§ részén balrdl az iktaté szdm,
ban, alatta az évszammal s e kett§ mellett az

Erdei kihdgdsi, K. = Kozigazgatdsi). — jobbrdl
2 beérkezés ideje (hava és napja) az iktatdst tel-
intdval felirandd.

vv jelz6 betije (E. — Elnski, B. — Biintetd,
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- Ha pedig a beiktatott iigyiratnak mellékletei vol-
ninak az esetben minden egyes mellékletre a teljes ik-
taté szém — dés pedig lehetSleg a mellékletek kiillap-
jinak alsé részén — feljegyzendd.

< 257§,
Az iktald kinyrek vezetdi. A kihégééi (biintetd) (esetleg
yErdei kihdgdsi) és ,Kozigazgatisi¢ iktaté konyveket
- a jardsi irnok, ellenben az ,Elnoki¢ iktatét, — mely
iigyirataival egyiitt mindenkor elzdrva tartandé, — maga
a fdszolgabird koteles vezetni.

2. §

Felzel. Ha a beadvdnyhoz felzet csatoltatott, az eset-
ben arra a teljes iktatdsi feljegyzés ép ugy rdvezetendd,
mint az eredeti iigyiratra; a felzetre ragasztott hbélyeg-
jegy szabélyszerilleg felill bélyegzends, s az igy ellatott
felzet, mennyiben a benyujté jelen nem volna, az ille-

boritékon e kitétellel: ,ports koteles®]
legkés8bb 24 6ra alatt elkiildendd.

28
Irdasbeli ériesitések az iktatdsrol. Ha a beadvényt be-

az iktaté 4ltal

taté koteles illeté részére, a beadvényt benyujté_nevét,
lakdsét a beadvdny iktat szémat s érkezési idejét fel-

illetleg a 26. §. értelmében postin elkilldeni. (Ldsd az
1881. évi 11.768. sz. B. M. rendeletet.) 5

Az irdsheli értesités alakja a kovetkezd: ,Ertesités®
arrél, hogy N. N. x-i lakosnak, 1890. évi janudr hé

142/1890. K. iktaté szémot nyerte. ,N. N. iktatd.“

28. §.. :

. A bélyegjegyek (feliilbélyegzése. Beiktatds utdn, de ki-
osztds el8tt, az iktatd koteles meggy8zbdést szerezni,
hogy a beadviny és annak mellékletei nem bélyegko-

tének postal uton az § porté koltségeirve [kivil a levél-

terjeszt6 ahoz felzetet nem csatolvdn, — bérmikor is
sz6- vagy irdsbelileg értesitést kér az iktatdsrdl, az ik-

tintet§ irdsbeli értesitést névaldirdséval elldtva 4tadni, :

20-4n beérkezett beadvénya a f6szolgabirdi hivatalnal a "

s

-6 ? 5 ha igen, elvannak-e litva, és szabdlyszeriien
felel§ bélyegjegyekkel ? -
ells bélyeggel és szabdlyszeriien ellitott bead-
és mellékletek bélyegjegyei az iktatd dltal azon-
liilbélyegzendsk az e czélra készilt, az iktatdsi
“a fészolgabiréi hivatal czimét feltintets fekete
s bélyegzbvel, vagy pedig ily kész bélyegzs hid-
pan akként, hogy a bélyegjegy fels6 részére a be-

i4si id6 (év, hé és nap) tintdval kirassék és alsg
pedig a hivatal czimét magdban foglalé fekete fes-
pecsét lenyomatival ldttassék el.

29. &

élyeglelet. Bélyeghiiny, vagy a bélyeg szabdlytalan
lata esetén az iktato dltal a beadvany, és esetleg
ékletekre vonatkozdlag, a fennédllé szabilyok sze-
bélyeglelet azonnal felveendd, s az a hivatalfénok
valamely hivatalbeli més személy részérl tortént
0zés utdn, a fizetésre koteles fél lakdhelyére nézve
es kir. adéhivatalhoz elkildends.

30. &

nzes iigyek iktaldsa. Mindennemti készpénzt, vagy
tartalmazd tigyirat, az iktaté konyvi beiktatdssal
leg, [és pedig akdr iktattatott kilon (uj) szdm

csak ,szdmhoz¢ (lisd a 23. §-t) az ugyirat]
gabiréi ,Pénznaplé“-ba [ldsd 83. §-t] is, és pe-
mdenkor kiilon (uj) naplé tétel szdm alatt beikta -
E pénznapldt rendszerint a f8szolgabirs, vagy a
eleldsségére megbizott kozeg vezeti, ki is az tgy-
az iktaté szém ald a pénznapl tétel szdmot s e
egy N. (Napld) betiit koteles felirni.

S

o kinyvek napi lesdpjsa. A f6szolgabird koteleS

ltal vezetett iktats konyveket, az oOsszes, aZ
zett ligyek beiktatgsa utin, puszta névaldirdss-
-k tovat alatt) ellgtni, illetve lezérni,
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6. SZAKASZ. Az iigyek felszerelése.

32. &.

Felszerelés. Az iktaté koteles a beiktatds utdn, de a
kiosztas el6tt alapos meggy8z8dést szerezni arrdl, hogy

mely mér elézéleg beiktatott tigygyel; mert ez esetben
a vonatkozdsban 4ll6 kordbbi tigy kikeresett iktaté szdma,

az ujonnan iktatott igy beiktatisdra szolgdlé iktatd
konyv 8-ik [, Vonatkozdsi szdm“] rovatiba ugy szinte az
iktatott tigy kiillapjara V. |— Vonatkozds| jelz§ betiivel

szintén felirand$ és pedig a heérkezési 1d8r8l szdlé fel-
jegyzés ald.

Egyuttal a vonatkoztatott kordbbi iigyre vonatkozd
iktaté konyv 8-k rovatiba az ujonnan iktatott tigy ik-
tat§ szdma szintén feljegyzendd.

Egy vonatkozdsban 4ll6 s teljesen beiktatott tgy- 3

iraton a feljegyzések példdul a kovetkezdk:

1475, Tk szeptember 17.
e

1890. 465.

N. 42 ¥

Az ekként feljegyzésileg kapesolt kordbbi iigyirat,
. az irattirbdl kiemelend8 s az wjonan iktatott iigyhoz
csatolva zsineggel atkotendd.

1. SIAKASZ. Az uigyek kioszidsa.

33. &

Az dgyck kiosatdsa. A beiktatott, esetleg kellen fel-
szerelt ligveknek az eladdk kozott feldolgozas czéljabdl
vald kiosstasat, az iigyirat kiillapjdnak alsé részén tett
jelzés képest [ldsd a 14. és 15. §-okat| az iktatd teljesiti
s pedig akkent, hogy a kiosztandd tigyiratokat az illets
el6addk részére egyénenként kilon készitendd ,Munka-
kiosztdsi konyvek“-be szabdlyszerilleg bejegyzi.

A kiosztasndl lehetéleg megtartandé azon szabély,
hogy az ugyanegy tigyre vonatkozé headvinyok —
kiosztdsi jelzés hinydban is — mindenkor azon eld-

az iktatott ligy nem 4ll-e lényegi Osszefliggésben vala-

, e
¢ osztanddk ki, kik az iigyben mér el8z8leg dol-

Az tgyek kiosztdsdnak legkésSbb az iktatdst kovetd
n meg kell torténni.

34. §.

kakiosztdsi konyr. Az iktaté dltal vezetends és
kiosztdsi konyv a kovetkezBleg rendezends be
dig 1. a czimlapon a kovetkez§ felirattal: , Munka
si konyv N. N. el6ad¢ részére“; 2. a belivek a
ez rovatokkal: a) Sorszdma a kiosztdsnak; b) A
s ideje; ¢) A kiosztott tigyek iktaté szdmai és
onyvi jelzé betiii; d) Az atvevd sajétkezii aldirdsa
tvétel napja. v

A munkakiosztdsi konyv aldirdsa utin a beirt tigyek
altal az eladénak kiadatnak.

SZ. A felsdbb hatésdgok részérdl kitiizott elintézési
hatdridék nyilvantartasa.

35. §.

| és eszményi elintéaési hatdriddk. Ha a beikta-
oly természetii, melyben a felettes, illetve meg-
t6sdg a fGszolgabirdi hivatalbdl bizonyos kitii-
id8ig — vagy oly hatirid8 kitiizése nélkiil is,
lentést illetve értesitést var, az iktaté koteles
kiosztdsa el6tt, felettes és tdrshatdsidgokat

a f6szolgabirdi hivatallal szemben, és a f0szol-
vatal részérgl az alantas kozegek ellen [lasd

t] vezetendd ,Hatérids nyilvintartisi konyv“-be
ésre kituizott, vagy ily hatdrnap hidnyidban —
altal 15 napndl hosszabb id6re ki nem tiiz-

ményi hatirid§ napjanak a ,Hatéridé nyilvin-
onyv“ megfeleld lapjn, az tgy iktaté szdmat,
- és iktatékonyvi jelzSbetiijét tovabbd az el6add
ilvintartds végett feljegyzi. :
teljesitésre meghatdrozott 1d8 lett a felettes
egkeres§ hatésdg altal kitiizve, czélszeri: a
yilvintartdsi konyvhen a hatirid6t nem a ki-
de azt — 2—3 nappal megeldz§ iddre







- kbteles a k1osztott tigyet beérkezési sorrendben, leg-

,~--?;i18———’ | i

feljebb azonban nyolez nap alatt és érdemileg elintézni.

A surgds, halasztdst nem tir8 tgyek ellenben még

" a kiosztds napjdn elintézenddk.

A helyszini és 4ltaldban tdrgyaldst igényl ugyek E
a hason természetii ligyekkel tdrgyaldsra csoportositha-
de ezek is legfeljebh harminez nap betdr-

ték ugyan,
‘gyalanddk.

Az elint
szovegének

40. &.

dxés szivegdnel  alakja és wrdlya. Az elinténés ‘
alakja, az elintézett iigy érdeme, illetve mi-
ndsége szerint kétféle lehet: a) Levdl alaku, vagy b)

Hatarozat alaku.

a) A levél alaku elintézés soha sem magdn egyén-

- hez, de rendszerint valamely hivatal vagy hivatali sze-

mélyhez szdl, s a kozonséges kozigazgatasi, nem pedig -
a k0z1gazgatas1 jogszolgéltatdsi — tigyek elintézésénél

hasznalandd.

A levél* a szerint a hovd, vagy a kihez 1ntézt§t1k :

a hasznalhaté irdly killonlegessége szerint lehet:

1. Jelentés, mely kizarlag a felettes hatésdghoz—;

2. Atirat, mely a tdrs-, vagv magasabb rangu ide-
gen hatdséghoz—

3. Megkeresés, mely a nem aldrendelt egyéb idegen :

hatésaghoz—;

4. Mely a csenddr—drsparancsnoksé.ghoz [szervezeti

utasits 3. §-a]—; és végil

5. Rendelet. mely csakis az alélendelt hatdsdgok,

illetve hivatali kozegekhez intézendd.

Azl

2. és 3. pont alatt felsorolt levelek iralya‘
kérelemszeru, ellenben a 4. és 5. pont alatt felsoroltaké |

meghagyd, illetve parancsold.

b. A h

atdrozat alaku elintézés, mely kozvetlenul%

- senkihez sem intéatetik, hanem az tigyet érdemileg

donti, s irdlydra néave vagy prrancsold, mint az az
- idéz6 véguéseknél, vagy pedig 4llitd, tilts, felments és
mint az a hatdrozatok és itélotek sui. cge-

marasztald,

- zésénél fordul eld, — kizdrdlag a kozigazgatisi Jogm:ol-
géltatdsi ugyeknel haszndlando.

ku elintézés asthn a szerint, a i
itet6 iigyben hozatik s marasztalé : Tté-
ozbevett : végzés-nek, egyéb jogszol-
~él pedig Hatdrozat-nak nevesztetik. .
zat* |, Végzés® Ttélet] alaku clintézés-

d6 szoveg két részbol 4ll: a) A ,Targy“

re  bocsatandd tigyallds rovid leirdsabdl,
zabad tér meghagydsa utin. b) A ,,Hata,ro—
6%, Hliclet“] czim alatt kibekesdéssel irandé.
rdemi elintézését magdban foglalg szovegbol.
¢ suivegében, annak ke/do pontJa. gya-

az intézkedd hivatal [N. N. jardsi £8-
egnevezese és a mindsée megjelolése, a
jar [példdul mint els§ foku egésuségiigyl
els6 foku iparhatésde, mint els§ foku er-
biré és a tobbi] — bocsdtands elbre; a
(Viégzés, Itélet) szovegében pedig, annak
mindenkor felemlitend6 névszering, hogy
gy kik) részére lesz kéubesitendd, illetve

41. &.

és dlialdnos lényegi kellskei Az elintéuds 4l-
gi kelléke, hogy az elintézési sziveg rovid
e azért v1lé0"os érthet8 legyen.
zésr6l széld [Levél alaku] irat mindég az
t0sdghoz czimeztessék. Ioy a virmegyei koz-
16 elintézési iratok nem kizdrdlag az alis-
m az tigyre nézve illetékes kozponti koze-
ssenek kozvetlenil; a killonboz8 tigyekben
hatésiggal bird koyegek [és pedig a vdrme-
zdmvev@ség és pénztarra nézve is) az alispén,
drvaszék, a kozigazgatisi bizottsdg| mely-
lzend8 az  illetékes  albizottsdg 1s| a tor-
bizottsdg, az igazold Vélasztmény, a birdld
a kd?pontl vilasztmény és a f6ispan.

si iratndl, az elintézett vendelet, 4tirat,
Alentés szé,ma és keltére mmdenkox hivat- = -




