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SZERVEZETI ES MUEODESI SZABALYZAT

Altalanos rész

I. B.A.Z. MEGYEI ALTATFORGALMI £S HUSIPART VALLALAT

ADATAT

A vallalat cégszovege:

Borsod-Abauj-Zemplén megyei
Allatforgalmi és Husipari Vallalat

Székhelyes

Miskolcl gyar és I.sz. Kozpont
3501, Miskolc, Fonoda ut Pf. 56.
Telex: 06-25-25

Il.sz. Kdzpont
2527, Miskolec, Vagohid ut 16.
Telex: 06-22-63

Videéki lzemek:

Ozdai tizem
3600, O0zd, Tandcskiztirsasag ut 19.
Telex: 06~42=02

Satoraljaujhelyi lizem
3980. Satoraljaujhely, Berecki ut
Telex: 06-22-56.

A Jarasi Felvéasarlési Kirendelteégek:

3780,
3360,
3400,
3450.
3527.
3600,
3580.
3900,

l.sz.

Edelény Finkei u. lo.

Encs Béke u. 20.
Mezékbveed Landler Jend u. l.
Mezdcsat Bajcsy Zsilinszky u.
Miskolc Vagohid u. 16.

0za Tandcskdztarsasag u.
Satoraljaujhely Széchenyi tér 2.
Szerencs Magyar u. 4.

Husbolt. Miskole, III., Piaci- Vasarcsarnok,

8.

2l.



A Vdllalat slapitdlevé] szdms &z kelte:
86.639/1968, /decenber 17./ WM.

4 Vdllalet tevékenysédgl kire:

- vagoé atok /végdsertds, vdadmarha, végdéborju, vAedjuh,
42616/ vésdridea, belfdldi dridkesitfae;
- nem t&rzskbnyverett tenydszdllatok /haszondllatok/ vé-
sdrldien, belftldi Sridkemitése;
- az el8z8 k&t bekezddsben Ffelsorolt dllatokra vonstko-
z6 export cdlu szerzddések bonyolitssa sorén az Allat-
forgalmi &8 Husiperi Triszt 41ial kiadott feladatok

ellitdea;
- vdgdédllatok levdgiea, &3 andrnes
termékek Teldolgozdsa, ta k.

tédsa, erpek nagykerssgkedelm
portdldsa a kiflkersskadel

Lat kB

enygdgy
atok, hus; 2s

- kizponti hus- dz mairkdszleiek Tdrcldsa;

,utok ég hWﬂlpar4 termékek fuvarozdsea;
tulajdonban 1évd gépjdrmilvelk javitdsa de lizem
Jevitd 4g karbanteartd mithely fe

atdee végett gdpliia

A Véllealat kizvetlen irvdnyitd szerve ds mzélhelye:

Alletforgalmi és Hnsiperi Triaszt
Budspest, V.,
Széchenyi rakpasrt €.
P 505,
1397

A Villslst feliigyeleti szerve:




A Vdllslat kategdridie: B,

A Villalet stetisztilei térzoszime:

00457 1911 11 45 05 51

4 Vdllalat pénzforgalmi jelzdszdma:

270 045710000

A Véllatet $8rzslenszdma:

4 - 1181 ;



II.ALTATANOS MUKODEST ETLGIRASOK

A Borsod-Abauj-Zemplén megyei Alletforgalmi és Husipari V4llalat
az Alletforgalmi és Husipari Trdszt irdnyitdsa és felilgyelete
alatt 411,

A Trészt a vdllalat fylé rendelt gazddlkodd szerv, mely kbzvet=
leniil felelds vdllaletainak miikgdéséért, az dllami k8ltségvetds:
sel szemben fenndllé kotelezettségek teljesitéséért., :
A fentiek alapjdn az AHV. Vezérigazgatdja hatdrozze meg a vil- :
lalatolk tevékenysdgének f6bb irdnyait, és ardnysit, a Troszt |
egész gazddlkoddsdihoz kapcsolddd alapokat, az anyagi érdekelt-
ség és a vdllalat szervezeti feldpitédsének elvi rendszerédt.

1. A vdllalat vezetédsi rendszere: ]
|

A Vallalat egyszemdlyi Ffelelds vezetSije az Ipazgatd, aki a
vdllalat alepitdsi hetdrozetdban rogzitett célkitiizések el=
érése drdekében végzi feladatdt az 1977. évi VI, tv.12,§.
szerint.

A vdllelat valemennyi szervére vonatkozd dltaldnos és kiz-
vetlen utagifdsi, intdzkedési és dontési joggal csak a vdl-
lalat igezgaidia rendelkezik.

A vdllalet szervezeti ég miktdési szabdlyzetdt a vdllalat
igazgetdje hatdrozza neg, illetve hagyje jévd a Vdllalati
Szakszervezeti Tandcs véleménye figyelembevételédvel, a vo-
natkozd utasitdsok és jogszabdlyok betartdsa mellett./1977.
évi VI, trv, 13.§/

Az ipazgatd jogait, €s az irdnyitdei feladatoket egyrészt
kozvetleniil, mderdsezt kizvetve - az ipazgatdhelyettesekre,
és 8 gazdasdpl egységvezetliare dtruhdsve - gyakorolja,il-
letve ldtja el.

Az igazpgatShelyettesek és gazdasdgi egysdégek vezetSinek ha-
tdskorét, feladatailt, felelBgadgét, jelen szervezeti és mii-
kodési szebdlyzat, illetve az annek mellékletét képezd mun-
kakori leirdsok tartalmezzdk,

A vdllalat gazdasdgi szervezeti egységeinél is az egysze-
mélyil felelds vezetési rendszer elve érvényesiil, valameny-
nyl vezetd személydben felelds az irdnyitdsa ald tartozd
szervezet helyes, szebdlyszerii, gazdasdgos €s eredményes
mijlks déséért,




2./

2,1

Ennek megfelelden a szervezeti ég miktdéel szabdlyzat,
kollektiv szerzddds és hatdlyos jogszebdlyok elirdsai-
nak figyelembevételdvel a szervezeti gazdasdgi esyvedge-
ken beliil azm egyes dolgomdk feledstait a kizvetlen Ffelet-
teg hatdrozza meg, munkakdri leirds formdjdban.

A vezetés egységességének ég hatékonysdgdnak, valamint a
vezet8i tekintdély csorbitatlansdgdnak érdekében az egyes
vezetlk és a beosztott dolgozdk réssdre utasitdst ceak a
szerverneti felditésben meghatdrozott kdzvetlen felettes
adhat., /Kivételeg esetben akeddlyoztatds, tdvollét/ a
vezetdt értemiteni kell & kisdott utasitidsrdl, feladat-
rél./

Az irdnyitdsi ldnc megszekitatlansdge /folyamctosgdga/
érdekédben minden vezetl kiteles Allandd vagyv ideiglenes

Jjellepgel - Felettesdnek jévdhagydeival = helvebtesds ki-

Jjeldlni.

4 villelat kxépviseleti rendie:

Szemdlves képviseled

A vdllaletolt = & felilgyeleti és irvdnyitd szerveknél, ha-

. tésdgolmdl, egyéb Allemi, tédrsadalmi és politikai szerveke

nél = az alepitd levélben résvletezett teljes tevékenysép-
re kiterjedSen az Izazzaté, / ekit az AHT Vezérigazgatdja
nevez ki/ skoddlvoztatdse, tartds tdvelléte esetén az
Izzzgatohelvettes/ek/ akiket ugysncsak a Trészt Vezdrigaz-
gatéja nevez ki/ képvigeli.

A vdllelet szervezeti egysdgeinek vezetdi és egyéb dolgo=
z6i a vdllelet képviseletében szemdlyesen eljdrhatnak:

- &8 szervezeti szabdlyzat Altal hetdsksrilkbe ubtalt fel-
adatok végrehajtdsa sordn

= 8z igazgstd kildn megbizdea alapjdn, bdrmilyen, a vdl-
lalatot érintd lgyben. Az ilyen eseti képviseleti meg-
bizdgokrdl a jogi, ég igezgatdsi fSosztdly nyilvéntar-
tdgt kiteles vesetni.
Peres és peren kiviili eljdrdsokban, velsmint a donté=
bizottsdzok eldtt a vdllalat jogi képviseletét a jog-
tendcsos, jogiizyi elbaddé 1stia el,



2.2 Az aldirdssal veld képviselet rendje:

4 vdllalat teriiletét elhegyd iratokon /ezerwddéaseken,
megdllapoddsokon, jelentéseken/ a vidllalat képviselete
aldirdssal térténik & cégbélyezzb heszndleta mellett.
Emnek rendje e kivetkezd:

2.2.1 A vdllslat nevében egyszemélyben csak az igaszatd ir-
hat sld. /a vdllalat benkszdmldjdrdl vald rendelkezés-
hez két jogosult személy aldivdsa sziliksdges./

Hivétel:
- a vdllalati jogtandcsos, aki & jogi képviseleti ko-
rében készitett lgyiratokon /17/1971l.Korm.sz.rend.

1148/
a személyzeti &g oktatdei osztdlyvezetd, aki kbtele-

zettsdpvdllaldesal nem jdrd személyzeti tdrgyu leve-
leken

- J616ti keret vonatkozdsdban az S5zB titkdr ugyancsak
egyszemélyben irhet ald,

2.2.2 Minden mds esetben g wdllalat képviseletének érvényesgé-
géhez két aldirdsra feljogositolt ssemély egyiittes ald-
irdee sziikedpes. Ennek & szabdlynek a keretében:

- az igauzgaté nevében kinevezett helyettesei irhatnak
ald,

- olyan esetekben, mely nem igényli feltétleniil az
igazgatd aldirdsdt, elsd helyen a szakberiilet felelds
vezetdje. /igazgatdhelyettesek/ mdsodik helyen annak
a szervezeti egyedpnek aldirdsra jogosult vezetdie,
akihez &z ligy & mikidési és szervezeti szabdlyzat
szerint tartozik,

- a killénbszd szakteriileteket érintd ligyiretokat az
érdekelt véllalati szervek jogosult vezetdi tartoz-
nak egylittesen aldirmi.

2,243 Az aldirdgsra vald joposultadgot, annak terjedelmét vagy
korldteit az ipsrgaté hatdrozze meg, és az mldirdsi jog

gyakorldsdnak engedélyezését, vagy megvondsdt irdsban
kézli az érintettel.



Az sldirdsre vald Joposultsdgot és annak megsziintét a
Jogligyl és igazgatdsi flosztdly & Képviseleti Konyvben
tertozik naprekész dllapotban és folyematosan vezetni.

ool

Az Intézkeddai és utasitdsi hatdskdr dltaldnos szabdlyai:

.
=

A vdllalet mitkddését, vagy a szervezetét médositd, tobb
szervezeti egységet, illetve tSbb dolgozdjdt érintd 41-
taldnos érvényii, vagy esetenkénti /hatdrozott iddre,
vagy egy alkalomra 52616/ intézkeddseket, utmsitdsokat,
szabdlyokat az igazgatd sd ki Igaspatdi és Ugyviteli
Utesitds formédjdban.

Igazgetdi és Ugyviteli Utesitdsok kiaddedt igezgetdhe-
lyettesek, igmzgetd kizvetlen szervezeti egységvezetdk
és a tdrsadalmi szervek vezeidi kezdeményezhetik.,

! 4 kezdeményezdnek, illetve az utasitdst készitdnek a

~ kelld koordindcid bistoditsea EndekéVen|sz utasitister-
vezetet - jovahagydsra veld eléterjes tés eldtt - meg
kell kiildeni véleményezésre @z ipazgatdhelyettesek, a

; jogiigyl és imamzgatded foosutalyvezets és 8 szervezdsi
osztdlyvezetd részére. A dolgozdk élet ds munkakdrilmé-
nyeit érintd utasitdsok esetében a vdllalat SZB titkdra
részére is,.

Az ipesgatdi utasitdst - jévdhagyds utdn- minden eset-
ben sorszdm, tdérve évezdm, pl. 4/1979. kell elldtni,
tovdbbi kivetelmény az utasitds tdrgydnak feltiinteté-
se, a hatdlybalépés idSpontjdnek meghatirozdsa, vels-
mint a tdrgyban kordbban kiadott utasitds - sziiksdg
szerinti - hatdlytelanitdsa, illetve mddositdasa.

Az igazgatdhelyetiesek az dlteluk irdnyitott gzakteriiles
iekintetében 4ltaldnos vagy eseti, hatdrozott vegy ha-
tdrozatlan idlre szdl6 intézkeddseket, utasitdsokat ad-
hatnak ki. /Fékényvel8i, Termelési- miiszaki igezgaté-
helyettesi, Termeltetési ¢s kereskedelmi igazgatdhe-
lyettesi utasituas formdjdban./

R Tl At S - i 5

A x -gal jelzett fékinyveldi mesgnevezés alatt az AHD.
263/79.520 sz. utasitasa értelmében Gezdasagi igazgato-
helyettes 2rtend6.



4.

Mindenkor sz igazgetd utasitdsi hatdskSrében s jSvihagyd-
sdvel, & Vdllaleti Sza kszerverzeti Tandcessl egyetértésben
keril kiaddsra:

Kollektiv Szerz8dés és annak minden médositdsa
liunkaverseny Szabdlyzet

= a T8rzsgdrds Szabdlyzat

- a liunkavédelmi Szabdlyzet

-8
-a
- az Ujitdsl Szabdlyzat

- 8 Vdllalat Szervezeti &s lilikbdési Szabdlyzatae, / a VSIT
leményezése mellett/

- a Tizrendészeti Szabdlyzat.

A vdlialat belsd utelvdnyozdsgi rendjének dlteldnos gzabdlyo=
zdaa

Az utasitdsok, intézkeddmek sajdtos formdjs az ubalvdnyozds,
amely lényegében eszkbszdtcsoportositdst eredményez.

Az utalwvdnyozis jogdt a vdllalst igezgetdje irdsbean enpedé-
lyezi, vagy vonia vissza.

Az utalvényozdsi'joggal rendelkezbkrsl naprakész nyilvdn-
tartdst kell vezetni. Az dilletékes szakteriileti vezetdlk kb-
telesek gondoskodni arrdél, hogy a raktdrakban, anyag- és
drukiadd helyiségekben, pénztdrakban sz utalvédnyozdsi jog-
gal rendelkezék eredeti eldirdsdvel elldtott és hitelesi-
tett névjegyzék ki legyen fiiggesztve.

Pénzilgyi utalvdnyozds rendje

A vdllalatnak s Megyar Nemzeti Bank, sz Orszdgos Takardk-
pénztdr fidkjaindl, vagzy ezyéb pénzintézeteknél vezetett
szémldirdél ez igazgatd, és az dltale utalvdnyozdsi jog-
gal felruhdzott és a pénzintézetelmdl bejelantett vdlla-
lati dolgozdk jogosultek rendelkezni.

Pénzintézeti gzdmldkrdl vald rendelkezds minden esetben

két utalvdnyozdsra Jjoposult egylittes sldirdsdvel tiorténhet.
A hizipénztdrakbdl veld kdszpénzutaelvdnyozdshoz egy utel-
vényozdsi joggal felruhdzott dolsmozd aldirdsa elépsépes.

= g om



4,2 Anyeg, -drue és eszkdzutslvanyozds rendje

e

5.1

A termel&iizemek, és raktdrak felé dltaldnos anysg, dru
€ eszkdzutelvinyozdsi joggal rendelkezik a vdllalat
igazgatdja és az igazpgatdhelyettesek.

4 tovabbi korldtozott, egy-egy szakteriiletre vonatkozd
utelvdnyozdsi joggal rendelkezdket az izazgetd és he-
lyettese jeldlik ki.

Anyary =~dru - &s eszkiz vdllalaton belii

e

i utalvdnyozd-
sdhoz egy ilyen jogpsl felruhdzott dolgozé aldirdse
sziiksépes,

A munkdltatéli jopok pyakorldsdnak dltaldnos szabdlyozdsa

A munkdltatdi jog magdba foglaljas

- & munkaviszony /lkinevezdssel vagy munksszerzddéssel
torténd/ létesitését és megsziinietését

- a foglalkoziatdesal kapcsoldtos feltételek /munkakir,
bérbesorolds, munkahely kijeldlés, mindgitds, stb./
meghatdrozdsdt és médogildsdt.

Az igazgatd és kinevezelt helyelteseil tekinietében a
munkdliatéi jogoket sz Allatforgalmi és Husipari Trioszt
Vezérigazgatdja, & vdllalat minden mds dolgozdja tekin-
tetében pedig az igazgatd gyakorolja, aki ezt a hatds=-
kdrét az cldbbisk szerint osztje meg, illeive ruhdzza dt.

Az igezpeid a munkdltatol jogok teljeskorii gyakorldsdt
magdnak tartje fenn:

- féosztdlyvezetSk és kinevezett helyettesei/k/

- ©ndlld osztdlyvezetdk, lzemvezeilk

- felvdsdrldsi kirendeltségek vezetoi

vonatkozdsdban.

A Pelsorolt dolgozdkkael kapcsolatban a munkdltatéi jogok
gyekorldse eldtt a tdrsadalmi szervek, /bérezési kérdéa-
sekben egyetértési jog/ velamint helyettesei véleményét
kikéri.



5.2 A vdllelat minden mds dolgozdja vonatkozdsdban a munksdl-

5.3

tatéi jogok gyakorldsa a teriiletileg illetékes igazgatd-
helyettes hatdskorébe tartozik, akik a jogok gyakorldsa
eldtt kiételesek kikérni a vdllales tdremdalmi szervel-
nek, a személyzeti és oktatdsi osztdlyvezetd véleménydst.
Bérezési kérdésekben , szekszervezet illetékes férumd-
nak egyetértése és a személyzeti és oktatdsi osztdlyve-
zeld véleményezése sziikséges,

/ A kitiintetésre vald ellterjesztés, - a szakszervezei-
tel vald egyetériéssel - és az elbocsdtds fegyelmi biin-
tetés kiszabdsa, az igazgetd hatdsktrébe tartozik./

A 1étszdmzdrlatre és 8 bértételekre vonatkozd mindenko-
ri korldtozdsok és elfirdsok betartdsa kdteleznd!

A minGeitendd dolgozdk korét - & személyzeti és oktatd-
8i oszt.vezetd elbterjesztdse alapjdn & vdllalat igaz-
gatéja hatdrozza meg, hagyja jévd.

4 fegyvelmezés és sz anysgi felel Gsgégrevonds 4ltnldnos
hetdgktri grabdlyozdsae

A dolgozdék anyagi éa fegyelmi feleldssdprevondsdt a lkir-

téritési, illetve a fegyelmi eljdrdsok lebonyolitdsdt,

a lunke Torvénykényvének, a Kollektiv Szerzddésnek, ill.

az érvényben 16v{ utesitdsnak megfelelden kell eszkizgl-

A fegyelmi, vegy enymgi feleldsségrevondst, az a szerve-

zeti egységvezetd kiteles kezdeményezni,

- amelyik a kotelességmulaszidst, vagy kdrokozdst ész-
lelte, felfedte

- amelyik a kitelesasdgmulasztd vagy kirokozd dolgozdt
foglalkoztatja,

Az anyagi feleldésségrevonds, valamint a fegyelmezés jog-
korét az igezgatdval és kinevezett helyetteseivel szem-
ben sz AHT Vezérigazgatéjm, a vdllalat minden mds dolgo-
zéjdval szemben az ipgazgatd gyakorolja, melyet sajdt ha-
tagkrében megoszt és dtruhdz /5/1978.87. Igazgatidi és
Ugyviteli Utasitds/.
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b./

A vdllaleti belsd igazgatds dltaldnos szabdlyozdse
A vdllelati személyzeti munka rendje

A& vdllalati kdder és személyzeti, velamint az ehhez szo-
rosen kepcsolédé oktatdsi munkdt az MSZMP. KB. 1973. no-
vemberi hatdrozata, az erre épililé 1019/1974/V.2/ MT. ha-
tdrozat s a 19/1974/VIII.18./ MEM sz. rendelet alapjdn
kell végezni.

Az epységes értelmezés, €s a helyes gyakorlat érvényesii-
lége érdekében az sldbbi elveket kell rigziténi és be-
tartani;

A véllalatndl a miszaki és adminisztrativ munkekrokben
foglalkoztatott dolgozdk személyi iligyeiben mindennemii
kezdeményezéat a személyzeti és oktatdsi osztdlyvezets-
nél be kell jelenteni.

A szemdlyi iigyek fogalomkSrébe az aldbbi esetek tertoznak:

- felvétel

=~ fegyelmi eljdrds

- nagasebbd munkeksrbe helyezés
- fizetésrendezés

- kiilfoldi utazds

- tovédbbtanulds

- Jjutelmazds

= kitiintetés.

/Tovédbbtanulds, killfsldi utazds, kitlintetds és jutalmazds
kezdeményezdse esetén & bejelentési kitelezettsdg a fizi-
kei dllomdnycsoportre is kiterjed./

Minden a b./ pontban felsorolt kezdeményezést a személy-
zeti és oktetdsi cssztdlyvezetd koteles javaslatdval el-
1ldtni, és dontésre eldterjeszteni.

Kitiintetés adomdnyozdsdndl a jogszabdlyokban eldirtak
szerint kell eljdrni.

Pdrthatdskbrbe tartozd személyek iigyeiben a pdrtvezets-
ség, a8 szaksrervezeti hatdskirbe tartozd személyek iigye-
ibefi az SZB.,8 30. életéviiket be nem t51tott személyek

és olyan vezetdk ligyeiben, akiknek irdnyitdsa alatt zmmel




d./
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fiatalok dolgoznak, a KISZ Bizotisdpg véleményét és epyet-
ériéaét is ki kell kérni a dontésre vald felterjesziés

eldtt,

A személyi lgyekben hozott dontésekrdl a személyzeti és ub‘
tatdsi oszidlyvezetd haladékialanul kiteles az érintett | -
szemdly felettesét, szikséges esetekben az drintettet td-
jékoztetni, és az liggyel Usszefliggd adminiszirdcids tenni-
valék elvégzdse irdnt intdzkedni.

Személyi limyekben kezdeményezést dnmaga & Golgozd, a szak-
mai felettes, & pdrt és tdrsadalmi szervek vezetdi és a
azenélyzeti ész oktatdsi ogztdlyvezetd tehetnek,

A személyzeti munka részletes eldirdsait és szabdlysit a
t6.8m, Ipezpatéd és Ugyvitedi Utasitds, tovdbbd a
4897-1/79., 4898-1/79, 4899-1/79 sz. kirlevelek tartalmaz-
zdk,

A wvallslati tervkészités readje

A wallslatbiterv

A4 wdllalatl terv a népgazdasdgi, ill, szakdgazati terv szers
ves resze, & terveiklustdl fiigeden

- szambaveszi & fejlesztds éldmunks, ill. eszkizigényét,

és ezekkel Usszhanghan meghatdirozza a vdllalat gazddl-

koddsi feladatait a termeltetds, a felvdsdrids, a ter-
melés és az értékesitds terdn;

meghatdirozza azokat a szervezeti ds szervezési-, munka

és normaligyi, miszaki és miszaki fejlesztési-, valamint

takarékossdgi intézkedéseket, amelyek biztositjdk a
tervfeladatok hatédkony teljesitését;

-~ meghatdrozza & dolgozdk nivekvd anyagi, szocidlis és
kulturdlis sziikségleteinek kieldgitését, valamint az
élet és munkakdriilményeik javitdsdt szolgdld intézke-
déseket, ill, eldirdnyzatokat,

g = et o
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A vdllalati terv fajtdi:

- vdlleleti tdvleti terv,
- vdllalati kizéptdvu terv,
- vallalati éves terv

A kUltnbszd iddtartamu tervek Ssszefiliggd rendszert al-
kotuek, azok kizitt szoros Gsszhangot kell bizmtositani,
A vdllalati tdvlati terv hosszutdvon megvaldsuld célo-
ket és feledatokat /tervkoncepcidk/ tartalmaz,

Irdnyt szab a hosszutdvra széld d8nitdmeknel ds a kizdp-
tédvu tervezdsmek,

A véllalati kozéptdvu terv & tervidfszakra /E€ltaldban
8t évre/ teljes Bsszefliggéeben megdllapitje & vdllalat
fejlesztdésdnek litemdére, 76 erdnyaira,
kezeti vdltozdsokra wonabkozd cslicifil

tokat, figyelemmel a kupacitdsolmak & bel-
sziilkaégleteknek megfeleld kihoszndldadra,
A vdllalati éves terv o kbzéptdvu vdllalabi tervben ki-
tiizott célok megvaldsitdsd érdekében egydves idlsuekra
meghatdrozza, pontositja, ill, konkrétizdlja 's gazddl-
koddsi feladatokat, valamint a terv megvaldsitdsdt szol-
gdld intdzkeddseket.

A tervezés rendje

A vdllalati tervkészités intervallumdban és médszerében
szoros Osszhangban és Usgszefiiggésben 41l a ftrisati ter-
vezéssel, A triszt ds vdlleletai kozttt tUbbszakaszos
tervezdsi rendszer valdsul meg: a vdllalat jeveslato-
kat tesz, ill. adatokat gzolgdltet, amelyek Tigyelem-—
bevételdvel a irdszt biztositja az ondlld vdllalestsze—
ril gazddlkoddshoz sziiksdges eszkizdket ds alepoket,
tovdbbd sziikség esetén - a kivételes beavatkozds elve
alapjén - Bsszehangolja, ill, meghatdrozza a tdravdl-
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lalatok egymds kdzotti é1641lat forgalmdt, ill, & hus- és
huskészitmény beszdllitdsokat.

A trdgzti és a vdllalati tervek Usszhangja érdekében a
triszt egységes tervezési mddszertant, velamint - a
vdllalatokkal eldzden egyeztetett- tervinformdeidkat és
irdnyelveket ad ki, meghetédrozza tovdbbd a sulyponti fel-
agatokat és elvdrdsckat.

A vdllalati tervezds kizponti szerve a kozgazdesdpi flosz-
tdly,

A kdzgezdagdgl T6osztdly vezetdje & tervezdgi utasitds
alapjdn szervezi és irdnyitja a vdllalati tervek kidolgo-
zdsdt, vezetli értekezlet elé terjeszti a tervjavaslatot,
A kizéptdvu és az éves terv eldirdnyzetait, célkitiizdseit,
éa a feledatokat a termelési tandcskozdsokon meg kell vi-
tatni,

A ktzéptdvu és az éves terv a termelési tandeskozdsok utdn
a VSZIT és & bizelmiek egylittes iildse elé keriil véleményezés,
ill., & szocidlis fejezet dontése végett.

A villaleti éves és kizéptdvu ferviavasglatot az ilizemi demok-
rdeis Férumai velemégxénex figyelembevételdvel a vdllalat
adje ki lbteless. érvénylien végre-

hajtdsra.
A jévihagyott vdllaelati tervben megfogelmazott feladatok
teljesitéedt, az eldirdnyzott mennyisdgi és mindsdgi mu-
taték alakuldsdt a terv- statisztikai 4o lizemgezdesdgi osz-
tdlyvezetS kiteles folyamatosan Tigyelemanel kisérni, a sziik-
séges elemzégeket elvégezni dés arrdl idfszakonként tdjékoz-—
taté jelentést adni a vdllalatvezetds, a tdrsadalmi szer-
vek, valamint a ktzvetlen irdnyitd szerv részére.

A belsS ellenérzés dltaldnos szabdlypd

A vdllaleti belsS ellendrzée feladata, hogy

- feltdrja a munkavégzéa sordn felmeriilt hibdkat és akedd-
lyokat,

- mutesse meg a gazddlkodds szinvonaldt, jelezze a kizgez-
dagdgi szebdlyzé rendszer gyakorlati milkiidednek hatdsdt,
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A

erdsitse a fegyelmet, a tdrsadalmi tulejdon védelm

intézkedégeket kezdeményezzen a hibdk kijavitdsdra, e
gezddlkodds hatékonysdgdnak niveldsdre,

adjon gyakorlati segitezdget a vdllalsti legfelsl veze-
tés szdmdra,

véllalat igazgatdja kiteles gondoskodni ez dltal veze-

tett - a fent megfogalmazott kivetelményeket maradéktala-

nul biztositd - dtfozd belsd ellendrzési rendsger kialaki-
tégdrdél, és annak hatdkony miktddeérél, /39/1978./VII.18./
MT, rend, 1T.8./1/bek./

A

vdllalati belsS ellendrzés rendszere

A

v4llaleti belss ellendrzés dtfogd rendszere a kovetkend

formédkban valds=ul meg:

A

a veretfk seemélyes ellendrzdel tevékenyads,e
a vdllelet misgaki~ gazdesdzl €= ogyéb folysmataiba ¢pi-
tett ellendrzds,

s fiigzetlenitett velsd ellendri szervezetl tevékenyadge.

veretdi ellendrzés

A

vezetdi ellenérzés a vezetdi irdnyitd tevékenyadg szer-—

ves része,

A

vezet Sl ellendrzés fébb mddszerei killbntsen

a vezetdi és feoledbb dontdések wégrehajtdsdval kapesola-
tos miiszaki, gezdasdei és mds jellegii informdcidk elem-
zése, értékelése, az esetl vagy rendszeres statigutiked,
sedmvitell s egyéb adatszolgdliatds felhaszndlden,

a feladatok teljesitésérdl, az intézkeddsek végrehajtd-
s4rél a beosztott vezetlk és dolgozdk rendszeres dg
eseti beszdmoltatdsa,

az aldirdsi, ldttamozdsi jog gyakorldsa sordn e lénye-
ges gazdasdigi, vagy egyéh kihatdssal jdré intézkedéseir,
kitelesettadgvdllaldsok, engedélyek indokoltsdzdnak,
tartalmi helyességének ellendrzése,

a kiozveilen tapasztalatok szerzése érdekében a helyszini
ellendrzés.

-/ -



7.3.1.2 A vdllaleti tevékenyséy folyamatdba épitett ellenSrads
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a./

A nmunkafolyematokba /miiszaki-, gazdesdgi-, pénziigyi-y
figyviteli stb./ épitett ellendrzést a vdllelati te-
vékenység lényezes elemeirve kiterjedSen a véllalat
szervezeti &g mikédési szabdlyzetdben, valanint s
munkekdri leirdsokban ell megalapozai.

Ennek tartalmazniok kell:

- & killdnbbzd munkafolysmatok ellendrzés szempontjdbol
lényeges miiveleteinek kijeltlését;

- g kijeltlt mivelethez kapesolddd ellendrzés mddjdnek,
rendszeressdégének, és gyakorisdgdnaek meghatdrozdsdt,
az ellendrzés erednényének hamznositdsdra vonatkozd
elfirdsokat.

& flgzetlenitett belsS ellendrzés

4 figzetlenitett belsd ellendrzésnek az & feladata,
hogy sezitse

8 védllelatvezetds intézkeddseinek, dontéseinek megfe-
1leld ellkészitésdt és végrehajtdsdt, a vdllalati tevé-
kenysép gezdesigossdgdnak nSvelését, a bels§ tartelé-
kok feltdrdsit, a pénz- és egyéb eszkdztk helyes fel=-
heszndldsit,

kliléntsen

termeldsi szerkezet gazdasdges kialakitdsdra hozott

déntések végrehajtdsdt;

- & fejlesztési, beruhdzdsi feladatok tervszeri meg-
valésitdsdt,

- a termeldsi, szolgdltatdsi és értékesitési felada-
tok mennyiségi és mindségi teljesitését, az elmara-
ddsok okainak feltdrdsdt;

- & termelési tényezbk gazdasdgos felhaszndldsdt;

- & munkaerd vdllalaton beliili hatékony foglalkozta-

t4sdt, a gépek, berendezések optimdlis kihaszndldsdt;

& vdllalati lizemszervezési tevékenységet;

i 2 =



- a mérleg megdllapitdst megeldzden a vdllelati mérleg

© valdédisdgdnak, a leltdarozdsi és egyéb zarlati munké-—
latok helyességének ellenérzését;

- & tevékenység folyamatdba épitett ellendrzéds kialaki-
tdedt s megfeleld milkddéadt;

A felsSbb rendelkezések és intézkeddsek maradéktalan vég-
rehajtdsdt, a belsd rend és a szervezettsdg javitdsds,
kiillondsen

- a gezdasdgi, pénziigyi, munkeiigyi, drképzéei, szdmviteli,
ligyvitell és mds dlteldnos érvényi rendelkezések megtar-
tdsdat;

a vdllalati Kollektiv Szerzddés ellirdsainak teljesité-
s8t, oz egyéb belsd utasitdsok Ss szsbdlyzatok nmegtar-
tdsdt, a bizonylati rend ds okmiayfeszyelem drvéayesiild-
sét,

a térsadalmi tulajdon védelmét, killonisen sz abban ke-
letkezett €8 ezen belil elsddlegesen g bilncselekmény-
nyel okozott kdrok megtéritését szolzdld intézkedssek
végrehajtdsdt.

Gyekorlati végrehajtds

Az ellendrzédsi tevékenység gyakorlati végrehajtdsdnak eld-
irdsait, a sziikséges nyilvdntartdsok, jelentdeek, jegyzd-
kényvek Telvételének, vezetdodnelk, meglrzésének szabdlyait
az 1978. mdjus l.,-én kiadoit " 4 belsS ellendrzés milktddsi
€s eljdrdsi szabdlyzata" tartalmazza,

A vdllelati szervezés miiktdési rendje

A szervezési terv készitdse

A vdllalaet szervezési koncepcidit - figyelembevéve az ird-
nyité és a feliigyeleti szervek irdnyelveif, az e tdrgykir-
ben hatdlyos jogszabdlyok elfirdsait, - az igazgatd hatd-
rozza meg.
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Ezen koncepeidk ismeretében & vdllelet magasabb beosztdsu
vezetdi figazgetdhelyettesek, Tloseztdlyvezetdk/ tesznek
Jevaglatot a vdllalat kozéptdvu és éves szervezdsi terv
célkitiizéseire - dsszhangban a vdllalati tervvel - amely~

DGl a ydllalet szervezési appardtusa g11itjs Ussze a szer-
vezdsi intdzkedési tevet /programot/. rw

A szervezdsi intdézkeddsi tervet - a tdrsadalmi szervek vé-
leményének kikérése utdn - gz igazgatd hagyis jovd de ad-
ja ki utaesitds formdjdban,

A szervezésl intdézkeddsi terv /progrem/ tartalmezza

- a feladat pontos, egyértelmi mezfogzalmazdsdt,

- az egyes azervezési feladatok végrehajtdsdnak felelﬁsét;
a ldzremitkdddk meagnevezdsét,

a feladatok megolddsdhoz felhasznilhatd eszkizbdk mennyi-
gégét,

- a végreha]tds haldridejét.

A w£llalat szervesdsi osmtdlydnsk feladata

szervesési feladatok

b

-'megolddsdnak elfsezitise /pl. szervesdsi mdédszerek, ta-
pagiztalatok és szekirodalom Telkutatdsa/.

- a szervezds bonyolitdsdnak, az egylittmikidd szervek te- |
vdkenyszégdnek koordindlasa,

- eseteaként szervezési részfeladatol kidolgozisa,

- a megolddsok Usszefoglaldsa, értékeldse, dintésre vald

elikészitine,

az elfogadott szervezdsi javaslatok bevezetésgének ird-
nyitdsa,

a végrehajtds uté ellenldrzése.

a véllalat szervezésl appardtusdnal a feladata,

A kidolgozott szervezdsi feladetok elfogaddsirdl, vagy el-!

utasiidsdrdl - = tdrsadalmi ezervekkel ¢s az lzemi demok:
rdcia férumeival veld megbeszélds utdn, helyetieseinek vé-
leménydre tdmaszkodve - gz igazgatd dont. I

e B =
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A levélforgelom, hirkdzids, iipvkezelés dltaldnos szabdlyo-
zéga.

Levélforgalom

A vdllalathoz - kézbesités vagy posta utjén - beérkezd le-
veleket az ligykezeldei cgoport érkemteti, veszmi dt.

A gzendlyre szdlsé fmagdn/ killdeményeket haladéktulanul a
cimzetther - ajdnlott levelet 4dtudd konyvvel - tovdbbitja,
miz a vdllalati hivatalos leveleket Telbonija, keletbé=
lyegzdvel és iktatdazdummal 1dtja el /iktatja/.

r elékdszitett leveleket naponta pestabontd értekez—
let eléd kell terjeszieni, aw ligyintésl sszervek [/ személyelk/
kijels:

ése és hatdriqlzdés végett.
Lgyes lgyiratolr lgyintézdsdt az igazgatd de helyetiesel
maguitnak fenntarthgtjék

A kiwszigndlt leveleket, ligyiretokat az i

tozelégl cgo-
vort juttatin el - dkbtatdkényven keresz - @z illetdke~
gekhez.
4 vdlaszlevelelet, walamint az epydbd kimend leveleket = esak
az cliirdei jozgel rendelkezlk aldirdsdval, ez ilctatd pél-
ddnydn a tételszdm, a selejtezési hatdridd, az tigyintézd
feltintetésdvel - az ilgykezelédsi csoporten keresziil le-
het tovabbitani,
Az ireiok érkeztetését, postabonidst, meglrzist, irattiro-
zdst, selejtezdst stb, részleteiben az dérvényben 1Lévd
Iratkesel doi Szabdlyzat és Treltdri Terv szabdlyozza.
/22/1976, 8z, Ugyviteli Utesitds/
A bizonylatok kezeldsi teendSit a 8/1977.sz, Igazgatdi ds
Ugyviteli Utesitds tartalmazza,

Titkos éa bizaluag lgyiratok kezeldse

A vallalatndl titkosan kezelendSk azok sz igyiratok,
- smelyek ilyen Jelzdssel érkeznek,
- amelyet & vdllalat mindeit titkosnak,

Az dllamtitkot tartalmazd ilgyiratokat "szigorusn titkos"
jelzéseel kell elldtni.



A titkos lgyiraiok kezelésdét "Titkos lgykezelési szabdly-

zatban! kell rdgziteni, melyben meg kell hetdrozni:

- & titkos ligyiretok kezelésének /iktatds, irattdrozds,
etb. / médjit,

-~ a titkoe jelzésil Ugyiratokba veld betekintésre jogosultek
kdrét,

- tov4bbd név szerint ki kell jel8lni a titkos lgyiratkeze~
18t /ket/, réaszitkre irdabeli meghatalmezdst kell kiadni.

A bizalmas, és a s=zolgdlati haszndlatra "SZH" minbsitett

iigyiratok kezelését a 35/1975. és a 35/A/1975.sz. Igazeatdi
Utesitésok szabdlyozzdk,

A tdvbeszéld 4s telex hassndlet szabdyozdsa:

A véllalat tdvbeszéld forgalma a'Miskqlci gydr, I.sz, Kdzpon
velamiant-8 II.sz. Kozpont' telefonsllomdsin keresztiil bonyold-
dilc,

A véllelati telefoaRészilékek vdllalaton beliili /helyi és vé-
rosi/ viszonylatban, hivetdlos cdlve t3riénd haszndlata min-
den dolgozé résgére korlatozds nélkil neg van engedve.
Helylkowi, /tdvolsdgi/ hivaialos haszndlatra /beszélgeidsre
4e tévirat feladdsra/ engeddlyt a vdllalati szervek, gazda-
sédgi egysdgek vezeili - ogzidlyvezeilkig, illetve lizemvezetdig
bezdrdlag - adhatnzk.

Igen sirgps és smzonnali beszélgetést csek ez igazgatd és helye
tesel engedélyezhetnek.

A véllolat e tdvbeszdlShve hasonldan két telexgéppel rendel-
kezik & Miskolei gydr I, sz, Kdzpont, illetve a IIL.sz, Kdz-
pont Uzemeltetésében,

A véllalathoz érkezd tulex, kiildemények nyilvdntartdsit a
telexkezeld/k/ ldtje el, aki gondoskodik a sorszdmozdsdrdl,

a tovdbbitdsdrél és az illetékesckhez valé eljuttatdsdrdl.

A telexiizenetek leaddsdt az ligyintézd szervek vezetdi enge-
délyezik, 1
& feliigyeleti szervek részdre tovabbitdsra szdnt telexkiil-
deményeket az igezgetdhelyettesekkel, fdosztdlyvezetlikkel
ldttamoztatni kell.




7.5.4 Iratsokszorositdssal kapcsolatos eldirdsok

7.6

A véllaletndl stenciles sokszorositégép &11 rendel-
kezésre.

4 gokszorositdsra szdnt lgyirat eldzetes legépelése
utdn - & sokszorositdst engedédlyeztetni kell,

A stencilpapirok szigoru szdmaddsra kotelezett
nyomtatvdnyként kezelendSk. Azok tdroldsa, nyilvéan-
tartdsa, sorszdmszerinti kieddsa a stencillap keze-
léssel megbizott dolgozd Tfeledata,

A lehuzott iligyiratok egy-cgy példanysdt is az irat-
tdrba kell helyezni,

A haszndlt stencilpapirokat e rendésszeti osztdly kép-
vigelfjének jelenlétében lehet megsemmisiteni jegyzd-
kényv felvétele mellett. A sokszorositdssal kapcsola-
tos teendSket a 2/1979.sz. Igazgatdéi és Ugyviteli U=-
tasitds szabdlyozza részleteiben,

Kozérdekii bejelentések, panagzok intézése:

- A ktzérdekil bejelentdseket,; jevaslatokat és pana-
azokat ez 1977. évi I.t6rvény és annak végrehaj-
tdga tdrgydban kiadott 11/1977./TII.30./HT.sz.
rendeletben foglaltak szerint kell intézni.

- A kbzérdekil bejelentdsek, panaszok és jJavaslatok
tigyintézSje a jogigyl és igazgatdsi flosztdly ve-
zetdje.

-~ A kizérdekil bejelentéseket, javaslatoket, és pea-
naszokat a jogilgyi és igazgatdsi floszidly ikta-
tékbnyvében kell folymsmatosan beiktatni és azo-
kat piros jelzésii "K" "B" bhetiivel kell jeldlni.

Az elintézett ligyeket pedig elkiilénitetten kell
kezelni,

- Panaszok kivizsgdldsa az illetékes szakosztdly be-
vondgdval torténik, ennek érdekében minden szerv
/fBosztdly, osztdly iizem/ az azzal kapcsolatos meg-
keresést soron kiviil kiiteles teljesiteni.
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- A kiozérdeki bejelentéseket, penaszokat és javasla-

tokat soron kiviil, de legkdsadbb 30 napon beliil kell
elintézni. Az elintédzés mddjdrdl minden esetben a
bejelentdt irdsban kell értesiteni.

Wévielen bejelentés esetén vizsgdlatot lefolytat-
ni egak abban az esetben kell, ha alapogen feltéte-
lezhetd, hogy & bejelentés tartalma megfelel a va-
16sdgnak,

T«7 Kilisd sszervekkel vald kapcsolattartds rendje:

Kilad szervekkel kapcsolattartdsra jogosultak: az
igazpgatdn és igazgatdhelyettesen kiviil a fosztdly-
vezetdk, ondlld ogztdlyvezetlk, & feladatkoriikbe
ég hatdskoriikbe utalt kérdésekben.

Az eldzbekben emlitett jogosultsig - az ilizemet
érinté kérdésekben -~ az 6zdi 3 B sdtoraljaujhelyi
lizem vezetdjét, termeltetdési s felvdsdrldei kér-
désekben a felvdasdrldei kirendeltségek vezeidit is
megilletl.

Sajtdénak, rddidnak, TV-nak nyilatkozatot tenni az
igazgatd és igazgatdhelyettesek jogosultak elsd-
sorban.

Megilleti ez & jogosultsdg a flosztdlyvezetiket,
ondllé oszidlyvezetfket, de eldzetesen minden
esetben kitelesek a vdllalat igazgatdjdval konzul-
tdlni, és az O engedélyétél, dlldspontjdtél fiigegb-
en eljdrni.

A rekldm-, propaganda tevékenység bonyolitdsa, meg-
szecvezése a termeltetési ég kereskedelmi igazga-
téhelyettes hatdskorébe tartozik.

A rekldm és propaganda kiliség éves keretdsszegét
tervezni kell, tdrgyévet megeldzd év december 15.-
ig. A rekldm és propegende eldadd kotelessége &
kerettsszeg takarékos és iitemes felhaszndlédsdnak
biztositdsa.
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Szerzddéskitéselk:

: - & szerzddések megkStésének és ellkészitésének rendjét
. trészti utasitds szabdlyozze. A szerzbdéseket minden-
kor az illetékes szakteriiletnek kell elkésziteni.

A jogi vonal ezt kivetden kapcsolddik a munkdba, a
aszerzldéstervezetet jogi szempontbdl feliilvizsgdlja,
azt kiegdoziti, esetleg 8 megsziovegezésben is segit-
séget nyujt.

- Az drak és fizetési mdéd vonatkozdsdban irdsban ki
kell kérni a kizgezdesdgi, veleamint a pénziigyi és
szdmviteli fSosztdlyvezeil véleményét.

. = A szerzddések nyilvéntartdsa troszti szinten szabd-
lyozott kérdés. A jogligyi és igezgatdsi foszidlyon
tartjuk nyilvdn a sgzerzddések 1-1 példdnydt.

‘-»- A jogligyl és igazgatési fosztdly 1dtja eli a jogi

. képriseletet 8 birdsdgok, dbntébimottsdgok, 41lam-
igazgatdai egyéb hatdsdgok, szervek eldétt, valsmint
harmedik személlyel szemben.

- A szakteriiletek képviseldinek megkeresésére kbszremii-
kodik a gazdasdgl éa egyéb dontések, hatdrozatok jo-
gi szempontbdl t8rténd eldkészitésében.

. sdgeire, és kittelezettségeire a 17/1971./1IV.28./
Kormdny szdmu rendelet vonatkozik.



Telo Az lizemi demokrdcia érvénvesitésének vallaleti szabalyozd

Tolo.1l Altaldnos irdnyelvek:

A szocialista demokrdcia tovdbbfejlesztdsének szerves
része a munkahelyi demokrdcia erdsitése. A jS6l érvé-
nyesﬁlﬁ iizemi demokrdcis segiti a gazdagdgi feladatok
megvaldsitdadt ég hozzdjdrul a vdllalati kozbsségek
gzocialista tudatédnek gverapitdsdhoz, a i6 munkshelyi
légkior kimlakitdsdhoz.
Az lzemi demokrdcis tovébbfejlesztése des milkbdéze fel-
tételeinek biztositdsa a tdrsedalmi és a gazdesdgi
gzervek kizds feladata,
A sazdagdei eagvedgek és o tarsadelmi sgzervek vezetdi
kftelegek gpondoskodni arrdl, hogy az irdnyitdsul ald
tertozd, illetve az dAltaluk képviselt dolgozdk mepg—
ismeriék az lizemi demokrdcis nyuitotta lehetSségeket,
annak forumrendezerdt és dljenek a biztositott lehe-
tdaépeikel .
A Minigztertandcs és Szakszervezetek Orszdgos Tandcsa
Elnsksdgének 1ol8/1977./V.7./ sz. egylittes hatdrozats
éga 13/1977.MEM sz, utasitis alapjén, 8z irdnyvelvek
figyelembevételével kertilt kiadasra,

Az Uzemi Demokrdcia Villalati Milkodési Szebdlyzate

A Szabdlyzat tartalmezze az lizemi demokrdcia vdllala-
ton beliil miikddd férumrendszerét, az egyes fdrumock
feledatdt déntdsi, véleményezdsi, javaslattételi ha-
téskdrét, milkidési rendjét.

T.lo.2 Az lzemi demokrdcis vdllalatunkon beliil miik8d8 férumai

T.10.2,1 A dolgozdk kizvetlen részvételével miiksdd férumok:

Termelési tandcskozds
Munkaebrigdd értekezlet
Szociglista brigddértekedet
Munkdsgylilés



T.10.2.2 A dolpozdk kzvetett képviseleti férumai:

Védllalati Szakszervezeti Tandcs és Bizalmiak egylit-—
tes iilése.
Védllelati Szakszervezeti Tandes.
Szocialista brigddvezetdk ériekezlete,
T.10.2,3 Rétegtandcskozdsok:
A Vdllslati Ifjusdzi Parlament.
Nék féruma.
Ujitdk tendcakozdea.

A verzetds demokratikus férumei:

Miiszaki gazdasdgl konferencia.
Vezetdi értekezmlet.
Miivezetdk tandcskozdsa.

Munkeverseny mozgelom

Altaldnos irdnyelvel:

A szocialiste munkaverseny legfdbb oélja, hogy eldee-
gltse 8 vdllalati és ezdlial a népgazdesdgi terveink
megvaldeitdsdt, a termelés hatékonysdpdinalk éx minbad-
gének jevitdsdt, hozzdjiruljon a tartslékok feltdrdsd-
hoz és erdsitse a szocialista munkserkslcstt, Gszténdz-
ze az dltalénos és szakmei miiveltsdg gyarapitdsdt, a
kozdssdgl szellem fejldédésdt,

A munkeversgeny & dolgozdk munka- és gyakorlati készségén,
dnkéntes kezdeményezésén alapuld munkehelys mozzalom,
amely dtlagon beliili eredmények elérdsére irdnyul.

A szocialiste munkaverseny f8 célkitiizései akkor vald-
‘sulhatnak meg, ha a dolgozdk vdllaldsain kiviil a vdlla-
let is biztositja a munkeverseny erkdlesi és tédr gyi
feltételeit, ebb8l adddik, hogy a munkaverseny vdllala-
ti szervezdse és irdnyitdea s tdrsadalmi szervelkicel
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kidzdeen felsd éa kidzdpszintii vezetli feladat a dolgozdk
jevaslatainak fipgyelembevételével.

4 gzocimliegte munkaverseay irdnyitdsdban, szervezdsdben,
42 értékelésében Yszzehansolt ezyittmiiktdd , cédlszerd mun-
kamegosztdat kell kialakitani & gazdasdg vezetdsének, s
Szakszervezeti Bizottsdpg és KISZ Bizotisdg testliletdvel
minden szinten,

A vdllalet gazdoedpi venetdadnek feladatai:

A vdllalati tervek kdészitése sordn ezokkal Usszhanzban dol-
zozza ki a munkeverseny cdlkitlizéseit.
A vdlleleti tervek, velamint e nunkaverseny célok megvite-
tdedhoz és jovdhagydsdhoz biztositja a dolgozdk tevékeny
k8zremiikddésének leheitdsdzdt, /termelési tandecskozdsok,
szoc. brigddvezetdk tandcskozdsa, szoc. brigidgyiilések, mii-
szaki konfereancis, munkdsgyiilécek/ -
Biztosifje @ munks kezdemsdnyezdsek, munkamozgelmak kibonta-
kozdadt, zavartalsn nbhakevdlleldshoz sziikedges tdrgyl, sze-
mélyl é8 srervdufol feltételeket, Az aayagi éa technikei
feltételeket, & termelds folyématbsﬂégﬁt, a termelds ds mun-
kaverseny szoros egységdt, 8 megfeleld propaganddt, a szak-
mei tovdbbkdnzést, az dllami és politikai oktatdson vald
réazvétel lehnetdségdt biztositjis a munkaversenyben részt-
vevd dolgozdk réazére.

A mankaverseaymozgalom kibontakozdsdnak elbsegitdse és Gaz-
se, valemint a verszenyben kitiizitt célok eléréséhez
éges feltét elek biztositdsa a gazdasdgi vezetSk mun-
kakdri kGtelesséze,

Tdrsedelmi szervek feladetai:

Szakszervezet:

Politikai, neveld, szervezd tevékenysdgiikkel elvtdrsi segit-
ségnyujtdsra a kollektivitds elmélyitésére, a miiveltségi
szint ndveldsire, s felajdnldsok tartalmes megtételére ne-
veljék dolgozdinkat.



Biztositsdk & dolgozdk véleménynyilvdnitdsi lehet8sédgzét
ugy, hogy a hassnosithatd javaslatok a tervekbe és 2 mun-
kahelyi programokba beépitdsre keriiljensk.

Széleskdrben ismertessék ds tudatositsdk a munkeverseny-
ben veld részvétel hasznossdgdt az egyéni és kizdsségi
érdekek Bsszefliggéseit,

Miikodjenek egyiitt a KISZ szervezetekkel, az ifjusdgi ver-
senymozgalmak belsd tartalmi szinvonaldnek tovdbbfejlesz-
tése érdekében.

Biztositedk és ellenfrizzék, hogy a szocialieva brigdd-
elismerdsek adomdnyozésdndl, a Kivdld Dolgozdi keretek
felogztdadndl az lizeml demokrdcia betartdsdval a differen-
cidlds drvényvesiiljsn.

A vallalati KIS? Biwottsde &g KISZ alapszervezetek feladatal:

Politikei neveld, Ffelvildgositd munkdjukkal tudatositedk a
szocialiste munkeverseny jelentdsdgdt, céljdt e fiatalok
kGzott.

4 versenycélol helyes meghatirozdedval segitedk az ifjusdgd
szocialiete brigddok munkdjdt, neveljédk a pdlyakezdd fiata-
lokat a munke szerefetére, a szakma becsiiletdre, a munkahely-
hez velé regaszkoddsre, becziildgdre.

Versenyszervezd iranyitd munkdjulkkal arra tdrekedjenek, hogy
az ifjusdgl brigddokban 1évd negy tartalékok realizdldédjanak.
Usztondzzék a fiatalokat a politikei, szelmai tovdbbképzésre,

T.11.,2 A szocialists munkaverseny vdllelati férmdi:

Uzemek szociasliste munkaversenye.

Kirendeltségek szocialista munkaversenye.

Munkebrigddok szocialigta munkaversenye.

! Szocialista brigddmozgalom.

[ Ifjusdgi brigddmozgalom.

A munkaverseny mozgalom eldirdseit a vdllalat Szocialista
lunkavergeny Szapalyzata tartalmazza részle teiben, mely az

MT és S4OT Elntksége, & KISZ.KB.Intézd Bizottsdga 1o38/77/X.4/
82. egylittes hatarozatdra épiil.
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T.12 A vdllelat dolgozéinak dltsldnos feladatai és jogai

7.12,1 A vallalet valemennyi dolgozdje kiteles az alédbb felsorol
feladatoknak eleget tenni, éa élhet a felsorolt jogaivel

Feladatok:

Kdteles a tevékenységi kidrét érintd jogszabdlyokat, vdl-
lalati belsé szabdlyzetoket, utasitdsoket megisomerni, és
az azokban meghatdrozott feladatokat maradéktalanul vég-
rehajtani.

A vdllaslati munkerendet, munkafegyelmet, bizonylati fe=-
gyelnei betartani.

A tudomdsdra jutott 41lemi és szolgdlati titkot megdriz-
nis

A munkavédelmi, tiizrendésgzeti éa polgdri védelmi eldird-
goket megismerni és betertani.

Munkevézzése gorén e tdrgsdalmi tulajdon, és dolgozd
tdrgei testi énsdzének védelme érdekében a legnagyobdb
gondossgagot kifejteniy, a baleseteket £s anyagl kdr be-
kivetkezdndt megeldozni.

Munkavégzése sordn tapasztalt vagy tudemdsdra jutott
rendellenességeket, szebdlytalansdgokat feltdrni, ez
illetékeseknél szdban vagy irdsban jelentést tenni.

A felmeriilt hivatali problémAit kételes a szolgdlati ut
/figgelnmi ldnc/ betartdsdval megoldani, illetve kdzvet-
len felettesét errdl értesiteni.

Koteleaséce a munkdja mapgasabb szinvonalu elldtdsdhoz
szilkedges uj ispereteket elsejdtitani, a vdllalat gazda-
gdgos mikddsedt eldsegiteni.

Biztositeni kiteles a J6 kozbssdgl szellem &g munkahelyi

valemint pelifikai-légkdr kialakitdedt,

Jogosult:

A vdllalati gazddlkodds hatékonysdgdnek fokozdse, a mun-

ka szervezettsdégi szinvonaldnak emelése érdekében javas-
latok eléterjesztésére,




fLl2.2

Szabdly-talansdg, rendellenesség Felfédése esetén jelentést
temni, a sziikedges intézkedések megtételét kezdeményezni.

A kepott utasitdssal vald egyet nem értés esetén ez uta=-
gitdst add feletteséhez fordulni,

Jogorvoslds céljdbdél jogosult a Szakszervezeti Bizottsdghoz
a Munkeiigyi DontAbizottsdghoz fordulni, illetve & vdllalat-
nd)l milksdé Jogsegélyszolgdlat segitségét igénybe venni.

Ogzt dlyvezetdk, 6ndlld csoportvezetdk dltaldnos feladate
és hatdskbre

Feladatok:

A Szervezeti ds Miktdési Szabdlyzatnak, az érvényben 1évé
Izazgatdi ée Uzyviteli utasitésoknak megfelelden kiteles
megszervezni ég irdnyiteni az osztdly, $ndlld esoport mun-
zdjdt.

A hatdskdrébe utalt feriiletet érintd jogszabdlyok, utasitd-
gok, hatdrozatok megismerése, azok beosztottakltal vald tu-
detositdsa és végrehajtdsuk biztositdsa, illetve ellendr~
Zege.

A terv, - bizonylati - és munkafegyelem betartdsa és betart-
tatdoa.

Az adatszolgdltatdsi és jelentdsi kbtelezetisdgek hatdridd-
ben valdé pontos s szakszeri teljesitése,

A kézvetlen irdnyitdesa ald beozztott .dolgozdk munkekdri le-
irdsdnek elkészitdse,

A teriileti hatdskdrébe tartozd dolgozdk swzalmai és magatar-
tdsbeli kioktatdsa.

Az osztdly, illetve ©ndllé csoport dolgozdi részére elkészi-
ti a szabadsdgoldsi tervet.

A killad és belsé szervekkel, tdrsosztdlyokkal, hatdsdgokkal,
illetve azok képviselSivel jé, - Osszehengolt = munka, és
szelmai kapcsolat kialskitdsa.



A rendes éves szabadedgoldsi terv jeveslat elkészitdse és
eldterjesztésre, jévdhagydsra kbzvetlen feletteséhesz,

A dolgozdk baleset és tlizvédelmi oktatdsdrdl veld gondosko-
dde, az abban felsorolt eldirdsok betertdsa s betarttatdss.

Biztositje a jé munkshelyi és politikei légkdr lialekitdsdt,
az lzemi demokricie elveinek érvényesitilését s tovdbbfejlesz=
tézét, b
Biztositja és ellenbrzi a rendelkezésére bocsdtott eszkvduk,
felszerelések rendeltetésszerii haszndletdt, illetve tekerdkogd
ég célazerii felhaszndldsdt, 4

A pért és timegszervezetek képviselfivel egylitimiikddve részt-
vesz e szocialiste munkaverseny szervezdsdében, biztositja an-
nak feltdteleit, eldsegiti az drtékelld munka lebonyolitdsdt,

Peledata az dllami személyzetl munkdrs vonetkozd rendelkezése=!
ket ez irdayité, vezetdi tevékenységében érvényre juttatni és
beosztottainak ilyen irdnyu tevékenységzét segiteni, ellendriz-
ni a 40/31976.82. Izazgetdi Utasitds alapjdn.

Biztositje és eldsegiti a dolgozdk szakmai és politikei to-
vébbképzéadt és fejlbdé=ét.

Koteles kijelslni - 411endé vagy ideiglenes jelleggel - helyet
tesét, aki tdvolléte, betegsdpe, szabadsdga idején biztositja
e teriilet zavgrtalan munkdjdt.

Jogosult: {

Teriileti hatdskordében, a beosztott dolgozdi részére a kilépé-
sek engedélyezésére.

Rendes éves szabadsdg kivételédnek engedélyezésére.

Jogosult egy nap iddtartamra kikiildetés elrendelésére ég ige=
zolédgdra.

A folyametos munkevégzéshez szilkséges nyomtetvdny és iro-
dagzer igénylésére.



Baleseti veszély, vagy kdrt okozd esemsny, cselelmény fel-
ismerése emetén a megeldzés, illetve elhdritds céljdbdl in-
tézkedni, kiilad éa belsd segitsdget igénybe venni /rendészet,
tiizoltdsdg, mentlk, renddraég/

Véleményeltérés esetén jogosult szdéban vagy irdsban a vdllalat
igazgatdjdhoz fordulni, / a kisdott utesitds végrehajtdsdre
ennek haleszté hatdlya nincs/.

Beosztolt dolgozdi részére a munkaidd igaszoldsdra.

Fosztilyvezetdk, 6ndlld osztilyvezetdk feladatai, hatdskire

Peladatai:

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatben, az érvényes Igazgetdi
és Ugyviteli Utesitdsben rizzitetteknek megfelelden negszer-

vezi a £6-/6ndl16/ oeztdly tevékenysdgét.

A hetdskdrébe utely teriiletet érintd és drvényben 16v8 jog-
gzabdlyok, utse bdsok, hatdrozatok megismerése, azok beosze
tottai felé veld tudatositdsa, és végrehajldsdnak biztositdsa,
A %terv-fegyelem, bizonyleti fegyelem €= munkafegyelem betar-
tdga és beterttatisa.

Az adatszolgdltatdasi és jelentési kitelezettségek hatdriddben
vald, pontos és szakszeri teljesitdse.

A kbzvetlen irdny-itdse alatt dolgozdk munkakori leirdsdnak
elkészitése,

A hatédskirébe tartozd teriilet dolgozdinak szekmai és magatar-
tdgbeli kioktatdsa.

A £3- [6ndllé/ osztdly dolgozdi részére a szabadsidgoldsi terv
elkégzitége,

A kilsd és belsd szervek vezetfivel, tdrgosztdlyokkel, flosztd-
lyokkal, és azmok képvigeldivel jé, Osszehangolt munka és szalmei
kapesolaet kialakitdsa,

A dolgozbk baleset és tlizvédelmi oktatdedrdl vald gondoskodde,
az abban foglalt elfirdsok betartiss &s betarttatdsa.



Ellendrzi sajédt teriiletének tevékenységét, szdmonkéri a kiadott
feladatok teljesitését és a hatdriddk betartdsdt.

Biztositja a jé mumnkahelyi és politikai 1égkdr kielakitdsdt,
az lzemi demokrdcia elveinek érvényesiilését és tovdbbfejlesz-
tését.

Biztositja és ellendrzi a rendelkezdsére bocsdtott eszkozdk,
felszerelések rendeltetésszeri haszndlatdt, illetve takaré-
kos és célszeri felhaszndldsdt,

A pért és tumegszervezetek képvigelbivel egyiittmilkbdve részt
vesz a szocialista munkaverseny szervezésében, biztositja an-
nak feltételeit, eldsegiti az értékeld munka lebonyolitdsdt.
Biztositja ds ellsegiti a dolgozdk szekmai és politikai to-
vabbképzését és fejlbdését,

Feladata az dllemi személyzeti munkdrea vonatkozdé rendelkezdé-
gseket az irdnyitd, vezetldi tevékenységében érvényre juttat-
ni és beosziottainak ilyen irdnyu tevékenységét segiteni,
ellendérizni a 40/1976.8z. ILzezgatdi Utasitds alapjdn.
Koteles kijeltlni -~ &1llandd vagy ideiglenes jelleggel =
helyettesédts, aki tdvolléte, betegsége, szabadsdge idején
biztositja a teriilet zavartalan munkdjat.

Jogosult:

Teriileti hetdskorében, a beosztott dolgozdi részére a kilépé-
sek engedélyezdsdre,

Indokolt esetben - a dolgozé kérésére, - 15 nepot meg nem
heledé idbre - az dltaldnos munkarendtdl vald elidrés engedé-
lyezésére.

A rendes édves szabadadgoldsi terv elkészitédsére, illetve an-
nak kiaddsdra.

Jogosult 3 nap iddtartamig kikiildetés elrendelésére ég igazo-
ldsdra.

Hat /6/ nepot meg nem haladd fizetdsnélkiili szabadsdg engedé-
lyezésére, egyiittmiikddve a munkaligyi osztdllyal.
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Terilleti hatdskorében jogosult beoszhottai fegyelmi felelds—
gégrevondedra.

Javeslattételi joga van prémiumfeladetok meghatdrozdisira és
~ kitlizésére, ill, az elvégzett feladatok igazoldsdrs,

Jutelmezdsi, eldléptetési javaeslat megtételére,

Jogosult vdllalati érdekbdl tdvolsdgi beszélgetések lebonyo-
litdsdra, illetve sumek engedélyezésére, a telexgép igénybe-
vételére.

L folyamatos munkavégzéshez sziikedges nyomtetvény és iroda-
szer igénylésére,

Baleseti veszély, vagy kdrt okozd esemény felismerdse ese-
tén a megelézda, illetve az elhdritds c£1j4bdl intézkedni,
kiilsd és belsd segitsdpget igénybevenni /rendészet, tiizoltd-
zég, mentdk, renddradg/.

Kozvetlen vezetdjének utasitdsdval veld egyet nem drtés ese-
tén jogosult szdban, illetve irdsban a Vdllalat Igazgatdjd-
hoz fTordulni, [/ a kiadobt utesitds végrehajtdsédre ennek ha-
lasztd hetdlys nincs/.

Szakteriiletdt érinté kérdésekben: jogoeult Z1ldsfoglsl dsra,
véleandnyelkotdsra, &8 vdllelat képviseletdére, kinmend lewelek
adldirdsére.

Uj felvételes dolgozbk esetdn jogosult a felvételre jelent-
kezd személyi enyagénak és szalmai felkészilltségének megismeré-
gére, dés kialakult 4lldspontjdnak személyzeti vezetd felé va-
16 megaddsdra, ski azt kSteles figyelembe venni.

Beosztott dolgozbi részére a munkaidd, illetve munkslapok
igazoldsdra /eldirdsdra/.

A hatdskorébe utalt teriiletre, szervezeti egységhez, idegen
személyek belépésének engedélyezésére.
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7.12.4 UzemvezetSk feladatai ée hatdskire:

Peladatais

& Szervezeti és Mikyddel Szabdlyzatban, az érvéayes Igazge
és Ugyviteli Utasitdsokban rogzitettelmek megfelelden - &
vdllalat termelési feladatainsk figyelembevételdvel - a
vezetése ald tartozd iizem teljes tevdkenvsépi kbrénsk Ssz-
szefogdsa, irdnyitdse &s olyképpen vald megezervezdse,
hogy & munka folyematosadge, e munkaidd, a munkeers é= a
termeld berendezdeek optimdlis kihezondlédse biztositott
legyen.

A vezetdee alatt 4118 lzem vagyondnak, 4lldeszkizeinek,
felazerelési és berendezézi tédrgysinak, anyegeinsk, lész- |
és £41kder termékeinel - mint térsadalmi tulmjdonnsk -

é

negdrzése ég megdriztetéme,

A terv, - bizonylati, s munkafezyelem betartdsa.
Az ddatsrolgdltatdsi s jelentéai kftolezettedgek hatdr-
idSben vald, pontos és sszakezeri teljesitése,
KBtelewséze & homzd heosutott mivesmatdk, csoportvezetdk,
raktdrosok éd e FEleld Jjénak
4llandd é¢ rendsseres ellendrzése ds beszdmoltatdea ,

munkakrben dolgozdk mun

- hidnyomsdg megdllapitdsa esetdn a sziiksdges intérzkedés
megiétele -~ a hatdskdrdbe tartozd teriilet dolgozdinak
szekmal 4s magatartdsbheld kiokitstdsa,

6k baleget- éo tlsmvédelmi, tovdbbd higidnisi ok-

1 -iemétld oktatdedrdl- vald gondogkodds, az ezekre
1

&
eléirdsok egzigoru betartdsa ds betartiatdsa,

Feladata, hogy az

izemben folyd termeld munke, a killén-
bozé irdayu értékesitések / tdrevdllslati, kereskedelmi/

az lizemel k

z8bti / uw.n.belsd/ anyaemozgatdisok az eldirt
nyomtetvdnyokon, bizoaylatokon az el&irt formdban /meg-

feleld scaimei megnevezdsekkel, olvashatdon, szduszelki-
lag egyeztetetten / rigzitisre keriiljon, s oz 4lfala {
végzett ellendrzésel uldn szok hatdriddben megkildésre
keriil jenek az illetdkes szervekhesz,




essége folyamatosan ellendrzmdst €8 elemzédsi tevdkeny-
Polytaini az lzen termeldesi tevékenysége vonatkomd-
n, ée ezen keresztil biztositani & jtechnoldgial fe-

em betartdedt, a norma gzerinti kihozetalok €5 mind-
kivetelményel teljesitdsdt.

ndrizni tartozik, hogy sz lizem dolgozdinak munkslapjsi,
ra bizonylatai folyamatosan ég megfelelden legyenek
tie.

nérizni és ellenfriztettni kiteles a dolgozdk egdozsdg—

kbnyveit, sz idfszakos orvosi vizsgalatok drvényessé-

ositja & jé munkahelyi dg politikai 1égkdr kislakitdsdt,
zemi demokrdcia elveinek érvényesiilését ds tovdbbfej-
tésdt,

pért dg térsadalmi seebvek képvizeldivel sgyitimikbdve
kenyen részt vesg & szogialista munkavergeny szervezé-
n, biztoeitja annek fellételelt, 'rdset Vvesy sl sPhéke-
unka leboayolitigdben,

data és kﬁteleasége az Allami szemdlyzeti muankdrs vo-
tkozd rendelkezédseket az irdnyitd, vezetdi tevékenyaé-

n érvényre juttatni, beosztottainak ilyen irdnyu te-

nységét segiteni, ellendrizni a 40/1976,sz. Igazgatdi
itds betartdedt.

irdnyitdsa ald beosziott dolgozdk munkekiri leirdsainak
dazitdse és kindédse.

gosults

rundzott fegyelmi jogkvrrel rendelkezik ez 1/1978.s2.

gazgatél Utasitdsban foglaltak gzerint, Terlletd hatds-
dben az MT.55.85./1bek./ &,b,¢,d. pontjeiban meghatd-

zott fegyelmi bimtetdmek kiszabidszdra jogosult.



Az elldtdsi kirzetébe tertozd vevdpartnerekkel ondlldan
tdrgyelni az érvényben 1évl szerzddések de megdllepoddsok
teljesitése érdekéven, /0zdi, Sdtoraljaunjhelyi isemveze-
t8k/

Aldirdei &= utelvdnyozdsi jogszal rendelleznek a 2/1976,sz.
/1976.dec.1./ Igezgatdéi és Upyviteli Utasitdsnak megfele-
1den.

Jogosult - kizvetlen veszélyt jelents - baleseti forrdsok
felfedése esetdén a munka azonnali besziintetdsdre o eziiksd-
geg intézkedések meztdtele mellett.

Minden olysn utacsitds végrehejtdeének megtegeddsdra, mely
- eldreldthatdan = vdllelatd vegy népgazdacdgi kdrt okosz,
ez esetben azonnel kiteles irdsben ée telefonon VEgY

telexen a vdllalat fémérntkéhez veegy iza jidhoz Tordul-

ai,

Jogoeult B2 aldrendeltsdgdbe miikids karbantartd réezleg
erejét megheladd Uzeizavarok, miiszaki meghibdsoddsok ese-
tén a milszaki féocztdly azonnell segiiadgdt kérni. /Czai,
Sétoraljaughelyi tizemvezetdk/

Az irdnyitdsa, vezetése alatt 4116 izem teriiletdre idegen
személyeit / nem vdllalati dolgozdék/ belépdsének engedélye~
zdsére. /0zdi, Sdtoraljaujhelyi tzemvezeilk/



Szerv.egys. Tgazgaté Igazga= Szem.és  KISZ,pl
tevekenyeeg to h. okt., v, Szakaz
megnevezsse tékes |
Felvétel falkal= D v De Vs
mazds/ alapbér D De Vy
megdllapitds De
D v De !
Fizetésrendezés D De B
De E
D v De, V E
Jutalmazds D v E
v b
B181éptetds, magasabb D,/¥/ ¥V, E De B
nunkakdrbe helyezés D De E
Kitlintetésre vald
elfterjesztés o ¥ De ;
Beiskoldzds. B i D 4
Tovédbbtanulds D De I
De v
Fegyelni feleldesadgre D v De E
vonds, D v Er
kdrtérités v I
Elbocsdtds, Tegyelmi biln- D v De E
tetés kiszabdsa
A’.aheilyezesi lfercltmek v De T
/igények/ -mds vdllalat- D De, ¥ v
hoz - elbirdldsa
Vefl%alaiton 'beli:zli .athelye-— D 7 De, V v
zégil kérelmek és javasla- D De, V 7

tok elbirdlésa

Vidéki iizemvezet8kre vonatkoszd déntéshozatal az i
Véllalaton beliili dthelyezdsi kérelmet beadhat mix
beosztolt dolgozdk vonatk_ozaﬁaban. Fizikai foglall
osztaly jaevasleta el ap;]an a hatdskdrileg illetéke
4dtvevd munkahelyi vezetd velemenye, a ﬂzeﬂlElyZetl
ményére is tdmaszkodva - alapjdn a hatdskirileg il



inog hatdskorik rendezése
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E X X
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v V b v &
D D D D
x z Vs X
v v X v P
D D D D
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X ¥ /% X

P X
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azgatd hatdskorébve tertozik.

den dolgozd, a sajdt, illetve o szakteriileti gasz

ozdsuakndl az dtadd és az dtvevd munkehelyi veze
vezetd dont /igazgatd, ig. h./. Nem fizikai fog
ds oktatdsi oszt. vez. javaslata - szilkség esgetd
letékes vezetd ddnt /igazgatd, ig. h./.



4116 Csop.Miivez,Beogz~

Kozg. Jogi

BeVao ¥V, tott d. féo. ig.f
X X
v X
x X
v X
X X
X
/X /X/ /X/
X X X
X X X
X X
X
De
X X De
X De
X X X De
De
X X X De
De
X X X De

asagi egységvezetd a hozzd
G véleménye és a munkaiigyi
alkozdsuakndl az 4tadd 24s
a tarsadalmi szervek véle-



Szerv.egység Igazgatd Igazgaté Szem.és KISZ,pdrt TFdoszt.v.

tevékenyseg e

negneverése ggiyette- okt.ov. fzigiiéil"
képv.

Fizetés nélkili sza- D V,E v b ¢

badsdg eng., /idStertam
korldtozds nélkiil/
napot meg nem ha- D v v
laddé idére
napot meg nem hala-
46 iddre

Kikiildetés elrendelése
és igazoldsa idStartam

- korldtozds nélk, D
- 5 napot meg nem ha- D X

ladé iddtartamra
- 3 napot meg nem haladd D

iddtartamra
= 1 nap

/Beosztott fizikai dolgozdk vonatkozdsiban a Ik

Fizetett szab, Niagden yezetd - terlilcti hotaskbrében - & hozal
engedélyezdse szabadedg engeddlyendsdre @ vonatkozd Igazagatd
Munkaidfn beliili eltdvo- Minden sgzerveucti, gazdesigi egysdgvezetd — bt
zdgok engedélyezése, részére munkaiddn beliili eltdvozds engeddlyez
Prémium feladat kitu= D V.De V,E X
zég, jévdhagyds. D V,E v
GYES €s annak megsza- D X
kitdednak engedélye- D
zése. D
Kotelezettsdg v;’llalés- Csak azonos, vagy alacsonyabb szinten, tel
gzie?zﬁ }gﬁ;t: ii?ggmicid elacsonyabd szervezeti egységet kereshet n

A kiotelezettség vdllaldssal jaré tgyiratol

kérés, tajskoztatds stbe/  55)190% wn. Beywitell Dimsithe, 4o 8 27197

- aldirdsa, szakteriileiét
érintS kérdések tdrgykoré-
ben.

Jelmagyardzat: D = Dintés De = Dintés ellkészités V=

Megiegyzés: Indokolt esetben a magasabb szervezetii egységvezeté a dor

4 tdrsadalmi és pdrtszervek részletes véleményezdsi, &s ¢
szakszervezeti szervek jog és hatdskiri szabdlyzata, val:
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‘nd116 Uzem- Felv. Oszt.v. Oni11é Csop.v. Miiv

i : kixr. Vs

?O.VGZ. vez. vez.

X X X X X X X
v v v X X X x
D D
X X X X X b X
X b'e P X X X X
D D x X X

D D D

rlitozds nélkiili kikiildetési [jog megilleti agz

i k6zvetlen ba0szB0Lt Q01202018 SEINATE Jogosiul
{ utasitds elfirdsai betartisival,

iriileti hatdskoriben -/ jogosult a hozzd beoszic
isére a vonatkozdé Ig.Ut. eldirisai betartisival

X /X X X X X
v X v X X X X
X P A

X X X X X
D D

14t féoszt.vez, ondllsd oszt.vez., Tlosztdlyt, o
1eg.

¢ aldirdsi jogdt, kezelési teendSit a Szervezet
6.9z, Igazgatdéi és Ugyviteli Utasitds gzabdlyo

Véleményezés E = Egyetértés X = Amel
/Z/ = /Es
tési jogot magdhoz vonhatja,

igyetértési jogait, és azok tdrgykérét a kader
mint a 40/1976.8z. Igazgatdi Utasitds tartalma
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I. A MUSZAKI FEJLESZTESI TEVEKENYSEG FOLYAMAT-

SZABALYQZASA

| 4 FRJLESZTES ELOKESZITESE

A fejlesztés tervezése:

1./ A tévlati- és éves fejlesztési tervekhez elgondoldsok,
irdanyelvek, tematika ktzlése a miiszaki- fejlesztési osz-
tdly részére. /AHT./

2./ A tévlati- és éves fejlesziési tervekhez javaslatok ké-
rége az illetdkes szakteriiletek vezetditdl. /liliszaki fej-
lesztési osztdly/

3./ A tédvliati - és éves fejlesztési tervekhez javaslatok add-
se & miszeki- fejlesztési oszldly részére, /Illetédkes
szakteriiletek vezetdi/

4./ A tévlati- és éves fejlesztései tervekhez kiinduld edatfiok
kérdse a termeltetdsi €s kereskedelml igazgatchelyettes—
t61, & £Skonyveldtll és a technoldgiai osztdlytdél, /Mi-
szeki fejlesztdsi osztdly/

' 5u/ A tévlati- és éves fejlesztési tervekhez kiinduld ede-
tok szolgdlitatdsa e milszaki fejlesztdsi oszldly részé-
re. /Termeltetési és kereskedelmi igazgatdhelyettes,
Fékonyvels, Technoldgiai osztdly/

6./ Kézremilkbdés a fejlesztdsi tervjavaslat elkészitdsében
8 miiszaki fejlesztési osztdlyndl. /Technoldgiai osztdly,
Beruhdzdsi osztdly, liiszaki osztdly/

7./ & fejlesztéai tervjavaslat kidolgozdse és eléterjesz-

tése a termelési miiszaki igazgatdhelyettes részére.
/ lliszaki fejlesztési osztdly/

- 8./ & Tejlesztési tervjavaslat megkiildése véleményezésre,
az igazgatdhelyettesek részére. /liiszaki fejlesztési
osztdly/




9./ A fejlesztési tervjavaslat véleményezése a termelési-
milszaki igasgatdhelyettes résmére. /Igazgatdhelyetie—
asek/

lo./ Az egyeztetett fejlesztési tervjavaslat eléterjesz-
tése jévdhagydsra az igazgatdé részére. /Termeléai- mii-
szaki igazgatdhelyettes/

11./ A fejlesztési tervjavaslat vdllalati jdvdhagydsa a
termelési- miiszaki ig.h. részére. [Igazgaté/

12,/ A fejlesztési tervjavaslat eldterjesztése jévdhagyds-
ra az AHT részére. /Termelési- miiszaki ig.h./

13./ A Tejlesztési tervjavasglat jévdhagydsa a termelési-
miiszaki ig.h. részére, /AHT./

14./ A fejlesztési terv utasitdsként torténd kiaddsa a mii-
szakl féosztdily részére. /Termelési- miiszaki ig.h./

15./ A fejlesztési terv tadjékoztatdsként torténd kiaddse az
igazgatdhelyettesek, munkavédelmi vezetd, higiéniai elé-
add, tizvédelmi feliigyeld, szerverzdsi osztdly részére.
/Termelési- miiszaki ig.h./

16./ A miiszaki fejlesztési terv végrehajtdsdnak folyamstos
ellendérzése, /Termelépi- miigzaki ig.h./

17./ Jelentésadds a miiszaki fejlesztési terv végrehajtdsd-
rél a termelési- miiszaki ig.h. és az AHT részére.
[liiszaki féosztdly/

Gyértdstechnoldgie fejlesziése, kisegitd tevékenység /rektiro-

zds, tdrolds, szdllitds, rakodds /fejlesztése:

1./ Ipardgi kutatdintézetek dltal kidolgozott uj kutatdsi
eredmények megkiildése a termelési- miiszaki igazgatdhe-
lyettes részére. /OHKI/



2./ Ipardgi kutatéintézetek dltal kidolgozott uj kutatdsi
eredmények tovdbbitdsa & technolégiai osztdly részére.
/ Termelési- milgzaki ig.h./

3./ Iperdgi kutatdintézetek 41ltal kidolgozott uj kutatdsi
eredmények adaptdldsa. /Technoldgiei osztdly/

4./ Uj gydrtdstechnoldgiai eljdrdsok, kigegitd tevékeny-
ségek, uj technoldgiai eljdrdsainak tervezése, & meg-
lévdk tokéletesitése. /Technoldgiai osztdly/

5./ Javaslattétel uj technolégiai eljérdsok, kisegitd te-
vékenységek, uj technoldgiai eljdrdsainak bevezetésd-
re, & termelési- miiszaki ig.h. részére. /Technolégisi
osztdly/

6./ Uj fejlesztési javaslatok kimddsa kidolgozdsra a tech-
noldgiai osztdlyy milszaki fejlesztésil osztdly részére.
/lgezgatd/

- 7./ Uj kidolgozott fejlesztési Javeslatok megkdldese don-
tésre az 1gazgnto, igazgatohelyettesek, triszt és az
OHKI részére. fTechnoldgiei ogztdly, Miszeki Ffejlesz-
tési osztdly/

8./ Uj kidolgozott fejlesztési javaslatok, technolégisi
eljédrdsok bevezetésére tett javaslatok véleményezdse &
termeléesi~ miszaki ig.h, részére. /Igazgatdhelyettesek,
Trészt, OHKL/

9./ Fejlesztési javasletok bevezetéséhez saziikséges engedé-
lyek beszerzése sz illetékes szervektSl. /Technoldgiai
osztdly, Milszakl fejlesztési osztdly/

lo./ Uj gysrtdstechnoldgiai eljdrdsok bevezetésének jévéha-
gydsa & technoldgiai osztdly, Miiszeki flosztdly részé-
re. / Igazgatd/




11./ Gydrtdstechnoldgiai tervek, utasitdsok és folyamatdb-

rédk, kisegitd tevékenységek technoldgiai terveinek és
utegitdsainak folysmatos nyilvdntartdsa,
/Technoldgiai osztdly/

Dokumenticié_-_informdcid smerzés:

1./

2./

Szakk®nyvek, intézetek, informdcids és dokumentdcids
kiadvinyai megrendeléseinek kezdeményezése az iligykeze-
1ési csoportvezetd feld., / Illetékes szervezeti egység-
vezet s/

Szakkonyvek, intdzetek informdcids s dokumentdcids
kiadvdnyok beszerzésének engedélyezése. /Jogligyi és
igazgatdsi féosztdly/

3./ Miszaki gazdasdgi informdciék és dokumentdcidk beszer-

4./

zése a szervezetl egységek dgényei slapjdn. /Ugykeze-
légi coop.vez./

Kapesolattartds /kilcsonie tdjékoztatds/ az ipardgi-,
egyeb-, szakmai-, kutetd-, fejlesztési- szervezédsi
intézetekkel. /Termelési- miiszaki igazgatdhelyettes/

Tapasgztaletcsere, tanulmdnyut:

gy

2./

3./

Uzemek, gydrezységek és ipardgon beliili vdllalatok ki-
zotti tapasztalatcserék megszervezédse és irdnyitdsa.
/I1gazgutdhelyettesek/

Uzemek, gydregységek és ipardgon beliili vdllalatok ko-
zotti tapasztalateserdék lebonyolitdsa. /Illetékes szer—
vezeti egységvezetd/

A teupasztalatcserdkrdl sz6lé jelentések megbrzése és
azokrdl az illetékes szervezeti egységek tdjékoztatd-
sa. /Igezgatdhelyettesek/



ggggl_:iinyv elldtds_és_kezelés:

1./ Miiszaki és gazdasdgi szakkdnyvek beszerzése és to-
vébbitdsa a miiszaki konyvtdros részére. [lUgykezeldsi
csop.vez./

2./ Miigzaki és gazdasdgi szakkdnyvek bevdtelezése, és a
bevételi jegyek elszdmoldsra kiildése a pénziigyi osz-
tdly részére. /lMiszeki konyvtdros/

3./ Miiszaki és gazdasdgi szakkinyvek konyvtdri megérzdse,
nyilvdntartdsa, kolcstnzése. /liiszaki kinyvtdros/

./ Miiszaki és gezdasigi szakkdnyvek hidnydvel kapcsola-
tos terheld levelek elkészitése, intézése, /liiszaki
ktnyvtdros/

operativ irdnyitdsa ds ellendrzése. [liliszeki- fejlesz-
tési osztdly, az érintett szakteriiletek vezetlinek be~
vondgdval./

2./ & fejlesztési terv szerinti kutatdsok, kisérletek vég-
rehajtdsa és azokrdél jelentés adds a miiszaki fejleszté-
si osztdly részére. /Illetékes szakteriilletek vezetdi/

3./ A fejlesztéei terv szerinti kutatdsok, kisérletek
végrehajtdsdrdl kapott jelentédsek éridkelédse, és to-
vdbbitdsa & termelési- miiszaki igazgatdhelyettes ré-
gzére, [Miiszaki fejlesztési osztdly, Technoldgiai
osztdly/



Uji

1./
2aif

3./

4o/

5./

6./

To/

8./

9'/

los/

11./

tdsok, teldlmdnyok , szabadalmak kezelése:

Az ujitdsi feladattervhez irinyelvek kiaddsa. /AHT/

Kozremiikbdés az ujitdsi feladatterv kidolgozdsdban
az ujitdsi eldadéndl. /Miiszaki osztdly/

Ujitdsl feladatterv kidolgozdsa és eldterjesztése
a termelési- miiszaki igazgatdhelyettes részére,
/Miiszaki fejlesztési és beruhdzdsi fdosztdly/

Az ujitdsi terv jévdhagydsa a VSZB egyetértésédvel.
/Termelési- miszaki igazgatdhelyettes/

4z ujitdsi feladattervrdl a dolgozdék és & troszt t4)é-
koztatdsa. /lMiigzaki fejlesztési és ber. floszi, VSZIB/

Az ujitdsi javasletck dtvétele, nyilvidntartdsbavéte-
le, kiaddsa véleményezésre. /Miszaki- fejlesztési és
ber, féoszt./

Ujitdsi javaslatok véleményezése. /Kijelslt szakvé-
leményezbk, ill. bizottsdg/

Ujitdsi javaslatok elbirdldsra torténd eldterjeszté-
se a termelési- miiszaki igazgatdhelyettes részére,
/Kijelslt szakvéleményesdk, 1ll. bizotisdg/

Ujitdsi javaglatok elfogaddsdrdl, ill. elutasitdsdrdl
82616 dontés kdzlése az ujitdsi elBaddval. /Termelési-
miszaki ig.h./

Az ujitdsi javaslatok elbirdldsdrdl az ujité értesi-
tése. /Miiszaki- fejlesztési és beruhdzdsi floszt./

Az elfogedott ujitdssal kapcsolatos gazdasdgi szdmi-
tdaok [eldkalkuldcid/ bekérése az illetdkes szerve-
zeti egységtdl, /Miiszaki fejlesztési és ber, fdoszt./



12,/ Az ujitdsi javaslatok kivitelezésének, bevezetésének
elrendelése a gydr, ill, lizemek részére. /Termelési-
miiszaki ig.h./ :

13,/ Az ujitdsi és kisérleti szerzdések elkészitése és
jogi véleményezésre addsa a joglgyl és dgazgatdsi f£6-
ogztdlyvezets résmére. /Miszaki fejleszidsi és beru-
hézdsi féosztdly/

14./ Az ujitdei és kisérleti szerzldések jogi véleménye-
zége az ujitdsi eldadd részére. /Jogigyl és igmzgatd-
si flosztdlyvez./

15,/ Az ujitdsi szerzddéstervezetek megkiildése a vdllalat
termeléai- milszaki igezgatdhelyettese és az ujitd ré-
szére. /Miiszaki fejlegztési és beruhdzdsi floszt./

16,/ Az ujitdsi és kisérleti szerzddések megkttése a ter-
melési- miiszaki igezgatdhelyettes ég 8z ujitd kozstt.
/Termelégi- miigzaki ig.h./

| 17./ A megvaldaitott ujitdsokkal kapcsolatos gezdasdgi szd-
mitdsok /utdkalkuldcid/ bekérése az illetékes szerve-—
zetl egységtbl . /Ujitdsi eldads/

18./ A megvaldsitott ujitdsokkal kapcsolatos utdékalkuldeid
elvégzége éa megkiildése az ujitdsi eldadd részére.
/Illetékes szervezeti egységek/

19./ A kifizetendd ujitdsi dij kiszdmitdsa €3 a szdmitdsok
ellendrzésre megkiildése a pénzligyi osgztdly részére.
/Miiszaki fejlesztési és beruhdzdsi fdoszt./

20,/ A kiszdmitott és ellenbrzttt ujitdsi 4ij dsszegére
javaslat eldterjesztése a termelési- miiszeki igazgatd-
helyettes részére. /liiiszaki fejlesztési és ber. fdoszt./
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21,/ A kifizetend$ ujitdei dij utaelvédnyozdsa. /Miszaki -
termelési ig.h./

22./ 5 millié forintott meghaladé beruhdzds jellegii ujitds
esetén az ujitdel dij meghatdrozdsa. /Igazgatd/

23./ Az ujitdsi nyilvdntartdsok /naplék/ alapjdn beszdmold

jelentések készitéme és megkiildése a triszt, valamint
a terv- stat. és Uzempazdasdgi osztdly részére. f
/iiiagaki fejlesztési és beruhdzdsi fdoszt./

24,/ Taldlménynak mindsiilé ujitdsok felterjesztése a triszt
részére. /5 millié FPt.-on feliili/ Termelési- miiszaki ig.h,

Szabvdnyositds, egységesités: ]

1./ Szabvdnyigények feltdrdsa, dllami szabvdnyok alkotdsdra
és korszeriisitésére vonatkozd igények elfterjesziése, a
troszt és az illetékes hatdsdgok résuére, /Termeldsi-
miiszaki ighe, MEQ./

2./ Kozremiikédés anyagok, termékek, gyirtistechnoldgisdk ,
kisegitd tevékenységek, technoldgial szabvdny terveze—
teinek mdédogitdsdban & technoldgiai osztdlyndl., /MEOC,./

3./ Anyegok, termékek, gydrtdstechnoldgidk, kisegitd tevé-
kenységek, technoldgiai szabvdny tervezeteinek kidolgo-
zdsa és eldterjesztése a trészt részére. /Technoldgiai o./

4./ Jévdhepgyott dgzezati szabvdnyok megkiildése a technoldgiai
osztdly részére, /Troszt/

5./ Allami dgazati szabvényok beszerzéének kezdeményezéae,
folyamatos nyilvédntartdsa &s azokrdl tdjékoztatds addsa
a termelési- miiszaki ig.h. és az ilzemvezetlk részére./MEQ/

6./ Allami dgezati szabvényok beszerzése./lE0./

T./ Kotelezd /dllami dgazati, vagy vdllalati/ szabvdnyok be-
vezetése és alkalmezdsa./Technoldgiai oszt., lliiszaki-
fejlesztési osztdly, Uzemvezetdk/

8./ Kitelezl /allami dgazati vagy vdllalati/ szabvdnyck al-
kalmazdsdnak ellenlrzése./Termelési- miiszaki ig.h./
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Termékek mirkdsitdaa:

- 1,/ Termékek mdrkacikké nyilvinitdsdre, védjeggyel vald el-
litdsdra vonatkozdé tervek kidolgosdsa, és eliterjesziéase
a trioszt joglieyi flosstdlydnak. / Missaki- fejlesztés,
Termelés/

BERUHAZASI TEVEKENYSEG

Bernhdzdsok tervezése:

- 1./ A beruhdzdsi téndk kijeldlése a vdllalati miiszaki fei-
lesztési tervb8l a beruhdsdsi osztdly részére. /Termelési-
miigzaki ig.h./

2./ A kozéptdvu, ill. éves beruhdzdsi tervekhez javaslatok ké-
rése az érintett szervezeti ezyadgekidl, /Beruhdzdsi omt./

3./ Javaslatok addsa - a kizéptdvu, ill.éves beruhdzdsi ter-
vekhez- a beruhdzdsi osztdlynek., /Erintett sservezeti egys./

4,/ A vdllaelati beruhdzdsi elStervjavaslat készildme da el8-
terjesztése jévdhagydsra a termelési- miszaki ig.h., réssé-
re, /Beruhdzdsi osztdly/

5./ 4 vdllalati beruhdzdsi eldtervjavaslat jévdhagydsa a be-
ruhdzdsi osztdlynak /Ilgezgetd/
6./ A jévdhagyott vdllalati beruhdzdsi elSterv megkiilddse wé-

leményezés, valamint keretbiztositds céljdbél az LHT ré-
szére. /Termelési miiszeki ig.h./

T./ A villalati el&terv véleményezése a termeldsi- miszaki
igazgatdhelyettes részére, valamint a megvaldsitdshoz
beruhdzdsi keret megjelélése- / AHT/

8./ Az AHT 41tal véleményezett, valamint keretmeghstdrozds—
gal visszakildott beruhdzdsi eldterv alapjén a vdllalat
beruhdzdsi tervének - forrds és felhaszndlds- kidolgozd-
sa éa eldterjesztése jévdhagydsra az igazgatd részére.
/Beruhdzdsi osztdly/

9./ A vdllalati beruhdzdsi terv jévdhagydsa . /Igazgaté/
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Beruhdzdsok elSkészitése:

1./

2./

3./

4o/

5./

6./

T/

Teriiletkijelolés kezdeményezése az illetékes tandcsndl.
/Beruhdzdsi osztdly/

Tertiletkijeldlési eljdrdson részvétel, /Beruhdzdsi osz=-
t8ly, Termelési- miiszaki ig.h., érintet’ osztdlyok, le=-
end§ lzemeltetd/

A teriilet kisajdtitdsdra és haszndlatbavételre vonat-
kozé hatdsdigi hatdrozatok megszerzése az illetdkes ta=-
ndcatél. /Beruhdzdsi osztdly, jogligyi és igazgatdsi £§-
osztdly/

Beruhdzdsi

&a./ javaslat

b./ program

c./ alapokmény elkészitdsében kidzremiikidés a beruhdzdsi
osstdlyndl. /Miiszaki fejlesztési osztdly, Uzemek,
illetékes szervezeti egységek/

Beruhdzdsi

a./ jevaslat

b/ program

¢./ alapokmdny elkészitdse és megkiilldése véleményezés-—
re & termelégi- miiszeki ig.h., technoldgiai osztdly,
AHT, gyir, iizemek részére. /Beruhdzdsi osztdly/

Beruhdzdsi

a,/ Jjavaslat

b./ program

c./ alapokmény véleményezése a beruhdzdsi osztdly részé-
re. / Termelési- miiszeki ig.h., Technoldgiai cszt ,
AHT, gydr, ilizemvezetblk/

Beruhdzdsi

a./ javasglat

b./ program

c./ alapokminy elBterjeszidse jévdhagydsra az igazgatd
réazére. /Beruhdzdsi osztdly/



- 8,/ Beruhdzdsi

9/

o,/

11./

12./

13./

4./

15./

16./

a./ javaslat

b./ program

c./ alapokmdny jévihagydsa és kiaddse végrehsjtisra a
beruhdzdsi osetdly részére. /Igazgatd/

Beruhézdsok finanszirozdsdval kapcsolatos forrdsok ki-
jelolése, esetleges hitelkérelem elkészitése - ezen
beliil gﬂzdaségésségi szdmitdsok elvégzése-, épitési
adé megtervesésge, beruhdzdsi tartalék figyelembevétele.

Forgdalapszilkedglet meghatirozdos, résrzletes indokold-
sa. /Beruhdzdsi osztdly/

2 millié forint feletti épitéssel Gsszefliged sajdt
alapbdl megvaldésuld beruhdzdsokra engedélylap készité-
se, /Beruhdzdsi osztily/

Kilsé szerv dltal készitendd beruhdzdsi program megren-—
delése. /Beruhdzdsi ogztdly/

KilsG szerv dltal készitendd beruhdzdsi program alap-
adatainak szolgdltetdsa. /Miszaki fejlesztési osztdly,
beruhdzdsi osztdly, illetékes szervezeti egységek/

Kiils$ szerv dltal készitett beruhdzdsi program mind-
ségi dtvétele és 8 mindségi 4tvétel alkelmdval tett
észrevételek lerendezése. /Beruhdzdsi osztdly/

Kiilsd szerv 4ltal készitett beruhdzdsi program meg-
kiilldése véleményezésre a termelési-~ miiszaki ig.h,
technolégiai osztdly, gydr, lizemek, & trészt részére.
/Beruhdzdsi osztdly./

Kils$ szerv dltal készitett beruhdzdsi program véle-
ményezése a beruhdzdsi osztily részére. /Termeldsi -
miiszalki ig.h., Technoldégiai osztdly, Gydr, Uzemveze-
ték/



17./

18./

19./

20./

21./

22./

23./

24./

25./

Kiilsé szerv Altal készitett beruhdzdsi program eld-

terjesztése jévdhagydsra az igezgetd részére. /Be-
ruhdzdsi osztdly/

Kile8 szerv dltal készitett beruhdzdsi program jé-
véhagydsa és kiasddsa végrehajtdsra a beruhdzdsi osz-
tdly részére. /lgazgatd/

Kivitelezdsi tervdokumentdcid megrendelésére vonat-
kosé sgerzldéstervezet megkiildése véleményezésre a

Joglgyl éa igezgatdel fSosztdly részére. /Beruhdzd-
sl osetdly/

Kivitelezésl tervdokumentdcié megrendelésére vonat-
kozé szerzSdéstervezet véleményezdse a beruhdzdsi osz-
tdly részére. /Jogiigyl és ipgazgetési flosztdly/

Kivitelezési tervdokumentdold megrendelésére vonatko-
26 mzerzddéstervezet megkildése jévdhegydsra ez AHT
réezére. /Beruhdzdsi osztdly/

Kivitelezési tervdokumentdcidé megrendelésére vonatko-
26 szerzddéstervezet j6évdhagydse. SAHT Beruhdzdsokat
ElGkéezits és Elszdmoltatd FPSosztdlya/

Kivitelezési tervdokumentdcid megrendelése kiilss
szervnél,. /Beruhdzdsi osztdly/

Kiilsé szerv dltal készitendd kiviteleuési tervdoku-
mentdclid alapadatainak szolgdltatdsa, /Miiszaki fej-
lesztési osztdly, Beruhdzdsi osztdly, valemini az
1lletékes szervezeti egységek/

Kilad szerv dltal készitett

8./ kivitelezési elGterv

b./ kivitelezési tervdokumentdcid )
mindeégi dtvétele /tervbirdlat.//Miiszaki fejl. és
beruhdzdsi fdoszidly/
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26,/ Tervbirdlat alkalmdval tett észrevételek lerendeszé-

[ se. /Beruhdzdsi osztdly, Miiszaki fejlesztési omztdly/

27./ Kiilsé szerv 4ltal készitett

. e./ kivitelezési eldterv

b./ kiviteli tervdokumentdcid jévdhagydsa.
/Termelésgi~- miiszaki igazgatdhelyettes/

8./ Beruhdzdsi engedélyokirat elkiildése véleményezés cél-
j4bdl az igazgatd, termelési- miiszaki igazgatéhelyet-
tes részére. /Beruhdzdsi osztély/

/ Beruhdzdsi engedélyokiret véleményezése. /Igazgaté,
Termelési- miiszaki igazgatdhelyettes/

/ Beruhdzdsi engedélyokirat megkilildése véleményezés
cé1jdb6l az AHT részére. /Beruhdzdsi osztdly/

/ Beruhézdsi engedélyokirat véleményezése a beruhdzd-
si osztdly részére. /AHT/

A véleményezett beruhdzdsi engedélyokirat eléterjesz-
tése jévdhagydsra az igazgatd részére. / Beruhdzdsi
~ osztdly/

A beruhdzdsi engedélyokirat Jévdhagydsa a beruhdzd-
si osztdly részére. [Ilgazgatd/

Jjévdhagyott beruhdzdsi engedélyokirat megkiildése
‘@z AHT részére. /Beruhdzdsi osztdly/

beruhdzdei tervdokumentdcid nyilvéntartdsa. /Beru=-
zdsi osztdly/



1./

2./

3./

4./

5./

6./

Tk

8./

9./

Beszerzda jellegil /gép, miiszer/ beruhdzdsok végrehaj-
tdsas

Gép-, milszer drajdnlatok kérése kiilsd szervill. /[Be-
ruhdzdsi osztdly/

Gép, milgzer drajdnlatok szolgdltatdsa a beruhdzdsi
ogztély részére. [KUlsd szerv/

Gép- milgzer rendeldsek feladdsa a miiszaki fejleszté-
si osztdly, vagy az igényt eldterjesztd lizemrész al-
tal adott miiszaki adatok slapjdn. /Beruhdzdsi osztdly/

Gép- miizzer rendelések visszaigazoldsa a beruhdzdsi
osztdly részdre, /Hilald szerv/

Gép~ niszer =zdllitdei szerzdddéstervezet elkészitése
és megkilldése véleményezdsre & jogligyi és igazgatdsi
féosztily réavdre. /Beruhdzdsi osztdly/

Gép- milzzer szdllitdei gzerzbddésierveszet véleményezé-
se a beruhdzdsi omztdly részére. fJoglgyi és igazga-
tdsi flosztdly/

Gép- milszer szdllitdsi szerzdddstervezet megkiildése
jévéhagydera az AHT részére. /Beruhdzdsi osztdly/

(ép~ miiszer szdllitdsi szerzdddsterveszet jévdhagyd-
sa a beruhdzdsi osztdly részére. SAHT/

Gép- milszer szdllitdsi szerzdddsek megkitése. /Miisza-
ki- fejlesztési és beruhdzdsi foszi./



./ Gép- miiszer szd11itdsi szerzddések nyilvdntartdsa.
/Beruhdzdei osztdly/

1./ Esetenként fedezetigazoldsok megkérése az MNB-t41 8s
dtaddsa a gzdlliténak, /Beruhdzdsi osztdly/

12./ Készrejelentds alapjin az lizemeltetd utjén intézkedés
e gépmiiszer mennyiségi dtvételrsl és leszdllitdsrdl.
/Beruhdzdsi osztdly/

o/ Gép- milszer mindségi dtvétel lefolytatdsa. /Beruhdzé-
gi osztdly, lizem-eltets/

4./ Esetenként garancidlis jogok és kitelezettsépek drvé-
nyesitése a jogligyi és igszgatdei fSosztdly bevondsd-
val. /Beruhdzisi osztdly/

5./ Gépfeldllitdsi engedély meckérése elgbfoku &pitdsi ha-
tésdgtél. /Beruhdzdsi osztdly/

_'./ Uzembehelyezési eljdrds kitiizése és lefolytatdsa az
érintett szervek bevondsival. /Beruhdzdsi osztdly,
Miiszaki osztdly/

17,/ Uzembehelyezési jegyzSkonyv észrevételeinek lerendezd-
- ze. /Beruhdzdsi osztdly/

8./ Beruhdzdsi feladds készitése és megkiildése & szdmvi-
teli osztdlyra, / Beruhdzdsi osztdly/

9./ Az lizembehlyezett és ektivdlt dlldeszkizdknek a hagz-
ndlé részére tvrténé bizonylatolt haszndlatbeadédsa.
/Beruhdzdsi osztdly/

20,/ Az lizembehdyezett beruhdzdsok ektivdldsa. /Szdmviteli
osztdly/



21l./

22,/

b./
T

2uf

3./

4./

6./

T/

8./

Szerelés helyére érkezett, de szerelésre csak késdb-
ben keriilé berendezések /befejezetlen beruhdzdsok/
dtadds, megbrzés céljdbdl a gydr, lizemvezetfk ré-
szére, /Beruhdzdsi osztdly/

£116eszkiz jellegii iroda,- adatfeldolgozd,- adat-
régzitd gépek beszerzésének engedélyezdse. /Fokinyve—

16, a Termeldsi- milszaki ig.h. véleménydvel/

Pechnoldgiai szerelések végrehajtdsa:

Szerelédsi tervdokumentdcid megrendelése kiilsd szerv-
t8l., /Beruhdzdsi osztdly/

Kils8 szerv dltal elkészitend§ szerelési tervdokumen-

tdeidra vonatkozd szerzddéstervezet megkiildése vélemé-
nyezés céljdbdl a jogligyi és igazgatdsi flosztdly ré-

szére, /Beruhdzdsi osztdly/

Kiils$ szerv dltel elkészitendd szerelési tervdokumen-
tdeidéra vonatkozd szerzddéstervezet véleményezése a
beruhdizdsi osztdly részére. /Joplizyl és igezgatdsi £6-
osztdly/

Kiils§ szerv dltal elkészitend§ szerelési tervdokumen-
tdciéra vonathkozdé szerzddéstervezet megkiildése jové-
hagydsra az AHT részére. /Beruhdzdsi osztdly/

Kilsé szerv dltal elkészitendd szerelési tervdokumen-
tdcidra vonatkozé szerzédéstervezet jévdhagydsa. /AHT/

Szerelési tervdokumentdcidra szerzddéskités kiils
szervvel, /Termelési~ milszaki ig.h./

Szerelési tervdokumentdcid dtvétele, szdmlakiezyenli-
tég. /Milszeki fejlesztési és beruhdzdsi fdosztdly/
Szerelési tervbirdlat kitiizése, lefolytatdes. / i~

szaki fejlesziési és beruhdzdsi flosztdly/

.



9./ Részvétel s szereldsi tervbirdlaton. Miszaki fejlesz-
tési osztdly, Beruhdzdsi osztdly, Gydr, Uszemvezetdk,
illetékes szervezeti egységek, kiilsd szervek/

lo./ A szerelési tervbirdlati jegyzbkionyv észrevételeinek
lerendezése. /liiszaki fejlesztési osztdly, Beruhdzd-
si osztdly/

11./ Kilsé szerv felé garancidlis jogok érvényesitése o
jogligyl és igazgatdsi fSosztdly bevondsdval, /Beru-
hdzdsi osztdly/

12,/ A szerelési munka megrendelése kiilsS, ill. belsd

szervtSl, /Beruhdzdsi osztdly/

if.'l?../ Szerelési munkdra vonatkozd szerzbdéstervezel megkiil-
: dése jévdhagydsra az AHT részére. /Beruhdzdsi osztdly/

14./ $zereldsi munkdra vonatkozd szerzédéstervezet jévdhagyd-
| sa a beruhdzdsi osztdly részére. JAHT/

5./ Szerelési /kivitelezési/ szerzddés megkttése - jogi
véleményezés utdn - a kiilad szervvel., /Termeldsi-
miiszaki ig.h./

16,/ Szerelési milszaki ellendrzés biztositdsa. /Gydr, lizem-
vez./

17./ Szerelési munkatertilet dtaddsa & kivitelezfnek. /Be-
ruhdzdsi osztdly/

18,/ Részvétel a szereldsi munkateriilet dtaddson. /Tervezd,
gydr, lizemvezetlk, beruhdzdsi osztdly/

19./ Szereléskivitelezés végrehajtdsa. /Kiilsd szerv/



20./

2l./

22./

23./

26./

27./

28./

29./

30./

31./

xRS

Technolégiai szerelési napld rendszeres ellendrzése.
/Beruhdzdsi osztdly/

Egetenként a megkdtitt szerzddések médositdsa a ki-
vitelezdvel egyetértésben. /Beruhdzdsi oszmtdly, kiil-
a8 szervek/

Készrejelentés a beruhdzdsi osztdlynak, /Kivitelezd/

A készrejelentés alapjén miiszaki dtadds-4tvételi el-
jdrds kitiizése éa lefolytatdsa. /Milszaki fejleszté-
si ég beruhdzdsi fdoszt./

Részvétel a miiszalki Atadds- Atvételi eljdrdson. /Uze-
meltetd, hatdsdgok, beruhdzdsi oszidly/

Miiszaki dtadds- dtvételi eljdrdson felvett jegyzd-
kényv alapjdn a hidnyossdgok, észrevételek lerende-
zése., [Beruhdzdsi osztdly/

Kils8 szerv felé a garancidlis jogok érvényesitése.
/Beruhdzisi osztdly/

Prébaiizemelds kitlizdse és lefolytatdsa, /Beruhdzdsi
osztdly, lizemeltetd, kiilsd szervek/

Uzembehelyezéei eljdrds kitiizdse. /Beruhdzdsi oszt./

Uzembehelyezési eljdrds lefolytatdsa, /Beruhdzdsi
osztdly, iizemeltetd, KOJAL, MEM, EHESZ, MEVI, SZMT
Munkavédelmi csoport, Munkavédelmi feliigyeld, Tiz-—
védelmi felligyeld/

Uzembehelyezdsi jegyzdkinyv észrevételeinek leren-
dezése, /Beruhdzdsi osztdly/

Beruhdzdei feladds készitdése és megkiildése g szdm—
vitell osztdly részére. /Beruhdzdsi osztdly/

Az Uzembehelyezett beruhdzdsok aktivdldsa. /Szdmvi-
teli osztdly/



33/

Az lizembehelyezett és aktivdlt dlldeszkbzdknek s hasz-
nédld részére torténd bizonylatolt haszndlatbe addsa.

' /Beruhdzdsi osztdly/

6./
T/

8./

Szerelés helyére érkezett, de szereldsre csak késéb-
ben kerilld berendezések /befejezetlen beruhdzisok/ dta-
ddsa meglrzés céljdbdl a gydr, iizemvezetd részére.
/Beruhdzdsi osztdly/

Gépfeldllitdsi engedély, haszndlatbavételi engedély
megkérése az illetékes hatdsdgtdl. fBeruhdzdsi oszt./

Epitéssel- épitésszereléssel Osszefiiged beruhdzdsok
végrehajtdaa:

Epitési- épitésszerelési kivitelezdsi munka negrendelé-
se sajdt, 11l. kilsS szervt8l. /Beruhdzdsi osztdly/

Egetenként fedezetigazolds megkérése ez MNB-t61 a kiil-
s6 szerv résmére. /Beruhdzdei osztdly/

Epitéei- épitésszerelési kivitelendsi munkéra vonatko-
z8 szerzddéstervezet megkiildése jovéhagydsra az AHT ré-
szére. /Beruhdzdsi osztdly/

Epitdsi- épitéaszerelési kivitelezési munkdra vonatko-
zé szerzldéstervezet jévdhagydsa a beruhdzdsi oszidly
részére. /AHT/

Epitési- épitésszereldsi kivitelezdi szerzddés nmegki-
tése - jogi véleményezés utdn - & kiilsd vdllalkozdval,
majd & szerzddés banki szervhez vald eljuttatdsa,
/Termelési- miiszaki igazgatdhelyettes/

A megkitott szerzddések nyilvdntartdisa. /Beruhdzdsi o./

Epitéei- dpitésszereldsi miiszaki ellendr kijelslése.
/Beruhdzdsi oszidly/

A kivitelezd részére épitédsi- épitdsszereldsi munkate-
rilet dtadds kitiizése és lefolytatdsa./Beruhdzdei 0./



9,/ Esetenként a Tervezdnek megbizds addss a tervezdi
miivezetésre. /Beruhdzdsi ogztdly/

lo./ 4 kivitelezési hatdriddk betartdsdnak ellendrzése,
/Beruhdzdsi osztdly/

11,/ Esetenként a megkttott szerzddések médositdsa a ki~
vitelezével egyetértésben. / Beruhdzdsi osztdly/

12./ Az - épitési - épitésszerelds végrehajtdsa. [Kivite-

lezd/

13./ Epitési szereldsi naplé rendszeres ellendrzése. /Beru-
hdzdsi osztdly/ |

14./ Készrejelentés a beruhdzdsi ossztdlynak. /Kivitelezd/

15./ A készrejelentés alapjdn miiszeki dtadds- dtvételi el-
jdrds kitilizése &s lefolytatdsa, /Miiszaki fejlesztési
és beruhdzdsi féoszt./

16./ Részvétel miiszaki dtadds- dtvételi eljdrdson. fUzem-
vezetd, hatdésdsok, beruhdzdsi osztdly, kivitelezd/

17./ A miiszaki dtadds- dtvételi eljdrds jegyzlkdnyv alap-
jdn a hidnypdildsok és egyéb észrevételek rendezése.
/Beruhdzdsi osztdly/

18./ Kiilsé szerv felé a garancidlis jogok érvényesitése,
szilkség szerint a jogpligyi és ipazgatdsi flosztdly be~
vondsédval. /Beruhdzdsi osztdly/

19./ Prébailizemelés kitiizése és lefolytatdsa az illetékes
szervek bevondsdval. /Beruhdzdsi osztdly/

20./ Az lizembehelyezési eljdrds kitiizése és lefolytatdsa
az érintett szervek bevondsdvel. /Beruhdzdsi osztdly,
lizemeltetd, KOJAL, NEM, EHESZ. SZMT munkavédelmi cso-
port , munkavédelmi csoport, munkavédelmi feliigyeld,
tiizvédelmi feliigyelds/



:,/ Az iizembehelyezéal Jegyzlkionyvben rigzitett hatdsdgi

s egyéb észrevételek lerendezése. /Beruhdzdsi oszt./

22,/ Beruhdzdsi feladds készitése és megkiildése & szdmvi-

teli osztdly részére., /Beruhdzdsi osztdly/

%ﬁ./ Az lizembehelyezett beruhdzdsok aktivdldsa., / Szdmvi-

teli osztdly/

E24./ Az lizembehelyezett és aktivdlt d1l1léeszkiziknek a

heazndldé részére toriénd bizonylatolt haszndlatbaadéd-
e, [/Beruhdzdsi osztdly/

' 25./ Heszndlatbavételi engedély megkérése az elsdfoku épi-

tési hatdsdgtél, /Beruhdzdsi osztdly/

Beruhdzdsok elszdmoldsa /létesitmény-ek/:

1./ A beruhdzdsi teljesitésekrdl szdmla kiildése a beruhdzd=-

2/

3o/

gi osztdly részére, [Kivitelezd, szdllitd/

A beruhdzdsi teljesitésekrSl bedrkezett szdmldk kollau-
ddldsa /ellenbSrzése/./Miszaki fejlesztési és ber.fdoszt./

A kollauddlt szdmldk megkiildése - a kiviant példdnyszdm-
ban - a kivitelezd részére., /Miiszaki fejlesztési és beru-
hdzdsi fdo./

4./ 4 kollauddlt szdmldk alep jdn dtutaldsi megbizds :idlli-

tdsa és megkiildése az MNB részére. /Beruhdzdsi oszi./

5./ A terhelési értesités megkiildése a beruhdzdsi osztdly

részére. /MNB/

6./ A beruhdzdsok analitikus nyilvdntartdsa. /Beruhdzdei osz—

tdly/

7./ Teljesitett beruhdzdsokrdl készitett végszdmla benyujtd=-

sa a beruhdzdsi osztédly részére. [Kivitelezd- szdllitéd/



8./

lo./

1

A bedrkezett "/terhelési értesitlk/" és lizembehelyezé-
si jegyz 6ktnyvek alapjén az iizembehelyezésil okmdny ki-
&11itdse leltérfelvételi egységek szerinti bontdsban
és megkiildése a milszaki osztdly /4114eszkizgazddsz/ ré-
azére, /Beruhdzdsi osztdly/

[116eszkbz-41lomdnybavételi jegy kidllitdsa, leltdri
szém megaddsa, amortizdcids kules megdllapitédsa, dl-
1éeszkoz egyedi nyilvdntarté karton megnyitdse 2 pél=
danyban. /Miiszaki fejlesztési és beruhdzdsi f6oszt./

Az ilizembehelyezési okmény és d11ldeszkiz dlloménybavé-
teli jegy 3 példénydnak megkiildése a beruhdzdsi osztdly
részére. /liiszaki osztdly/

A konyvelési feladds elkdszitdse /A1léeszkdz d1llomdny-
bavételi jegy 2 példdnydt mellékelve/ és megkiildése a
szémviteli osztély részére. /Beruhdzdsi osztdly/

12./ A beruhdzds kinyveldsi feladdsa, valamint az &lldesz-

13./

ksz4dllomdnybavételi jegy elapjdn & beruhdzds aktivdld-
sa, /Szdmviteli osztaly/

A berubdzés- statisztikei jelentések - és pénziigyi
teljesitésekrdl esetenkénti jelentések elkészitése
és tovdbbitdsa. /Beruhdzdsi osztdly/



~ B84 =

II. ATLGESZKOZGAZDALKODASI TEVEKENYSEG
FOLYAMATSZABALYOZASA

deszkiz— kapacitds felmérés és nyilvéntartds:

Gépsorok, technoldgiai vonalak kapacitdsdnak felméré-
'ge, folyamatos nyilvdntartdsa, a kapacitds kihasemné-
. ldsdnak figyelése. /Hiszakl fejlesztési osztdly/

Technoldgiai tdroléterek kapacitdsainak felmérése, és
folyamatos nyilvdntartdsa. /Technoldgiai osztdly/

/ Raktirak, expedidld helyiségek kapacitésdnak felmé-
rése és folyamatos nyilvéntartdsa. /Technolégiasi oszt./

/ Energiaszolgdltaté és dtalakitd berendezések kapacitd-
. génak felmérése és folymmatos nyilvéntartdsa. /Energia

ztdly/

/ Szocidlis létesitmények kepacitdsdnak felmérése, fo-
lyematos nyilvéntartdsa. /Munkdselldtdsi ég 820C,pol.
oport/

52411116 kapacitéds felmérése é3 folyametos nyilvdntar-
 tdsa, kepacitdskihaszndlds Figyelése. /Szdllitdsi o./

szkozok vdllalaton beliili forgalma:

[génybejelentés, dlléeszkiozik, /gépek, berendezések/
mek kizbtti dtaddsdra a termelési- miiszaki igaz-
Shelyettesnek. /Uzemvezetdk/

énybejelentés jérmiivek, lizemek kSzdtti dtaddsdra a8
rmeltetdsi és kereskedelmi igazgatcdhelyettes részé-
/lizemvezetdk/



3./ Alldeszkizdk gyir iizemek kozotti dtaddsdnak elrendeléseg
/Termelési- miiszaki ig.h./ ]

4./ Jdrmivek gydr, lzemek kozdtti dtaddsdnak elrendeléses
/Termeltetési éa kereskedelmi ig.h./

5./ Vdllalaton beliili d1l1deszkdz szdllitdsok végrehajtdsa
és az dtvételek igazoltatdsa az dtvevével, /Szdllitd-
si osztdly/

6,/ Vdllalaton beliili 41ldeszkiz dtaddsok szdllitdlevelé-
nek és dthelyezéai jegyének tovdbbitdsa a miiszaeki fej-
lesztési osztdly részére. / Alldeszkiz nyilvdntarts,
Uzemi adm./

Al1deszkozok rakidrozdsa:

1./ Raktdron 1évs él1deszkiztbk tdroldse, tdrolds kbzbeni
dllagmegévdsa. /Alldeszkdz raktdr/

1./ Igénybeielentés a vdllalati tartalék dlldeszkizbk hagz-
ndlatbavételdre a termelési- miiszaki igazgatdhelyettes
réazére. /Gydr, iizemi miiszaki vezetés/

2./ Vdllelati tartalék d11léeszkdzdk haszndlatbavételérek
engedélyezése. /Termelési~- milszaki ig.h./

3./ Tartalék /ujonnan beszerzett, vagy haszndlt/ dlldesz-
kbzdk haszndlatbavételének elrendelése lizemen beliil.
/Uzemi milszaki vezetés/

4,/ Beruhdzdsi programban az dlldéeszkoz lizemeltetési he-
lyének meghatdrozdsa a beruhdzdsi osztdly részére.
/Termelégi- miiszaki ig.h./

5./ Alldeszkozok tizembehelyezési eljdrdsnak lefolytatdsa.
[Miiszaki fejlesztési osztdly/

= g



orgalmi rendszdmmal elldtott jérmiivek dtvétele, bi-
~ zonylatolt kezelésbe addsa és lizembehelyezése. /Szdl-
- litdsi osztdly/

/ Lz 4116eazkizsk tzembehelyezési eljérdsén valé rész-

~ vétel, az iizembehelyezési jegyzdkonyv aldirdsa. /Gyédri,
tizemi miiszaki vezetés, Munkavédelmi feliigyeld, szak-
szervezet, hatdsdgok, stb./

8,/ ElsS alkalommal haszndlatba vett dlléeszkbzdknek a
haszndld réazére torténd bizonylatolt kezelésbe addsa,
[iiiszaki fejlesztési osztdly/

Feleslegessé vdlt dlldeszkizoknek "lizemképes" vagy "izem-
képtelenné" t5rténd mindsitése és jelentés addsa a mii-
gzeki fejlesztési osztdly részére., /Technolégiai oszi,
izemi milszaki vezetés/

A1lléeszkiz bérbevételének, kilcsonbevéielének kezdemé-
nyezése a milszeki osztdlyndl., /Uzemi, milszaki vezetés/

A118eazkszbk bérbevételdnek, kilesdnbevételdnek engedd-
lyezése az iizemek részére, / Termelési- miiszaki ig.h./

Al16eszkiz bérbevételének, kdlcsonbevételének, bérbea-
dédsdnak lebonyolitdsdval kapcsolatos szerzldések meg-
kbtése a jogligyi és igazgatdsi fosztdly bevondsdval.
/Uzemi, miiszaki vezetés/

13./ A116eszkszsk bérbevéielével, kidlcsonbevételdvel kap-
csolatos szerzddések nyilvdntartdsa. /Miiszaki, fej-
lesztési osztdly/

14,/ Rendelkezés addsa, - az lizemi adminiszirdcié részére -
bérbevett dlldeszkdz bérleti dijdnek esetenkénti d%-
utaldsa, /Uzemi, milszaki vezetés/



1./

2./

3¢/

4./

5./

6./

T/

8./

9/

lo./

A116eszkizok selejtenési igényének bejelentése, a mi-
szeki osztdlyndl. /Gyar, izemvezetdk/

£116eszkbzik selejtezésére engedély kérdse az AHT-t6l.
/V4llalsti Selejtezési Bizottsdg/

Forgalmi rendszdmmal ellitott jdrmiivek selejtezésére
engedély kérése az AHT-t61l. /VSB/

Al1éeszkizsk, jérmiivek selejtezésére engedély addsa a
miiszaki osztdly, ill. szdllitdsi osztdly részére.
JAHT egyetéridse mellett az Igazgatd/

A11éeszkiztk Atvételének, dtaddsdnak, eladdsdnak kezde
ményezése a miiszeki osztdlyndl ./Cydr, lizemvezetlk/

Al1desnktzbl dtaddsdra, dtvételére, értékesitésére en-
zedély kérdse sz AHT-t61l. /Termelési- milszaki ig.h./

All6eszkbztk Ataddednak, dtvételének, értékesitésének
engedélyezése a milszaki ossitdly részére. /AHT egyetér-
tése mellett az Igazgatd/

Alldeszkozok 4dtaddsdrdl, dtvételérdl, értékesitésérdl
82616 trioszti engedély megkiildése az lizemek részére.
/Miiszaki fejlesztési osztdly/

£11éeszktz itaddsdnek, dtvételdnek végrehajtdsa. /M-
szaki fejlesztési oszt./

Al16eszkizsk netté értéken aluli dron térténd eladd-
sdnak engedélyezése a miiszaki osztdly részére. /Igaz-
gaté, troszii SB. engedélyével/



= B3 =

1./ A11éeszkozsk dtaddsa, &tvétele, értékesitése sordn
. az 4tvétel igazoltatdsa az dtvevdvel. /Uzemi, mii-
szaki vezetés, szdllitdsi osztdly, miiszaki osztdly/

12,/ A116eszkdzok idegen vdllalat részére torténd kil-
csénaddsdnak engedélyezése a miiszaki osztdly részé-
re. /AHT. vagy vdllelat igazgatéja, termeldsi- milszaki
ig.h./

i x
[

13./ A11éeszkézdk vdllalati hatdskorbe utalt selejtezésé-
nek, értékesitésének, dtadds-dtvételének stb. enge-
délyezése. /Igazgaté/

fl)deszkizok dtmindsitése:

1./ Triszti utasitds alapjdn d11deszkbzik fogydeszkizzé,
fogydeszkztk 4lléeszkizzé t0rténd dtmindsitésének
elrendelése. /Fokinyvels/

2,/ Kozremiikidés ez d11deszkvzik fogydeszkdzzé, és fogy-
eszkbzok d11léeszkizzé torténd stmindsitésében a gzdm-
viteli osztdlyndl. /Gydri, izeml miiszeki vezetés, mil=
szaki osztdly/

3./ AllGeszkvz fogydeszkizzé, fogydeszkiz d11deszkdzzé
torténd dtmindsitésérdl jegyzék készitdése és szdmvi-
teli elszémoldsra tdrténd megkiildése. /Gydri, tizemi,
milgzaki vezetés/

4,/ Atmindsitett 411deszkiozdkrdl feladds készitése és
megkiildése szdmvitell elszdmoldsre & szdmviteli om -
tdly részére, [Miiszaki osztdly/



Al)deszkbmtk nyilvdntartdsa, a forgalom és értékcsik

1./

2./

3/

4./

5./

6./

To/

8./

9./

L)

11/

A bedrkezett dlldeszkiz mindségi dtvétele, mindsd
mennyigégi eltérés esetén jegyzlkinyv készitése a
té, illetve a sz4l1litd, valamint a milszaki osztdly
jékoztatdsa. /Gydri, lizemi miiszaki vezetés/

szam szerinti egyedi nyilvdntartds - tdérzskdnyv - ve=
zetése., /Gyéri, iizemi adminisztrdcid/

A loo0.-Pt, eszmei értéken nyilvdntartott dlldeszkd
elkiilonitett vezetdse. /Analitikus nyilvéntartdé csop.

4 beédrkezett dlldeszkdz szdmidk és csatolt bizonyletok
tovibbitdsa kifizetésre & triszt régzére, /lliiszaki
fejlesztdsi csoport - beruhdzdei eldadd/

A beérkezett d1léeszkiz szdllitdlevelének és az dllo-
ménybavételi jegy dlldeszkdznyilvdnterté részére tor-
téné megkiildése. /Gydri, iizemi adm./

£116eszkozokrél lizemi /kdltséghelyi/ nyilvdntartds ve-
zetése, /Gydri, lizemi adminisztrdtorok/

V4llalaton beliili dlldeszkoz Ataddsok ellendrzése.
/litiszaki osztdly/

Véllalaton beliili d11deszkiz dtaddsok bizonylatok alap-
jén t6rténd Adtkonyvelése. fAnalitikus konyvelési csop./

A leltdrozdsi szabdlyzat szerint helyiségleltdrak el-
készitése, a megdrzésért felelds személlyel torténd
igazoltatdsa. /Gydri, iizemi miiszaki vezetés/

Gépjdrmiivek nyilvédntartdednak vezetése. /Szdllitdsi o./

Gépjdrmii térzskonyvek vezetése, kezelése. /Gépkocsi e.a.
CcE0p.Vez./



,/ Gépjdrmi-dllomény, vagy rendszim-valiozds esetenkénti
jelentése @ BM és a HM részére. /Gépkocsi e.a.csop.vez./

13./ Ingatlanck telekkonyvi kivonatainek érzése, a vidltozd-
sok 4tvezetésének kezdeményezdse a telekktnyvi hatdsd-
gokndl. /Jogiigyi és igazgatdsi floszt./

Az ingatlanokkal kepcsolatos adébevalldsokhoz adatszol-
géltatds a pénziigyl osztély részére. /Jogligyi és igaz—
gatdei flosztdly/

S~

15./ A4 beruhdzdsi szamldk, ez dlldeszkozgazddlkodds bizony-
latainak kontirozésa és kbnyvelése. /Ertékksnyvelési
c80p./

16./ A kiselejtezett dlléeszkidzmaradvény és hulladék értéke-
sitésének pénziigyi elszdmoldsdra rendelkezés adds a
pénz- és hitelgazddlkoddsi csoport résmére, /Pénziigyi
és szémviteli fdoszt./

17./ Az értékosbkkenés kiszdmitdsa. /Szamvitell osztdly/

18,/ Az értékcstkkenéds és értékecsvkkenési leirds konyvelése.
/Analitikus konyvelési csoport/

19./ Az értékcstkkendsi leirds Usszegének a triszt fejlesz-
tési alapjdra vald dtuteldsdra rendelkezés adds a pénz-
és hitelgazddlkoddsi csoport részére. /Pénziigyl <s szém-
viteli féoszt./

20,/ Az d1ldéeszksz selejtezéae, értékesitése folytdn kelet-
kezett kotelezettsdg adéhatdsdg javdra ttrténd dtuta-
ldsdra rendelkezés adds a pénz- és hitelgazddlkoddsi
caoport részére. /Szdmviteli osztaly/

21./ A véllalat tulajdondba keriild &116eszkoz értékestkkené-
gi leirdsi kulcsinak meghatdrozdsa, besoroldsa. /Mi=
azaki fejlesztési csoport/
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22,/ Negyedévenkénti sz dlldéeszktzdk zdrd dlloménydnak
egyeztetése a fokbnyvvel, /Gydri, igemi adm.vez./

23./ Bvenként sz dlldeszkoz egyedi nyilvdnterids adatai-
nak egyeztetése az dlléeszkdz tdrzskonyv adataival
és a fékinyvvel. /Gyiri, lizemi sdm.vez./

24,/ Gépjdrmidllomdnyrél, illetve teljesitményekrél sta-
tisztikai jelentds készitése és megkiildése a szdlli-
tdsi osztdly részére, /Gépkocsi e.a.csop./

25,/ Gépjdrmiidllomdnyrél, illetve teljesitményekrdl sta-
tisztikai jelentés készitése és megkiildése a triszt
és a KPUl részére. /Szdllitdsi osztaly/



w BT

III. ANYAG- ES ENERGIAGAZDALKODASI TEVEKENYSEG
FOLYAMATSZABALYOZASA

ATELTATAS

Géllat-elldtds tervezdse:

/ Eves é164llat-ellédtdsi bdzisadatok szolgdltatdsa a troszt
részére. /Terv- gtaet. és lizemgazdasdgi oszt./

/ Bves é16dllat keretszdmok kgzlése & terv- sta.t és
tizemgazdasdgo osztdly részére. /Triszt/

[ Eves é1641lat felvdsirldsi tervjavaslat jévdhagydsa.
/Igazgats/

Gdllat-felvdsdrlds operativ tervezése és drdnyitdsae:

/ E16411at Telvdsdrldshoz & meglévd fedezetek operativ fel-
mérése és a Telvdsdrldsi lehetidsdgek jelentdse & felvd-
sérlds szervezds és termeldsi osztdly részére. /Elip.
alapanyagterm. és felv.kirend./

Havi felvdsdrldsi eldjelzés megeddsa a troszt részére.
/Felvdsdrldsszervezds és term. oszt./

3./ Heti felvdsdrldai elSjelzés elkészitése és megkiildése a
trisat részére. [El84llatforg. oszt./
of Az €18d1llat szdllitds iitemének egyeztetdse az lizemekkel.

/E16411atforg.oszt./

5./ Operativ é1l84llat beszerzdse program lebontdsa és kiadd-
;! sa a kirendeltsdégek részére. /El641latforg. oszb./

)

5.



F164llat-értdkegitégi_szerzddések kitése és nyilvdntartisa:

1./

2./

4./

5./

6./

T/

8./

E16d1lat- értékesitésl szerzddések megkttése a terme-
lékkel, /Igazgatd, Termeltetési és kereskedelmi ig.h,
Termeltetési és felvdsdrldsi féoszt, kirend./

legbizotti megdllapoddsok megkotése, /TSZ, AG, AFESZ/.
/Termeltetési és kereskedelmi ig.h, Termeltetési és
felvdsdrldai féoszt.vez./

Heti szerzddéskitési jelentés elkészitére és 1 -gkiil-
dése a trdszt részére, [Felvdsdrlds sze. .zés term,
oszt./

Exportra alkalmas él84llatokra -~ az elkésziilés eldtt -
export szerzddés kiegdszités megkttése. /Elip.alapag.
term, és felv.kirend./

Havi dllatszerzddés-kotésekrdl jelentés addsa a troszt
részére, /Pelvdsdrlds gzervezés és term,oszt./

A megkttitt szerzdddések ellenlrzése és nyilvantartdsba
vétele. /Elip.alapag.term. és felv.kirend./

Az exportra alkalmas é14dllatok fellilvizsgdlata és vek-
cindztatdsa az export feltételek alapjén. /E164llat-
forg.oszt./

Bl641lat-értékesitéai szerzddésekre az elblegutalvdnyo-
zds. /Elip.slapag.term. és felv.kirend,vez. adm. /

El6dllat-értékesitési szerzddés szdllitdsi hatdriad
médogitdsdrdl értesités kiilldése az é1641latforgalmi
oszt. é3 a termelfk részére. /Elip.alapag.term. és felv.
kirend./



o/ Elfleges szerzddések, Atszerzfdések s szerzbdéds
bontdsok megkiildése nyilvintartds céljdra a szdmvi-
tell osztdly részére. /Elip.alapag.term. és felv,
kirend./

./ El841lat~drtékesitési szerzddésszegds miatti aktiv
 kitbérigény benyujtdea a jogtandcsos feld, /Elip.
alapag.term. és felv.kirend./

2./ Alldsfoglalds élédllat-értékesitéssel kapcsolatos
kitbérigények érvényesitése. /Termeltetési és fel-
vdsdrldsi floszt.vez,/Nagyvdllalatok nem teljesi-
tése esetén a Termeltetdsi és kereskedelmi ig.h./
13,/ Rendelkezés adds automatikus kdtbér dtutaldsdra a
pénz és hitelgazd.csop. részére. /Termeltetési és
felvdsdrldsi féoszt.vez./




Elédllatok felvisdrldsa, mennyiségi- és_mindségi dtvétele,

ez_ezzel kapcsolatos iigyek intézése. A felvdgdrolt él84lle-

1./

24/

3./

4./

5./

6./

Te/

Szdllitded diszpozicid elkészitése az é184llat szdllitds-
hoz, a kirendeltségek és a szdllitds-bonyolité csoport
részére, [Elddllatforg.oszt. /

El6dllat-dtvétel helyérSl éa idSpontjardl értesités add-
se az eladdk /vevdk/ és az dllatorvos részére, /Elip.
alapag.term, €s felv.kir,/

W
Felvdsdrldsi csekkek bevdltédsa, a pénz dtvétele & pésta-
hivetelndl. / Xozp.felv. és fizeté felvdsdrldk/
i
\

Az él84llatétvételd, exportvilogatés esetén ez expori-
vdlogatdgi feltételek meglétének ellendrzése. /Kdzponti
felvdsdrldk /

Vdgds utéin hasitott sulyban térténd mindsitésre keriild
sertégek mezjelidlése, elkiiloniftett kezelédse, & nagylizemi
gorzdasdg kddszdmdnak és a fajta kdédjdnak feltiintetése a
berakdsl jegyen. /ktzponti felvdsdrldk /

Elédllatok megszdmldldsa, mindsitése /megjeltlése/ és
mérlegelése, az él8dllatok dtvételéhez szilkséges dtvé-
teldi és berakdsi jegyek kitdltése, az dliatkisérd és
dllatorvosi igezoldsok 4tvétele & termeldktSl. /Kdzpon-
41 felvdsdridk,/

Elédllet dtvételi és szdllitdsi okményok rendeltetési
hely szerinti Usszedllitdse, szikség szerinti zdradékol-
tatdsa és dtaddsa az él8dllatokkal egylitt & szdllitmd-
nyért Teleldés gépkocsikisérének. Export-rakodds esetén
a berakdsi jegyzék és konszigndcié megfeleld példdny-
gzdmu kidllitdsa /e kidllitendé példédnyok szdmdt a ki-
dllitendd okményokra vonatkozd tdbldzat tartaelmazza,/
/Xozponti felvdsdrldk, exp. rakoddk/
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8./

9./

lo./

1./

12./

13./

14,/

15./

16,/
17./

18./

Az é1641llat értékének kifizetése a kistermellk rés zére,
& kifizetés elismertetésével., /Kozponti felvdsdrldk, fi-
zetd felvésdrliék/

A megbizdsos szerzddéssel vésdrdlt sertések értékének
kifizetése a megbizott képviseldjének, a kifizetds el-
ismertetésével. /kozponti felvdsdrldk, fizetd felvdsdr-
16k/

El641lat~ Atvételi jegyek és berakdsi jegyzékek kitdlté-
ge a nagylizemi gezdasdgok részére. / Felvdsdrldék/

Az élédllat felvdsdrldsrdl Ssszesitett elszdmolds készi-
tése, a pénz-meradvdny visszafizetése, a péstahivetelnak,
/Felvéedrlék/

Az é164llat felvdsirldsi okminyok ellendrzése, /Elip.
alapag.term. €3 felv.kir./

E1626 napi felvdsdrldsrdl operativ napi jelentés addsa
az é1841latforgelmi oszt. részére. /Elip.alapag.term. és
felve kir./

E186z8 heti felvdsdrldsrdl, szerzldéskitésekrSl jelentés
addsa & felvdedrlds szervezés és ferm. oszt. részére
/Elip.slapag.term, és felv, kir./

Heti él6merha jelentds elkészitése éa megkiildése a triszt
részére. / Elfdlletforg, oszt. /

E18z6 heti operativ felvdsdrldsrdl és elosztdsrdl jelen~
tés addsa a trosztnek, /é184llatforg.oszt./

Heti export juh jelzés megkiildése a tridszt részére,

/él8dllatforg. oszt. /

Hevi jelentés addsa: exporirdl, exportfedezetrll, szer-
zédéses dllomdnyrdél, a kovetkezd hdban felvdsdrdlhatd
4llomdnyrdl a felvdsdrlds szervezés és term., oszt, részé-
re, /Elip.alepag.term, és felv.kir./
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19./ Napi é16411at beérkezés jelentése a termeltetdsi éa
felvdsdrldsi fGosztdly részére. /E164llat dtvételi
és min, oszt./

20,/ Negyedéves vakcinakészlet jelentése a triszt réazére.
/E16411atforg.ogzt./

21,/ Havi jelentés készitése a trészt részére a TSZ, és
APESZ-ek sertésvdgdsirél. /E16dllatforg.oszt./
22./ A siildd és malac szabadpiaci forgalmérdl havi jelen-

tés készitése a trdszt részére, /Felvdsdrlds szerve-
zés és term.oszt./

1

23./ Export megdllapoddsok nyilvidntartdsi jelent&lapjdnak
elkészitése ds megkiildése a troszt részére. /E1G4llat-
forg.oszt./

24,/ Havonta a juh- exportszerzddések jelentélapjdnek el-
kdszitése és megkiildése a trigzt rdszére. /E1841llat-
forg.oszt./

25./ Statisziikei adatok gylijtése és jelentése az é18dllat
felvdsdrldsrdl & terv- stat. és iizamgazd.oszt.részére,
/Elip.alepag.term. és felv.kirend./

A felvdsardlt é16dllatok rendeltetési helyre torténd 8z4)

1./ Az é164llatok szdllitds alatti kezelése, uti- kényszer-
vdgds és utihulla bizonylatoldsa, amennyiben az utkdz-
ben leaddsra keriil., /Szdllitdsi osztdly/

2./ Az é16d4llatok rendeltetési helyen torténd szdllitdsi
okményok szerinti mennyiségi 4dtaddsa-dtvétele és az
dtvétel igazoltatdsa a gydregységekkel./Szdllitdsi oszt,
Elddllat 4tvételi és min. oszt./

3./ Pelvdsdrlédsbdl szdrmazd é1641lat- dtaddsa és igazoltatd-
se a gydregységgel. /Tdrs vdllalati szdllitd/
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utdn hasitott sulyban t6rténd mindsitésre keriild
tésszdllitményok db. szerinti dtvétele, elkilltnité-
azonossdgl jegyek kidllitdsa, egy példdny tovdb=

tésa & vigéiizem részére, / El84llat dtv, és min,o./

védgds sordn mindsités és errdl mindsitési jelenté-
k készitése és megkilldése az é184lletforgalmi oszi.
szére. / ElSullatdtv. és min. oszt./

é1681latok szdllitdsa kzben tirtént kényszer-
dgdsok €s uti hulldk bizonylatoldsa, /E16411at dtv,
8 min, oszt./

4z §1841latok rendeltetési helyen tortént dtaddsdndl
lmeriilt mennyiségi - és mindségi eltérések kivizs-
tatdsa, a vizsgdlat megdllapitdsainak kbzlése a ki~
:’:i‘endeltségekkel. / Termeltetési s felvdsdrldsi £8ov./

é1641latok rendeltetési belyen tortént Ataddsdval
csolatban felmeriilt mennyiségi és mindségi vita
siikség szerinti jogi utra terelése a jogtandcsos ré-
zére. / Termeltetdsi és felvdsdrldsi féov. /

ddllatok szdlldson tartdsdhoz sziilkséges takarmdny
- 68 alom biztositdsa. /£16411at 4tv. és min. oszt./

"fﬁlSéllatok‘ etetése, itatdsa, megdrzésének biztositd-
sa, / E1641lat dtvételi és mindsits oszt./

Jo/ Busiperi slapanyag- igény kielégitéséhez €16d1llat
 mennyiség és mindség meghetdrozdsa,
./ E18411at 4tv, és min. oszt ./



1/

2./

3./

4./

5./

6./

T/

8./

9./

lo./

11./

értesitése. /Szdmlaellendrzdsi caoport/

Kistermeldkt8l felvdsdrolt él84dllat vételi bizonylatai-
nak és a kifizetés helyességének ellendrzése, /Szdmla-
ellendrzési csoport/

Az dtvett 818411lat ellenértékének a felvdsdrld dltal
tortént téves megdllepitdsa esetén a kistermeldt meg-
illetd kiildnbbzet szdmfejtése és utalvdnyozdsa a pénz-
forgalmi csoport és drukdnyveldsi csoport részére.
/Szémlaellendrzési csoport/

Az dtvett €1841lat ellenértdkének iéves megdllapitdss
mistti eltérések rendezése. /Szdmlaellendrzési csop./

Az €1841latot dtaddé kistermeld nemfizetése esetén a
felvdsdrld részére kdrtéritési hatdrozat kiaddsa és a
bérosztdly értesitése, nemfizetés esetén @ jogtandcsos

A vételdr-helyesbitéshél eredd kivetelésnek kozvetlen
perlésre addsa & jogtandesos részére. /Pénziigyi oszt./

A prébavagisok vételijegy adatainak nyilvdntartdsba vé-
tele, a probavdgdsi jegyzdkinyv bedrkezése utdn sz el-
szdmolds elkészitése. /Szdmlaellendrzési csoport/
Prébavigdsi jegyzlkonyv alapjdn készillt elszdmolds sze-
rinti ériéimek - termeld részére torténd - elszédmoldsa.
/Szédmlaellendrzéai csoport/

Jogersds birdsdgi végzések tovdbbitdsa a pénziigyi osz-
t4ly részére, /Jogtendcsos/

A kistermeldkkel kapesolatos felvasdrléi tevédkenység
ellendrzése, szilkség szerint tudakozdlapokksl, az el-
lendrzések eredményének jelzése & termeltetési- és i
felvdsdrldsi fGosztdly részére. /Szdmlaellendrzési csop./
Nagylizemi gazdasdgoktdl felvdsdrolt él64llet értédkének

szémfejtése és dtutaldsa, az elszdmoldsi mésolat meg-
kiildése. /Szdmlaellendrzési csoport/

Hegylizemi gezdasdgok dtvételi jegyzékének szémszaki el-
lendrzése, /Szémlaellendrzési csoport/ 1
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o/ Utdélagosan elszémolhaté é1641llat dtvételi Arkiilonbi-
~ zet, negylizemi mindségi feldr, stb, megdllapitdsa,

dtutaldsa és konyvelédsi feladdsa., /Szdmlaellendrzési

csoport/

4 kobzds értékének s a kapcsolddd adatoknak ktzlése

 perlés céljdra & jogtandcsos részére. /E184llat dtv,

- és min, oszt./

/ A kobzds értékérdl gydregységenként feladds készité-
se és megkiildése a gpzdmviteli osztdly részére. /Jog-
tandcgoa/

Nagylizemi gazdasdgokrdl operativ nyilvdntartds veze-
tése. /Szémlaellendrzdsi csoport/

Nagyiizemi ég kistermeldk élédllat dtvételébdl szdrmea-
~ z6 elszdmoldgok tovdbbitdsa az Arukidnyvelés részére.
~ /Szdmleellendrzési csoport/

latok_/haszonlovek _ig/ értékesitése:

ls/ Heti operativ é1641llat elosztdsi feladdsi/ program kiadd-
. 88 a kirendeltségek részére. /F18dllatforg.osztdly/

: F164llatok helyszini mennyiségi és mindségi dtaddsa, az
. dtaddsok bizonylatoldsa, vételdr megdllapitdsa, a vevdt
‘megilletd okményok kiaddsa & vevSk /fdtaddk részére./
'Y'E'lip.alapag.tem. és felv.kirend, Kzponti felvdsdrldk,
{ pétfizetdk/

KistermeldktEl az dtadott é164llat vételdrdnsk beszedé-
- se az dtvétel elismerésével. /Elip,alapag.term. ég felv.
~ kirend./

KistermelSk részére eladott él8dllat bizonylatainak el-
lend zése, /Szdmlaellendrzési csop./

E_Nagyﬁzemi gazdasagok részére é18allat értékesitési szdm-
la készitése ég megkiildése. /Szdmlaellendrzési csoport/



6./ HatidridSben nem teljesitd vevd partnerek felszdlitdsa
fizetésre. /Termeltetési és felvdsdrldsi fboszt./

T./ A megismételt felszdlitdsra ki nem egyenlitett kivete-
lések és & késedelmi kamat perlésre addsa a jogtand-
csos részére. /Szdmlasellendrzési csoport/

8./ Tars vdllalati vdgdhidra kiildott él8dllatokrdl beér-
kezett Gnszdmla ellendrzése., /Szdmlaellenlrzdsi csop./

9./ Triszii diszpozicidra érkezd export €184llet értéke-
sitésekor szdmla készitése a troszt részére. /Szdmle-
ellenfrzési csoport/

1./ Folyematos kapcsolattartdas & MAF-okkal, GHV-kel, az
integrdld mezdgazdasdgi lizemekkel €g AFESZ-ekkel, a
kistermeldk vemheskoca,- és takarminyigényeinek ki-
elégitéoére. /Felvdsdrlds szervezési és term. osztaly/

2./ Segitségadds az integrdld gazdasigoknak és tdrs szer-
veinknek az lizemtervek elkészitiésénél és a helyes méd-
gzerek kielakitdsdban., /Felvéds,szerv, €s term. oszi./

3,/ Szerzddések kitése a kijelslt nagylizemekkel a vemhes-

koca el84llitdsdre. /Termeltetési és felvdsdrldsi £do./
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4./ A kistermeldi sertésértékesités szervezésérdl és a gzer-

z8déskvtés 4114s4rdl, takarményellédtdsrél, a vemhesko-
ca igények kielégitéasérdl jelentés készitése negyed-
évenként a troszt részére. /Felvdsdrlds szervezés és
term, osztdly/

5./ Kocakihelyezési szerzddések megkttése. /Kirendeltség/
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llatokra vonatkoz¢ mezdgazdesdgl termékértékesitési
z6dések alapjan folyodsitott elélegek és visszafolyt
6legek kinyvelése. /Analitikus kbnyvelési csop./

tatds készitése & megbizdsos szerzbdésekre kifizetett
egekrdl és ennek megklildése a szamviteli osztély ré-
e. /Kirendeltgégek/

megbizasos szerzddésekre kifizetett eldlegek megtériilé-
61 értesités a kirendeltségek részére. /Szamviteli oszt./

gtermelék elblegtartozdsainak folyamatos értéknyilvan-
tdsa, atszerzddések és gzerzddésbontdsok esetén az
legek és elblegkiildnbdzetek rendezése & termeldkkel.
nalitikus kdnyvelési cgoport/

viggzafizetésre felszolitott, de nem fizetd termeldk
endezetlen tartozdsainak visszakivetelése & jogligyl és
lgazgatasi féosztalyon keresztiil. /Szamviteli oszt./

‘havi elélegforgalom é3 zérdallomany egyeztetése, az
itikus nyilvantartds havi elélegforgalmarol feladas
észitése a forgalmi kbnyvelés részére, /Szdmviteli o./

egyeztetett havi elélegforgalom kinyvelése a szinte-
kus £okdnyvi szamlakon. /Szdmviteli osztaly/

| feliilvizsgalt felvasarldi elszamolasok alapjan a fel-
vagarolt és elosztott /értékesitett/ éléallatok mennyi-
i adatainak lektnyvelése kontirlapokra. /Analitikus
konyvelési csoport/

termeldktdl felvasarolt élballatok készpénzzel ésg hi-
telvétellel kiegyenlitebt vételaranak konyvelése érték-
‘ban. /Analitikus kényvelési csoport/

Nagylizemi gazdagagoktol tdrtént éldallatfelvasdrlasrédl
észitett Bnszamlak mennyiségi adatainak egyeztetése
iz arukényvelés mennyiségi adataival éa az egyezbetett
ennyiségekre vonatkozd értékadatok konyvelése az ana-
itikus kdnyvelésben, /Szamviteli osztaly/

-/ =



11./ & eajdt felvdsdrldabdl vdgdsi rendeltetésael dtvett
é18411a tok mennyiségi és értékadetainak jelentése a
Termelési ircda részére. /B18dllat dtvevs és min. osat./

12./4 végési rendeltetéesel Atvett é1641llatolk mennyiségi ér-
tékadatainsk egyeztetése sz drukbnyveléssel. /Szdmvitell
osztédly/

13,/ Az drukényveldés mennyiségi sdatainak egyeztetéae a Lerw
statisztikai és lUzempazd. osztdllyal, statisztikai adaf
vonatkozdsdban, /Szdmviteli osztdly/

14,/ Visezafolyt eldlegek egyestetése az drukonyvelés és a
termeldi analitikus elflegnyilvdntartds kozbtt. /Ansli-l
tikus konyvelésl csoport/

15./ Bedrkezmett €18dllatezdmldk kdnyvelése a ezdllitdéi folys
szdmlakon, | /Anelitikpa lnyvelési csoport/

16,/ Kiment él64llat—szamlék /értékesiténre vonatkozd/ ko=
velége a vev§ folybszamlékon, /Analitikus kdnyvelési ¢

17./ & kontirlapok zédrdadatai alapjéan havi feladds készité
az drukbnyvelésrdl & fEkbayveld résmére. /Szdmviteli
osztdly/

gl

18,/ Kimutatds kéezitésa s azdllitdei - norma feletii - = y
apaddlkrol a fermeltetési és felvdsdrldsi flosztdly ré-)
ezdre. [/ Bzémviteli osztdly /

19./ Kimutatds készitése a szdllitdai kilteégdteldnyrdél.
/Szdmvitell osztdly/

20,/ Elfdllatokra vonatkozd kirendeltsesi statisztikai je'"
lentések ellenfrzése &s Oaszesitése. /Terv stat. 81
lizemgazd. odzt./

21./ Kozremiikbdés az él8allat-forgalomra vonatkozd gstatsz=
tikai jJelentések elkészitéadben a Terv stat. és Uzenmge
osztédlynal, /Szémviteli osztdly/

22,/ El8dlletforgalom egyestetése a tdrevdllalatoklal &g az
AHT-el, /Terv state éa lzemgezd. osztdly/



A havi felvésdrldsrél operativ jelentés addsa az igaz-
gatd, ipazgatdé helyettesek, termeltetési ég felvisdrld-
. si fosztdlyvezetd részére, /Terv- stat., és iizemgazda-
- sdgi osztély/

Vdllaleti szintil statisztikei jelentések kiildése a KSH
3 és a Troszt réssére. /Terve.- stat. és lizemgezdasdgl osz-
- td1y/

Megyei szintil statisztikai jelentds killdése az illetékes
megyel tandcs részére, [Terv- stat. és Uzemgezdasdgi ose=
] tdly/

Negyedéves, éves szalmai é164llat-mérlegek kiildése =
- Irdset részére. / Szémviteli osztdly/
Bxport eldbé elszdmoldedrdl iimutatds [késeitéael e Triazt

részére. /Szdnviteldl osztdly/

| ;
[/ Kifizetett export feldrekrdl kKiviteli irdnyok pgerinti
Kimutatds készitése a Triszt részére. /Szdmviteli oszt./



ELOALLATON KIVULI ANYAGELLATAS

/Vésérdlt alap- és eegédanysgok, fogydeszkdzdk/

hatdrozdsa és nyilvéntartdsa:

1./

2./

3o/

4./

Segédanyagokra, fogydeszktzbkre vonatkozd készletnor-
majavaslatok kidolgozdsa és felterjesztése jévdhagyds-
ra a termelési- miiszaki ig.h. részére. /Anyagelldtdsi
osztdly/

Készletnorma javaslatok jévdhagydea az anyagelldtdsi
osztdly részére. /Termelési- milszaki ig.h./

Jévahagyott anyagkészletnormdk nyilvdntartdsbavétele,
a nyilvdntartds naprakész dllapotban tartdsa. /Anyag-
elldtdsi osztdly/

Anyagokre és fogydbeszkoztkre vonatkozd készletnormdk
bvetartisdnak ellendrzése., /Anyagelldtdsi osztdly/

Anyagelldtds tervezége:

1./

2./

3./

Az éves mnyagfelhaszndldsi tervezéshez médszertani
irédnyelvek és keretszdmok kozlése a terv- stat., és

lizemgazdasdgi oszt. részére. /Troszt/

fves enyagelldtdsi bdzisadatok és vdrhatd anyagsziik-
gépglet szolgdltatdsa az anyagelldtdsi osztdly részmé-
re,/Gydr, iizemek/

Kozremiikbdés az éves anyagelldtdsi tervjavaslat elké-
gzitésében slapanyagok, segédanyegok és fogyleszki-

zok vonatkozdsdban a terv- stat, és lizemgazdasdgi osz-
talyndl, /Miiszeki osztdly, Anyagelldtdsi osztdly, Utd-
kalkuldciés csop, Technolégiai oszt, Szdllitdsi oszt./




yegelldtdsi tervjavaslat elkészitése és elfterjesz-
az igazgaté részére. /Terv- stat, és iizemgazd.o./

yagelldtdsi tervjavaslat jévdhagydsa a terv- stat.
lizemgazd, ogztdly részére. [Igazgatd/

Anyagelldtdsi tervutasitds megkiildése végrehajtdsra
z igazgaté helyettesek, flosztdlyvezetlk, osztdlyve-
etlk, enyagelldtdsi osztdly, lzemek részére,/Terve
tat. és lizemgazd. osztdly/

nyegelldtdsi tervutasitds kiaddsa tdjékoztatds céljd-
6l az SZB, Partszervezet részére. /Terv- stat. és iizem-
azd, osztdly/

ok_Uzemek kozotii dtedds- divétele:

egédanyagok, fogydeszktztk lizemek kozotti dtaddsdra-
tvételére igénybejelentés az anyagelldtdsi osztdly-
41, /Uzemi milszaki vezetds/

egédanyagok és fogydeszkiozok lizemek €s kirendeltségek
oztti dteddsdnak elrendeldse. /Miszaki féosztdly/

gllalati kozponti készletbsl kielégithets pépkocsi-
 kerbentortdsi anyag és alketrészigényekre teljesités
eszkbzlése. /[Gépkocsijavitd mithely/

beszerzés operativ_tervezdse és irdnyitdsa:

A gépjdrmii fenntartdsi éves és idészakos enyegsziikség-
etének bejelentése a szdllitdsi osztdly részére. /Gép-
. kocsi javité milnely, iizemi miiszaki vezetds/



2./ A gépjdrmii fenntartds anyagsziikségletének lkield-
gitése, a meglévd fedezet felmérése és a beszer-
zés engedélyeztetése. /Szdllitdsi osztdly, Milsza-
ki osztdly/

3./ Havi anyagigénylések alapjén operativ gépjdrmii
anyagbeszerzdsi progrem kidolgozdsa és 4dtaddsa
megvdsarlds céljdbél az snyagelldtdsi osztdly
részére, / Gépkocsijavitd mithely/

Anyagezdllitdsra irdnyuld szdllitdsi szerzddések ko tése,

szerzddégek nyilvdntartdsa:

1./ Vdgdrdlt alap- és segédamnyagokra vonatkozdé szdllitdsi
szerz8ddsek eldkészitése éa véleményezésre addsas a ]
Jogligyi dés ipgazgatdsi flosztdly részére, [Arufor-
galmi osztily, Anyagelldtdsi osztdly/

2./ Anyagelldtdei szerzdddstervezetek jogli véleményezé-
se a szerzddéat el8készitl svervezeti egység részé-
re. /Joglicyl és igazgatdsi Téosztdly/

3./ Alap- és segédanyagokre vonatkozd szdllitdsi szer-
z3dések megkttése a gzdllitdkkal., /Termeltetési és
kereskedelmi ig.h, Termelési- miigzaki ig.h./

4./ & megktittt anyegszdllitdsi szerzbdések nyilvdntar-
tdsa és a szerzddés teljesités figyelemmel kisérése.
/Aruforgalmi osztdly, Anyagelldtdsi osztdly/

5./ Anyagszdllitdsi szerzddés megszegdse miatti kithér-
igény benyujtdsa a szdllitélmak. /Anyagelldtdsi o./

6./ Anyagszdllitdsi szerzddés megszegése miatt & szdl-
1itd felé benyujtott kotbérigény érvényesitésdnek
kezdeményezése, a jogligyl és igazgatdsi féosztily-
ndl./4snyagelldtdsi oszt./




dllalathoz anyagszdllitdsi szerzddés megszegése miatt
nyujtott kdtbérigények elutasitdsa vagy elfogaddsa.
lermeltetésl és kereskedelmi ig.n, Termelégi-miiszaki

énybejelentés készleten nem 1évé fiiszer, bél, alap-
gok, csomagold. anyagok, cimkék stb. eseti beszerzéaé-
az anyagelldtdsi osztdly részére./Uzemi miszaki vez./

nybejelentés készletan nem 1év8 segédanyagok és fo-
eszkizik eseti beszerzésére mz anyagelldtdsi osztdly
dazére. /Karbantartd iizemvezetd, Kirendeltségvezetdk/

dénybejelentés készleten nem 14v8 gépjdrmil karbentar-
1 snyagok eseti beszerzésére a gépkocsi karbantartd
mél. /Uzemi milszaki vezetéa/

jérmii fédarabok eseti beszerzégének engedélyezése a
kocsi karbantartdé lzem részére, /Termelési- miiszaki ig.h.

yagok és fogyleszkizitk eseti beszerzésének engedélye-
e az anyagelldtdsi osztdly részére. /Utalvdnyozdsra
zosultak/

egddenyagok és Togydeszkizok megrendelése keretszerzd-
ek és eseti igénylések alapjdn a szdllitdktdl, /Ter-
1ési - miiszaki ig.h./

drmii kerbantartdsi enyagok megrendelése keretszerzd-
ek és eseti igénybejelentéaek alapjdn a szdllitdktdl.
yagelldtdsi osztdly/

gnegrendelésekre érkezett visszaigazoldsok alapjdn
feljesi tések figyelemmel kisérése és intézkedés az
agok dtvételére., /Anyagelldtdsi osztdly/

zpénz, elszdmoldsi utalvdny igénylése anysgbeszer-
céljdra a pénziigyi osztdlytél. /Anyagelldtdsi oszt,
zemi termelés és milszaki vezetéa/
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lo./ Anyagok megvdsirldsdnek engedélyezése a szdllitdktél,
készpénz, ill, elszdmoldsi utalvdny megvdsdrldsdval.
/P8kinyveld/

11./ Anysgok mennyiségi divétele az atvétel elismerdsével
a szdllité telephelyén. /Anyagelldtisi osztdly/

12,/ Segédanyagok és fogydeszkdzok mennyiségi, minbadgi 4t~
vétele a sz411itd iideteiben és raktdraiben. [fAnyagellé-
tdsi osztdly/

13./ A beszerzett anyagok rendeltetési helyre torténd szdl-
litdsa, ill. szdllittatdsa. /Anyagelldtdsi osztdly,
szdllitdsi osztdly/

14./ Beszerzett anyagok szdmla, szdllitdlevél szerinti rak-
tdrba addsa. /Anyagelldtdsi osztdly/

15./ Anyagbeszerzéshez felhaszndlt készpénz, elszdamoldsi
utalvdny pénziigyi elszdmoldsa, & megvdsdrdlt anyagok
raktdri bevételezdsének igazoldsdval, [Anyagelldtdsi
osztdly/

4_beérkezeti anyasok rekidrravéiele és sz_gzzel kapcsolaigs
vitds_Ugyek. kifoedsoldsok intézése. Bedrkezett anyagokra

dége:

1./ Raktdrba sajdt, és idegen szdllitdeszkdzzel beérkezett
belfdldi és import alapanyagok mennyiségi, mindségi 4t-
vétele és bevételezése., [fAnyagelldtdsi osztdly/

2./ Beérkezett anyagok mennyiségi, minSségi eltéréseinek
kivizsgdldsdhoz a szdllitd meghivdsa, az eltérés jegy-
z8kdnyvi rogzitése, &s a kivizsgdlds eredményének je-

leniése a milszaki fdosztdly részére. [Anyagelldtdsi
osztdly/




eérkezett anyagok mennyiségi, mindségi eltéréseibdl
nezé kovetelések érvényesitése a jogi és igazgatd-
flosztdly bevondsdval. /Anyegelldtdsi osztdly/

tdrba bedrkezett segédanyagok és fogyleszkizdk be=
elezése. / Anyagelldtdsi osztdly/

dsdrélt anyagokra é€s fogydeszkdzikre vonatkozd mmyag-
ételezési Jegyek anyagktnyvelésre kiilddse a szdmvi-

eli osztdly részére. Azonnal felhaszndlt anyagok je-

f16se, /Anyagelldtdsi osztdly, Miszaki osztdly /

drdlt igazgatdsi és Uzemfenntertdsi rendeltetésil
gokra és fogydeszkidzidkre vonatkozd szdmldk ellen-

se és e megrendelSkkel, bevételezdsi jegyekkel fel-
relt szdmldk pénsziigyl €s kbnyviteli elszdmoldsra kill-
e. [/ Anyagelldtdsi osztdly/

4réit gépjdrmii fenntartdsi rendeltetdsii anyagokra

£ fogybeszkizdkre vonatkozd szdmldk “sszeszerelése,

1lenérzése, mejd pénziigyi és szémviteli elszdmoldsra
tovdbbitdsa. /Gépkocsi kerbentartd iizem/

emek Z1tal vdsdrdlt segédanyasgokrdl és fogybeszki-
krdl beérkezett szdmldk, megreandeldk és anyagbevé-
elezési jegyek szdmviteli és pénzligyl elszdmoldsra
kiildése. /Uzemi termelds és milszaki vezetéa/

érkezett segédanyagok és fogyleszkdzdk raktdri dt-
elével kapcsolatos mennyiségi, mindségl vitdk inté-
se, kivizsgdlédsa. /Anyagelldtdsi osztdly, szdllitd-
- 8i osztdly/

/ remiikddés lizemfenntartdsi rendeltetésii anyagok mi-
ndségi eltéréseinek kivizsgdldsdban. /Kearbantertd lizem-
vezetd /



11,/ Anyagdtvétellel kapcsolatos mennyiségi, minlségi vi-
tik sziikeég szerinti jogi utra terelése a jogiigyi
és igazgatdsi flosztdly réswére. /Anyagelldtdsi
osztdly, Szdllitdsi osztdly, Uszemi, termelési és
milgzaki vezetés/

Anyagtdrolds_tervezése és_végrehajtdsa:

1./ Vérhaté készletvdltiozdsok megtervezése a vdllalati
anyagelldtdsi tervben., /Terv- stat, és iizemgazdasdgi
osztély/

2./ Fogydeszkizik, segéd- és egyéb anyagok felhaszndlds
eldtti tdroldse, tdrolds kizbeni kezelése, snyagmoz-
gatdsa, selejt elszdmoldsa és dllagvédelmének biz-
tositdaa. [Anyagelldtdsi osztdly, Uzemi anyagraktdrak/:

3./ Segédanysgok és fogydeszkozik tervszeri, temes érkez-
tetésének biztogitisa a tdroldsi helyhidny elkeriilé-
se érdekében, /hnyagelldtdsi osztdly, lzemi fermelés
48 miszaki vegetés/

4,/ Tdrolds alatti anyagromlds miatt selejtté vdlt segéd-
anyagok és fogydeszkoziok elkiilénitett tdroldsa és
nyilvéniartdse, fAnyagraktdrak/

|
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5./ ileghatdrozott felhsszndldsi célra tdrolandd anyagok
zdroldsa, a zdrolt anyag készleten tartdsdnak ellen-
Srzése, felhasznilds engedélyezése, /Miiszaki foszi./

Anyagok kisddsa felhaszndldsra:

1./ Import és belfoldi eredetil fliszerek, belek és egyéb
alapenyagok felhaszndldsra torténd kiaddsdnek utel -
vanyozdsa, & napi termelési programok jévdhagydsd-
val, iizemeken beliili szervek részére, /Termelési
iroda/



Segédanyagok és fogydeszkidzdk raktédri kiaddsanak
talvinyozasa. /Utalvanyozédsi joggal rendelkezdk/

jzponti és kirendelteégi dolgozdék munkaruha és
 yéddsltizet jaranddsaganak utalvanyozdsa. /Munkés-
 ellatasi és szoc.pol. esoport/

ozponti gondnoksag részére kiadandd anyagok és
fogydeszkdzdk utalvanyozdsa . / Utalvanyozdsi jog-
gél rendelkezdlk/

/Anyagraktarbdél felhasznédldsra kiadandd gépkocsial-
_! katrészek utalvanyozdsa, /Utalvanyozdsi jogsgal ren-
delkezdk/

/ Karbantarto lzem részére kiadandd anyagok utalvanyo-
 zésa, /Utalvanyozési joggal rendelkezdk/

/ Btkezde, és iroddk tisztintartasahoz szilkséges anya-
gok utalvanyozasa. /Gondnoksag/

/ Ebzponti miiszaki enyagraktarbol felhasgnalaara kia-
dandd anyagok és fogydeszkézok utalvanyozasa, /Utal-
vanyozasi joggal rendelkezbk/

/ Kirendelteégeken megvacdrdlt és felhasznaldsra ki-
adandé anyagok és fogyodeszkozdk utalvanyozasa, /Ki-
rendeltségvezetdk/

lo./ Fogyoeszkbznek mindsild irodagépek megvasdrlésinak
és kiadasanak engedélyezése az igénylSk részére,
/Gazdasagi ig.h./

./ Utalvanyozéds alapjan anyagok és fogydeszkozdk rak-
téri kiadasa az igényldk részére, /Anyagraktarak/



12,/ Fel nem haszndlt anyagok, elhaszndldédott fogydeszkoztk
és kilépett dolgozdk haszndlt fogydeszkbzeinek vissza=
vételezése, / Anyagraktdrak/

13./ Felhaszndlt anyagok kiaddsi bizonylatainak Gssze -
szerelése., /Anyagelldtési osztdly/

14./ Anyagok kivételezési és visszavételezdsi bizonylatai- 1
nak raktiri elszémoldsra killdése. /Anyagelldtdsi oszt./

15./ Vdsédrdélt anyagok kiaddsi és visszavételezési bizonyla=
tainak egyeztetése, ellendrzése, és feladdsa az anyag-
kdényvelés részére. /Anyagelldtdsi osztdly/

16,/ Gépkocsi karbantartd iizemben felhaszndlt segédanyagok
éa fogydeszkizik enyagkivételezdsi és visszavételezési
bizonylatainak ktnyvviteli elszdmoldsra kiildése,
/Gépkocsi karbantartd lizem/

17./ Vidéki lizemekben felhaszndlt segédanyagok éa fogydesz 4
kozok anyagkivételezési és visszevételezéai bizonylaf
nak kinyveldsi elszdmoldsra kiildése. /Uzemi termelési &
miiszaki vezetés/

18./ Kirendeltségeken vdsdrdélt és felhasznélt anysgokra és
fogydeszkizikre vonatkozd bevételi és kiaddsi bizony-
latok szémviteli és pénziigyi elszdmoldsra kiildése,

/ Kirendeltség vezetdk/

19,/ Anysgvdsdrldsok és felhaszndldsok bizonylatainak fel
vizsgdlata és a fellilvizegdlt bizonylatok dteddsa a
szdmviteli osztdly részére. /Pénziigyi osztdly/




. avitandé alkatrészek ég fogydeszkozok rakidri visz-
vételezése. [Anyagelldtdsi osztidly, Gépkocsi
rbantarts lizem/

yagok megmunkdldsdnak, eszkdzsk megjavitdsdnak el-
ndelése, a TMK mithelyek felé. /Karbantartd lizem,
déki ilizemek miiszaki vez./

Inyagok megmunkdldsdnak, eszkbzik megjavitdsdnak
egrendelége, idegen szolgdltatdé vdllalattdl. /Mii-
aki oszt./

nyagok megmunkdldsra, eszkdzok megjavitdsra torté-
8 kiaddsa a szolgdltatdst végzd vdllalat részére.
iigzaki oszt./

b megtirtént megmunkilds, javitds igazoldsa a szol-
tatdst nyujté véllalat részére. /Miszeki fdoszt./

megmunkdldsbél, Javitdsbol visszadrkezett anyagok,
zktzok mennyisdgi mindségi dtvétele, raktdri be-
vételezése. /Anyagelldtdsi osztdly/

ziigyi teljesités végett anyagmegmunkdlds és esz-

‘kozjavitds elvégzésének igazoldsa e pénziigyi osz-
1y felé. /liiszaki osztdly, Gépkocsi karbantartd
em/

ok _értékesit

fekvd készletek rendszeres feltdrdsa, /Anyagel-
tdsi osztdly/

Anyagok értékesitésének engedélyezése. [Miszaki f6-
osztaly/



3./ Ertékesithetd segédanyagok és fogybeszkozsk kisdd-
sdnak utalvény-ozdsa. /Miiszaki f8osztdly/

4,/ Vdltozatlan dllapotban értékesitends husipari alap-
anyagok eldkészitése, mérlegelése, szdllitdlevél ki-
41litdsa. /Aruforgalmi osztdly, Arurektdr/

5./ Ertékesitendd husipari alspanyagok rektdri kiaddsa
szdllitélevéllel, a szdllitdst végzd szervezeti egy-
ség részére, /Aruforgalmi raktdr/

6./ Utalvdnyozott értékesitends segédanyagokrdl és fogyd-
eszkozokrfl anyageladdsi bizonylat, szdllitélevél ki-
dllitdsa és az anyagok, fogydeszkdzbk kiaddsa a ve-
v8k részére, az dtvétel elismertetésével. [/Anyagel-
latdsi osztdly, Anyagrektdr/

Te/ Hem drjegyzéki dron, vagy nem nyilvdntartdsi dron tor.
téné értdkesités egetében mz értékesitett, vdsdrdlt
enyagok arénak megdllapitdsa, ég kizlése a pénziigyi
osztdllyal, /Termelépi- miiszaki ig.h./

8./ Vasdrdlt husipari alapanyagok értékesitésérdl szdmla
készitéae, és megkiildése a vevsk részére,
/Aruforgalmi osztdly/

9./ Ertékesitett segédanymgokrél és fopyleszkizokrdl azdm-
la készitése és megkiildése a vevd réazére,
/Anyagelldtdsi osztdly/




o/ 4 kbzponti gépkocsi javitémiihelybSl értékesitett gép-
jérmii alketrészekrdl szdmla készitése és megkiildése a
~ vevének, / Gépkocsi karbentartd tizem /

1./ Kozpontvél értékesitett segddanyagok és Pogydeszkizsk
kiaddsi bizonyletsinak anyagktnyvelésre tiorténd meg-
kiildése a szdmviteli osztdly részére. /Anyagelldtdsi
- osztdly/

/ Vidéki izemekben értékesitett alap- és segédanyegok,
~ fogydeszloztk felszerelt szdmldinek ellendrzése, ds
~ szémviteli, pénzlgyi elszdmoldsra térténd megkiildése,
[ Vezet§ adminisztrdtor/

4 gépkocsi karbantartdsi anyagok Srtékesitésérdl ké-
8zillt szdmldk ellenbrzése é9 pénziipyi- szdmviteli el-
szdmoldsra torténd megkiildése, /Gépkocei karbantartd

lizem/

Raktdron 1év8 segédanyagok és fogydeszkszok folyamatos
- fajta szerinti nyilvdntartdea., /Anyagelldtdsi oszt, /

Adnyegkdnyvelési bizonyletok sorszdm szerinti egyezte-
' tése. /Szdmviteli osztdly/

Vdsdrdélt husipari alapanyagok beszerzésére vonatkozd
anyaghevételezési jegyek, beédrkezett anyagezdmlék
egyertetése, és nyilvdntartdsbavétele. / Szdmviteli
 osztdly/

- Egyéb vdsdrdlt alapanyegok beszerzésére vonatkozd
anyaghbevételezési jegyek, beérkezett anyagszémldk
egyeztetése és nyilvédntartdsavétele,

/Szdmviteli osztdly/




6./

Tef

. 8/

b

4./
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Visdrélt segédanyagok és fogydeszkizdk beszerzdsére vo
kozé anyagbevételezdal jegyek nyilvdntartdsbavétele -
boldzdsa. /Szémviteli osztdly/

Anyagbeszerzéare vonatkozé szémldk forgalmi kényvelés:
torténd tovdbbitdsa & szdmviteli osztdly részére. /Pén
tigyi osztdly/

Anyapgok készletvdltozdsaira, felhasgndldsdra, értékes
sére vonatkozd ralktdri nyilvdntertdsok egyeztetése, &
tdrt hibdk helyesbltése. / Anyeg- é3 fogydeszkdz nyilve
csop./ .
Segédenyngok és fogydeszkiozbk készletvdltozdsainak, fels
haszndldsdnak és értékesitésének anelitikus k¥nyvelése,
fAnyag~ ds fogydeszkiz nyilv.csop./

¥ozpontban és kirendeltsdégeken vdsdrdlt segédenyagok,

de gzktzik beérkezdsdrdl és felhoszndldsdrdél Sssse
kéezitdee, /Anyag- és fozydeszkiz nyilv.esop./

Vidéki tizmemekben visdrdlt segddanyazok, és fogydeszkizdl
havi bedrkendadrdl, felivgzndldsdrdl és éridkesi téadrél
feladds kiszitépe & szdnviteli oprnidly részére, /Uzemi‘

adminisztrdeid/

M

nkshelyeken hasgundlatbon 16vd szerszdmok és egyéb f

=
&
13

eszhBzik név és munkahely szerinti asnalitikus nyilvédn

tdsdnak vesctése és egyentetdse a raktdri nyilvdntart
sal. fAnyeg- é3 fogybegzkdz nyilv.csop./

A dolzozdkndl haszndlatban 1évd munkeruhdk és védé-61
tek név szerinti anelitikus nyilvdntartdsdnak vezeiése
egyestetise a raktdri ayilvédntartdesal. [fAnyag— ds Tog

eankdznyilv.csop./

Uzemekbe beérkezett segddanyagokre és fogydeaszkdzdkre ¥

natkozd enyagszdmldk, szdllitdi folydszdmldk vezetéase,
/Ertékkinyvelési csoport/

Folydszdmldkra lekdnyvelt tételek Ssszesitése €s havi fel
adds készitése a szdmviteli osztdly részére.
/Ertékkinyvelési csoport/
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zpontbha beérkezett anyagszdmldk folydszdmla konyvelé-
. /Ertékkinyvelési csoport/

i, havi anyagkitnyvelési feladdsok ellendrzése,
ztetése, a folydszdmla feladdsokkal. fAnalitikus
nyvelési csoport/

szaki anysgraktdrbdl értékesitett gépjdrmiialkat-
sz szémldk lektnyvelése. /Analitikus nyilvintartd-
eg0p./

alitikus anyagktnyvelés, zdrdkészlet értékadatainalk

eoitése, és a zdndkészlet jelentése a szdmviteli
ztdly részére. /Analitikus kényveldsi csoport/

analitikus anyagkitnyvelés zdrd adatainak egyezteté-
. /Analitikus konyvelési csop. Anyag és fogydeszkiz-
nyilvantartdé ceo port/

Kijelolt anyagokrdl ne.fg;,_rede’venként gongydlitett mérleg-
. greri statisztikai jelentések készitdse és megzlkiildése
- az anyagelldtdsi osztdly résszére. [Anyagrakidrak/

jelolt anyagokrél adatszolgdltatds, statisztikai je-
entégekhez az anyagellétdsi osztdly részére., /Gydri,

 lizemi adm./

HKijelslt anyagokrdl negyedévenként gbngyslitett, mér-

legszerii statisztikai jelentés készitése és megklildé-

se & KSH, MNB, Energetikai Feliigyeldség, Troszt részé-
re. /Anyagelldtdsi osztdly/

Rektdéron 1év8 [import és belf5ldi vdsdrdlt husok,/:
hideg fagyasztott: /belsbségek, olvagztdanyagok, gza-
lonndk, zsirok, belek, melléktermékek/ husipari alep-
anyagok folyamatos fajtaszerinti mennyiségi nyilvén-
tartdsa. /Termelési iroda/

«/ Raktiron 1év8 nem é1ddllatbdl szdrmazdé egyéb vdsdrdlt
alapanyagok /miibelek, filszerek, konzervdld, alvadias-
gdtld, avasgoddst gdtldé anyagok stb./ folyamatos fajta-
szerinti mennyiségi nyilvintertdsa, /Termelési iroda/

= Fi =



25./

264/

27./

28./
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Alepanyagok készletvdltozdsainak, felheszndldsdnak
tékesitésének kdnyveldse., /Termeléei irode/

Alapanyagok havi forgalménak egyeztetése alapjdn felat

tédrelsz. oszt./

V4sdrélt husipari alapanyagok felhaszndldsdnak mérlegs
jelentéme a terv.- stat, és lizemgaszdasdgl osztdly rés
/Termelégi irode/

Hugiperi slepenyagok felhaszndldsdra vonstkozd mérlegss
statisztikai jelentdsek vdllaleti szintil Ssszesitdse
megkiilldése a trdszt részére. /Terv- stat. és lzemgazdas
gi osztdly/
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ENERGIAELLATAS

V4llalati, illetve izemi energiznormik kidolgozdsa.

/Energizosztdly/

Eozremiikddés o gydri, lgemi energistervek elkédszitdad-
ben. /Anyaaellitdsi osztdly/

Tegyedéves, éves gydri, iizemi kizponti energiatervek
" alepjén & vdllalati energisterv elkészitése. /Energia
. osztdly/

iz energiahordozdkra vonetkozd szerzddéstervezetek elké-
~ gzitéee, jogl véleményezés utdn a szerzbddsek megkttése
és o pyartdei orogrem viltozdseihoz szikedges médosi-
tdsa. 4 lekdtott keretrdl az iizemek tijékoztatdea.
Termelési- milszakl igazgaitdhelyettes/

Energichordozé szdmldk szalmei ellendrzése, jévdha-
gydss, /Energis oszidly/

Az energicelszdmoldera kotelesett energishordozék szdm-
ldinak nyilvantartisa. /Pénziizgyi osztdly/

Az energiasgazddlkoddssd]l kapcsolatos sdatok nyilvdn-
tartdsa, elemzédge, szdrmaztatott adatok /energia fel-
 hasznildsi hevi elszdmolds/ készitése. /Energia

- osztdly/

Gydri, iizemi energisgazddlkoddssal kapcwolatos adatol
elemzése. [Energzia osztdly/

9, / Vdllalati energiafelhaszndldsi jelentds~: elkdszitéae.
/Energia osztdly/

A vdllalati energicfelhaszndlisi jelentés megkiildéee

- a7z anyagelldtdsl, terv— statisztikai és lizemgazdasigi
' osztdly, velamint a trészt részére, /Energia osztdly/



12./

13./

14./

15./

16./

17./

18./

19./

20./

2l./

22./

23./

24./

25./

26./

Gyari, lizemi energiemérleg elkészitése és megkﬁldésdff
véhagydsre a fdenergetikus részére. /Energia osztdly/

Gydri, vdllalati energiamérleg jévdhagydsa a gydr és
lizemek részére. /Termelési- milszaki igazgatéhelyettes/
Kozponti vdllelati energismérleg elkészitése és meghiil
dése ez AHT részére jévihagydsra. /Energisosztdly/

Villalati energismérleg jévdhagyisa. /AHT./

Villalati energiadtalakité berendezések karbentartdsi
tervének elkészitése és megkiildése a miiszaki foszt

s

részére, / Energia osztily/
V4llaleti energiadtelakité berendezések karbentertdsi
tervének jévihagydse. /Termslési- milszaki igazgatéhelye
Energiadtalakitdé berendezések kerbantartdsa. /llilszaki
f8osztaly/

Energiadtalakitd berendezések karbantertdsdnak ellen-
Srzdse. [Hiszeki flosztily/

Hyomistartd edények hatdsdgi wizsgdlatdnak ellkészites
/Hiiszeki flosztdly/
Hyomistarté edények nyilvdntartdsa, intézkedés a hid-
nyossigok felszdmoldsdra. /Energie osztdly /
Wyomdsterté edények gydri, iizemi hatdsigi vizsgdlata
kSzponti nyilvdntartds vezetdse a gydri, lizemi jelente
sek alapjdn. / Energia osztdly/

Hyomdstarté edényeknél tartott hatdsdgi vizsgdlatok Wt
rehajtdsdnek ellendrzése., / Energia osztdly/
Kozremiikddés energiadtalakité berendezésekkel kapcsole

tos fejlesztési tevékenység ellkészitésében, a miazaki
fejlesztési osztdlynél. / Energia osztdly/

Energia termeld berendezések dokumentdcidjdnak fol
tos kerbantartdsa. /Energie osztdly/

Energiadtalakitdé berendezések lzemviteli, ligyviteli u
gitdsainek elkészitése. /Energia osztdly/

= o



( Hevi jelentés & felhaszndlt energishordozdkrdl /villamos
energie, gbz, olaj, ezén, fa, sthb./ & féenerzetilus
rdgoidre, /Vidéki izemverzetdk/

elentés kdezitése a gydr ds a vidéki iizemek édves
izgazddlkoddsdrdl, /Bnergia osatdly/
Koltségeazddlkoddshoz, felhaszndldisok ellendrzéséhesz,
adatok szolzdltatdsa. /aAnyagkonyveléds/

WMSZ elfirdeok szerinti izemi ellendrzéeek, milmzaki
hidnyossdgok elhdritdsa célJdbdl az eredmények jelzése
" & inligzaki féosgztdly feld, /Energzis osztdly/

A miskolei gyAr hideg-, melegenergie-, szennyviztisz-
55156 berendezésel lizemeltetdsdnek irdnyitdsa. [Ener-
gl caztély/

Energiatekarékossigl intézkeddsel megkiildéee ‘sz lime-
nek réseére. /Inergid osntéliy/

Kornyezetvédelemnel kancsgolatos vendeletek elfirdeei
szerint o ssiksdges jelentések, sdatezolgdliatdeok
 Gsszedllitdsa. /Energia osztdly/



IV. MUNKAUGYI, MUNKAEROGAZDATKODASI ES MUNKASE
TEVEKENYSEG FOLYAMATSZABALYOZASA

MUNKAER GGAZDALKODAS

Léigzém és munkaidd tervezése:

1./ Az egyes munkekiorikben eldirt alkalmazdsi feltételek
lektiv Szerzddésben torténd meghatdrozdsa. /Igazgatd,

2./ Eves munkaiigyi tervhez bdzisadatok szolgdltatdsa. /ilunks
ligyi és bérgazddlkoddsi csopvez./

3./ Kozremiikidés & munkeligyi tervjavaslat elkészitésében &
munkaiigyl osztdlyndl,./Bériigyi osztdly, Norma csop./
4,/ Terv-tdrgyaldsokon egységenként a termelés mennyiségi t

63 1étazdm megheszélése., [Terv- stat. és iizemgazd. osgat
5./ Uzemi termelési mennyiségi tervszdmok kizlése a norma ¢
porttal. /Terv- stat. és lizemgazdessdgi oszt./ 1

6./ Uzemi teljesitménybéres és termeléshez kapcsolddd idOberss
létezdm meghatdrozdsa és megkiilddse a munkaiigyi osztdly
répzére, /Norma csop.vez./ |

7./ Wem termeld egységek létszdmszilkségletének meghatdrozisa)
és megkiildése a szervezési osztdly részére. /Floszidly,
CgztdlyvezetSk/

8./ Munkeligyl tervjavaslat elkéazitése és megkiildése & tery-
stat. és lizemgazdasdgi oszt. részére. /lunkaligyi oszidly

9./ A létszdm és munkaligyi tervjavaslat jévdhagydsra tortén
eldterjesztése az igazgatd részére. /Terv- atat. 4s lize
gazdagdgi osztdly/

lo./ liunkaiigyi tervjavasglat jévdhagydsa és kiaddsa a terv-

stat, és lizemgazdasdgi oszidly részére, /Igazgatd/

11./ A munkaiigyi terv megkiildése a triszt részére. /liunksiigy:
osztdly/
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i,/ Féléves, illetve éves munkaiigyi beszdmold jelentéa elké-
 szitdése és megkilldése a triszt és vezetdk részére,
. /Munkaligyi osztdly/

munkdstenuld létszdm tervezése:

A szalmunkdsképzd iskola dltel elfogadoti, szalmunkds-
tenuld létszdm tervjavaslat jovéhagydse /igazgetd/ és
kisddsa az illetékes osztdlyok részére,./személyzeti és

okt,osztdly/

munkaerdgazdilkodds operativ itervezdge ég irdnyitdsa:

_ﬂuuknerSszervezés, hirdetés /engedély alapjdn/ munkaerd-
. szlikséglet ismerete alapjdn /liunkaiigyi osztdly/

4 felvételre jelentkez8k egészséglgyli vizsgdlatra, baleset-
védelmi oktatdsra, tlizvédelmi oktatdsre killdése. /Munka-
ligyl osztdly, Uzemvezetdk/

Vdllalati igazolvany kidllitdse és kiaddsa a belépeft
» dolgozdk részére, Munkaiigyi osztdly/

Az egyes munkekdrokben eléirt alkalmazdsi eléfeltételek
- [képzettsdg stb./ KeSi-ben t6rténd megnatdrozdsa./lgaz—
| saté, VSzL/

A felvétellel, alkalmazdssal kapcsolatos olmdnyok, iga-
- zoldsok, stb. meglrzése. /Munkaligyl csztdly, Személyzeti
s okt.osz idly/

Zdrolt nunkakdrok, erktlcsi bizonyitvinyhoz kdtdtt,
anyagi felelésségvdllaldshoz kotdtt munkekdrdk nyilvan-
artise, eldirt rendelkezések betartdsa melletti iligy-

. intézése. /Munkaligyi osztdly, Személygeti és okt. oszt./
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7o/ Egyéni személyi nyilvéntertd lap kidllitdsa, /Munkaiigyi
osztdly/

8./ Azon nunkektrbk nyilvdntartdsa, melyek betoltésénsél fe=
lettes szervek hozzdjdruldsa sziikséges. /Személyzeti éa
oktatdsl osztdly/

9./ Javaslat képzitése kiilsd szerv /pl. pdrtbizottsdg/ részé
re, dlldsfoglalds meghérdsére alkalmaztatdst illetden
t4skbros nunkakortk vonatkozdsdban., /Személyzeti és o
oazt./

lo./ Vdltozd munkahelyl munkekirtk nyilvdncartdsa a KSz-en ful
menden, /Munkaligyl osztaly/

1l./ Jogi &llomdny nyllvdntartdsa, korhatdarosok /nyugdij-jogo-
sultek/ nyilvéniartisa. /Munkaligyi osztdly, Bérigyi osahy

Fizikai és pem fizikai dllomduy felvétele:

1.,/ Hem fizikei dllomdayu létszimpdtldsi igény bejelentése &
hatdekbrileg illetékes vezetd részére, /Szervezeti egysé-
zgek vezetbi/

2./ lewm fiszikei 4llomdnyu létazédmigény jévdhagydsra torténd
eloterjeseztése su igezgatd részére. /Szervezési osztdly/

3./ Nem fizikai létszdmigény jévdhagyisa a munkaiigyi osztdly
részére, a jovdhagyott szervezeti felédpités szerint.
/Igazgats/

4./ Fizikai dllomdnyu létszdinpdtldsi igény jovdhagydsa szer-
vezeti egységek részere. filunkaligyi oszidly/

5./ Hunkeerd igény bejelentése s kitelezd munkakizvetités
alapjdn & munkekdzvetitd részére. /Munkaligyl osztdly/

7

6./ Fizikai és nem fizikai dllomdnyu felvételre jelentkezdk
személyi okmdnyainek, valamint képesitést igazold okmi-
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inak ellendrzése./ Szemdlyzeti &s oktatdasl osztdly,
Monkatigyi osztdly/

ennyiben & felvételre Jelentkezl nem rendelkezik a
unkakor betoliéséhes sziikséges képesmitéssel, meg kell
¢zbdni arrél, hogy ammak megsuerzését vdllalja -e
dolgozd. / Szemelyzeti &s okt. osztaly/

Nem fizikai dllomdnyu felvételre jelentkezdkrdl sze-
'@élyze:i jellegl és egyéb tdjékoztaté informdeidk be-
szerzése. /Személyzetl és okt. oszidly/

Nem tizikai felvételre vonatkozd javeslatok véleménye-
zése, egyeivértés kiamlaskitdsa, & személyzeti éa okt.
bsztaillyal. / Felvételre Jogosult egysdgvezetll, Szuk-
szervezetil bizelmiak/

Nem fizikai dllomdnyu felvételre jelentkezSknél slkal=-
" nessdg esetdén felvétell javaglat képzitdse &z elbter-
‘:ﬂB:SZtéSS & hatdskOri lista szerint illetékes vesetlk

| részére. / Személyzeti és|okt. oszil./

Neu fizikai felvételi javasletok jovdhagydsa & munka-
| gyl osztdly részdre. / Hebdskiri lista sszerint ille-
fékes vezetok/

/ Feivételre jelentkezdk kikérése. / Jévdhagyds utdn a
. munkallgyl osztdly/

Jy/ Munkaszerzidések megkttése a felvételre jelentkezGkkel.
Munkatigyi osztdly/

Anyagi felellsségvdllaldsi nyilatkozat elkészitéae.
JMunkaiigyi osztdly/

Munkaszerzddések médositdsa, engedélyezése. /Hatdskiri
ligta szerint illetdkes /felvételre jogosult/ sgzerveze-

ti, gezdasdgi egységek vezetdje/

wo g Tua
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18./

19./

20./

2l./
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Munkaviszony keletkezésének a belépd személyi igazol-
védnydba t6rténd bejegyzése, nyilvdntartdsba vétele,
/Munkaiigyi osztdly, Bériigyi osztdly/

Fizikei és nem fizikai dlloményu felvétel megtorténté-
r8l értesités addsa a szervezeti egységvezetlk részére,
/Munkeiigyl osztaly/

Fizikai, nem fizikai dllomdnyu dolgozdk munkdba &£11itd-
sa, / Szervezeti egysdgvezetd/

lunkaidd beosztds kozlése a dolgozdkkal, /Szervezeti
egységvezetd/

Munkairdnyitdé lap igazoldsa és visszakiildése a munkakdz-
vetitéhiz, /Munkaligyi osztdly/

FPizikedi és nem fizikai dllomdnyba felvettek munkavdlla-
161 igazoldsi lepjeinak tovdbbitdse & bérelszdmolds ré-
szére, / Munkaligyi osztdly/

Javité- neveld munkdra itélt, €s a vdllalatndl foglal-
koztatott dolgozdk nyilvantartdsa /munkailigyi osztdly/,
az azokkal vald foglalkozds ellendrzése. /Személyzeti
és oktatdsi oszt./

Szakmunkdstanuldk felvétele:

1./

A szalmunksdstanuld felvétel iligyviteli lebonyolitdsa.
/Személyzeti és oktatdsi oszt., Munkaligyi osztdly/

2+/ Szakmunkdstanuldk munkdba 41llitdsa. /Szervezeti egység-

vezetdk/
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yon kiviliek alkslmazdsa:

0dd114s, mellékfoglalkozds létesitésére vonatkozd ja-
vaslatok véleményezése az igazgatd részére, /Szervezeti
gyaégvezet bk, Szakszervezeti bizalmiak, Személyzeti és
okt. oszidly, Munkaiigyi 08zt./

Mdgoddllds és mellékfoglalkozds létes téséhez engedély
addsa & munkatigyi csztdly részére. /Igazgatd/

éb alkalmi foglalkoztatdsra engedély addse a munke-
gyi osztdlynak. /Igazgatd, Igazgatdhelyettesek, Koz-
azdagdgi floszt.vez./

dsodik munkeviszonyban alkelmazandd dolgozd. felvételé=
re engedély addsa. /Igazgatd, Igazgatdhelyettesek/

'llunfa’nyon kiviili munkaszerzfdégek megkitése a dolgozdk-
kel, /Igazgatd/

[ Mlunkevégzéare irdnyuld egyéb jJogviszony létrejotte ese-
tén & szerz8dés tdrgysrdl és megdllapitott dijazdsardl,
i1, annak késdbbi médositdsdrdl értesitds kiildése az
lletékes vdllalat részére, /Munkaligyi osztdly/

:Nyugdijas felvétel esetén a munkakényvek bevondsa és be-
jelentés a Nyugdij Intézet részére. /Munkaiigyi osztdly/

Allomdnyon kiviiliek munkdba dllitdsa. /Szervezeti egy-
ségvezetdlk/

lMédsodd11dsban vagy mellékfoglalkozdsban alkalmazott

dolgozdk munkavigzonydra vonatkozd adatainak és mun-
: kaszerzddésének megkiildése a fo"mun{éltaté és a sgze-

. mélyzeti és oktatdsi osztdly részére.

 [Munkaiigyi osztdly/



lo./

11.7

ine

Mind a vdllelatndl alkalmazott mdsoddlldsu és mellék-
foglalkozdsu, mind a vdllalat dllomdnydba tartozd, dé
méshelyen mdsoddlldst vagy mellékfoglalkozdst vdllald
dolgozd esetében a vonatkozd szabdlyok megtartdsdnak
ellendrzése. / liunkaiigyi oszidly/

A4 védllalatial munkaviszonban 4116 dolgozdval egydb jog-
viszony létesitésének engedélyezése, [Igazgatd/

vezés, eldléptetés:

1./

2./

4ol

Munkavigzony megssiintetése:

Javaslattétel dolgozdk kinevezésére, ellléptetésére a
személyzeti és okb.oszt. részére. /Illetékes szervezefi
egységvezeidk, Szakszervezeti bizalmiak/

Dolgozdk kinevezésével, ellléptetéasével kapcsolabos par
és tomegszervezeti egyetdirids, illetve véleményezés meg-
szerzése, 68 az egyesztetett javaslet ellterjesztése az
igazgato, lgaszzatdhelyettesek részére, /Személyzeti és
okt.o82%./

Dolgozok kinevezéaére, eldléptetésére vonatkozd javagla=
tok jovdnagyase a személyzeti és okt. osztdlyveszeid, éa
a nmunkaligyi oszidly értesitése. /Igazgatd, igazgatdhely
tesek/

Kinevezés-ekrdl, eldléptetésekrdl ez drintett dolgozdk
értegitdse. /Személyzeti és okt. oszt., Munkaiigyi oszi./

Lad

2./

3/

4of

4 felmondds bejeleniése a szervezeti egységvezetid rés
/Dolgozd/

4 benyujtott felmonddsok véleményezése és tovdbbitdsa a
munkaiigyi osztdly rdészére. /Szervezeti egységvezetd/

4 dolgozék részérol benyujitott felmonddsok feliilvizsgdle-
ta és véleményezése, [/ Hatédskdri lista szerint illetéke

vezetdk/
Azonnali hatdlyu kilépési szdndék bejelentése a munkaii
osztdly részére, élet- egészség, vagy testi éppség kiz-
vetlen, sulyos veszélyeztetése esetén. /Dolgozé/
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5./ A dolgozd részérdl élet, egémzség, vagy testi éppség kbz-
vetlen sulyos veszélyeztetése miatt azonnali hatdlyu ki-
1épési szdndék bejelentése esetén intézkedés, /Igazgatd/

4 felmonddsi idé kezdetének és tariamdnak meghatdrozdsa
e KSz szerint. /Munkeligyi osztdly/

4 dolgozék részérol benyujtoit felmonddsokkal kapcsolatos
hatdrozafok /felmentés munkavégzés aldél, felmoadssi idd
letéltése, stb./ noszatala és kozlése a Munkaligyi osztdly-
lyal., /Igezgatd/

Véllelati felumonddssal /elbocsdidssal/ kapcsolatos javas-
lattétel az igazgatd, nunkeligyl osztély, szemdlyzeti és
okt. osztdly részére., [/ Szervezeli egységvezeidk, Szaksuer-
vezetl bizaluiak/

Vdllelati felmonddssal kapcsolalos véleményezés sz igazgetd
régzére. / Személyzeti és okt. oszh. , Munkaligyi oszt./

0o/ Vdllalati felmonddssal kapcgolatos hatdrozat hozatal, a

. munkaligyl osztdly és a dolgozé részére. [Igazzatdy/

[ Pelmonddlevelek elkészitése €s kiadasa a bérlgyl osztdly

és a dolgozd részére. /Munkaligyi osztily/

2/ Véllalati felmondis esetén a munkaviszony kordbbi megsziin-

tetdsdnek kérése sz igazgatétdél. /Dolgozd/

/ Munkavigzony kordbbi megszintetésére vonatkozdé kérelem

elbirdldsa és a dolgozé értesitése. /Igezgatd, ill. Mun—

kaiigyi osztdly/

" 4 munke aldél vald felmentés kérése az igazgatétdél. /Dolgozd/

{ A jogszabalyban el6irtndl hosszabb idére, illetve vdlla-
lati felmondds esetén a dolgozé munka aldl tirténd teljes

felmentése. /Lgazgatd/

 Meghatdrozott idére prébaiddvel kdtott munkeszerzddések
folyamatos figyelemmel kisérése. /Munkaligyi osztdly/

lunkaviszonyt megszlntetd okminy alapjin leszdmoldsi lap
kidllitdsa és kiaddsa, /a kilépés bejelentése/. [hiunka-
ligyi osztdly/



18./

19./

20./

2l./

22./

23./

24./

254/
264/
27./

Hyvgdijazds:

1./ & nyugdijazéds elétt 4116 dolgozdk munkabérének /munka-

24/
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liunkeviszony megszintetésének hatdlytalenitdsa esetén
a dolgozé ujboli foglelkoztatdsa, & részére j4aré jarans
désdgok és esetleges kdrtérités kifizetése -irdnt intdz
kedés. /Munkaiigyi oszt./
A dolgozd részérdl torténd jogellenes munkaviszony meg=
sziintetése esetén a személyzetl és okt. osztdly, és a
munkaligyi osztdly értesitése. / Szervezeti egységvezef
A dolgozé részérdl torténd jogellenes munkaviszony meg:
sziintetése esetén intézkedés. /Személyzeti és okt. omf
Munkeiigyi oszt./
Véddruha és felszerelési tdrgyak leaddsdnak igamoldsa,
/Erre megbizottak/ !
Polgari védelmi felszerelések leaddsédnak igazoldsa./Re
dészeti és teriileti ellendrzési cszt./
Kilépési eszedékes bér szémfejtése, a le nem vont tar i
zéds feljegyzése az igazold lapra. /Bérigyi osztdly/
Athelyezds esetén az igénybe nen vett szebadsdg feljeg
zése a MIL- lapra, /Munkaiigyi-osztdly/

Fliggé tdppénz sszdnfejidse. /Bérigyi osztdly/
Egészadgligyl kényv kiaddsa./ Munkeiigyi oszidly/
Kilépd dolgozdk leszimoldsi lapjdnak, a kilépés feliéh
leinek ellendrzése, & kilépéssel kapcsolatos okmédnyok,
igazoldsok /munkekdnyv, személyi igazolvdny bejegyzés,
munkavdllaldi igazoldsi lap, stb./ Lkiaddsa a dolgozd
részére, Vdllalati igezolvdny bevondsa. /liunkaiigyi osz=
taly/ ‘

viszony nyilvdntartd lapokra térténd folyametos / kil
gylijtése, felvezetése. /Bériigyi osztdly/
A nyugdijazdsra kerild dolgozék részére nyugdijintézeti
munkabdér igazold lapok kidllitdsa és kiaddsa. /Bér-
ligyi osztdly/
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nyugdijezdsra keriilé dolgoszdk munkaviszony nyilvdn-
t6 lapjénal lezdrdsa és tovdbbitésa a nyugdijinté-
et részére. /Bérigyi osztdly/

dijazdshoz szikséges olményok Gsszegyiijtése és be-
jtdse a nyugdijintézet részére. /Bériigyi osztdly/
ivételes nyugdllaomdnybs helyezésre ellterjesztés ké-
zitése - hatdskori - pdrt - és szakszervezeti egyetér=-
sel, felsbbb szervek részére. [Személyzeti és okt.
sztdly részére./

zés _uds vdllelathoz:

dolgozd mds véllalathoz torténd dthelyezésének kezde-
‘nényezése & személyzeti ég okt. osztdlyndl. /Igényld vdl-

| dolgozdk mds vdllelathoz tirténd dthelyezdsére vonat-
76 kérelmek, véleményezése. /Hatdskiri lista szeriat
letdkes szervezeti egységvezetdk, Személyzeti és okt.
‘oszt.vezetd, Sszaksgervereti bilzalmisk/

dolgozd més vdllalethoz toxrténd dthelyezésére vonat-
0z6 kérelnel ligyében hatdrozathozatal e személymeti és
kt. csztdly réssére. / Igazgaid, Igazgatdhelyettesek/
dolzozdk mds vdllalathoz torténd dthelyezdsével kap-
ovlatos hatdrozatok kizlése az igényld vdllalattal,
szervezeti egységek vezetdivel &3 a dolgozdvel.
Személyzeti és okbt.osztdly, Munkaiigyi osztdly/

vezés vallalaton beliil és megbizds mds vdllalatndl tor-

/ 4 vdllalston beliili munkaerd Athelyezdsi igényének és
vaslatok eldterjesztése az igazgatd, munkaiigyi osztdly,
emélyzeti ég okt.oszt. részére, /Szervezeti egység-



2,/ Vdllelaton beliili munkaerSdthelyezési igények és ja-
vaslatok véleményezése & hatdskbri lista szerint il-
letékes vezetdk, és az igazgatdhelyettesek részére.
/Személyzeti és okt. osztdly, Munkaiigyi osztdly, Szak-
szervezeti bizalmiak/

3./ Vdllaelaton beliili munkaerd dthelyezési igények és ja=
vaslatok elbirdldsa és j6vdhagydsa a munkaiigyl osztély
részére, /Hatdskori lista szerint illetékes vezeilk,
Igazgats/

4,/ VAllalaton beliili dthelyezésrdl értesités addsa az il
letékes szervezeti egységvezet§ és a dolgozé részére,
/Munkaiigyi osztdly/

5./ Vdllalaton beliili dthelyezésre keriild dolgozdk sziik-
ség szerinti egészségiigyi vizsgdlatra killdése, /Mun-
kailigyi oggtdly/

6./ A vdltozd munkahelyre alkalmazott dolgozd beosztdsa
mds munkehelyre. /Szervezeli egységvezets/

7./ A dolgozd eseti megbizdsa munkakbrébe nem tartozd mun-
kdval. /Igazgetd, Izazgatbhelyettesek/

8./ Helyettesitési dij megdllepitdsa, az illetékes szak-
szervezeti bizalmi egyetériédsével. /Igazgatdhelyette-
selk/

9./ A dolgozd megbizdsa mas vdllaletndl torténd munkavég-
zéssel. /Hatdskitri liste szerint illetékes vezetdk/

lo./ Egyes munkdltatdéi jogok dtruhdzdse arra a vdllalatra,

shol a dolgozd munkdt végez. /Igazgatid/ i

11./ Mds munkehelyre, vagy mds vallalathoz tirténd beoaztds-‘:g
sal jdrdé tobbletkiltségek téritésének intézése. /Mun~
kaiigyi osztdly/ ]

Léiszdm_/munkaviszony és munkahely/ és munkeiddnyilvéntartds:

1./ A dolgozdk munkaviszonynyilvintartd lapjdnak elkiildése
& bérigyi osztdly részére. /E16z6 munkahely/
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ikei és nem fizikai dllomdnyu dolgozdkrdl munkaiigyi
yllvdntartdsok felfektetése, azok folyamatos vezetése,
ezelése és meglrzése. /liunkaiigyi osztdly/

nkakinyvek nyilvidntartdsbavétele, kezelése és meglrzé-
-se./Munkaligyi osztély.

kakényvek kezelési és nyilvdntartdsi rendjének szabd-
ozdse. /FSkidnyvelds/

Jem fizikai dllomdnyu dolgozdkndl a jelenléti iv kitolté-
- sének napi ellendrzése, és az ellendrzés ténydnek aldirds-
- sal térténd igazoldsa, a hidnyzdsok dokumentdldsdre vonat-
kozé olmdnyokkal torténd szerelése./Fdoszivez.Oszt.vez.

.~ lzenvez./

Felvétel - leszdmolds - nyilvédntartdse az elfirt adatok

- vezetése mellett, /Munkatizyi osztdly.

 Vidéki lizemek, kirendeltségek dolgozéindl munkaidd igazo-
ldsa. /Uzem, kirendeltségvezetdk/

[ Munkeidé alatti tdvozésok engedélyezdse, /Féosztdlyvezet bk,
(n4116 oszt.vez, vidéki lizem- és kirendeltségvezetlk/

Hepi ledolgozott munkaidSadatok megdllapitdsa az egyezte-
tett jelenléti ivek, blokkoldkdrtydk és napi 1étszdmadatok
. elapjdn, az sdatok Gsszesitése, nyilvéntartisbavétele és
jelentése a bériigyi osztdly részére, /lMunkaligyi osztdly/

lo,/ Magdniigyben tértént kilépbk dtaddsa kapuszolgdlat részérél

a munkaelemz$ caoport részére. Vidéki iizemek, kirendeltsé-

gek pdstan kiildik be./Rendészeti oszt, Vidéki iiz.és kirend.vez./
11,/ Magdnkilépdk munkaleppel torténd egyeztetése, t6rt miiszak
szdmfejthetéodge. /Munkaiigyi osztdly/

5 abadsdgolds, munkaidd-kedvezmények:

1./ 4 dolgozlk fizetett szabadsdgdnak évenkénti megdllapitdsa
és arrdl értesitds killdése a dolgozdknek. /Munkeiigyi oszt./

A dolgozdk szabadsdg nyilvdntartdsdnak felfektetdése és
folyamatos vezetése, & jogosulisdg vdltozdsok esetenkén-
ti bejegyzése, /llunkaiigyi oszidly, Szervezeti egységvez./

- =
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3./ Szabadsdgoldsi tervjevaslat készitdse ds megkiildése a
nunkaiigyl osztdly részére, /Szervezeti egységvezetdk/

4./ Smabadsdg igények engeddlyezése a beosztott dolgozdk
régzére, errdl a munkaligyi oszidly egyideji tdjékozta=- |
tdza. /Szervezeti egységvezetdlk/

5./ Szaebadsdg igények jogosultsdgdnek ellendrzése, igazol
és azok nyilvéntartdsbavétele és tovdbbitdsa elszdmol
re a bériigyi osztdly részére. /Munkeiigyi osztdly/

6./ Kilépd dolgozdk ki nem vett szabadsdgnepjainak igezol
a bérelaszémolds részére, /Munksligyi osztdly/

T«/ Kilépd dolgozdk ki mem vett szabadsdgnepjainak mezvilté
/Bériigyi osztdly/
8./ Rendkiviili fizetett, vagy fizetds nélkiilli szabadsdgigé
véleményezdse éz  tovdbbitdse az izezgatd részére. /9z
vezetl egységvezetihk/ ;

9./ Rendkiviili fizetett szabadsdg, vagy jutalomszebadsdz add:
sdre vonatkozd javaglat elkészitdse ds elbtorjesztése
engedélyezdsre az igazgatd, VSZT részére, /Szervezeti
egységvezetlk, szakszervezeti bizalmiak/

lo./ Piatalok jutalomszebadsdgban torténd részesitésdére vonal
kozé javaslatok véleményezése, /KISZ/

11,/T8kés orszdgba vald utazds esetén a fizetett és fizetégs
nélkiili szabadsdgot k&z81lni kell a Személyzeti &és okt.
osztdllyal., /Szervezeti egységvezetd/

12./ Rendkiviili fizetett szebadsdg, vagy jutalomszabadsdg en.
gedélyezése. /Igezgatd, VSZB/
13./ Fizetds nélkiili szebadsdgigények véleményezdse és tovdbh
tdsa ez iguzgatd részére, [Szervezeti egységvezetlk/ i
14./ A 30 napot meghaladé fizetés nélkilli szabadsde esetdn a

munkeviszony sziinetelésének a munkakvnyvbe vald bejegy
irdnti intézkedds megtétele, /Igazgatéd/
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./ Fizetés nélkilli szabadsdg engedélyezése:

/ 1 nap =~ osztdlyvezetdk, 2 nap =~ féosztalyveze-
ték, 3 nap =~ igazgatodhelyettesek, azon feliil -
igazgatd/

./ Munkaidékedvezmény igények eléterjesztésze az igazga-
6 és a munkaiigyi osztdly részére ./szervezeti egy-
ségvezetd/

7./ Munkaidékedvezuény igények véleményezése az igaszgato
részére. Munkailigyi osztaly/

'_ llunkaiddkedvezmények jovahagydsa a munkaligyi osztily
rézzére. /lgazgatd/

./ Sziilési szabadsdg iranti igény bejelentése a hatdskd-
ri lista szerint illetékes vezetd részére. /Dolgozd/
o/ Sziilési szabadsag 9zlilést megeldszd kiadasa, ill. orvo-
8i javaslat esetén 4 héttel torténd meghosszabbitésa
iranti intézkedéa., /Kbzgazdasdgi flosztaly/s
Gyermekgondozasra fizebés nélkiili szabadsdg igéay be-
Jelentése a munkaligyl osztalynak. /Dolgozd/

./ TovAbbtanuld dolgozbk szabadsdginak megallapitésa,
munkaidékedvezmény megallapitdsa és kdzlése az érin-
tett szervekkel. /Személyzeti és okt. osztdly/
Gyermekgondozdsra fizetés nélkiili szabadsdg engedélye-
zége, ill. a szabadsag megszakitasdhoz vald hozzdjaru-
las. /Igazgatd, Igazgatohelyettesek/

/ Bzlilési és fizetés nélkili szabadsédgok nyilvantartdsa.
fiunkeiigyi osztaly/

/ Munkaidbkedvezmények nyllvantartédsa. funkatigyi oszt./
Haztartdsi szabadnapra vald igény bejelentése a munka-
ligyi osztélynak. /Dolgozd/

Haztartédsi szabadnap engedélyezése, a dolgozb részére.
/Ebzgazdasagi féosztaly/

‘Haztartdsi szabadnap nyilvantartdsa. /llunkaiigyi oszt./



- 112 =

1./ A kikiildetések szédma alapjdn egyes munkakorék kiilszol-
gdlatossd mindsitése. /Igazgatd/

2./ A kiilszolgdlatos munkaktrsk nyilvdntartdsa. /Munke-
ligyi osztdly/

3./ A kikiildetési utasitdsok kiaddsa a kikiildott dolgozd
részére. /Igazgatéhelyettesek, Fdosztdlyvezetlk, Undl-
16 osztdlyvezetdk/

Ve

4./ 4 kikiildetéssel kapcsolatos uti elélegek utalvdnyozd-

sa. /Utalvdnyozdsra jogosultak/

5./ A teljesitett kikiildetések igazoldsa & fdpénztdr részé-
re. /Igazgatdhelyettesek, FosztdlyvezetSk s Ondllé
osztdlyvezetSk/ Panulményutak, tenfolyamok esetén /
Személyzeti és oki. oszt.vez./

6./ Kikiildetési kvltaégek elszdmolasa, /Fdpénztdr/

7./ Kikiildetési kéltsdgek elszdmoldsa vidéki iizemek, ki-
rendeltségek esetében, /Vidéki lizemvezetdk, Kirendelt-
ségvez./

8./ Kikiildetési koltségtéritések utalvdnyozdsa. /Utalvd-
nyozdsra jogosultak/

9./ Kikilldetési koltségtéritések utalvdnyozdsa vidéki lize-
mek, kirendeltségek részére. /Vidéki liz.vez.Kirend.ves,

lo./ Kiilszolgdlaton teljesitett id§ igazoldsa. /Igazgatdhe-
lyettesek, Fdosztdlyvezetdk, Ondlld osztdlyvezetdk/

1,/ Tuldérakeret igények bejelentése - a szakszervezeti bl
zalmi véleményének kikérésével - az igazgatdhelyette-
sek részére. [Szarvezeti egységvezetdk/

2./ Tuldrakeret igények engedélyezése - az érvényben 1évd
eldirdsok szerint -a szervezeti egységek vezeidi ré-
szére./Hatdskéri lista szerint a SZB egyetértésével/
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./ Tuléra igény engedélyezése a jéviahagyott kereten fe-
1iil. /Igazgaté, Igazgetdhelyettesek, Az SIB egyetér-
tésével/

Tuléra elrendelése kereten beliil a beosztottak részé-
re. /Szervezeti egységvezetdk/

Tulérdk teljesitésének igazoldsa, az igazoldsok to-
vébbitdsa a munkailigyi osztdly részére. /Szervezeti
egységvez./

Tulérdk nyilvédntartdsba vétele, bsszesitése és elszd-
molds engedélyezése & bériigyi osztdly részére. /Mun-
kaiigyi osztdly/

7./ Tuléra igazoldsok &s létszdmjelentések adatainak
 egyeztetése. /Munkaiigyi osztdly, Bériigyi osztdly/

{ Tulmunkdért jdrd szabadidd kiaddsdnak engedélyezése.

. /[Igazgatd, Igazgatdhelyettesek, Flosztdlyvezetlk,
(ndllé oszt.vezetlk, Vidéki ilzemvezetdk, Kirendeltség-
vezetSk/

9,/ Javaslattétel szabadidd Altaldny megdllapitdsdra az
Igazgatd részére. [Szervezetl egységves./

Szabadids dtaldny megdllapitdsa. /Igazgatd/
Készenléti szolgdlat elrendelése. /Igazgatd, KSZ-ben/
[ Heti pihenénapon, ill. munkaszineti napon - szakgzer=-

vezeti egyetértéssel - munkavégzés elrendelése.
[Igazgatd, Igazgatdhelyettesek, SZIB egyetdrtésédvel/

/[ Heti pihenénapon, ill. munkasziineti napon végzett

~ munka ellenértékeként jdré szabadidd kiaddsdnak pénz-
i beni megvdltdsdnak engedélyezése., /Igazgatd, Igaz-

~ gatéhelyettesek, az SZB egyetértésével/

I

erigezddlkodds szdmvitele:

o/ Adatszolgdltatds munkailgyi statisztikai jJelentésekhez
- a munkaiigyi osztdly részére. /Bériigyi oszti. Szerv,
egységvez./

=



= Jid =

2./ Munkaiigyi adatok feldolgozdsa, statisztikai jelentések-
hez, és megkiildése a terv- stat. és lizemgazdasdgi osz-
tédly és9 a troszt részére. /Munkaiigyi osztdly/ )

3./ Munkaiigyi statisztikei jelentések elkészitése ds elkiil-
dése a KSH Megyei Igazgatdsigdnalk, /Terv- stat. és
lizemgazdasdgi osztdly/

4./ Bérfeladds szdmvitel részére, egyeztetés, /Bériigyl om

BEREZES, ERKULCSI- ANYAGI (SZTUNZES, PEGYELMEZES,

Béralap /dtlaghbér/ tervezése:

1./ Eves £tlaghbér meghatdrozdsa s kizlése a kozgazdasdgl
fdosztdllyal, /Trészt/ d

2./ Munkeiigyi /1étszdm/ terv slapjén béralap /dtlagbér/
vezése €3 megkiildés¢ & terv- stat. és lizemgazd.osztdl
részére. /Hunksiigyi. osztdly/

3./ Szervezeti egységenkénti bérszinvonal meghatarozasérd
javaglat készitése az igazgatd és VSZT.részére. ‘
gyl oszidly/

4./ Szervezetl egységek bérszinvonaldnek meghatdrozdsa a
munkaiigyl osztdly részére. /Igazgatd/

Bérmegdllapitds /besorolds/:

1./ Fizikai dolgozdk Altal elldtott munkakirsk és munkdk
négitése. /Norma csoport, Technoldgiai osztdly/

2./ Az ujonnan belépé nem fizikei 41lomdnyu dolgozdk mu
bér besoroldsdnak meghatdrozdsihoz javeslat készité
az igazgatd és ipazgatdhelyettesek, és a felvdételre
gosultak részére. /Személyzeti és okt. oszt, Munka
oszt./

3./ Az ujonnan belépd nem fizikai dolgozdk munkabér
ldsdnak jévéhagydsa a személyzeti éspktatdsi osztd
és a munkaiigyi osztdly részére. /Igazgats, Igazga
lyettesek/
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4z ujonnan belépd nem fizikei dolgozdk munkabér besoro-
 1ldsdrél és belépési feltételeirdl tdjékoztatds addsa
& flosztdlyvezetdk, osztdlyvezetllk részére. /Személy-

- zeti és okt. oszt., Munkaligyi osztdly/

dolgozdk személyi alapbérének mddositdsa az érvény-
Dben 16vd bérpolitikai elvek figyelembevételével,
- /Besoroldsi hatdskirik és elSirdsok szerint/

A bérmegdllapitds és mddositds értelemszeriien nem ter-

. Jed ki a dontést hozé gazdasdgl. vezetdre és az egyet—
ériést gyakorld szaksszervezeti bizalmira, mivel az

: egy szinttel magasabb gazdasdgi vezetd /kbzvetlen fe-

. lettes/ és szakszervezeti szerv feladata. Vélemény-

 eltérés esetén a dontés t szintén az eggyel magasabb

. gazdasdgi és szakszervezeti szervnek kell meghozni,

./ & dolgozbk részére felsbbh vezetdi hatdskdrben megdl-

. lapitott, ill, médositott személyi alapbérek kbzlése
. 5 punkaiigyi osztdllysl. /Személyzeti és okt, osztdly/

A bérmegdllapitds kiaddsa az érintett dolgozdk, ill.

8 bériigyl osztdly részére, valamint az érintett szer-

vek és vezetlk részére. /Munkaiigyi osztdly, Személyze-
 ti és okt. oaztdly/

Személyi fizetés /kiemelt dSrabér/ megdllapitdisa az il-
letékes szakszervezeti bizalmi egyetériésével a dol-

. gozdk részére. /Ipazgatdé/- nyilvéntartdsa. /Munkaligyi o./

[ Bérp6tlék megdllapitdsa, KSZ keretei kdzitt a dolgozdk

o,
részére. [Igazgatd, Szakszervezeti bizalmi/

Veszteséges gazddlkodds esetén a bércstkkenésrdl vald
intézkedés megtétele, /Igazgats, VSIB egyetértdsdvel/

2./ & jévdhagyott bérmegdllapitds nyilvéntartésa. /Sze-
mélyzeti és okit.oszt. - csak nem fizikei-, Munkaiigyi
osztdly, Bériigyi osztdly/

N
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Munkanormizds:

1,/ Munkaidd, ill. vdllalati teljesitmény normajavaslatok ki
dolgozdsihoz munkanapfényképezés és egyéd munkaidd méré-
sek végzése és a munkanormdk kidolgozdsa, eldterjesztéase
a termelési- miiszaki igazgatéhelyettes részére. /Norma-
csoport/

2,/ Munkaid8, ill. teljesitmény normajavaslatok jévdahagydsa
a normacsoport részére., /Termelési- miiszakijig, h. VSZT/

3./ A jévéhagyott munksidd, ill. teljesiiménynormdk kiaddsa
az ilizemek részére, /Normacsoport/

4./ Munkaidd, ill. teljesitménynormdk folyamatos nyilvédntar-
tdsa. /Normacsoport/

5./ Munkaidd, ill. teljesitménynorma teljesitésének folyama-
tos Tigyelése és jelentése @ termeldsi- miiszaki igazgetd-
helyettes részére, /Normacsoport/

6./ Gyirtmianyidd normdk Ssszedllitise, nyilvdntartdss, rend-

szeres karbantertdsa. /Normacsoport/ 4

7./ A munkalapon =zerepld teljesitményadatok ellendrzése, a
teljesitmények értékelése és feladdsa a munkaelemzés-
nek, /Normacsoport/ ;

8./ Eves besgzdmoldé jelentés a munkanorma teriiletén végzett
munkdrél a troszt részére. /Normacsoport/

9./ Munkakategdéria darabbér kidolgozdsa, nyilvdntartdsa,
normaiddk alapjdn. /Munkaiizyi osztdly/

Anyagi Oszitnzés:

1./ A vdllalat anyagi Osztinzési rendszerének kidolgozdsa
és eldterjesztése az igazgatd és a VSZT részére, /Mun-
kaligyi osztdly/

2./ A vdllalat anyagi Ssztonzési rendszerének jévihagydsa
és rogzitése a KSZ-ben. /Igazgatd, VSIZT/

S -
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remizdlds éves irdnyelveinek kidolgozdsa és elGterjesztése
igazgetd és & VSET részére. /Kdzgazdasdgi fSosztdly/

Premizdlds éves irdnyelveinek jévdhagydsa és rigzitédse a
KSZ=-ben, /Igazgatd, VSIZT/

3./ Prémiumfeltdtelek kidolgozdsa és megkiildése az igazgatéhe-

! lyettesek ds a munkaligyi osztdly rdésuére. /Hateig;k‘dri lis-
ta szerint illetékes vezetdk/

4./ Prémiumfeltételek felillvizsgdlata és véleményezése a mun=-

. koillgyi osmtdly részére. /Hatdskori lista szerint illeté-

kes vezetdlk/

/ Prémiumfeltételek elbterjeszidee az ipazgatd részére.
/Munkaiigyi osztdly/

Prémiumfeltételek jévdhagydse a munkaligyl osztdly részé-
re, /Igazgatd/

1./ J6véhagyott prémiumfeltdtelek kieddse az érintettek ré-
szére. [lunkaligyi osztdly/

'8,/ Prémiumfeladatok teljesitésének értékelése és jelentése
igazgatd és igazgatdéhelyettesek és a munkeiigyi osztdly
részére, /Hatdskiri lista szerint illetékes vezetdk/

- 9,/ Prémiumkifizetés engedélyezése, utalvdnyozdsa, a pénz-
tigyl osztdly részére. /Kbzgazdasdgi flosztdly/

./ Prémiumfeladatok és kifizetések nyilvédntartdsa. /Bériigyi
osztdly, Munkeilgyi osztdly/

b./ Bérfejlesztés, jatelmazds:

[

1./ 4 bérfejlesztés, bérpolitikei irdnyelvek, jutalmazds vdl-

: lalati elveinek megdllapitdse 8 pdrt, KISZ vdéleményének
figyelembevételével és a K.SZ-ben torténd rigzitése.
/Igezgaté, VSZB/



2./

3./

5./

6./

T/

8./
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A megdllapitott vdllalati bérfejlesztési és jutalmazé:
si elvek alkalmazdsdnak ellenbrzése. /Igazgatd, VSIB,
Part, KISZ/ ‘

3

A bérfejlesztési, jutalmazdsi keretre vonatkozd javas-:
lat elkészitése és elbterjesztése az igazgaid és a
VSZB részére. /Fkdnyvelds/

A bérfejlesztésre, jutslmszdsra fordithaté keret meg-
hatdrozdsa és felosztdsa az 6ndlld bérgazddlkodd egy-
ségek kozott, a pért, KISZ véleményének figyelembevé-
telével, /Igazgatd, VSZB/

Bérfejlesztésre, jutalmazdsra fordithatd keret felosz-
tdsa az igazgatd kbzvetlen, termelési- miiszaki ig.h-i,
£6kinyveléi, termeltetési és ker, ig.h.-i, szgkszerve-
zeti egységek kozitt, a part, KISZ véleményének figye- |
lembevételével, /Igazgatd, VSZB./ \

Bérfejlesziésre, jutalmazdsra fordithatd keret felosz-
tdea a flosztdlyok, ill,., ondlld ocsztédlyok kozdtt, va=
lamint iizemek kiozott. /Igazgatd, Igazgatdhelyettesek,
VSZB titkdr/

Bérfejlesztéare, jutalmazdsra fordithatd keret felosz-
tdsa az osztdlyok, csoportok koziétt. / PSosztdlyvez,
0ndllé oszt.vez, illetékes SZB/

Bérfejlesztésre, jutalmazidsra fordithatd keretbdl a
munkéban kitiint dolgozdék jutalmazdsa, ill. bérének ni-
velése és kizlése a munkaiigyi osztdllyal. /Illetékes
vezet$, szakszervezeti bizalmiak/

9.//A bvérfejlesztés és jutalmazds értelemszeriien nem ter-

jed ki a dontést hozd gazdasdgi vezetdre és az egyetér-
tést gyskorld szakszervezeti bizalmira, mivel ez az egy
gzinttel magasabb gazdasdgi vezetd /kozvetlen felettes/
és gzakszerveszeti szerv feladata,

Véleményeltérés esetén a dontést szintén az eggyel ma-
gasabb gazdasdgi és sszakszervezeti szervnek kell meg-
hozni./
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/ Jutalom utalvényozdss a pénziigyi osztdly részére,
~ /Bériigyi oszt./

[ & munkdban kitiint dolgozdk nyilvdntartidsa. /Személyzeti
és okt. osztdly, Munkaligyi osztdly/

Vezetdi hatdskdrben béremelésre, jutalmazdsra hozott
dontésrdl munkaligyi osztdly értesitése. /Igazgats/

4 KSZ alapjdn a részesedési alapbdl pénzbeni részesedés-
re elkiilgnitett rész felosztdsa, az dthelyezéssel hozott
‘munkaviszony, tdrzsgdrdatagsdg, kormdnykitintetés, ki-

- vald dolgozd kitiintetés beszdmitdsdval kifizethetd év-
végi résszesedds megdllapitdsa. / Igazgatd/

Ev végi részesedds szdmfejtdse, kifizetdsi jesyzdkek el-
készitése, /Bériigyi ossztdly/

3./ Az év végl részeseddés kifizetési Jegymék Gsszesitdsdnek
konyvviteli elszdmoldsra killdése @ gzdmviteli osztdly
. részére. /Bériigyi osztdly/

Ev vigi részesedés kifizetésének utalvdnyozdsa a pénz-
 ligyi osztdly részére, /FSkinyveld/

Az év végi részesedés kifizetésének nyilvintartdsa.
Bériigyi osztdly/

loai Sszivnzés:
Kimagaslé munkdt végzd dolgozdk kitiintetésének, dicsére-
tének kezdeményezése, [Szervezeti egységvezetd/

? / Kimagasldé munkdt végzd dolgozdk kitiintetdésére, illetve
dicséretére szdldé javaslatok eldterjesztése a személy-
zeti és okt, osztdly, part, SIZB, KISZ részére. /Igaz-
gatdéhelyettesek/



3./

4./

5./

6./

Te/

8./

9./

lo./
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Hiniszteri, vagy magasabb szintii kitiintetésre vonatko-
zé javaslatokhoz a szakszervezeti bizalmiak egyetér=-
tésének megszerzése./ Igazgatdhelyettesel/

Kimagaslé munkdt végzd dolgozdk kitiintetésédre, ill.
dicséretére vonatkozd javaslatok véleményezése az
igazgatdé részére, [Személyzeti és okt. osztdly, pédrt,
S5ZB, KISZ./

Kimagagldé munkdt végzd dolgozdk kitiintetdsére, ill,
dicséretére vonatkozd javaslatok jévdhagydse a sze=-
mélyzeti és okt. osztdly részére. /Igazgatd/

Kimagaslé munkdt vézzd dolgozdk kitiintetdésére vonat-
kozé javaslatok felterjesztdse felsdbb szervek régzé-
re. [Igezgatd, part, VSZB, KISz/

Kitiintetéshez adandd jutalom Ssszedllitdsa és megkiil-
dése a bériigyi osztdly részére. / Személyzeti és okt.
osztdly/

A kitiintetémek, dicsérd okiratok kieddsa, dtadédsa a
kitiintetett dolgozdk részére.
/Igazgatd/ \

A kitiintetett dolgozdk nyilvdntartdsa. /Személyzeti
és oktatdsi osztdly/ )

Kitintetések, dicsérd oklevelek kiaddsdnak munkakbnyv-
be t6rténd bejegyzése. i
filunkaligyi osztdly/

PR R P TSl Sy
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4der hatdskori lista és a 40/1976.sz. Igazgatdéi utasitds
tartdsa mellett./

Javaslattédtel fegyelmi eljdrds lefolytatdsdra, a fegyelmi
. jogktr gyakorldsival felruhdzott személyek részére, /Szer-
- vezeti egysdavezetlk/

Fegyelmi eljards lefolytatdsdnak elrendelése a Jogligyi

. ds igangatdsi T8osztdlyndl. /Igazgatd/

Fegyelmi eljérde sordn a vizsgdlat lefolytatdsa és ja-

. vaslattétel - a szakszervezeti bizalmi, valamint & sze-

- mélyzeti és okt., ocsztdlyvezetd véleménydnek kikérégével -
& fegyelmi jogktr gyekorldsdval felruhdzott személyek

. részére, /Jogigyi és igazgatdsi fosztdly/

Fegyelmi hatdrozat hozatala. /Igazgatd, ill. fegyelmi

. jogkérrel felruhdzott vezetdk/

e

Fegyelmi hatdrozatok kizlése a Tegyelmi blintetéssel suly-
tott dolgozdval, munkaligyl osztdllyel, személyzeti s
okt, osztdllyal, /Jogiigyl és igazgatdsi flosztdly/

5,/ Fegyelmi hatdrozatok nyilvdntartdsa. / Jogligyl és igaz-
gatagi flosztdly/

{ & tdppénz folydsitdsdhoz sziikséges munkaviszony ég mun~ .
kabér adatok megdllapitdsa. /Bériigyi osztdly/

/ 14ppénz folyésitdsdhoz a sziiksdges munkaviszony és mun-
kabér adatok igazoldsa az illetékes szervek résgzére.
/Bérigyi oszztdly/

5/ Tappénz folydsitdsdhoz sziiksdges kiilinféle adatok /iga=-

zoldsok / beszerzése /bekérése,/, ellenbrzése, a tdppénz-

jogosultsdg megdllapitdega., /Bériigyi osztily/

i,/ Tdppénz szdmfejtése, az ezmzel kapcsolatos nyilvéntartd-
sok vezetése. /Bérigyi osztdly/

= L
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6./

Tof

8./

9./

lo./

11./

12./
13

14./

15./

17./
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4 tdppénz esetenkénti kifizetésének utelvényozdsa a p

és hitelgazddlkoddsi csoport részére., /Kiozgazdasdgi fi
osztdly/

A dolgozdk &ltal benyujtott tdrssdalombiztositdsi seg
kérelmek /anyasdgi, temetési alapsegély/ jogosultsédgdnsk
elbirdldsa. /Kbzgazdasdgi fdosztdly/

Az engedélyezett tdrsadalombiztositdsi segélyek utelvés
nyozdsa & pénz- és hitelgazd. csop. részére. / Pénzi
utalvdnyozdsra jog-osultak/

4 dolgozdk dltal benyujtott tdrsadalombiztositdsi seg]
nyilvéntartdsdnak vezetése. /Bériigyi osztdly/

Munkavdllaldk csalddi pptlék igényjogosultsdgénak meg
pitdsa, manak esetenkénti igazoldsa az illetékes sze
réazére. /Bérligyi osztdly/

HMunkevallaldk gyermekgondozdsi segély igényjogosults
nak megdllapitdes feltsltott munkeidd igazoldsa/.
/liunkatigyi osztdly/

Gyermekgondozdsi segélykérelem benyujtdse az igazgatd
szére. /Dolgozd/

Gyermekgondozdsi segély engedélyezése. /Igazgatd/

Csalddi pétlék és gyermekgondozdsi segélyre jogosult dol
gozd nyilvdntartdsbavétele, errfl egyidejii értesités |
dése a TBI részére. /Bérigyi osztdly/

Coalddi pétlék és gyermekgondozdsi segély szamfejtése.
/Bériigyi osztdly/

Gyermekgondozdsi segély utalvdnyozdsa. /Pénziigyi utalvés
nyozésra jogosultak/

Tippénz, csalddi pétlék és egyéb tdrsadalombiztositédsi
segélyek folyésitdsdval kapcsolatban eldirt kiilenféle
jelentések megtétele, adatok szolgdltatdsa a TBI és e
szervek részére, /Bériigyi osztdly/

Tirsadalombiztositdsi igazoldsok kiaddsa a dolgozd rée
re, /Bérigyi osztdly/
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Tdppénz, csalddi pdétlék és egydéb tdrsadalombiztositdsi
 gegélyek kifizetésének egyezietése a kinyvelédssel,
/Bériigyi oszidly/

/ Uzemi baleseti nyilvdntartésock és baleseti tdppénzes
Jegyzék egyeztetdse a munkavédelmi vezetdvel. /Bériigyi
osztédly/

/ Kilépé dolgozdk fiiged tdppénzének szdmfejtése. [Kozgaz-
dagdgi flosgztdly/

/ Kilépd dolgozdék fligegd tdppénzének utalvinyozdsa. /Pénz-
iigyi utalvdnyozdsra jogosultak/

[ Leszerelési lap aldirdse és vigszakiildése a munkaiigyi
. osztdly /csoport/ részére, /Bériigyi osztdly/

lati segély-, OMB- elSleg, egyéb ellleges akcié:

4 dolgozdk Altsl benyujtott segdlykérelmek feliilvizg-
gdlata, elbirdldss, kifizetdésének engedélyezése, /VSZB,
szakszervezeti bizalmiak/

‘-'Az engedélyezett segélyek kifizetdsének utalvdnyozdsa.
/Pénziigyl utelvdnyozdsrs jogosultak/

A dolgozdk dltal benyujtott CMB- eldleg kérelmek fe=

lillvizsgdlata és eldterjesztése a VSZB részére. /lun-
. keligyi osztdly, Szakszervezeti bizalmiak/

A dolgozdk d1ltal benyujtott OMB, elblegkérelmek = ke-
reten beliili - jévéhagydsa. /VSZB/

OMB, eldleg kifizetésének utalvdnyozdsa. /Pénszligyi
utalvényozdsra jogosultak/

A kifivetett OMB., elSlegek nyilvdntartdshavétele és
levondsa. /Bériigyi osztdly/

Tizeld /esetleg egyéb/ eldleges akeid keretében az
igények bekérése és megkiildése a munkaiigyi osztdlynak.
/VSZB./

\/ Tiizeld /esetleg egyéb/ elbleges akcidk keretében az igény-

jogosultedg megdllapitdsa, /Munkaiigyi o, VSZB, Szeksz.
bizalmiak/
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9,/ Tizeld /esetleg egyéb/ elbleges akeid keretében az utal-
vényok dtvétele, jegyzékbe foglaldsa, aldirds ellendben
torténd kiaddsa. /Munksiigyi osztdly/

lo./ Ertesités addsa a dolgozbk részére kiadott tiizel Sutalvi-

nyokrdl - levonds céljabél - a bérigyi osztdlynsk. /lun-
kaligyli osztdly/

Bérel szdmolds, bérkifizetds:

1./ Czoportos munkalapok folyamatos vezelése és az elvégzett
munka igazoldsa. /Uzemvezetdk, Munkabeirdlk/

2./ A munkalapok létszdmedateinak egyeztetése, a naponként
adott létszdmjelentésekkel, /Uzemvezetlk, Munkabeirdk/

3./ A munkalapon szerepld ucpi termelés adatainak egyezteté:
ge a termelédsi jelentéssel. /Uzemi termeldsnyilvéntartd

4./ Bgyéni munkalapok folyamatos vezetése. /Uzemvezetlk, -
kabeirdk/ i

5./ Egywni és csoportos munkalapok elszémolds, szdmfejiése
és dolgoménként bsszesitdlapok kdszitése. /Bériigyi oszt,
Munkaelemzd csop./

6./ A nem fizikai dolgozdk miszakjegyzékének ellendrzése, eg
tetése a kiirt szabedsdgjegyekkel, egyéb tdvollétet igazo
16 bizmonylatokkal, magdniigyben tdrtént kilépések egyeszte-
tése /t8rt miiszak/, majd dtaddsa a bérelszdmolds részére,
/Munkeiigyi osztdly/ 3

7./ Allomdnyon kiviili béralap terhére torténd foglalkoziatds
engedélyezéae. / Igazgatd/

8,/ Allomdnyon kiviili bér kifizetésének enpedélyezése./ Kbzg,
fdoszt.vez,/

9./ Allomdnyon kiviili dolgozdk teljesitett munkaidejének ige=
zoldse ég tovdbbitdsa a munkeiigyi osztdly részére. /Szer-
vezeti egységvezetdk/

lo./ A dolgozé felszdélitdsa tartozdsdnak megfizetésére, /Bér-
iigyi osztdly/ )

11./ Az vj munkdltatd értesitése a dolgozd tartozdsdrdl,/Bér-
tgyi osztdly/




[ 4 dolzozd tartozdsdnak birdsdgi uton térténd behajtdsd-
rél vald intémkedés. /Jogligyi és igaszgatdsi fGosztdly/

/ 4 d0lgozd bruttd és nettd bérének bérfizetdsi hatdr-
napokra torténd szdmfejtése, analitikus nyilvintartd-
s8, & kifizetéshez készpénz igénylése a pénz~ és hi-
telgazddalkoddsi csoporttdél, /Bérigyi osztdly/

L/ KilépG dolgozé bérének szdmfejtése és utalvinyozdsa.
/Bériigyl osztdly/

Dolgozdk nettd bérének kifizetéséhez a gzilksdges kész-
pénz utalvdnyozdsa a pénziigyi osztdly részére. /Igazgatd,
Foktnyveld/

4 dolgozdk nettd bérének kifizetésdhez sziiksdges kész-
pénz atvétele és a bér kifizetése a dolgozének. /Pénz—
gyl osztdly/

4 bérfizetési jepyzékek alapjdn Gsszesitd kimutatdsok
[feladdaok/ készitése és megkiildése a szamv1te11 08zZ-
tlyra, /Bériigyi osztdly/

Jubileumi jutalomra vald jogosulisdg figyeldse, intdz-
kedés kifizetdsre, /Munkaiigyi osztdly/

o/ Uzemi balesetekbSl eredd keresetkiegészités jogositott
teszegdnek szémfejtése és intézkedds annak kifizetdsé-
re. /Bériigyi oseztdly/

W/ Selejtbér, selejtkértérités kisszabdaa, / hatdskiri lista
szerint illetékesek/

rezés szdmvitele:

lep tovdbbitdsa / a letiltdsok jelentése/ a bériigyi osz-

tdly részdére. [Munkaiigyi osztdly/

./ A dolgozdkat terheld tartozdsok keletkezésekor azok je—
lentdse /okmdnyok tovdbbitdsa/ a bérigyi osztdly részé-
re. /Jogiigyi és igazgatdsi féosztdly/

o/ 4 dolgozdk tartozdsainak snalitikus nyilvdntartdsa, idé-
szakonkénti jegyzék készitése, /Bériigyi osztdly/

./ &4 levont Usszegeknek a megfeleld helyekre torténd dtuta-

ldsa. /Bérligyi oszt., Pénziigyi osszt./
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5.7/ Kilép6 dolgozdék le nem vonhatd tartozdsainak a leszer
lapra $6rténd feljegyzése, & tartozds nyilvdntartds 1
rédse, & leszerelési lap aldirdsa és visszekiildése a w
ligyl osztdly részére. /Bériigyi osztdly/

6./ Munkubérek feladdsdnak ellenérzése, kontirozdsa, kinyvel
se, /Szémviteli osztdly/

Te/ A dolgozékat terhel$ levondsok kinyvelése. /Szémviteli
tdly/

8./ A dolgozdk kinyv szerinti, jogeimenkénti tartozdsainak
egyeztetése az analitikus nyilvéntartdsokkel. /Szdmvitel
osztdly/

9./ Munkebér elszdmoldsi szdmldk havonkénti egyeztetése a B
gyl osztdllyal. /Szédmviteli osztdly/

lo./ Munkabéradatok, jelentések feldolgozdsa, statisztikai j
lentéseikhez, /Bérigyl osztdly/

11,/ Munkabérkifizetéssel /- alakuldssal, stb./ kapcsolatos
statisztikai jelentések elkészitese és elkiildése a terv
stat. és lzemgazdasdgi osztdly részére. [Bérigyi oszta

12./ Munkabérkifizetéssel kapcsolatos vsszesitett statisztil
jelentések elkészitése ds elkilldése az AHT és a KSH részé
re. /Terv- stai. és lzemgazd.osztdly/

MUNKAERCGAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS EGYEB TEVEKENYSHG

Kollektiv_Szerzddés

1./ Kollektiv Szerzddést Elékészitd Bizottsdg létrenozdsa,
/Igazgats, v,/ 7

2./ Kollektiv Szerzddés tervezetének, mddositdsdnak ellkész
tése, ds & dolgozdkkal turténd megvitatds negszervezdse,
/Koll.Szerz. ElGk, Biz./

3./ & Kollektiv Szerzddés tervezetének megvitatdsa a dolgoz
kal és az észrevételek, javaslatok megkiildése a Kolle
Szerzodést ElOkészitd Bizottsdganek. /Szervezeti egysegv

PERE & -



j Kollektiv Szerzddés médositdsa, kiegészitése és ellter-
jesztése az igazgatd és a VSIZT részére. /KSZ eldkészi-
%6 Biz./

o/ Kollektiv Szerzddés megkitése

- vdllalat nevében [igazgatd/

- & dolgozdk nevében / Vdllalati Szakszervezeti Tandcs/
A Xollektiv Szerzddés kihirdetése és egyidejii elkiildé-
ge 8z illetdkes szerveknek. /Igazgatd, VSZT/

4 Kollektiv Szerzddés egy-egy példdnydnak elhelyezése

a KSZ-ben eldirtak szerint, /Igazgatd, VSZIB./

[ A Kollektiv Szerzddés eldzd évi végrehajtdsdrdl beszd-
‘mold /jelentés/ készitése a szakszervezetl bizottsdggsl,
e dolgozdék részére. /Igazgatd/

/ A Kollektiv Szerzddés eléz8 évi végrehajtdsirsl készi-
tett beszdmold ismertetése, megvitatdsa a dolgozmdkkal,
/8zervezeti egységvezetdk/

4 vdllalat t8rzsgdrda tagjainak nyilvdntartdsa, /Munka=-
. gyl osztdly/

[ Kiilonbsz8 fokozatu tlrzsgirda igazolvényck és jelvények
kiaddsra t8rténd eldkészitése, /Személyzeti és okt.oszt/

/ Dorzsgdrda igazolvdnyok és Jelvények dtaddsa, /Igazgaté
illetve megbizottja/

[ Térzsgirdatagsdg sziineteltetése vdllalsati szabdlyozds
szerint, errdl a dolgozd értesitése. [Munkaligyi oszt./

6k, fistalkoruak, csokkent munkadpességiiek védelme:

I,/ & n8k /terhes anydk/, fiatalkoruak és csdkkent munkaké-
! pességliek Toglalkoztatdedra megfeleld vdllalati munka-
kérok és munkafeltételek meghatdrozdsa. /Munkailigyi oszt,
V82ZB, NSbizottsdg, Kozgazd. fboszt, Szemdlyzeti és okt.
osztdly/ .



24/

3./

4./

ségre vald tekintettel - a munkaligyi osztdlytdl.
/Nédolgozd/

Szakszervezeti bizalmi véleményének kikérése utdn in-
tézkedés nddolgozdk kbnnyebdb munkekdrbe térténd beosz=
tdsdra, terhességre vald tekintettel. /Hatdskori lis-
ta szerint illetékes szerv. egységvez./

W6k /terhes anydk/, fimtalkoruak és cstkkent munkaké-
pességének foglalkoztatdsdnak ellendrzése, /Munkaligyl
osztdly, VSZB./

1./

2./

3./

4./

5./

6./
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Kénnyebb munkakirbe torténd beoszids kérése - terhes-
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Lakdsépitéai témogatdsra vonatkozd kérelemhez a szak-
|

szervezeti bizalmi egyetértésének kikérése €s benyuj- j
tdsa a jogligyi és Aizaggatdsi fdoaztdlyra. /Dolgozd/

Lakdsépitési tamopatdsra vonatkozdé kérelmek /igénybe- -
jelentések/ &tvétele, véleményezése és elGterjesztése !
ez igazgatd, VSZT, KISZ részére, /Jogligyi és igazgati-
si . fosztdly/

Lakdsépitési tdmogatdsra vonatkozé kérelmek / izénybe-
jelentések/ jévihagydsa -a szakszervezeii bizalmi
egyetértési jogdnak figyelembevételével - a jogligyi

és igazgatdei flosztily részére, [Igazgatd, VSIT, KIS/

Lakdsépitési tdmogatdsra kijelslt dolgozdvel a szer-
z5dés megkttéase és errdl tdjékoztatds addsa a pénz-
lgyi osztdly részére. [Jogiigyl és igazgatdsi fdoszt./ '

A lakdsépitési témogatds kifizetésének utalvdnyozdsa
és Tolydsitdse a kijelolt dolgozd részére, levondsra
vald eldjegyeztetés a bériigyi osztdlyndl, / Pénziigyi

osztdly/

Kifidetett, visszafizetendd lakdsépitési tdmogatds dol-
gozénkénti nyilvéntartdsa, a nyilvidntartds elaepjdn je-
lentések, tdjékoztatdsok addsa. /Szédmviteli osztdly/



iigyl Dont8bizottsdg:

Javaslattétel a vdllalati MDB dllanddé elntkének és el-
- nékhelyettesének meghbizdsdt illetden, az illetékes me-
gyel birdsdg részére. /Igazgatd, VSZB./

/ Véllalati MDB tagjainek és pdttagjainak kijeldlése és
~ err§l értesités addse a munkatigyl osztdly réezére. [/Igaz-
 gaté, VSZB./

 hz MDB tagjainak kijeldlt dolzozdk megbizdlevelének el-
készitése és felterjesztése az igaszgatd részére. /Jog-
tgyl és igazgatdsi floaztdly/

[ Az MDB tagjainak megbizdlevél kiaddsa., /Igazgatdé, VSZB./
/ 4 vdllalati WMDB-k megalakuldsdrdl, annak elntkérsl és

tagjairdl, valamint a tisztsdgekben bekivetkezett vdlto-
zdsokrdl a dolgozdk tdjékoztatdsa. /Munkaligyi osztdly/

/ Az HDB akaddlytalen miikbdéséhes szlikséges helyiség, a
¢ Jegyzdkinyv vezetésdhesz gdpird személy és anyagi felté-
tel biztositdsa. /Joglgyi és igazgatdsi féosztdly/

gi/ Munkaiigyi vitds kérdésekben s panasz benyujtdsa az MDB-
hez. /Dolgozdk/

./ A szakszervezeti bizalmi vdeményének kikérédse a munka-
lgyi vita elddntése eldtt. /MDB/

?./ MDB tdrgyalds levezetése, hatdrozathozatal és megkiildé-
. se az illetékeseknelk, /MDB elnsk/

/ MDB hatdrozat ellen a vdllalat részérdl fellebbezés,
vagy feliilvizsgdlati kérelem benyujtdsa az MDB, vagy
Munkaiigyi Birdsédg részére. /Jogligyl ée igazgatdsi £6-
oaztdly/



Munkavédelem:

1./

2./

3./

4./

5./

6./

T/

8o/

9./

lo./

Vallelati Munkavédelmi Szabdlyzat kidolgozdsa és elé-
terjesztése az igazgatd és a VSZB részére, /Munkavédel-
mi vezetd/ ]

Vdllalati Munkavédelmi Szabdlyzat kidolgozidsa és kiadd-
sa a szervezeti egységvezetdk és tdrsadalmi szervek ré-
szére, /Igazgats, VSZB/

A jévéhagyott és aldirt Vdllalati Munkavédelmi Szabdly: |
zat elhelyezése egy-egy példdnyban a ktvetkezbk szerin
- kdzpont,

- lizemek,

- kirendeltségek,

Kozremiikidés a vdllalati Munkavédelmi intézkedési és
fejlesztési tervjavaslat elkészitésében. /VSZB/

Munkavédelmi intézkedési és fejlesztési tervjavaslat el=
készitése ész eléterjesziése a termelési- miiszaki igaz-
gatdhelyettes részére. /Munkavédelmi vezetd/

Munkavédelmi intézkedési és fejlesztési terv jévdhagydss,
kiaddse a miiszeki fdosztdly, ilizemek, kirendeltségek,
munkavédelmi vezetd részére. /Termelési- miiszaki ig.h./

Eves munkavédelmi, fejlesztési és intézkedési terv meg-
kiildése a trdszt részére. /Munkavédelmi vezetd/

A munkevédelmi intézkedési és fejlesztési terv végre-
hajtdsinak ellendérzése. /Munkavédelmi vezetd, Miiszaki

Jelentés a munkavédelmi, intézkedési és fejlesztési te
teljesitésérfl a trészt részére. /Hunkavédelmi vezetd.

Uj technoldgiei eljdrdsck /uj gépek, berendezések, uj
anyagok/ bevezetése, ill, alkalmazdsba vétele eldtt ]
azok munkavédelmi és kbzegészségligyl szempontbdl t6rté-
nd véleményeztetése a KOJAL, MEM, FHESZ, Trészt, OHKI, .
Mez8gazdasdgi Gépkisérleti Intézettel, /Munkavédelmi vez

s =
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+/ Uj technolégiai eljdrdsok /uj gépek, berendezések, uj
. anyagok/ bevezetése, ill. alkalmazdsba vétele elétt
azok munkevédelmi és kbzegészségiigyi szempontbdl tsr-
ténd feliilvizegdlata és véleményezése a vdllalat ré-
szére, /EOJAL, MEM, EHESZ, OHKI, Triszt, Hezlgazd.
Gépkisérleti Intézet/

2./ Részvétel a beruhdzdsok miiszaki dtvételében. /SZMT
munkevédelmi feliigyeld, munkavédelmi vezetd, munka-
védelmi eldadd, SZB tdrs. munkavédelmi feliigyelds/

./ Uzemsziinet esetén munkavédelmi szempontbdl az ujboli
beinditds engedélyezése, ill. egyedi gépek berendezé-
sek lizembehelyezése., /Munkavédelmi eldadd, lizemvez.
4dtaddé~ dtvevd, SZB, tdrs.nunkavédelmi felligyelds/

/ Biztonsdgi szemlék szervezdse és megtartdsa, azokrdl
Jjegyzbkonyv felvétele éa tovdbbitdsa a termelégi -
migzaki ig.helyettes részére., /lMunkevédelmi vezetd/

Baleseti veszélyforrdsok jelentdse & termeldsi- mii-
szaki ig.h. részére. /Miszaki Tdosztdly, Termelési fé-
osztdly, Munkavédelmi vezetd, SZB. tdrd. munkavédelmi
feliigyeld/

E16 nem irt, de a helyi kovetelmények miatt szilkséges-
gé vdld véddSberendezések, egyéni védleszkizik és védd-
felszerelédsek haszndlatdnak, bevezetdsének elrendelé-
se, a szervezeti egységek részére. /Termelési- miiszaki
ig.h./

[ davaslattétel - a dolgozdk biztonsdgdt és egészségét
fenyeget$ veszély megsziinése esetén - a sziikségtelennd
vdlt véddintézkedés hatdlytalanitdsira a termeldsi-
miiszaki igazgatdhelyettes részére. /Szervezeti egységvesz./

/ VédSintézkedések hatdlytalanitdsira tett javaslatok
alapjdn intézkedés a munkavédelmi vezelld részére.
/Termelési- miiszaki ig.h./

- P =



19./

20./

21./

224/

23./

+24./

+25./

- 132 =

Véddintézkedések médogitdsdra, vagy esetleges meg-
sziintetésére vonatkozd igénybejelentés az SIZMT vagy
AHT részére. /Termelégi- miiszaki ig.h./

A felsSbb hatdsdgok &ltal megadoit engedélyek alap-
jén a védSintézkedések mdédositdgdrdl, vagy megszin-
tetésérdl értesités addsa a dolgozdk részére. /lMun-
kavédelmi vezetd/

A védSberendezések, egyéni védlesszkizok és véddfel-
szerelések alkalmazdsdnak, haszndlaténak ellendrzé-
se, /SZB, tdrs., munkavédelmi feliigyeld, Munkevédel=
mi vezets, lUzemvezetdk, Mivezetdk/

Munkavédelmi tdrgyu rendelkezések, évérendszabdlyok,

szabdlyok végrehajtdsdnak ellendrzése. /Munkavédel-
mi vezetd/

Munkavédelmi propaganda szervezége és irdnyitdsa,.
VSZB, Munkavédelmi vezetd, Munkavédelmi eldadé/

Uzemi balesetek bekdvetkezésének jelentése a munke-
védelmi vezetdnek. /Munkavédelmi eldadd, szerveze-
ti egységvez./

Uzemi balesetek kioriilményeinek rigzitése, jegyzd-
kényvezése, nyilvdntartdsbavétele és tovdbbitdsa a
munkavédelmi vezetd részére. /Munkavédelmi eldads/

+ 26,/Uzemi balesetek kbriilményeinek kivizsgdldsa. /Ille-

tékes miivezetd, SIZB. tdrs., munkavédelmi feliigyel$,
Munkavédelmi vezetsd, Munkavédelmi eldadd/

+27./ Bekiildétt baleseti jegyzlktnyvek feliilvizsgdlata, a

balesetek Gsszesitése, tovibbitdse az illetdkes
szervek részére, /Munkavédelmi vezetd/

+28./ Uzemi baleseti jegyzdkinyv alapjén felellsség meg-

4dllapitise. /Termelési- milszaki ig.h./
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_' / Uzemi balesetek nyilvdntartisainak ellendrzése a munks—
~ védelmi eldadékndl és a bériigyi osztdlyndl.
/Munkavédelmi vezetd/

Az lizemi balesetek bejelentésénél, nyilvdntartdsindl
éa kivizegdldedndl az 1/1968, MEM. sz. utasitds, a
3/1967.8Z07 Szabdlyzat szerint kell eljdrni.

/ 4 dolgozék elméleti balesetvédelmi oktatdsa, annak
igezoldsa. /Munkavédelmi vezets, Munkevédelmi eldadd/

/ Havonta elméleti és gyakorlati balesetelhdritdsi okta-
tdsok megtartdsa., /Uzemvezetdk/

2,/ Havi elméleti és gyakorlsti balesetvédelmi oktatdson
vald részvétel ellendrzése és a részvétel igazoldsa.
/Munkavédelmi vezetd, Munkavédelmi eldadd/

Bgészaégvédelmi &g biztonsdgtechnikai vizsga letdtelé-
hez k§titt munkakdrbe torténd felvételrdl, vagy 4the-
lyezésrél értesités addsa, a munkavédelmi vezets és a
munkavédelmi eldaddé részére, nyilvdntartdsbavéiel mi-
. att, /Munkaligyi osztdly/

i

Egészségvédelmi és biztonsdgtechnikai vizsgdk megszer-
vezége, a vizsga letételének igazoldsa és nyilvdntar—
tdea, /Munkavédelmi eldadd/

liunka~ és véddruhasziikséglet felmérége.
[Munketigyi osztdly/

liunka~ és véddruhdk utalvdnyozdsa a rakiirak résszére,
[Munkeiigyi osztdly/



- COEE - -

34/ Dolgozdkndl hagzndlatban 1évE munka- és véddruhdk, fel-
szerelési tdrgyak egyéni nyilvdntertdsa. /Munkaiigyi ogs-
tdly, Raktdr/

4./ Uzeni étkeztetéssel kapcsolatos kérdések intézdse. /i
kaligyi osztdly/

5./ A személyzeti vdsdrldsi igények felmérése, Ssszegyilj-
téee. [Munkaligyi osztdly/

6./ Szenmélyzeti vdsdrldsi izények téritdsének dtvétele,
[Munkaligyi osztdly/

7./ Személyzeti vdsdirlds igdnyeinek Usezesitdse és az érgﬁ
megrendelése. /Munkaiigyi osztdly/

8./ Bzemélyzeti vdsdrlds céljira szolgdld termékeknek a
helyére szdllitdsdhoz sziiksdges fuvareszkizbk igényl
filunkaligyi osentdly/

9./ Személyzeti juttatds kiaddsa a dolgozdk részdre, /Sze-
nélyzeti husbolt/

lo,/ ‘énylezesen kiadott személyzeti juttatdsrdl heti els
nolds késnitése. funkatigyi oszidly/

1l./ Mupkdbe Jdrdshoz utezdei jegy igény felmérése, a jez
biztositdse, kioszidsa, pénzlgyi elszdmolds készitése,
unkaiayi osztdly/

Uzemegépmadaiigy, hiriénia:

1./ Tandcsadds vdllaleti higiéniai terv elkészitéséhes.
/Trogzti higiénikus, Teriiletileg illetdkes MEM, FHESZ
£6411atorvos/ '

2,/ Higiéniai intézkedési tervjavaslat clkéezitdse ds elfte
jesztése a Troszt, KUJAL,Megyei f£ldllatorvos,rdszére.
/MEO vezetd/

3./ Vdllalati higiéniai terv elbirdldsa, [KUJAL, Megyei £6-
dllatorvos/

4./ Vdllalati higiéniai terv kiaddsa végrehajtds 0d1j4b6l a
szervezetl egységek részére. [ Igazgatd/
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Vdllalati higiéniai utasitdsok végrehajtdsdnak ellenlrzése,
/MEO vezetd/

Dolgozdnként egészségligyi tSrzslap, szilkkség szerint egdsz-

. ségligyil konyv kidllitdsa, ezok kezelése, folyamatos veze-
tése, meprzése. /Munkailgyi csztdly, Uzemorvos/

H_ Pelvételre jelentkez§, dthelyezésre keriild, valamint az

egészségligyl drtelmaknak kitett dolgozdk idd&szakonként

elirt szakorvesi vizsgdlatra kifldése. /Munkaiigyi oszt.,

Uzemorvos/

Dolgozdk rokkenttd nyilvd nitdsdval kapcsolatos feladatok
elldtdsa. /Bérligyi osztdly/

Havi egészségligyl /higiéniai/ szemlék szervezdése és meg-

teridoa, azokrdl jegyzlkinyv felvétele és tovdibbitdsa

g £Oomérndk résziére, /MEOC vezets/

0./ BEgészsdglieyl propegenda szervezédse és irdayitdsa. /MEO
vezet G/

[ Egdezsdgigyl minimum tenfolyem szervezése, /MEQ vezetd/

12,/ Bedszedglipgyl nminimun fanfolysnon részivevd dolgozdk és

vezeldk meghatdrozdsa szervezeti egységek réBZére-/Isazgatfi/

giigyl minimum oktatdson résztvevdk nyilvdntartdsa

iszvétel ellendrzése., /MEO vezets, Oktatdsi eldads/

nélyszdlli tig:

1,/ Vélleleti scjdt szmemélygépkocsi lizemképes dllapotban tar-

tdem, [Szdllitdsi osztdly, Gépjdrmiijavitd mithely/

_“/ Heti személygépkocsi igények benyujtdsa. /Gépkocsi igény-

18k/

3./ Dolgozdk munkahelyre és haza szdllitdsdhoz autdbusz biz-

tositdsa, /Szdllitdsi osztdly/



Kirtéritds:

1./

2./

3./

4./

5e/

6./

T/

8./

9./
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A dolgozdk 4ltal okozott anyagi kdr felmérése és nyil-

véntartdsa, megtéritésére javaslattétel - a szakszerve-
zeti bizalmi véleményének kikérésével - az igazgaté
részére. /Rendészetl és terilleti ellenérzési osztdly,
Igazgatdhelyettesek/

A dolgozdk dltal okozott anysgi kdr megtéritésére hatéd-
rozat tervezet készitése az igazgatd részére. /Jogiigyi J
és igazgatdsi flosztdly/

A dolgozék altal okozott anyegi kér megtéritésére ha- ﬁ
tdrozat hozatala, /Igazgatd/

4 dolgozdk dltal okozott anyagi kdr megtéritésére vo-
natkozd hatdrozet kozlése a bérigyi oszfllysl. /Jogligyl
és igazgatdsi fosztdly/

Kdrtéritési hatdrozat ktzlése a dolgozéval. /Jogiigyi és
igazgatdsi fSosztdly/ .

A dolgozbk kdrtéritésének levondsa /pénzbirsdg esetén/,
/Bériigyi osztdly/

A dolgozdét ért kir bejelentése az igazgatd részére.
/Dolgozé/

A dolgozd részére kdrtéritési igény elismerdse.
/Igazgatd/

A dolgozdk kdrtéritésének nyilvdntartdsa. /Szdmviteli
ogztdly/
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V. TERMELESI 1EVEKENYSEG FOLYAMATSZABATYOZASA

MELES BLOKBSZITESE
§ fermelés bervezése:
[ ¥ves termeléei bdzisadatok szolgdltatdsa a termelési, és
4 terv— stat, és iizemgazd.oszt, réezére, /Utdkallkuldeid/

Fves termelési keretszdmok kizldse a terv- stat. ds ilmem=
gazdasdgi osztdllyal. / Trészt/

Kozremiikidds a termelési tervjaveslatok elkdészitésében a
terv- stat, és iizemgazdasdgi oszidlymdl. / Termelési f£6-
osztdly, Technolégiai osztdly, Aruforgalmi osztdly, Uszem-
vezet S,/

ermelési terviovaslatok beépitdése & vdllalati tervbe és
eldterjesatése az igazgatd részére. [Terv- gtat. ds lizem~
gazd.oszt./

Termelépi tervjavaslat jdévdéhagydsa @ terv.- stat. ds lizem—
gazdagdgl osztdly részére, /Igazeetd/

Az éves, negyedéves termelési terv tdjékoztatds addsa a
trisst, a V8zB és a partszervezet részdre, /Terv- stat. és
lizemgazd. oszt./

/[ Az éves, negyedives termeldsi tervutasitdsok kinddsa az
. dgazgetd-helyettesek, lizemvezetdk, flosztdlyvezetilk részé-
re. /Dermelési~ miiszaki ig.h./

1./ Uj termékek adaptdlisa, az ndott gydrtdsi lehetdségek fi=-
gyelenbevételével, [Technoldgiai osztdly/

Uj termékek, gyirtminyok engedélyeztetése az OETI-nél,
/Technolégiai osztdly/
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3./ Uj termékek technoldgiai utasitdsainak elkészitése -
egyiittmiikbdve a minéségellendrzési osztdllyal - és eld
terjesztése a termeldsi- miiszaki ig.h. részére, /Tech-
noldgiai osztdly/ ]

4./ Uj termékek technoldgiai utasitdsainak kiadésa beveze-
tésra a miiszaki fejlesztési osztdly, technoldgiai asz=
tdly, termelési iroda, MEO, és az iizemek részére.
/Termelési- miiszaki ig.h./

5./ Gydrtményksnyv folyamstos vezetdse, /Technoldgiai oszh

6./ Technoldgimi utasitdsok folyametos nyilvintartdse, vdl
lati gydrtmdnykateszter folyamatos kiegészitdse, vezet
se, /Technoldgiai ocsztdly/

7./ Kozremiikédés uj termékek bevezetésdben. /Technoldgiai
osztdly, MEO, Miszeki fejlesztési osztdly/

8./ Uj termékek, gyirtdsi eljdrdsok, technoldgidk bevezeté=
sének elrendelése. /Termelési milszaki ig.h./

9./ Technolégidval kapcsolatos gépek, berendezése, gydrté=
vonalek, hiiték, klimatizdlt helyiségek bemérése. /liisai
osztdly, MEO./

lo./ Kozremiikbdés a technoldégidval kapcsolatos gépek, beren=
dezések, gydritd vonalak, hiitdk, klimetizdlt helyiségek
bemérésében. /Technoldégiai osztdly, izemek, termelési-
miiszaki vezetés/

Technoldégiai tervezés:

1./ Technolégiai utasitds tervezetek véleményezésre valé k
addga a MEO, Miiszaki fejlesztési osztdly részére.
/Technolégiai osztdly/

2./ Technolégiai utagitds tervezetek eléterjesztése jévéha
gydsre a termelési- milszaki ig.h. réazére,
/Technolégiaei osztdly/
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gydrtdssal kepcsolatos technolégial utasitds terveze-
tek jévdhagydsa a technoldgiai osztdly részdre.
Termelési~ miiszaki ig.h./

gydrtdssal kapcsolatos technoldgiai utasitdsok kiaddsa
‘& B0 és az lizemek részére., /Technoldgisi osztdly/

technoldgiai és miiveleti utesitdsok kiaddsa az iizemen
beliili szervek részére. /Uzemvezetdk/

."A technoldgiai utasitdsok karbantartdsa, folyamatos nyil-
| vintartdsa. /Technolégiei osztdly/

Ipardgi /orszdgos/ anyagfelhaszndldsi, kihozatali, ill,
vesztesdg /kdlé/ normeirdnyelvek kisddsa a termelési-
miiszaki ig. he. részére. /Triszt/

inyagfelhagzndldsi, anyagkihozeteli, anyagvesstesdg, nor=-
majavaslatok kidolgozdsdra utasitds adds a technoldgiai
osztdly részére. /Termelési- miiszaki iz.h./

’[_Ktizremiiktidés mnyagfelhagzndldsi, snyaghkihozetali, anyag-
. veszteség normejavaslatok kidolgozdsaban a technoldgiai
oszt4lyndl. /UzemvezetSk, Termelési iroda/

4,/ hnyagfelhaszndldsi, anyagkihozatali, enyagveszteség nor-
. majavaslatok kidolgozdsdhoz kisérleti mérések, vizsgdle=-
tok végzése., /Technoldgiai osztdly/

/ Anyagfelhaszndldei, anyagkihozatali, anyagveszteség nor-
majavaslatok kidolgozdsa és elbterjecsztése a ternelégi-
migzaki ig.h. résuére., /Technoldgiai osztdly/

J/ Vdllalati enyagfelhaszndldsi, anyagkihozatali, anyagvesz-
teség normajavaslatok jévdhagydsa és utasitdsként tor-
téné kiaddse a technoldgiei osztdly, MEO és az ilizemek ré-
szére. /Ternelési miiszaki ig.h./
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T./ Anyagfelhaszndldsi, anyagkihozatali, anyagvesztesdg
normdk folyamatos nyilvdntartdsa, karbantartdsa. /I
nolégied osztdly/

8./ Anyapgfelhaszndldsi, anyegkihozatali, anysgvesztesds

1./ Operativ heti ternelési /végds, kitdrolds, export/ kert
szdmok kozlése & kereskedelmi fosztdllyal. /AHT/

2,/ Az elldtési terillet heti hus- és huskészitmény kerete
megaddsa vevdnkénti bontdsben e kereskedelmi fdosztd
részére. /legyei Hug Op.Biz./

3./ E18411at diszpozicid megaddse a termeltelési és Telw
gdrldisi Téoswtily részére, JAHT./

4./ A va¥ialati szinteh hetente rendelkezésre 4116 é1841L
db. szdm megaddsa & fermelési iroda részére. /El541lat-
forgalmi ogntdlyy

5./ Az operativ célirdnycs végdsi db. szém meghatdrozdsira
. op b
javeslat készitdse. /Termelési Iroda/

6./ Az operativ termelési programjavaslat eldterjesztése a
véllalati Op.Biz. részére. /Terneléeil iroda/

7./ A heti operativ termelési programjavaslat ,jévé.hgysisa,a
termelési iroda részére. /Termeldsi féoszt.vez./

8./ Heti programok alapjdn - a termelédsi programmal szink-
ronben - €1341latsz411litds litemének megaddsa & termel-
tetdoi s felvdsdrldei flosztdly részére. /Termelteté-
gl éa felvdgdrldei féoszi./ ;

9./ A jévdhegyott operativ termelési program kiaddsa oz iiz
mek részére. /Termelési iroda/
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heti termelési programhoz létszdm és felhagzndlhatd
tulérakeret megaddsa a termelési iroda részére.
Mechnoldgiai osztdly/

elldtdei teriilet huskésziimény igényének cikkele-
mes bontdsban torténd megadise & termelési iroda ré-
\szére, alsé és felald korldtokkal. /Aruforgalmi oszt.,
Vidéki lizemek ért. és szdll. csoport/

A rendelkezésre 4116 és kitermelhetS alapanyagok meny-
nyiségének kozlése a termelési iroddval. /Uzemvezeilk/

Kozremiiktdés napl termelési programok kidolgozdsdban,
8 termelépi-, értékesitési- s szdllitdei lehetdsdgek
egyeztetése a termelési iroddvel. /Aruforgalmi oszt,
- $zdllitdsi osztdly, vidéki iizemek ért. és szdll.csop./

8/ 4 napi termelési programok gydrtdsi uilssitdsként tir-
b 105 Kinddss az uzenvezetdk részére, [Termeldsi irods
vezetd, Vidéki lzemvezeldk/

{ Napi termelési programok iizemi szintii nyilwdnteridsa.
JUzemvezetdk/

A gydrtdshoz szilkséges anyagok utelvdnyozdse /gydrtdsi
utasitds/ & termeldiizemek és raktdrak részére.
- /Termelési iroda vez./

4 A gydrtdshoz sziikséges anyagok gydrtdlzem /lizemrdsz/
részére toirténd mennyiségi és mindsdgi divétele a gydron
t'belﬁli mds ilizemidl, lizemrésztdl, raktdrtdl. /Uzemvesetdk,
liiivezet 8k/

4 normdzott munkateriileten a termeléshesz iizemrészenként
. pzilkséges munkaidd meghatdrozdsa /utalvdnyozdsa/ a ter-
neld Uzemek részére. /Technoldgisi osztdly, vidéki
izemvezet&k/
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4./ A nem normdzott munketeriileteken & termeléshez ilzemré-
szenként szilkséges napi munkaidd megtervezése & napi
termelési program alapjdn. /Technoldgiasi oszt. Vidéki v

5./ A termeléshez lizemrészenként sziikséges munkaidd mddosi:
tdsi /pét/ igények benyujtdsa a termelési- miiszaki ig.H.
részére, /Uzemvezetlk/ |

6./ A gydrtdshoz miiveletenként, iizemenként /iizemrészenként/
sziikséges munkeerfdtceoportositdsa, munkaidd médositdsi
/pét/ igények jévdhagydsa a technoldgiai osztdly vélemé-
nyezése utdn, /Termelési féosztdly/ 1

T./ 4 sdtoraljsujhelyi lizemben a sztenderd rendelésen alapy
16 gydrtdsi és Srapontos szdllitdel rend szilkség szerin
kerbantartdsa, /Uzemvezetd, Aruforgalmi osztdly, Szdllit
gi osztdly/

GYARTAS

4_gydrtds operativ_irdnyitdse €s_ellendraése:

1./ A nepi term@ési /végdsi, Teldolgozdsi/ programok gydr
utagitdsként vald kiaddsa ag lizemvezeték részére. /Terme.
1651 iroda/ 3

2,/ Wapi /vdgdsi, feldolgozdsi/ gydrtdsi programok realizd=
ldsdnak ellendrzése, akaddlyok elhdritdsa, ilizemek, mithe-
lyek kozotti Usszhang megteremtése. /Fédiszpécser/

3./ Technoldgiai utasitdsok betartdsdnak, szabilyszeri vég
rehajtdsdnek ellenérzése. /Uzemvezetdk, Technolégiai o

A _gydrids végrehajtdsa, gydrtdskozi tdrolds, dllagvédelem:

1./ A gydrtds technolégiai utasitdsok és mindségvédelmi u
sitdeok szerinti Jebonyolitdsa, /Uzemvezetik/

2./ Pélhusoknak belkereskedelem céljdra és exportra vald al-
kalmaessd tétele /bontdsa, daraboldsa, szélezdse, csomage
ldea, gyilijtSkartonba rakdsa, stb./ Uzemvezetsk/
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v/ 4 termelSlzemek k&zstti anyagok €s termékek Ataddsdnak,
mennyiségl és drjegyzék szerinti bizonylatoldsa.

/Uzem és3 raktdrvezetlk/

4./ Pélkész és késztermékek gyirtdsktzi tdroldsa, mindségi és
mennyiségi dllagmegévdsa. /lzem és rektdrvezetdk/

L/ 2 gydrtott félkész és késztermékek mindeég szerinti osz-
tdlyozdsa és felhaszndldsi célnak megfeleld vdlogatdsa,
/Uzemvezetdk, MEC,

tott termékek dtaddsa:

[/ A gydirtott félkész és késztermdkek /melléktermékek/ mér-
legelése, raktdrozdsra torténd meanyiségi és minfsdgi 4t-
addsa és nyilvdntertdsa. /Uzemvezetsk/

[ A gydrtott félkész és késztermékek kibzvetleniil a vevik
. /dtvevék/ részére - meufeleld bizonylatolds melleft -
torténd mennyiségi ég m
vezetlk/

cégi dtaddea. /Uzem és raktdr-

drtds szdmvitele:

A termeld iizemek, lzemrészek, valamint raktdrak kszbtti
termékdtaddsokrél mérlegelési és gydirtdsi jelentések ké-
. szitése és minden termeléssel kapcsolatos bizonylat meg-
. kildése & termelési iroda, ill. ez drukisérd és raktdr-
elozdmoltatd osztdly részére. /Uzem és raktdrvezetdk/

[ iz ipari felhaszndldsi irdnyu vdsdrolt husok bedrkeztetd—

- se, kitdroldsa, & felhaszndlds, vagy az esetlezes értdke-

sités kltségként vald elszémoldsa és kinyvelds feld tor-
ténd feladdsa. / Termelési iroda/

o/ Havi szintii cikkenl:énti mérlegszerii elszdmolds készitése
elpzdmoldei egységenként /husmérleg/./Termeldsi iroda/

/ Ertékbeni feladdsok készitése a fékonyvi kinyveldsre és

- az utdkalkuldcids csoportnak a visdrélt husck, fiiszerel

- és belek, egyéb termékek beérkezése, felhaszndldsa, va-

- lamint a felmeriilt apadék vonatkozdsdban., /Termelési iro-
da/



5/

6./

T/

8./

9./

Lo/

11./

124/

14./

15./

16./

17./
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KereskedelemtSl visszavdsdrolt druk beédrkeztetése,
mennyiségi és ériékbeni feladds készitése a pénzil
tdly réazére. [Termelési iroda/

A vidéki iizmemek husmérlezének ellendrzése. /[Termel
da.

Az egyeztetdselk s ellenfrzések utdn a havi szinti m
lapok feladdsa az utdkelkuldcids csoportnak /vdgds,
82116 tevékenysdzek, gydrtdsi tevékenységek /. /Term€
iroda/

& raktdri kartonok egyeztetése - iizemrészenként, cik
- a havi szintil munkalapokkal. /Termelési iroda/

Leltdrak alkalmdval a leltdrkiildnbbzetek kimunkdldsa
ségi, cikkenkénti bontdsban. /Termelési iroda, vidéki

A termelési tevékenység teriiletén a belsd anyagmozzatési
b izonylatainak tomboldzdse, jogcimenkénti kivezeidse,
szintli cikkenkénti Bsszesitdse. /Termelési iroda/
Vdllalati szintii norma sezerinti Xitcrmeldsek elkészitds
készitmények vonatkozdzdbens [Yermelési iroda/

A technoldgiai hlitétdrold iizembsl, vagy més lizemekbsl L
nyolitett éridkesitids bizonylatainak tomboldzdsa. /Term
gi iroda, Uzemek/

A napi adatok gylijtése, Osszesitése, tabldzdsa, és fela
& szdmldzdsi csoportnak, /Termelési iroda, Uzemek/

HS végén a szdmldzds dltal megadott Gsszesitdk alapjdn fe
adds az Aruforgelmi osztdlynak. /Termelési iroda/

A dobozolt termékek és bontott sonkdk elszdmoldsa gydrid
széridnként, librdnként db-ban, brutté és nettd sulyban.
/Termelési iroda/

A termelési teriilet ilizemi szintil havi leltdrénak egyezte-
tége. /Termelési iroda/

A kdzponti bél-, fiiszer- és az iizemek kézi- bél- fiiazer-
raktdrainak elezdmoltatdsa, a beérkezésekrdl és felhasz-
ndldsokrdl & szilkséges konyveléstechnikai feladdsok elvég-
zése. /Termelési iroda/
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kégzitl @ zsir- és faggyuilizemben keletkezé- vdllalati
intii - hidegtermelést. /Termelési iroda/

vigdsl tevékenységek, zmir- és faggyuolvasztds, eldké-
32148 munkafolysmatok, gyéridei tevékenységek, dobozolt
rmékek gydrtdsdnak teljeskiorii és részletes elemzdse.
erneldsi iroda/

Munketel jesitmények, kihozatalok figyelemmel kisdrése,
&z lzemvezetdk dltal leellendrzstt termeldsi jelentések
" &5 napi munkelapok alepjdn, /Termeléei iroda/

4 kihozatali eltérdsek okainak kivizsgdldes. /Termeldsi
- iroda/

A tényleges alapanyagfelhaszndlisok slekuldsinak - az
érvényben 16v8 normdk szerinti - ellendrzdse. /Termelési
iroda/

/ Havi és negyedéves Jelentések készitére dg kiildése az
utdkalkuldecids geoport és a terve statisziikei & lizem—
gazdasdgi osztdly részére. /Termelési ireda, Arukisérd
és rektdrelszdmoltats ommtdly/

HGELLENORZES

tds elBiti mindsdzellendruég:

/ A beérkezett élddllatol elhelyezdsének, a szilldsok
tisztasdgdnak és ez dllatok kiméletes felhajtdsdnak
ellendrzése. /L184llat dtv.és min. osztdly, Higiénikus/

/ A kitermelt nyersanyegok, félkésztermékek /belek, fehdr-
druk, belséség, stb./ mindedgének, kezeldsének, tdarold-
sdnak, ill. tovdbbfeldolgozdsra valsd alkalmessdgdnak el-
lenérzége. /NMEO, izemvezetdk/

3./ & beérkemett alep~, segdd-, ds addékanyazok ARG AaeK
ellendradse, /MBS

4./ & tdrolt elapenysgok és félkdantermdkek mindségének el-
[ lendrzése, javaslattétel & feldolgozds sorrendjére.
/MEQ, Uzemvezetdk/
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5./ Az érzékszervi és laboratériumi vizsgdletok eredmén:
alapjdn az anyapok bedolgozdsdnak engedélyczdse, ills
nindségi kifogds esetdn javaslattétel a visszdruzds
/MEO/

Gydrtdskibzi mindsdgellendrzég:

1./ Technolégiai és miiveleti utasitdsok, higiéniai el6i
anyagnorma betartdsdnak ellendrzése. /Uzemvezetik,
Technoldgiai osztdly, MEC/

2./ Szurdprébaszeril mintavételekkel a technoldégiai folya-
matok, ill. azok egyes fdzissinak rendszeres ellendr-
zése. /MEO/ :

3./ Masszevizsgdlet /kémiai/ a naponta gydrtott valﬁmen.lrmy_?'H
huskészitnénybél. /MEC/

4./ A kitermelt husok, fehériruk, belsdségel, belek, b6
huskégzitmények és egyfb anyagok mindségének ellendr
se. /MB0, Uzenvene-13k/

5./ Pdclé, protein, préstepertd, zsirvizsgdlat minden téte
b8ls /MEC/

6./ Hyeps pdcolidru 8s alapanyag)vizsgdilat. /aprdhus, fej
stb,. /MEO, Uzemveuzetlk/ j

7./ Hiitéternek, t.—ﬁ-oléterl:lek, feldolgozd helyisdgek hémér-
sékletének, relativ nedvességtartalmdnek, velamint a
be- é3 kitdroldsoknak, a melldkiermékek kitermelésgének
tdroldsénak és felhaszndldsdnak ellendrzdse. /MEO, Teck
noldgiai osztdly, Bnergia osztdly/

Gydrtdst kivetS mindségellendrazés:
1./ 4 készdruraktdrba, ill. kiaddsra keriild termékek ming- i
ségének ellenbrzése. /MEO, Uzemvezetl, Raktdrvezeid/

2./ Készdru vizsgdlat /érzékszervi/ a hetente gydrtott vali
mennyi huskégzitménybsl. /MEO/
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Készdru vizsgdlat /kémisi/ azokndl a termékeknél, ahol
masszavizegdlat volt szurdprdébaszeriien, egyéb termékek-
nél a napi teljes gydrtdsi szdértimentbdl. /MEO/

V Részvétel selejtes termékek gydrtdmdnak kivizsgdldsiban,
/Technolégiai osztdly, MEO/

/ Kiils8 szerv dltal vett, ipardgi laboratdériumba, trosztbe,

ktzpontba kiildétt mintdk ellenmintdjdnek érzdkszervi ég

kémiai vizsgdlate. /MEO/

nfségellendrzés lgyvitele:

/ A vizsgdlati eredmények régzitése, az erre a célra rendsze-
resitett napléban. /alapanyag, massza, készdru stb.//MEQ/.
A vizsgdlatok eredményének megklildése a kdzponti MEO ve-
zetd részére, /Uzemi MECS/

Selejtnepld vezetdse és megkiildése a MEQ vezetd, és az
utékalkuldcié régzére. /Uzemvezetdk/

Havi Gsszesitd jelentds készitése és megkiildése a ktzponti
MEQ vezetd, Uzemvezetilk, és az illetdkes szervek részére.
/Uzemi MECS/

Havi visszdru jelentés készitése és megkiildése a MEO veze-
t§ részére, [Uzemvezetlk és raktdrvezetdk/

Havi, féléves és éves mindségellendrzd jelentés készitdse
a troszt részére. /MEO vezets/

-

4 vidéki lizemek mindségellendrzd szervezebtének rendszeres
gzalmai ellendrzése, a mintavételek és vizsgdlati médsze=-
rek pontogsdgdnak vizsgdlata. /MEQ vezets/

8./ Vizsgdlati eredmények megkiildése az lzemvezetés és a

termelési fSosztdly részére. /MEOQ/

9,/ Havi 5gszefoglald jelentés készitdse iizemvezetés,
termelési- miiszaki ig.h, igazgatd, termelési flosztdly
részére. /MEO./



VI. KISEGITS ES SZOLGALTATO TEVEKENYSEG FCLYAMAT-

SZALLIDNAS

4 _szdllitds_tervezése és_progremozdsa:

1./ Bves, é184llat szdllitdsi kioltség terveldirdnyzat elkégail
tése 63 elbterjeszidse elizetes jévdhagydsra a termelt
si és kereskedelui igaszgatdéhelyettes réssmére. /5zdllitdsl
osztdly/

2./ Eves, szdllitdsi kiéltsdg tervjavaslatok eldzetes jévéha=i
gydsa és meg:iildése & terv- statisztikei és ilizemgazdasd-
gi osztily réczére. / Termeltetési és kereskedelmi ig.ha/

3./ Eves szdlliiidsi tervjavaslatok beédpitése a vdllalati Bsgl
szefoglald tervjavaslatia,. 65 elbterjeszidse az igazgatd
részére. /Perv- stat. ¢ lizenzanddsdgi osztdly/

4./ Tves szdllitdsi tervjavaslatok jévahagydsa a terv- stat,
$a lzengazdasipi osztdly részdre. /Iguzgatd/

5./ Részvétel a heti £16dllat szdllitdei programok elkészi-
téadben ez é1641latforgalmi osztdlyndl. /Elddllatforgal-

4
mi osztdly, Szdllitdsi osztdly/

6./ Heti programon beliili nepi valtoztatdsok eszkizlése. /

Z16dllatforgalmi osgztdly, Szdllitdsi oszidly/

7./ Lrtékesitési tevékenységnek megfeleld turarendek kialaki-
tdsa &8 szikség szerinti mdédositdsa. [Aruforgalmi osztdly,
5

Szdllitdsi osgztdly/

8./ Gydri, iizemi turarendek feliilvizsgdlata. /Szdllitdsi uszt.%

9./ Nepi betdroldsi, druteritési és lizemek alapanyaggal vald

elldtdsa progremjdnak elkészitése. /Kereskedelmi féoszi.
Ternelési féoszt./

lo./ A zavartalen szdllitds biztositdsa érdekében a szilksdges
nepi szd11ité kepacitds felmérése és biztositdea. /Szdlli-
tdei osztdly/
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gen fuvareszkizdk biztogitdsa:

o i sajdat szdllité kapacitdst meghaladd szdllitdsi feladat
végreha jidsdhoz idegen fuvareszkiz igdénybevdiele, 111,
biztositdsa. /Szdllitdsi osztdly/

%/ Idegen fuvareszkozsk izénybevételéhes engedély megaddsa.
/lgargatdhelyettesek/

{ Igénybejelentések, 11l. o szdllitdsl program alapjdn va-
- suti kocsi megrendelése a MAV-tél. fAruforgelmi osztdly,
| Szallitdei osztdly/

iresen kidllitott vesuti koesi dtvétele. / Aruforgalmi
psztdly, Ssdllitdei osztdly/

és_nyilvintarids:

Szdllitdeseldzbhre vdllalail lizemanyapgfopysszidsi normdk
kialskitdsa és kiaddsa./ Termeltietési ég kereskedelmi ig.h./

Szdllitdeszkizdk Uzemanyagfelhaszndldsdval kapcsolatos
normék nyilvintartdse. /Szdllitdsi ocztdly/

Uzemenyagfelhaszndldei normik betartdsdnak ellenlrzése.
- /8zdllitdei osztdly/

Havi kiértdkelés kdszitdse az lizemany agfogyaszids alaku-
ldsdrdl, /Szdllitdsi osutdly/

Szdllitdeszkizitk teljesitményének havi, negyedéves kiérté-
kelése, /Sz8llitdsi osztdly/

1,/ Hapi forgalomban résztvevd sajdt /vdllalati/ tulajdonu gép-
kocsik lizemeltetdsge és érvényes menetlevéllel turténd el-
ldtdsa. /Szallitdsi osstdly/

< gl
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2,/ Sajdt és idegen fuvareszkoztk naponkénti szdllitdsi
feladatainak kiaddsa, inditdsa és nyilvéntartdse.
/Szdllitdsi osztdly/

3./ Sajdt személygépkocsik és autdbuszok lizemeltetésével
kapesolatos nyilvdntartdsi, elszdmoldsi feladatok el-
ldtdsa. /Szdllitdsi osztdly/

4./ Sajét gépkocsik I, II. miiszaki szemléje programjdnak
elkégzitége éves, negyedéves bontdsban. /Szdllitdsi
osztdly/

5./ A dolgozdk &ltal vdllalati gépkocsik kedvezményes
igénybevételével kapcsolatos /kislakdsépités, k51t8z-
ktdés/ elszdmoldsok és nyilvdntartdsok elvégzése.
/82811itdei osztdly/

1./ Vasuton érkezett gzdllitmdnyok /rakott vasuti kocsik/
dtvétele, /Aruforgalmi osztdly, Termelési iroda, Szdl-
litdsi osztdly/

2./ A vasuti szdllitmdnyokben észlelt hidnyok esetén a
reklamdcidk intézése. /A fogzadé osztdlyok/

3./ Vasuton érkezett szdllitmdnyok kirakdsa és a kilirilt
kocsik visszaaddsa, /Szdllitdsi osztdly, Termelési
iroda/

4./ Uresen kidllitott vasuti koceik megrakisa és a sgdllit-
ményok dtaddsa a MAV-nak. /Szdllitdsi osztdly, Terme-
1ési iroda, Aruforgalmi osztdly/

5./ Vasuti fuvarlevelek kidllitdsa, a sziikséges oladnyok-
kal valdé felszerelése, kezeltetdse és dtaddsa a MAV-
nak. /Szdllitdsi osztdly, Aruforgalmi osztdly/




o/ Havi és negyedéves beszdmold jelentés /szdllitdsi/ el-
készitése., /Szdllitdei osztdly/

2,/ Hevi kiértékelés készitése a gépkocesi teljesitményé-
r8l és megkiildése a terv- stat. és lizemgazdasdgi osz-
tdly részére. /Szdllitdei osztdly/

5/ Féléves szallitdsi beszdmold jelentds osszedllitdse
és elkiildése a troszt, igazgatd, termeltetési és ke-
reskedelmi igazgatdhelyettes, fékonyveld, pénziigyi
és szdmviteli flosztdlyvezetd részére. [/Szdllitdsi
osztaly/

Péléves beszimold jelentés elkészitése és megkiildése
a KPM Autéfeliigyelet s a troszt rémére. /Szdllitdei
osztdly/

./ Beérkezett VOLAN szdmldk nyilvéntartdsa és negyedéven-
kénti bekiildése a szdllitdsi osztdly részére. [Vidéki
iizemek/

6./ Idegen menetlevelek negyedévenkénti megkiildése tarifdri
fellilvizsgdlatra az Allatforgalmi és Husipari Szolgdl-
tatd Vdllaslatnak. /Szdllitdsi oaztdly/

o/ A feliilvizsgdlt idegen fuvarszdmldk - kifogdsoldssal
. egyiti- visszakiildése a szdllitdei osztdily részére.
/Hugipari Szolgdltatd Vdllalat/

8./ Sajdt menetlevelek begyiijtése, ellendrzése, elemzése
és az elemzett adatok nyilvdntartdea. /Szdllitdsi
ogztdly/

‘_./ Havi fuvarteljesitmény feladds készitése és elkiildése
konyvviteli elszdmoldsra a szdmviteli osztdly részére.
/Sz811litdsi osztdly/
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lo./ Adatszolgdltatds, szdllitdsi, statisztikai Je
sekhez. /Szdllitdsi osztdly/

11,/ Adatszolgdltatds a statisztikai és termeléken
jelentésekhez a terv- stat. és lzemgazdasdgi
részére. /S5zdllitdsi osztdly/

BERUHAZASOK SAJAT REZSIS KIVITELEZESE

Beruhdzdsok sajdt rezsis kivitelezésének programozss

l./ A sajat rezsiben végzett beruhdzdsok kijelslése
lalati beruhdzdsi tervb8l a miszaki fdoszidly,
lizemek részére. [Termelési=- milszaki ig.h./

2./ A sajdt rezsiben végzendd beruhdzdsok miiszaki /6
szeti- sgerelési (sth,/ munkdlatei operativ program
nak kiaddsa & miszeki Tejlesniési osztdly részére,
/Gyéri, Muemi, .miszeki vezetés/

3./ 4 3ajit rezsiven végzendé beruhdézdsok miiszaki mun
tai operativ progrem teljegitdsdnek ellendrzdse, /
ruhdzdsi osztdly/

4,/ Sajdt rezsiben végzendd beruhdzdsok eldkészitése,
W
/hatésdgi engedély beszerzése, stb./ /Beruhdzdsi osz

Beruhdzdsok sajdt rezsiben tirténd kivitelezése:

1./ A kivitelezéssel Gsszefiiggd naplék /épitési naplé,/
felfektetése és vezetdse. /Miszaki fejlesztési és
beruhdzdsi féosztdly, Uiiszaki osztdly/

2./ Beruhdzdsok sajdt rezsis kivitelezéséhez munkavégzéei
utesitdsok kiaddsa. /Miiszaki fejleszidsi és beruhdzd
féoaztdly/



ruhdzdsok sajdt rezsis kivitelezéséhez sziiksdges
anyagok utalvdnyozdsa. /Milszaki oszt.vez./

| Berundzdsok gajdt rezsis kivitelezésdhez kiadott mun-
kevégzési utasitdsok betartdsdnak ellendrzése, /Mii-
szaki fejlesztési és beruhdzdsi flosztdly, Miszaki
osztdly/

| 8ajdt rezsis kivitelezésben elkésziilt beruhdzdsok je—

lentése, a termelési- miiszaki ig.h.-nak. /Miiszaki fej-
. lesztési és beruhdzdsi fdosztdly, lMilszalki osztdly/

Sajdt rezesiben késziilt beruhdzdsi javak dtvéiele.
[Milszeki fejlesziést és beruhdzdsi flosztdly/

W/ Sajét rezsis beruhdzdsok elszdmoldsa /e 16/1970.3z.
Ugyviteli utasitds, velemint ennek az 1974.II.27.-én
kindott médositdse szerint.//Miszeki osztdly/

h/ Szémlaellendrzés 6 szdmviteli elszdmolds. /lilszaki
fejlesztési és beruhdzdsi féosztdly/

I/ Vdllalati karbantertdsi, tizemfenntartdsi terv elké-
| 3zitése ds eldterjesztédse a fOkinyveld és a termelédsi-
miigzaki ig.h. részére. /Milszaki osztdly/

[ Eves karbantartdsi, iizemfemntartdsi terv jovdhagydsa.
/Termelési- miiszaki ig.h./

[ Eves lizemfenntartdsi terv megkiildése az lizemvezetd,
tovdbbd tdjékoztatdsul & troszt résmére. /Miszaki oszt./

L/ Uzemfenntartdsi feladatok tervezerinti teljesitésének
ellenbrzése. /Miszaki féomztdly/

-/ -



s« 154 =

5./ Negyedévenként ez iizemfenntartdsi tevékenység terv-
szerinti teljesitésének értékelése, /Miiszaki fdoszt.

6./ Hevonta a felmeriilt fenntartdsi ki:iltsége.krél jelen-
tés /tnszdmla készitése/ addsa. /lilszaki osztdly/

7./ Havonta a gépek lizeméra kihaszndldsdrdl jelentés add- %
sa a miiszaki fejlesztéai é€s beruhdzdsi flosztdly ré-
szére. [Uzemvezetdk/

B./ Negyedévenként a gépek ilizemdéra kihaszndldsdrdl jelen—"
tés addsa az AHT részére. /liiiszaki fejlesztési és be-
ruhdzdsi f8osztdly/

Uzemfenntartdsi munkdk miiszaki eldkészitése

1./ A karbantartdshoz szikséges segédanyagok, tartalék-
alkatrészek stb. igényének felmérége, beszereztetése,
/Karbantartd lizemvezetd/ ;

2./ 4 karbentartdshos sziikséges munkaidé utalvdnyozdsa,
/Miigzaki osztdly/

litiszaki_dllapotvizsgdlatok, kis- kizepes - ég_dltmldnog
Jevitdsok elvégzése, azok miigzaki dtvétele és nyilvdntar-

tdga:

1./ Epiiletek, gépek, berendezések iddszakonkénti részle-
tes miiszaki feliilvizsgdlata, & karbantartdsi sziikség- y
letek felmérése./Gydri, iizemi, miiszaki vezetds, Mi-
szeki osztdly/ t

2./ Miszeki feliilvizsgdlatok alapjén az épiiletek, gépek
verendezések sziilkséges javitdsdnak elvégzése, /Misza- &
ki osztdly, Uzemi kerbantartdk/

3./ A gépkocsik szervizszilkségletének l-es és 2-es szemlél
nek hatdridd nyilvdntartdsa. /Gépkocsijavité milhely,
gydri, lizemi miiszaki vezetés/

SIS



‘_ Karbantartd iigyeleti szolgdlat szervezése és elldtéd-
sa. /Gydri, iizemi, miiszaki vezetés/

Uzemi hibangplé vezetése. /Gydri, ilizemi miiszaki ve-
. zetés/

./ Uzemi hibanapldk ellendrzése. /Miiszaki oszidly/

jdrmii-javitds, karbantartds:

./ Gépjdrmii javitdsra vonatkozs megrendelések &tvétele
ez lizemektSl. /Szdllitdsi osztdly/

of & jevitdsra érkezett gépjdrmiivek hibdinak felvétele,
. /Gépkocsikarbantarts tlzem/

4 gépjdrmiijavitdsok elvégzése. /Gépkocsi karbantartd

izem/

/[ A kijavitott gépjdrmiivek miiszaki dtaddse, az lzemké-
pes dllapotban tortént dtadds igazoltatdsa az iizemi,
esetenként a tdrs vdllalati gépkocsivezetbkkel.

~ /Gépkocsi karbantartd iizem/

%/ Tdrs vdllalatok részére teljesitett javitdsok szdmlé-
zdsa, 8 szdmldk ellenbrzése és megkiildése a pénziigyi
ogztdly részére. /Gépkocei karbantarté ilizem/

W/ Sajdt részre végzett gépjdrmiijavitds, anyagfelhasz-
ndlds, érték- és idSadatainak gylijtése és errdl ha-
vonta feladds készitése a miiszaki osztdly részére.
/ Gépkocsi karbantarté iizem/




Idegenek gltal végzendd fenntartdsi munkik megrendelése,

azokra szerzddég kitése, azok divétele:

1./ 50.000 Ft, értékhatdr feletti lizemfenntartdsi munkdla-
tok eldzetes koltségvetésdnek és miiszaki leirdsdnak
megkiildése jévahagydsra a termeldsi- miiszeki ig.h.
részére. /Miszaki féosztdly/

2./ loo.000 Ft. értékhatdr feletti lizemfenntartdsi munkdle=
tok elézetes koltségvetésének és milszaki leirdsdnak jo-
vdhagydsa. /Igazgetd/ 3

3./ Uzemfenntartdsi terv elapjdn killsd kivitelezd dltal
végzend§ dlldeszktz karbantartdsi munkik megrendelé-
se, szerzddéseinek megkdtdse - a jogiigyi és igazgetdsi
£8osztdly bevondsdval - kivitelead vdllalatokkal. :
/Termel égi= milgzaki ig.h./

4,/ Kerbantartdsi munkdk kiilsd kivitelezlkkel kétott szer-
z8déseinek nyilvdntartdsa, & 19/1972 sz. igezgatdéi uta-
sitds szerint. /Milszaki f£8osztdly/

5./ Kiilsé kivitelezdk dltal végzett karbantartdsi munkdk *
miiszaki atvétele, a teljesités igazoldsa a kivitelez&ﬁ:;
véllalat részére. /liiszaki osztdly/ E

6./ Tehergépkocsik éves szervizszolgdltatdsi jegyeinek be-
szerzése, és a gépkocsik szerviz szolgdltatdsra kiildé-
se.

Az idegen karbantartdsok ellenértékének elszdmoldsa és

1./ Kiilsd kivitelezdk 41tal végzett karbantartdsi munkdk
szdmldinak ellendrzése, és tovdbbitdsa a pénzligyi osz-
tdlyra. [Miszaki osztdly/

2./ Készpénzzel kiegyenlitendd karbantartdsi szdmldk kifi-
zetésének utslvinyozdsa a pénz- és hitelgazd.csop.ré-
szére. /Pénzligyi oszt.vez./
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VII. TERMEXERTEKESITESI TEVEKENYSEG FOLYAMAT-
SZABATLYOZASA

iackutatds, drupropsganda, rekldm:

,/ Kereskedelmi informdcids és dokumentdcids kimdvényok

. megfigyeldse és az abban Toglaltekrdl tdjékoztatdsok
addsa a termeltetdsi és kereskedelmi ig.h., termelési-
miszakl ig.h. részére. /Rekldm és propaganda e.a./

./ Az drupropaganddval és rekldmmal kapcsolatos iigyek in-~
tézése /hirdetések, 411landé rekldmok megrendelése, ki-
dllitdsok rendezése, stb./ /Rekldm és propagende e.a./

A vevik igényeinek felmérése, elemzése és ennek alap-
jdn piaci helyzetjelentések készitése, a termeltetési
és kereskedelmi dig.h., termelési- miigzaki ig.h., keres-
kedelmi féosztélyvezetd részére. /Rekldm és propaganda
eldadd/

4./ A vevdk részére trténd lermékszdllitdsokra ajdnlatok té-
tels., /iruforgalmi cszt.vez, Rekldm és propaganda e.a./

iz éridkesités tervezmédse:

1./ Bves értékesitési tervazdmok kizlése a kizgazdasigi f6-
osztdllyal. /Troszt/

2./ Kozremiikddés az értékesitési tervjavaslat elkészitéséd-
ben, a terv- stat., és lizemgazdasdgi osztdlyndl. /Keres-
kedelmi TSosztdly/

3./ Irtékesitési tervjavaslat elkészitése és eldterjesztése
az igezgetd résuzére. [Kosgazdasigi fdoszt./

4./ Az ériékegitési tervjavaslat jévdhagydse a kizgazdasdgi

fhosztdly réazére. /Igazgaté/

Y
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5./ hz értékesitési tervubasitds kiadadsa az igazgatohe-
lyettesek, flosztdlyveretdk és a vidéki lizemek ré-
szére, /Kozgazdasagi fdosztaly/

6./ Az értékesitési tervrdl tAjékoztatds addsa a triészt,
SzB. és a part részére. /Kbzgazdasdgi féosztaly/

Orszagos_kdzponti gazddlkodds ald vont termékek készlete-
zgae,

1./ Utasitéds orszagos kdzponti gazdalkodas ala vont kész=
letek képzésére a termékek kbrének és mennyiségének
meghatarozasaval, a kereskedelmi f6osztaly részére.
/Trészt/

2./ Utasités orszégos kdzponti gazddlkodas ala vont kész-
letek képzésére a termékek kdrének és mennyiségének
meghatirozdsival, a vidéki lizemek részére, /Termelbe-
tégl és ker. ig.h./

3./ Utasités orszagos kbozponti gazddlkodas ald vont késgz-
letek betdroldsédra a kereskedelmi fSosztdly részére.
[Troszt/

4,/ Utagitds orszagos kidzponti gazdidlkodds aléd vont kész-

letek betdrolaséra a vidéki lizemek részére, /Kereske-
delmi fbogztaly/

5./ Utasitds orszdgos kozponti gazddlkodds ald vont kész-
letekbdl torténé kitdroldsra a kereskedelmi f8osztily
részére, /Troszt/

6./ Utasités orszagos kézponti gazdédlkodds ald vont kész-
letekbdl torténdé kitérolasra a vidéki lzemek részére,
/Keresikkedelni féosztaly/

7./ Hit6hazi ki- és bebtarolas jelentése a kereskedelmi £6-
osztaly részére. /HitShdzi megbizott/

8./ Hiitéhazi ki- és betarolas jelentése az AHT részére,
/Kereskedelmi f8osztaly/
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9,/ Hilt§hdzi szavatossdgl és sorossdgi jelentés elkészitése
és megkiildése az AHT részére. /Kereskedelml fSosztdly/

0,/ Zsiredékforgalmi jelentés elkészitése és tovdbbitdsa az
AHT részére, / Termelési Iroda, Kereskedelmi fSosztdly/

11,/ Orszdgos kdzponti gazddlkodds ald vont készletek téro-
14si koltségeinek havonkénti ellendrzése. /Aruforgalmi
osztdly , Pénzilgyi osztdly/

12,/ Készletek kbzponti tdroldsa utdni kiltsdgtéritési igény
bejelentése a troszt részére, /Pénziigyl osztdly/

1.,/ Termékkiuteldsok kzlése a kereskedelmi f6oazté;llyal.
[Troszt/

2,/ Termékkiutaldsok kdzlése a vidéki lizemekkel. /Kereskedel-
; mi fosztdly/

3,/ BSzdllitdei szerzddéskidtési ajdnlatok kizlése a vevdkkel,
/Kereskedelmi fSomztdly/

_}./ Szdllitdai szerzddéskitési ejdnlatok visszaigazolédsa a
kereskedelmi fosztdly rdészére, [Vevlk/

5./ Szdllitdsi szerzfdésekre ajdnlatok kizlése a kereskedel-
mi f8osztdllyal. /Vevdk/

6,/ Szdllitdei szerzfdés megkttéséhez jogi vélemény kérése
a jogl és igazgatdsi fosztdlytél. /Kereskedelmi fosz-
tdly/

7,/ Szallitdsi smerzdés megkdtéséhez jogi vélemény addsa a
Kereskedelmi féosztdly részére. /Jogiigyi igazeatdsi foszt,/

-/ -
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8./ Termiékértékesitésre vonatkozd szdllitdsi szerzddése
megkdtése a vevékkel, /Kereskedelmi fdosztdly/

9./ Elfogadott szdllitdsi szerzddések nyilvdntertdsbavé
le./Kereskedelmi fosztdly/

lo./ Termékértékesitésre vonatkozd szdllitédsi szerzdd
kizlése a termelési iroddval, pénziigyi osztdllyal,
déki iizemekkel. /Kereskedelmi fdosztdly/

11./ Termékszdllitdsi sszerszddések teljesitésének Figyelen
mel kisérése, a tényadatok hetente torténd jelent€
/szerzidéskbtés nyilvédntertds/az druforgalmi oszidly
részére, /Uzemvezetilk/

12./ Termékszdllitdsi szerzbfddsek megszegése miatt kioth
igény bejelentése e kerepkedelmi flosztdly részére.

.
13./ Permékszdllithsi drarsdadaek meggzegése miatt beér-
kezett kétbsrigény nyilvdntartdse €s jelentése & te
meltetézi és kereskedelmi'ig.h. részére. /Kereskede
mi féoszt./

14,/ Hatdérozethozatal szdllitdsi szerzddéssel kapcsolatos
beérkezett kitbérigények elfogaddsdra vagy elutasi-
tdsdra a kereskedelmi fosztdly részére. /Termeliet:
si és kereskedelmi ig.h./ A3

1l

15./ Szdllitdsi szerzldések megszegése miatt kotbérigény
benyujtdsa & vevlk résuére a joglgyl és igazgatdsi
TSosztdly bevondsdval, /Termeltetési és kereskedelms
ig.h./

16,/ Rendelkezés addsa a szdllitdsi szerzbdéssel kapcso-
latos kotbér dtutaldsdra a pénsziigyi osztdly részére.
/Igazgatd/
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dkesités_operativ_tervezdse ds irdnyltdss, vevdk meg-

leseinek kezelése, az_értékegitends termékek utalvdnyo-

J Operativ értékesitési keretszdmok kdzlése a kereskedelmi
£8osztdly részére. /Triszt/

i/ Operstiv értékesitési kerefszém vevénkénti bontdsben $or-
ténd tovdbbitdse a kereskedelmi féosztdly réeszé-
re. /BAZ megyei Husoperativ Bizottsdg/

I,/ Operativ heti termelési és értdkesitési Kerebszdmok bontdss
vidéki tizemenként. /Termelési Troda, Aruforgalmi osztdly/

‘l- Vidéki lizemekre bontott heti feladatok eldterjesutdse a
v41lalatiOB részédre., /Termeldési Ircda, Kereskedelmi floszt./

E/ A heti termelési &g értékesitési program végleges elkészi-
tése, /Termelési Iroda, Aruforpalmi osztdly/

6,/ Heti vevénkénti keretek megeddsa a vidéki iizemek reqzere,
/vevénkénti bontdshan/. /Aruforgalﬂi osztdly/

'4,_/ 4 kiutaldsok és szdllitdsi szerzddések alapjdén eseti meg-
rendelés addsa az Aruforgalmi osztély és a viddki lizemek
régzére, /Vevik/

8,/ A beérkezett megrendelések nyilvdntartdsba vésele, /Vidéki
tizemek értékesitési és szdll, csop., Aruforgalmi osztdly/

9,/ A sejit kezelésil boltok feletti feliigyelet. /Aruforgalai
ogztdly/

./ A bedrkezett megrendelések alapjdn a heti opemti:v gyar-
tdsi program Gsszedllitdsa napi, tormékenkénti és vevén-
kénti bontdsben és megaddss a termelési iroda, velamint
a vidéki UzemvezetSk felé, / Aruforgslmi osztdly, Vidéki
! zemek ért., és szdll, c'scp./
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11,/ A heti operativ gydrtdsi és ériékesiiési program
melési oldalrdl vald feliilvizsgdlata, jévdhagyds
/ Termelési iroda, Uzemvezetdk, Aruforgalmi os

12,/ A jévdhegyott gydrtédsi és értékesitési programok s
jdn a megrendelések vevdnkénii elfogaddsa és vis
igazoldsa a megrendellk felé. /Aruforgalmi oszt
Uzemek értékesitési szdll.csop./

13./ Ertékesitend§ termékek kiadisdnak utalvényozdsa,
adé raktdrak felé. /Aruforgelmi osztdly, Uzemek éx
¢ szdll, csop./

14-./ A husértékesitésrdl, készletekrSl napi jelentés k :
tése és megkiildése az druforgalmi osztdly részére.
/Termelési iroda, UzemvezetSk, Aruraktdrak/

15./ Turdk elszdmoltatdsa. /Xereskedelmi foszt, Uzemek 3
ért, és szdll, csop./

16./ Heti operativ husjelentés tovdbbitdsa az druforgelmi
osztdly részére. /Vidéki iizemek/

17./ Heti értékesitési adatok értékelése, osszehasonlitd-
sa a keretszdmokkal és & bdzissal. /Aruforgalmi oszt

18./ Heti operativ husjelentés Usszedllitdsa és megkiildése
az AHT részére. fAruforgelmi osztdly/

1./ Utasitds addsa a heti exportfeladatokra vonatkozdan a
kereskedelmi fdosztdly részére. /Troszt/

X

2./ Az export feladatok elSterjesztése a vdllalati Operativ
Bizottsdg réssére. /[Aruforgalmi osztdly/

27



3,/ Hatdrozathozatal a vdllalati exportfeladatok végrehaj-
tdgdrdl, és errdl értesités addsa az druforgalmi osz-
tdly résszére. / Termeldsi- miiszeki ig.h., Termeltetési
és kereskedelmi ig.h./

4,/ Nem megfeleld maghdmérséklet esetén drengedmény addsa.
/Termeltetési és kereskedelmi ig.h./

[ Az exportfeladatok kiaddsa & vidéki iizemek részére.
/Termelési iroda, Aruforgalmi osztdly/

6./ Kbzremiikodés az exportilds lebonyolitdsdnek el8készi-
tésében, ill. ellendrzésében. /Aruforgelmi osztdly/

7./ Nepi exportjelentések készitése és tovibbitdsa a triszi
részére. /Aruforgalmi osztdly/

8./ Heti exportjelentés készitése és tovdbbitdsa a termel-
tetési és kereskedelmi ig.h., kereskedelmi fdoswtdlyve-
zetl részére. [Arufergalmi oaztdly/

9,/ Heti jelentés a husexport termelésrsl, rakoddsrél és
készletrdl az AHT részére. [Aruforgalmi osztdly/

./ Heti jelentds a zsirexportirdl az AHT részére. /firuforg.o./

lielléktermék- értékesitéssel kapceolatos feladatok:

l / Utagitds addsa a melléktermék értékesitésre vonatkozdan,
/ kereskedelmi fdosztdly /

2 / A szerzddéskiteles melléktermékekrdl szerzddések kitdse
a troszt kiutaldsa alapjdn az érintett véllelatokkal.
/Kereskedelmi féosztdly/

3./ Diszpozicid kiaddsa melléktermék értékesitésrdl a terme-

'g 1ési iroda és a vidéki iizemel részére. /Aruforgelmi o./

' 4./ Az druforgalmi osztdly diszpozicidjs alapjén az értékesi-
tés lebonyolitdsa. /Termelési iroda, Uzemvezetdk/

5./ Hetd msirforgalmi jelentés készitése és tovdbbitdsa a
kereskedelmi féosztdly részére. /Uzemek ért, és szdll.cs./

- B o



6./ Heti zsirforgalmi jelentds késpitése és addsa a &
szére, /Aruforgalmi osztily/

7./ A nem szerzdddsktteles termékek eladdsdnak bizbtositd
vev8k keresése. /Aruforgalmi osztdly/

8./ Kézremiikidés a melléktermékek drtékesitésének lebony
sdban, illetve ellendrzésében, /Aruforgalmi osztdly/

Termékek térs vdllelati dtaddsa, dtvétele:

1./ A tdrs vdllalet dltal benyujtott szdllitdsi iitemezdsn

legzes szdllitdei Utenezds jovdhagydsa., /Hereskedelmi
ogztdly./

1./ A gydvtotl Méez é5 félkésztermdlel raktdrozdsra tirtd
mennyigézi ds minfedgd dtvétele, bavdielezdse, [Arur
tér, Uzemi fdkéss é5 kéazdru rakbdrak /

2./ A rartdrbs bevétslezett termékek nyilvintartdsba vétele
Jhiruraktir vezetd, Ugemi 4rt, dg azdll,csop./

3./ & terméiek tdrold=a, tdrolds kozbeni kezelése, Allsgv
mének biztositdsa., /Aruraktér, Uzemi félkész és kész
raktdrak/

1./ A termékek értékesd téséhez a asziiksdges ceomagold anyago
gongydlegek biztositdsa., /fAruraktdr vezetd, Uzemvezeis

2./ Termékek kisddora térténd elékészitése, /Aruraktirvezes
Uzemvezet8k, Uzemi ért. és szdll.csop./ :

3./ Termékek kiszdllitdsdh oz fuvareszktz biztositdsa,
/Szdllitdal osztdly/
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./ Termékek mérlegelése, raktdri kiaddsa, /hruraktar, Usze-
mi félkész és készaru rektar/

./ Ternékek vevs részére Lorténd mennyiseégi és minbségl at-
adésa. /Aruraktar, Uzemi félkész és készaru raksar,
8zallitasi osztaly/

6./ Aruraktérbol kiaddsra kerlilsé termékmennyiségrél raktéri
kiadési bizonylat /szallitolevél/ kidllitasa és kiadasa.
firuforgalmi osztaly/

7./ & termékek raktdri kiadédsanak /napi, heti, stb./ jelen-
tése a kereskedelmi féosztaly részére. Aruraktar ve—
zet6, Uzemi ért. és szall.csop.vez./

ﬁ/ A raktarbdl kiadott termékek szdllitdleveleinek elsza-
molasra kiildése & pénziligyi osztaly részére. /linden
azallitolevél kidllitésaval meghatalmazott szervezeti
egységvezetd/

1,/ Termékértékesitéssel kapesolatos kifogdsok kbzlése a
kereskedelmi féosztallyal. /Vevidk/

./ Termékértékesitéssel kapcsolatban beérkezett mennyiségi
és mindségi kifogasok elfogadidsara, vagy elutasitdséra
vonatkozo hatirozat kizlése a vevbkkel. fAruraktarvezets,
MEO/

3./ Termékértékesitéssel kapcsolatos vitdk szlikség szerinti
Jjogi utra terelése. /Termeltetési és kereskedelmi ig.h./

4,/ Termékértékesitéssel kapcsolatos vitakban hozott hata-
rozatok kbzlése a kereskedelmi fdosztdlyal. /Joglgyi
és igazgatasi fbosz taly/

?./ Termékértékeaitésael kapcsolatbanelfogadott kifogasok
jovairasa és elkiildése 2 vevdk régzére. /Kereskedelmi
féosztdly, Szémviteli és pénziigyi féosztaly/

b./ Visszdru mindsitése, mennyiségi és mindségi atvétele és
bevételesése. /Aruraktarvezetdt, MEQ/

7./ Bevételezett visszaru mennyiségének hetente torténd je-
lentése a kereskedelmi fdosztély részére, /Arurakt,vez./
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8./ Az értékesités vevénkénti és termékenkénti kitbérayily
tartdsa, = szdllitdei kdtelezettségek teljesitésének
eyelennelkisérése. fAruforgalmi osztdly/

Termékek szdmldzdsa, joévdirdsa:

kor érvényben 1év8 kdldé normdk alapjdn. d
Hidny esetén kezdeményezi e kdrtéritést. /Arukisérd és ral
tdrelszdmoltatsd osztdly/
2./ Az értékesitéai tevékenység tabldzdsa & Miskolei gydr
rektdrdre kiterjedGen mrmjdratonként és vevénként. / &
kigérs s raktdrelsszdmoliatd oszidly, vidéki iizemek ér
szdll.csop./ o

3./ Az dru- ds anyagvisszevételi  jegytombsk, valamint jegy
kényvek felhasgzndldknak vald kioddsa és a bizonylatok
boldzdsa. fArukisérd és rakt.elsz, osatdly/

4./4 raktiri elasdmolds valamennyi olmdnys /bevételezédsi
dru- é@ anyagvisgzavételi Jegy, drtékesitdsi szdllitdéley
hidny-, tubblet-, ds mindség eliérés jegyzdkinyve, bels
anyagmozgetdsi jegy / alaki és tartalmi szempontbdl wale
feliilvizegdlata, hidnyossdg esetdn annak rendezése, /&
kiséréd és rakt.elez. osztdly/

5./ Az ellenérzd ériékesitési tabldk alepjdn az eladott temé-
kek szimldinak elkészitése a SzZiV-nél, ill. hagyomdnyos
nédon, ég & vevék kdzt t8rténd benyujtdsa. /Pénziigyi os:

6./ hzon vdedrolt husok beérkeztetése ds dtvétele vdllelati
szinten, mely értékesitési irdnyzatu, tovdbbd az drtdke~
gitds tnkSltségének és drbevételdnek kitnyveldsre vald l
feladdsa, /Arukisérd és rakt.dsz.osztdly/

7./ Az druforgalmi raktdrak havi szintii cikkenkénti, mérlegsa
elszémoldsa a huskészitményekre, husokra, fehérdrukra, bel=
s6sdg &s egyéb termékekre kiterjedfen. /Arukisérd és rakt
elszdmoltatd osztdly/
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:A vdllalati szintu huskészitmény hidegtermelés elkészitése
‘& vidéki iizemek hidegtermeldsének bedpitésével. /Arukisérs
83 raktdrelszdmoltatd osztdly/

[ hz druforgalmi raktdr tepertd hidegtermeléednek elkészitése.
* Jirukisérd és raktdrelszdmoltetd osztdly/

‘Az druraltir dobozolt és bontott termékeinek hidegtermelés
| elkészitése. JArukisdrd és rekt.elsz.osztdly/

/ A kereskedelentdl mindségi kifogds miatt vigszadrkezd vissz-
' drurdl, visszavdedrdlt drukrdl mennyiségben és dridkben,
vevs, szektor, és termékfédleségenként dsszesitds készmitéee
5 vidéki iizemek =zorainak beépitésével. Az Ssszesitdsek
pénziigynek és az utdkalkuldcidnak vald megaddse, fAru-

| kigérd éde rakt.elsz.oszidly/

i/ 4 vdllalati =sajdt husbvolt de & személyzeti huskisdd el-
scamoltatdses, az ehheZ Kepesolddd feleddsok elkészitése,
L [Arukisérd és rakt.elsz. owstdly/

letekx elszdmoltatisa. /Arukisdrd &s rakt.

o)

6/ A hiitShdzi kde:
3

i Megyei soru értdékesitési drbevétel elkészitdse. fArukiesdrd

g2 rakf.elsz.oestdly/

V[ 4 megyei soru értékesitésen beliil o sajdt termelésii és a

vaedrdlt készletek drbevételének kibontdeaz, =z SZUV tabld
h

z druforgalmi raktdr vdlleleti ezintii leltdrdnak elkészi-
jége, /hrukigérd és rakt.elez.osztdly/

[ Egy-egy tényleges leltdr alkelmdval neptéraknként és cik-
kenként a tényleges apaddk, tobbletek kimunkdldsa és
tgszehnsonlitdsa & mindenkor érvényben levd normalizdlt
appdékkal, Sziikség esetén uj raktdri apadé norma megdl-
lapitdsa, /Arukisérd és raktdrelsz., oszt./



18./

19./

204/

Hevi szintil cikkenkénti relktdri kartonok egyeztes
a kbzponti snalitilus nyilvédntartdssal. /Arukiséré
rektdrelsz., oszt./

A visszdru elszdmoldsok mennyiségi és értékadatainal
értékesitési irdnyok, szektorok és termékfajtdk sze
rinti gyiijtése £s belss eg¥estetése. fArukisérs és
t4relszdmoltatd oszt., izemvezetdk/

Vigszdru jévéiré drtesitések /kinyvelési feladdsok/
szitése éz tovAbbitdsa pénziigyi és szdmviteli elss
14era. fArukisérd és raktdrelsz. oszt./

Tof

2./

3./

8./

Rektdron levd termékek fajte és eredet /sajdt, vdsdro
szerinti folyametos mennyiségi nyilvintartdsa, /Am
a2érd és raktirelpzémoltatsd oszt/

Az drtékesitésrdl lzemi ds drursktdri szintil heti je
$&8 kéazitépe 4 tovdbbitdge gz draforgalmi osztily
szépe, /Vidéki ilzemek, dzukiadnd és raktdirelsz, oszt
Az dptékesitésrdl| véllalatd szintil Zeti jelentés ké
ég megkilddge ez i,

i 46 4s igazzatéhelyettesek rds
Jhruforgalei osztdly/
& I

Permékdrtékesitésher beérkezett idegen /vevd tul T
gengyslegek nyilvéntartdsbe vétele. /A Teladd iizem, ra
Rektdron 14vé idegen gtngydlegek folysmatos mennyisézi s
vintartiea. fA felhoszndld lizem, raktdrvezetd/

Statisztikei jelentds kéezitéséher értékesitdei odet

tatdsa, /Uzemi sdminisztrativ vezetds/

Ertékesitési adatok feldolgozdse - a atatisziikedl jelen
célkéaritdadhez - 48 megkilldése a terv- stat. és lizemgaz
ceztdly részére. JAruforgalmi oszddly/

Kiment szanldk és jéviirisok eldkészitése kinyveléere 62
annak lbnyveldze egyedi ds gyiljtd folydszdmldion./Szdm :
oeztdly/

s B e
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 drtékesités lizemenkénti, 111, raktdrankénti analitikus
tékkonyvelése a SZUV tablé alapjdn, €s belsd egyeztetése.
/Smémviteli osztdly/

1z drtékesitds konyvelt adeteird]l havi kimutetds kdszitdee
és elkiilddse az utdkalkuldcids ceoport részdre, /Szimviteli
osztily/

Az drbevétel kbnyvelése. /Szémviteli oceztdly/

& termélcek selejtezdednek szdmviteli elszdmoldsa, mennyi-

~ ségben ds értékben. /Szdmviteli oszidly/

8ajdt bolt forgalménak alaluldsdrdl havi jelentds eddsa az
druforgalmi osztdly részére. /Szdmviteli osztdly/
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VIII. PENZ- ES HITELGAZDALKODAST TEVEKENYSEG
FOLYAMATSZABALYOZASA

1./ A P, és az MiB, tervidgszakre vonatkozé hitelpolitikei
irdnyelveinek megfelelden, ez AHT 41tal meghatdrozott
hetdriddn belilll a jévdhagyott beszerzési-, termelési-,
készletezési-, és eredméayterv fejezetek figyelembe-
vételédvel a hitelsziiksdglet meghatdrozdsa, illetve a
hitelterv-javaslat eldterjeszidse a gazdasagi igazga-
téhelyettes részére. /Pénziigyi osztdly/

2./ A nitelterv-javaslat vdllalati szintli jévihagydss és
felterjenztése az AHT Pénziigyi féosztdlydra a forrds-
sziikedglet biztositdsa, illetve a vdllalati forgdess-
kozhiteligény kezességvdlleldse céljdbél. /Szdmviteli
és pénsiigyi flosutdly/

3./ 4 jovdhagyott hitelterv alapjdn a hitelsszikséglet meg-
igénylése a }MiB-nédl, majd annak egyetértéasével a vélla-
lati éves és évkozi kilestnszerzdidések megkidtése.
/Szanviteli és pénzigyi flosztdly/

Pénzkészlet-norme meghatdrozds, nyilvdntarids:

1./ A vdllalati flpénztdr, az iizemek-, a jdrdsi felvdsir-
lési kirendeltségek pénzkészlet-norma javaslatainak
kidolgozdsa és ellterjesztdse jévéhagydsre & gazga-
sagi igazgatohelyettes részére. [Pénziigyi osztdly/

2,/ A P6pénztér, az ilizemek-, a jdrdsi felvdsdrldsi kiren-
deltsdgek réezére jévdhagyott pénzkészlet-normdk nyil-
vantartdsbavétele és kbzlése a hdzipénztdrakkal,
/Pénziigyi osztdly, pénz- és hitelgazd. csoport/
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Pénzelldtds_, forgalom operativ_tervezése, nyilvdntartdse:

i/
\

2./

§3./

4o/

5o/

A fépénztdr pénzsziikségleteinek operativ felmérése
az Uzemi-, jdrdsi felvdsdrldsi kirendeltségek hdzi-
pénztdri készpénzigényléseinek €s a felvétel d1db-
pontjainak figyelembevételével, a jévdhagyott pénz-
készlet normdk betartdsdnek ellendrzése melletti.
/Pénzigyi osztdly/

A hitelmiiveletelk lebonyolitdsa a megkdtstt hitel,
illetve kblesinszerzddések alapjén a MNB-kal, a
hitelterv betartdsdnak ellendrzése mellett, /Pénz-
gyl osztdly/

Rendkiviili-, tobblet, illetve exportkészletezési-
hiteligények felmérése, benyujtdsa a MNB-hoz, Az

igényelt hitelek joge imenként-, Gsszegenkénti-,

lejdrati iddponfonkénti nyilvéntartdse. /Pénsziigyi
ozztdly, Pénz és hitelgazd. csop./

Rulirozd hitelek igénybevétele, felhaszndldsa, vigz=
szafizetése, valamint e jogeimen az esetenkénti hi-
telrendezés megkérése e MIB-ndl. /Pénzligyi osztdly,
pénz~ és hitelgazddlkoddsi csoport/

A hitelek igénybevétele, felhaszndldsa, visszafize-~
tése, valemint a tényleges hitelrendezések nyilvdn-
tartdse alapjdn heti hiteldllomdny jelentés elké-
szitése és megkiildése az AHT pénziligyl féosztdlyira,
/Pénziigyl osztdly/

‘Pénztéri készpénzforgalom lebonyolitdsa:

l./4 f6pénztdr-, az izemi és kirendeltségek hézipénztdrai-

nak, velemint az anyagelldtdsi osztdly beszerzdi
részére a készpénz és elszdmoldsi utalvényok megigény-
lése a MIiB-tél. /Pénzilgyi osztdly, pénz- és hitelgazd.
csop./
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2./ Az &11lendd jellegii készpénzelldtminyok, eseti készpénz-
igények bejelentése, illetve megigénylése a pénz- és
hitelgazddlkoddsi csoportndl. /Kirendeltségek, iizemek/

3./ Az iizemek, kirendeltségek készpénzigénye alapjdn e
sziikséges Gsszegek dtutaldsa a teleki szdmldkra, a
M{B-ndl. / Pénz- és hitelgazddlkoddsi csoport/

4./ A jérdsi kirendeltségek és iizemek készpénz igénye alap-
jén a sziikséges Gsszegek gyiljtészdmldra torténd dtute-
14sa & MNB-ndl. /Pénz- és8 hitelgazddlkoddsi csoport/

5./ Xészpénz csekkek kidllitdea, nyilvéntertdsa és benyuj-
tdeza felvétel céljdbdl a MNBe 111, pésta részdre.
/Pénz~ és hitelgazddlkoddsi csoport, ilizemek, kirendelt-
ségek/

6./ A készpénzzel kiegyenlitett kimend szamlék Gsszegének
befizetése a flpénztdrbae és az ilzemi pénztdrakbe,
/Vevék/

To/ A munkevdllaldk dltel fel nem vett munkabérek vissza-
vételezdse, illetve péstdzdsa a munkevdllald lekhelyé-
re. / f6pénztdros, lizemi és kirendeltségl adminisztra-
tiv vezets/

8,/ Készpénz dtvétele, bevételezése, meglrzdee a befizetés-
gel kapcsolatos elismerés a befizetést teljesitdk ré-
szérdl, /Fépénztdros, iizemi és kirendeltségi adminiszt-
rativ vezetd/

9./ Készpénz elldtmény utalvdnyozdse a kizponti pénztdr
régzére, [Pénzilg yi osztdlyvezetd/

lo./ Anyagbeszerzéshez felhaszndlt készpénz és elszdmold-
gi utelvidnyok felhaszndldsdnak elszdmoltatdsa név

szerint, & beszerzlkkel. /Pénz- és hitelgazd.csop./
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1l./ A felvdsdrldsi készpénzutalvdnyokrdl nyilvdntartds ve-
zetése, az utelvdnyok drvényesitése és tovabbitdsa a
kirendeltségek részére, /Pénz- és hitelgazddlkoddsi
esoport/

A kiadott és érvényesitett készpénzfelvételi csmekkek-
r8l nyilvdntertds vezetége. [Pdpénztdr/

Felvdsdrldsi elldtmdnyok postai felvédtele, nyilvéntar-
tdsbe vétele, készpénz maredvédnyok visszafizetdse a
péatdnak. /Kirendeltségek/

Pénztdri jelentés készitése a bevételi és kisddsi pénz~
tdrbizonyletok alapjdn, illetve =z pénztdrjelentéahez
csatolt glapbizonylatok figyelembevételdvel, /Fépénz-
tdros, ilizemi és kirendeltsépgi admn. vezetés/

Zéré késgzpénzdllominy idSszakos megdllapitdsa, és e
pénztdrjelentések dtaddsa, 1lletve beldildése a pénz-
gyl osztdly részdre, [Pépénztdroes, lzemi $3 Kiren-
deltségi adminigztrativ, vezetd/

A fdpéneztir,az iizemi és kirendeltsdgi hdzipénztdrak
nitkédéaének és a pénzkezelds szabdlyszeriiségének,
elszdmolisdnak folyamatos ellenfrzédse, /Pénztdrellen-
&r/

A fépénztdrtdl, az izemi és a kirendeltségi hdzipénztdir-
t61 kapott pénztdrjelentések ellendrzése,
/Pénztirellendr/

Az utdlagos elszdmoldsi kitelezettsdggel kiadott anyesg-
beszerzési - s utl eldlegek ny ilvdntartdsbavétele.
/Pépénztéros, iizemi s kirendeltségi pénztdros/

Az elblegek nyilvéntartdisa alapjdn sz elSleget felve-
vk elszdmoltatdsa,a killénbdzetek rendezédse./Fdpénz-
tdros, lizemi és kirendeltségi pénztdros/
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Ertékeikk kezelds

1./

2./

3./

4./

Tlletékbélyegek, postabélyegek beszerzése, nyilvén-
tartdsba vétele, felhagzndldera torténd kieddsa, fel-
haszndlds nyilvéntartdsa. /Fépénztdros, iizemi és kiren-
deltségi pénztdros/

Etkezési jegy-nyomtatudnyok igénylése az anyagelldtdsi
osztdlytdél, /Munkaiigyi osztdly/

Etkezési jegyek dtvétele, nyilvdntartdisba vétele, Srvé-
nyesitése és kiaddsa az igénylédk rdszére./Munkdselld-
tdsi esoport/

A munkdbajdrd vidéki dolgozék részére MAV $s MAVAUT
bérletek és menetjegyek, valmmint MKV bérletek beszer-
zése, nyllvdntartdsba vétele, kiaddsas, & munkavdllaldt
terheld Gsazegek beszedése, nyilvdntaridsba vétele 43
elszdmoldsa, /Munkdselldtdsi caoport/

5./ MAV MAVAUT és MKV bérletek &g menetjegyek havi fel-

6./

T/

haszndldsdrél jelentés addss a Szdmviteli osztdly
részére, /Munkdgelldtdsi csoport./

Uzemanyagutalvdnyok igénylése, illetve beszereztetése
az anyegelldtdsi osztdllyal. /Szdllitdsi osztdly/

4 beszerzett lizemgnyagjegyek nyilvéntartdsba vétele
és kimddsba helyezdse a szakraktdr feld. /Anyogel-
latdsi osztdly/

8,/ Az ilizemanyagjegyek felhasznélésre torténd kiaddsa a

gépjérmivezet bk részére. /Anyagelldtds szakraktdra/

9./ A gépjdrmiivezetdk elszdmoltatdsa az iizemanyagfelhasz-

ndldsrél, jelentés készitdse a felhaszndlt lizemanyag-
rél. /Szdllitdsi osztdly/
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ankszamlaval kepesolatos feladatok:

1,/ Bankszémla szerzddés kdtése a MNB-kal és az OTP-vel.
fIgazgatd/

/ Alairasra jogosult személyek bejelentése a MVB-nal
és az OTPnél. /Pénziigyi osztaly/

5,/ Bankszamlarél torténd fizetési modok megvalasztisa,
és kiozlése a MNB-kal és az OTP-vel. /Pénziigyi ogzt./

4,/ A bankszdmla forgalmanak, egyenlegének folyamatos fi-
gyelemmel kisérése az MNB hitelszamla, valamint a be-
ruhdzdsi betétszamlak vonatkozadsaban. /Pénz- és hi-

telgazdalkodasi csoport, Miszeki fejl. és ber,oszt./

5./ Bankszamlaval kapcsolatos adatok, igazolasok bekéré-
se, eltérések egyeztetése, valamint jelentések megada-
ga a MNB és az OTP felé. /Pénz- és hitelgazd. csop./

imend _sgzamlak ellenértékéneck beszedése:

l,/ Kimend szamlak alepjan a beszedési wmegbizdsok kidlli-
tasa, fizetési mbdok szerinti nyilvantartasbavétele,
és benyujtasa a MNB felé. /Szamlaellenérzési csop.

Pénz~ és hitelgazd.csop./

2./ A benyujtott beszedési megbizasokkal kapcsolatban
kapott értesitések nyilvantartasba vétele, elbirala-
sa, esetleges intézkedések ujboli megtétele az MNB
felé. /Pénz- és hitelgazd. csop./

5./ A beszedési megbizassal kapcsolatos pénsziigyi és egyéb
. vitdk esetén az illetékes vevivel kapcsolatos bizony-
latok 4tadasa a jogligyl és igezgatdsi flosztaly ré-
szére rendezés céljabol. /Pénz- ég hitelgazd.ceop./

l

;ﬁ./ A kiment szamldk kiegyenlitésére a vevdk elszamolasi

| utalvanyainak atvétele, nyilvantartésba vétele és be-
nyujtasa a MNB részére. /Pénz- és hitelgazd. csop./



5./ Atutaléssal kiegyenlitendd kimend szamldk nyilvéntar=

6./ Kiment szdmldk kiegyenlitésének flgyelemmel kisérése,

T./ Fizetési késedelem esetén a vevdk részére késedelmi

8l

9/

lo./

g B
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tdsba vétele a kimend szdmldk vevd példdnyainak /in-
kagszds vagy dtutaldsos/, valamint a teljesitést igazoll
okmidnycknak elkiildése a vevlk részére./Pénz~ és hitel=
gazddlkoddsi csop./

& késedelmes fizetlkkel szemben a felszdlitds megtétele
a 30 napon tuli kintlevdségekrdl feladds készitése be-
najtds célj4bél e Jogigyl iges gatdsi £H08zt. részére,

/Szémlaellendrzdsi csopri/

komat felszdmitdsa €s behajtatdse a Jogigyl igezgatds
peztdllyal,/Szdmlaellendrzési csoport./

Inkaszékonyv vezetése naponta és havonként torténd egy
tetése & SZUV 41tal készitett gépi adatfeldolgozdsu dr-
bevételi tdbldkk:1l, /Srdmleellendrzési csop./

Jogerés fizetési meghagydsok és itéletek visszaaddse a
Pénz~ és hitelgazddlkeddsi csoport részére, /Jogigyi és
igazgatdsi féoszt.y
Sajdt felvdsdrldsbdl tdrsvdllalat részére torténd é14=-
dllat értékesitésrll a tdrsvdllalet dltal késritett
tnszémle dtvétele, nyilvintartdsba vétele, ellendrzése
és az dtutalds beérkezésének figyelemmel kisérése.
/Pénz~ és hitelgazddlkoddsi csoport./

Exportként értékesitett husokat és €18dllatokat a fel-
addst kdvetd mdsodik napon ez AHT killker. elszdmoldsi
osztdlya felé olmdnyokksl felszerelve leszémldzza és
postdzza, /Szédmlizdsi csop. szdmlaellendrzési csop./

Hus és él8export szdmldk AHT 4ltal megadott negyed-

éves Usszegek egyeztetdse és az eltérések tisstdzdsa
az AHT killker, elszdmoldsi osztdlydval./Szémldzédsi és
szémlaelleabrzési csoport./

- -
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Bedrkezett szdmldk és egyéb kvtelezettségek teljesitése

1./

52411it6kt61l bedrkezett szdmldk tételes ellenlrzése, bevé-
telezdsi jegyek megrendelések,szdllitdlevelek, dtvételi
igazoldsok, Arjegyzékek alapjdn. Az ellendrzitt &s felsze-
relt szdmldk tovdbbitdse a Pénz- és hitelgezddlkoddsi
csoport felé pénziigyi rendezés céljdbdél. /Szervezeti
egységek vezetdi/

Rend elkezés adds beérkezett beszedési megbizdsok teljes
vagy & teljesitésnek megfeXelé részardnyban torténd tel-
jesitésére az MNB és az OTP feld, /Pénz és hitelgamd. csop/

Atutaldssal kiegyenlitend$ beérkezett szdllitdi szémlékra
dtutaldsi megbizdsok kidllitdsa és benyujtdsa a MTB és az
OTP felé. /Pénz- és hitelgazd. csop./

Sz411iték inkaszé benyujtdse esetén jelentés adds a Pénz-
és hitelgazd. csop. részére. /Szervezeti legység veze t8k/

Egyéb kiltségvetdsi és tdrsadalmi szervek, vallalatok,
magénszemélyek részére eszkizlendd Atuteldsok teljesité-
sére Adtutaldsi megbizdsok kidllitdsa és benyujtisa =z
B és az OTP felé. /Pénz= és hitelgazd. osope/

A felvdsarlds pénziigyi elszdmoldsdva 'l kapesoletos bizony-
latok megkiildése szdmlaellendrzési éa elszdmoldsi csoport
részére./Kirendeltsdgek/

Nagyiizemektdl és vdllalatoktél hitelvétellel felvdsdrolt
418411atokrdél a SZUV feldolgozdsa alapjdn Onszdmldk készi-
tése, Atutaldsra megbizés adds ez MNB részére. /Szdimla-
ellendrzési és elszdmoldsi csoport./

Tirsvdllalati felvésdrldsbdl dtvett §16d1llatokrdl készitett
tnszéamle alapjén dtutaldsra megbizds adds az MB: felé.
/Pénz- és hitelgazd. csop./

A Telvdsdridst és a vdllalati kozpontot terheld kizpontba
bedrkezett é184llat, 4dlldeszkdz, fuver és egyéb kbltség-
azémldk, terheld levelek, valemint azok mellékleteinek
folyamatos tovdbbitdsa a Szémviteli osztdly felé.

/Pénz—~ és hitelgazd. csope/
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Elszdmoldsi utelvdnyok és készpénzutalvinyok kezeldse:

1./ Elszdmoldsi utelvdayttmbok, készpénzutelvinytimbok és
felvdsarldsi készpénzutalvinytimbsk dtvétele és nyil-
védntertdsbavétele, /Pénz- és hitelgezd.csop./

2./ Elszdmoldsi és készpénzutelvénytimbok kieddsea, pénz és
hitelgezddlkoddsi csoport, kirendeltségek és ilizemek ré-
szére, / Helyi bank és OTP fidk/

3./ A felvett elszédmoldsi és készpénzutelvédny tombok nyil-
véntertdsba vétele, /Pénz- és hitelgezddlkoddei csoport,
lizemek és kirendeltségek hdzi pénztdra/ I

4./ PFelvdedrldei kéezpénzutelvinytombdk nyilvintartdsba véte-
le., /Pénz- dg hitelgazd. csop.,kirendeltségek/

5./ Elszdmoldsi utalvdnyok érvényesitése, kiaddss, rendel~
tetésszerii felhaszndldsa, [Pénz= és hitelgazd. cgop.,
iizemi és kirendeltség_.i edminigziretiv vezetés/

6./ FelvésArldsi utalvinyok érvényesitése éz felhaszndldsra
tirténd tovdbbitdsa, kiedisa a kivendeltsdpek réazére,
/Péne~ &g hitelgesd.) osope/ 4

7./ 4z utelvdnyok Felhdszndldsdnak elllenbrzéee iizemek, ki-
rendeltedgek &z enyagelldtdsi osztdlyon. /Pénz- do hite
gazd. csop., Pénztdrellendr/

zottaknak és kistermeldinek el8leg folydsitdea o At
utaldsdra rendelkezds adds az MN3 felé. /Kirendelts

2./ El8legre vonatkoszd terhelési ds jovdirdsi bankértes
sek addsa & szdmvitell osztdly részére. /Pénz— és hi
gazddlkoddsi csop./
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Fﬁészgénz ég _bankforgalom szdmvitele:

A bedrkezett banki jovdirdsi és terhelési értesitéselk
nyilvdatartdsba vétele felvdsirlidsok vonatkozisdban,
/Kirendeltségek, Pénz- és hitelgezd. csop./

A nyilvédntartdebha vett terhelési és jovdirdsi érte-
sitégekrdl kimutatds kildése a kirendeltsdgek részére,
/Bénz- és hitelgazd. csop./

Bankl értesitdsek kontirozdsa, enalitikus k¥nyvelése,
/Szdnviteld ogztily/

Banki ériesitések elgyiijtésérdl havi Ssszesitds /MNB
Forgelmi kimutatds/ készitdse $o megkildése a szdmvi-
teli osstdly résedre, [Kirendeltsdgek, Pénz- $s hitel-
gazd.caop./

Pépénztdri, ilzemi ds kirvendeltodgi pénztdri forgalonm
e10pyiijtéadrsl, Kontiromdsdrdl havi Gnssesitds kdssi-
tése dés megliildése o szamviteli osztdly részére.
/Pénziigyi osztdly/

Kirendeltedgi és iizemi napldbizonylatok felvezetdse
és Beazesitdse, velamint dtaddea s szdmviteli osz-
tdly részére, /Pépdnztdros/

Banki értesitések ds Usszesitések, valemint az lize-
mi €8 kirendeltsdgi pénztdri forgalom Usszesitdsé-
nek fékbnyvi kinyveldse. /Szdmviteli osztdly/



Koltségvetési kapesolatok bonyolitdse

1/

2uf

3,/

5./

6./
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A véllalaii dArbevétel = SZUV $4bldzat - alapjdm a ha-
tdlyos PM rendelkezések szerint & fogyasztéi drkiepészi
8 fizetend§ forgslmi edd meghatdrozdsa és rendezdse
loo.000 FMi-0s nagysdgrendig az addelgzémoldsi iroddvak,
/Pénz~ ég hitelgazddlkoddsi csop./

Levondsos addk, honvédelmi hozzdsjdrulds, épitési-sze
1ési add gylijtése ég nyilvdntaridse a bérigyi és milszek
0ezt4dly havi feladdss alapjdn, loo.ooo Ft-os nagysdgren
esetén rendezds az eddelgzdmoldsi iroddval./Pénz ds
hitelgazddllkoddei czop./

Telekhaszndlati dijak Zsszegének meghatdrozdsa, befize
téze egy éven Dbellil egyszer mijus 31,-éig & Megyed ill
& Vdrosi Tandcs fejlesztédei szdmldjdra, /Pénz ésg hit
gazddlkoddei csop./

A vdllalat drbevételi Gsszege utan az érvényben 1éve a
kulesok glapjin a miszaki fejlesztésl hozzdjdrulds meg
hatdrozdge dg befizetése az addelezdmoldsi iroddnak,
/Péaz és hitelgazditkoddsl csop./

Az dllami koltsézvetdssel szembeni vdllalati kitelezet
gségek addnemeirdl hevi, negyedfves, éves Yoszesitisb
ayilvintarids vezelése, az addézds és bevalliera vons!
Jjogasgehalyok szerint. /Pénz és hitelgazddlkoddsi cs

A negyedéves, féléves 4z édves addbevalldsak egyezte!
a mérlegbeszdmoldval, hatdridbre térténd dtaddsa s s
viteli osztdlynak, e trésztinek és a Pll-nek, /Pénzligyl
osztdly/ : ;
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. IX. A VALLALATI GAZDALKODASI-IGAZGATASIT

TEVEKEIYSEG POLYAMATSZABATY 02454

VALLALATI ESZKUZGAZDALKODAS ALTALABAN

é.%slﬁél:szég :

1./ 4 leltdrozds rendjének meghatdrozdsa, vdllalati leltdro-
zdsi szabdlyzat és utapitds kiaddsa, és tovdbbitdsa az
érintett dolgozdk és a irioszt részére. /Igazgatd/

HE.." Eves és féléves forgdeszkivzleltdrozdsok iitemterveinek
elkészitése, az litemtervben kirzetek és csoportok fele-
188 vezetSinek és helyi jellegii ellendreinek kijelslé-
se és az iltemtervek felterjesztdse a Termelési- niszeki
ig.h. részére. /Uermeltetési és folvésdrldsi féoszt./

ﬁ,/ Az egységek dlial bekiildott ltemterv Jjavaslatok alap=-
jén 8 vdllalati leltdrozssi itemterv ©sszedllitdse és
felterjesziése jévdhagydsra az igazgetd rdészére.
/Termelési=- miiszaki ig.h./

./ & vdllalati leltdirozdsi Utemterv jovdhegydsa és kiadd-
sa az érintett dolgozdk részére. [Igazgatd/

./ A leltdr ellendrzési Utemterv elkészitdse, ds felter-

jesztése jévdhagydsra az igazgatd részére. [Jogigyl és
igazgatdsi fdoszi./

/ A leltdrellendrzdsi itemterv jévdhagydsa és kiaddpga,
jogiigyl és igazgatdsi fdosztdly részére. /Igazgatd/

/ Rendkiviili,esetenkénti ellenérz§ leltérozdeck elrendelé-
se. /Termeltetési és kereskedelmi ig.h./

'/ 4 leltdrozds feladatait, techmikai labonyolltasa.nak és
' bizonylatoldsdnak rendjét, az értékelés és az ellendr-
zés szabdlyait a 28/1976.s8z. ligyviteli utasitds tartal-
nazzé.
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Feleslegessé vdlt készletek felszdmoldsa:

1./ A Vdllalati Selejtezési Bizottsdg 1létrehozdsa, a tagok
meghatdrozdsa és errdl értesités addsa minden érintett
részére. /lgazgatd/

2./ A Vdllalati Selejtezési Szabdlyzat jévdhagydsa, utagi-
tds addsa a szilkségessé vdlt mdédositdsok kidolgozdsa.
/Igazgatd/

2./ A Vdllalati Selejtezdsi Szmabdlyzat jovdhagydsa, utasi-
tds addsa & sziikségessé vdlt médositdsok kidolgozdsdra.
/Igazgatd/ i

3./ A Vdllalati Selejtesdsi Szabdlyzet / 4/1978.ig.ut./
tartalmazza a
- felesleges vsgyontdrgyak; 4116, fogydesszkizik és vd-

sdrélt egyéb anyagok folyametos eltdrdsdnak rendjét.
- a hegznositdsi és welejteszdgi eljdrds folyamatdt, fe-
leldseit, szdmvitelét, nyilydntartdsdnak mdédjdt.
- a j616t1 epzkidztk gelejteadsi szabdlyeit és m selej-
terdéssel kapesplatos egyéb eldirdsokat. oy

1./ Epiiletek és helyiségek rendeltetésszerii haszndlatdt ,f
szabdlyozd hdzirend Gsszedllitdsa, kiaddsa és betar-
tdsdnak rendszeres ellendrzése. /Munkaiigyi osztdly/

2./ Helyiségipények bejelentdse a munkaligyi osztdly részére.
/Teényldk/ 24

3./ Helyiség-igények alapjdn az elhelyezésre javaslatok Iei-
dolgozdsa és eldterjesztése ez igazgatd részére.
/liunkaiigyi oszidaly/ =3

4./ A helyiség-igények elbirdldsa, jovdhagyott elhelyezés
kiaddsa & munkeiigyi osztdly részére. /Igazgatd/ iR

R A
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5./ A helyiségek bizonylatolt haszndlatba addsa, /Munkaiigyi

osztdly/

6./ A vdllalet killsd elhelyezési igényének /helyiséz, telek/

kielégitésére kérelem benyujtdsa az illetdkes szervek

részére. /Jogigyi és ipazgatdsi fdosztily/

?./ Kiils6 szerveknek, vagy személyeknek a vdllalat épilletei-
ben, helységeiben torténd elhelyezése. /Munkaiigyi oszt./

o/ Helyiségek hasezndldik szerinti nyilvintartdsa. /Munka-

iigyi osztdly/

),/ Téroldhelyek bérbevételére vonatkozd szerzddések kitése.
/Terneltetdei és kereskedelmi ig.h./

dllelati biztogitdsok:

1./ A kbtelezd vagyonbiztogildsi szerndédés ‘alapjdn az'ese-
dékes biztositdsi dijak kifizetésdnek utalvdnyozdsa a
pénz- és hitelgazddlkodisd csopert részére. /Pénzigyi
és szdmviteli Féosztdly/

./ A bviztositott vagyon elemek évenkénti mennyiségi vdl-
tozdsainak felmérdse és kozlése ez Allami Biztositd
illetdkes Koszlleti Igazgatdsdgdval. /Pénzigyi és szdm-
viteli fdoszt./

3,/ A biztositott gépkocsi-dllomdny mennyisdgi viltozdsai-
nak felmérése és kizlése az illetédkes szervek részire.
/S8z411litdsi osztdly/

4,/ & vdllalat vagyondban bekbvetkeszett kirok felmérés e
és kdrigények megdllapitdsa és bejelentése az Allanmi
Bizto=itd és a Troszt részére. /Miiszaki féoszidly,
Kereskedelmi fdosztdly, Termeltetési és felvdsdrldsi
f8osztdly, Rendészeti osztdly/



- 481 =

KILISEG- BS JUVEDELEMGAZDALKODAS

liség-_ds_jivedelmezdsép tervezése:

1./ Eves tervezési keretszdmok és irdnyelvek kozlése az éves
terv készitéséhez ds a jivedelmezluég megtervezéséhez a
terv- stat. és lizemganmdesdgi osztdly részére. /Trosst/

2./ A megyei hus- ég huskészitmény, valamint kereten beliili
kégzitmény igdryek felmérése negyedéves litemezéaben,
vaszetdtelének meghatdirozdsa, egyeztetdse a tandesi
szervekiel, ill. & kereskedelmi partnerekkel az dlta-
ldnos és szakdgarati kereskedelmi és piamcpolitikai irdny-
elvek figyelembevételével, /Hereskedelmi fdosztdly/

3./ A bdzisiddészek fajlagos anyagkihozatali és anyagfelhasz-
ndldsi mutatdinak elemzése, tervnormdk kidolgozdsa.
/Tervy- stat.@s iizemzasds 09zt, Technoldégiai ogzt./

4./ Készitmények eikkenkénti 'tersieldsi tervének elkészitése.
/erneldei irods, fervy stet. &s|lzemgazd, osztdly, és
az Aruforgalmi osztédly kbzremikbdésédvel/

5./ Ternelési és anyagfelhasznalasi tervek kidolgozdsa,

/Perv- stat. és lizemgazd. osztdly/

6./ 4 vdllalat teljes Unkbltségét és jovedelmezlségét magd-
ban foglald tervjavaslat elkdszitése ds ellterjesziédse
az igezgaté részére, /Terv- stat. és iizemgazdasdgi oszt./

7./ A vdllalati tervjavaslat jévdhagydsa. [Igazgetd/

8,/ A vdllalati onkoltedg és jovedelmezfségi terv kiaddsa
a termeltetési és kereskedelmi ig.h., Termelési- miiszaki
ig.h., Fdkonyvels, Termeltetési és felvdsdrldsi féoszt,
Kereskedelmi f8osztdly, Pénziigyi és szdmviteli fdosztdly,
Termelési flosztdly, Technoldgiai osztdly, Munkeiizyi osz-
tdly, valamint az iizemek részére. /Terv- stat. és lizem-
gazdasdgi osztdly/
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Tervadatok szolgdltatdsa a pénziigyi és hitelterv
készitéséhez a pénzligyi osztdly részére. /Terv-
stat. és lizemgazdasdgi osztdly/

BlSkalkuldeid, drmegdllapitds:

1./

2./

3./

4./

5./

6./

Termék eldkalkuldcidk és drkalkuldcidk készitéséhez
anyagnorma javeslatok szolgdltatdse a terv- atat. és
lzemgazdasdigi osztdly részére. /[lechnoldgiai oszt./
Szakdgazati szinten uj termékek, vdlasztékok és uj
kiszerelésii mdr gydrtott termékek eldkalkuldcidinak
drvetési javaslatainak elkészitése a Husipari Arkép-
zéai Szabdlyzat alapjdn és tovdbbitdse a technoldgiai
osztdly részére. /Terv- sitat. és lizemgezd. osztdly/

Az drjdévihagyishoz sziilkséges egyéb dokumentumok el-
készitésze, ill. beszerzése. [Technoldgiai oszialy,
ktzremiikgdik: termelési ircda, MEQ, Kereskedelmi
fdoaztdly, Rekldm és propaganda eldadd/

Hatdsdgi jévdhagydst igényll drjévihagydsi kérelmek
eléterjesztése a8 Triszt Termelési és Uzemfenntartdsi
fGosntdlydhoz a szabilyzatban eldirt kelldkek csa-
toldsédval, /Termelési- miiszeki ig.h./

A III. édrforméba sorolt uj termékek dralkalmazdsi
engedélyének megkérése a troszt Term. és Uzemfenn-
tertdsi flosztdlydtdél. /Termelési- miiszaki ig.h./

Az uj dArak megdllapitdsdra, illetve a meglévd drak
médositdsdre vonatkozé javaslatok /drvetések, dr-
kalkuldecidk/ jévahagydisa a vdllalat részére. /Triszt/

Az drjdévéhagydst kdvetden az anyagnorma kiaddsa az
érintett iizemek és flosztdlyok részére. /Technold-
giai osztdly/



8./

Low/

Cnks

tele:

Tuf

2l

3./

4o/

5./
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Belgé anyagnorma /médositdei/ javaslatok éridkelése
tervezett onkoltsegen, 1genyek gzerint., /Terv- stat.-
ds lizemgazdasgdgi osztdly/

Szebaddrakra esetenkénti megdllapoddsok kitése és an-
nak kizlése a partnerrel és a pénszigyl osztdllyal.
/iermeltetési és felvdsdrldsi flosztdly, Termeldsi
T8osztdly, Kereskedelmi féosztdly/

Arjegyzékek, drjegyzék médositdsok, drviltozdsok, dr-
megdllapitdgok, drmegdllapoddsok beszerznése, nyilvén—ﬁ
tartdss, sszilkadg szerinti soksrzorositdsa és kiaddsa
valamennyi érintett szervezet részére, [Pénziigyi o./

1tség mérdse, utdkelkuldeid készitése, Sniigltsde szdmyi-

Vdsdrdlt alepanyagok felbaszndldsdnak /vél, fiiszer, ki-
toz8 és esomagold anyag; stb./ kereskedelemtdl vissza-
vigdrdlt és vigsezdruk, megyei soru-vigdsi jelentések
zgir, fegeyuolvasztdsd tevékenysdg, sajdt eldallitdsu
alapanyagfelhnasendldsok ~ 2l-esek; megyel sorok -
zdrtkoriien elszdmolt, drdembelileg ellendrzitt és
egyeztetett utdkelkuldcidra alkalmas adatok megaddsa.
/Termelési iroda/

Sajdat védgdsra vitt él8dllat-adatok kizlése, feladdse.
/Szdmviteli osztdly/

Sajdt elldtdsu bél felhaszndlds, pdcoldsi tubblet, hu-
sok hiilési kéldjdnak kimunkdldsa és megaddsa. /Terme-
lési iroda/

Hagitott sulyban mindsitett sertdsek vdgdsdbdl a ter-

melékre visszaterhelt belsdsézek mennyiségi és érték-
adatainak megaddsa. [/Termelési irode/

Sajdt bolt visszdruinak feladdsa., /Arukisérd és rakt.
lesz. osztdly/



o/

=

0./

i1,/

2./

134/

4./

154/

2 87 -

A sajdt termelési éridkesitett termékek mennyiségének
és nettd Arbevételének gylijtése havi bontédsban, ill,
gbngyslitve /negyedéves, féldves, éves/ [Termelési iro-
da, Arukisérd és rakidrelsz. ossh./

Havi drbevételek megbontdsa a SZUV tabldk alapjdn sajit
és vésdrolira és ennek kizlése, megaddsa az untdkalkuld-
cids csoport és & szdmviteli osztdly résszére.
/érukisérd és raktirelswamoltatd osztdly, Termeldsi iro-
da/

Dobozolt druk és konzervek mérlegazerii elsmdmoldsa db.-
ban és kg.-ban és az adatok megaddsa az utdkalkuldcids
csoportnak. /lermeldési iroda/

A keletkezett selejtek megaddsa a selejtnaplék alapjdn
as utdkalkuldeids csoportnak. /Termelési iroda/

A megkspott utdkalkuldeids alapadatok gyijtése, feldol-
gozdss, utdkalkuldedd elkéazitése, /Utdkalkuldeids csop./
Sajdt termelésii és vdsdrolt kész- és félkész termékek
Ssszegitett kBltdradatainak megaddss, ellendrzdse a tel
jesadg szempontjiboél és megeddsa bedrazds végett ez
utdkelkuldeids csoport részére. /Termelédsi irods,
Arukisérd ds raktdrelszdmolt. osztdly/

A megkspott leltdradatok bedrazdsa és az értékkozlése a
szdmviteli osztdly részére. /Utékalkuldcids csoport/

Kozvetett és kizvetlen szdmbavétel kozitti eltérések-
rél késziilt jegysdkonyv megkiildése az uldkalkuldcids
csoport résuzére, /Termelési iroda/

Ertékesitett sajdt termelésii termékek bruttd drbevéte-
lénak, miivi drrés, stb. megadisa a szdmviteli oszi.
részére. /Utdkalkuldcids csoport/

Az értékesitési adatok alapjdn havi, illetve gongydli-
tett drkiegdszités, Fforgelmi edd elkésuitése, egyezte-
tése 8 pénzligyl osztdllyal, /Utdkalkuldcids csoport/

o P e
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16./ A rendelkezésre 4116 utdkalkuldcids adatok alapjdn
II1/5-6s, III/4_es munkalapok és rendszeresitett
elemzdlapok elkészitése, /Utdkalkuldcids cgoport/

17./ 4 vdllalati sziveges mérleg- és jovedelmezdségi
beszdmoldhoz adat szolgdltatds. /Utdkalkuldcios
esop./

18,/ Sajdt termelésii kiozponti készletek fagyssztdsi vesz-
teségének és hiilési kdléjdnak feladdsa. /Arukisérd
€3 rakt.elsz. osztdly/

19,/ 4 véllalati tervezési munkdkhoz a sajdt termeldsre,

utdkalkuldeidra vonaticozé bdzisadatok megaddsa./
/Utékalkuldeids csoport/

20./ A III/5-8s, III/4-es elemzSlapok megkiildése a vdlla-
1st termelési- miszaki ig.h. részére, szbveges elemzéds-
sel kisérdlevéllel egyiibt. /Utdkalkuldcids cmoport/

21l./ Inproduktiv kiéltsdgek kinyvelésének és kifizetémének
engedélyezése /So000 Ft,.-ig a pénziigyi és szdmvi-
teli féoszt.vez,, 5oooo = 200000 Ft.-ig a fEkony-
veld, 2ooo00 Ft. felett az Igazgatd/

Allemi_koltségvetdssel kapesolatos elszdmoldsok:

1./ Havi térgadalombiztositdsi és nyugdijjdrulék beval-
1ds elkészitdse és benyujtdsa az SIZTK részére,
/Bérosztdly/

2./ Rendelkezés addsa havi tdrsadalombiztositdsi és
nyugdijjdrulék Ssszegének dtutsldsdra a pénz- és
hitelgazddlkoddsi csoport részére. /Bérosztdly/

3./ Rendelkezés addsa havi tdrsadalombiztositdei és
nyugdijjdrulék Bsszegének dtuteldsdra. /Uzemi admi-
nisztrativ vezetés/

4./ A tédrsadalombiztositdsi és nyugdijjdrulékrsl fel-
adds készitése és Lovdbbitdsa kinyvviteli elszd-
moldsra a sgzdmviteli osztdly részére., /Béroszidly,
Uzemi adm. vezetés/
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5./ A tdrsadalombiztositdsi és nyugdijjarulék feladdsok
kontirozdsa és kinyvelése. /Szdmviteli osztdly/

i 6./ Az ilizemek teriiletén /ill. kirendeltségek/ felmerii-
16 adé kizlése e szdmviteli osztdly részére, /Pénz-
{igyi osztdly/

7./ Allami témogatds /fogyasztdéi drkiegészités, termeldi
Arkiegészités, dotdcid/ adbkulcsonkénti kiszdmitdsa.
/Pénziigyi osztdly/

8./ Allami telekhaszndlati és igénybevételi dij, foldads

kiszédmitdsa és feladdse a szdmviteli osztdly részére.
/Pénziigyi osztdly/

9./ Negyedéves és féléves, valamint éves /részletes/ be-
valldsok elkészitése és benyujtdsa a P Bevételi Fé-
igezgatésdg részére. /Pénziigyi osztdly/

lo./ Rendelkezés addsa a ktltségvetési befizetdsek dtuta-
ldsdra a pénz- és hitelgazd.csoport réazére.
/Pénziigyi és sgzdmviteli fdoszt./

11./ Nyereség-ellleg kiszdmitdsa az éves pénziigyi terv
alapjédn és a troszthiz torténd dtutaldsra rendelke-
zés addsa havi két alkalommal, a pénz- és hitelgaz-
ddlkoddsi csoport részére. /Pénziigyi és szdmviteli
féosztdly/

Vdllalati alepok képzése:

[lindenféle alapképzés troszii feladat, ez ezzel kapcsola=-
tos elszdmolds is!/

1./ Az adézott nyereség-részesedési és fejlesztési alapra
t5rténd felosztdse és dtutaldsa a vdllalat részére,
[Trészt/

2./ A jovdhagyott részesedés részesedési alapba helyezése.
/Szémviteli osztdly/
3./ A részesedési elap~felhaszndldsi cimek /kozvetlen

anyagi osztonzés, meghatdrozott rendeltetésii juttatdsok/
- i o
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és szervezeti egységek kozttii felosztdsdra javas-
lat készitése és ellterjesztése az igazpaté és a
VSZT részére. /Fékonyveld/

4./ A részesedési alap felhagzndldsi cimek és szerve-
zeti egységek kozttii felosztdsdra készitett ja-
vaslat jévdhagydsa. [Igazgatd, VSZIT/

5./ Troszti fejlesztési alapbél felhaszndlhatd rdsz
kozlése a termelési- milszaki ig.h. és a f8kinyve-
18 részére, [Troszt/

VEZETESI ES IGAZGATASI TEVEKENYSEG

Véllalati tervezés

1./ Eves tervezési keretszdmok, elvdrdsok és irdnyelvek
kozlése. /Trészt/

2./ Kozremiikbdés a vdllalati gaszefoglald terv elkészi-
tésében a terv- stat. és lizemgazdagdgi osztdlyndl.
/Technoldgiai osztdly, Miszaki fdéosztdly, Termel-
tetdsi és felvdsdrldsi féosztdly, Kereskedelmi fé-
osztdly, Szdllitdsi oszidly, Munkaiigyi osztdly,
Bérosstdly, FPénziigyi és szdamviteli féosztdly,
illetékes szakszervezeti szervek/

3./ A kiilénféle tevékenységi kdrtkre késziild tervek
/tervfejezetek/ Gsszehangoldsa, a vdllalati Gssze-
foglald terv kidolgozdsa és eldterjesztése, az
Igazgatd részére. /Terv- stat. és ilzemgazd. osztdly/

4./ A viéllalati osszefoglald tervjévdhagydsra. /Igaz-
gaté/

5./ Vdllalati osszefoglald terv kieddsa. /Terv- siat,
és lizemgazd. osztdly/

6./ Vdllalati Ssszefoglald terv tdjékoztatdsként tor-
téné meghkiildése a trdszt, pdrt és suakszervezet,
valamint & KISZ részére. /Terv- stat. és ilizemgazd.o./
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A vdllalati Gsszefoglaldé terv teljesitésének értékelé-
se, és errdl tdjékoztatds addse az igazgaté és az
igazgatdhelyettesek részére, /Terv- stet, és lizemgazd.
osztdly/

Kozéptdavu és éves szervezési program /munkaterv/ ki-
dolgozisa és ellterjesztése az igazgetd részére,
/Szervezéai osztdly/

Kozéptdvu és éves szervezési program jévdhagydsa és

egyéb szervezdsi feladatok kiaddse a szervezési osztdly
részére., /Igazgatd/

Kozéptdvu és éves programban eldirt és terven kiviili
szervezési munkdknak az illetékes vdllalati szakmai
azervek kozremiksdésével vald elvégzése, /Seervezési
osztdly/

Kézremiikddés a munkaterilletet érintd amervesdsi munkdk
elvégzéaében a szerveszégi osztdlyndl. /Minden szerveze-
ti egység vezetSje/

Szervezési javeslatok kidolgozdsa és eldterjesztése az
Igazgatdé részére. /Szervezédsi osztdly/

Szervezési javaslatok jévdhagydsa és bevezetésiik el-
rendelése az érintett szervezeti egységek és a szer-
vezési osztdly részére. /Igazgatd/

A jévéhagyott szervezdsi javaslatok bevezetésének ird-
nyitdsa és ellendrzése. /Szervezési osztdly, Belsd-
ellendrzési osztdly/

A bevezetett szervezési javaslatok gazdasdgi eredményei-
nek kiszdmit&sa és elemzése. /Terv- stat.
és lizemgazd. osztdly, Szervezési osztdly/



9./ Szervezési médszerekkel, eredményekkel foglalk
irodalom rendszeres figyelése, tanulmdnyoszdsa,
/Szervezési osztdly/

lo./ Negyedévenként szervezési informicid-jelentés elk
tése és megkiildése a troszt részére. /Szervezédsi

1./ A termelékenyséz vizsgdlats és jelentés addsa a Tros:
részére. /Terv- stat, és iizemgazd. osztdly, Technol
giai osztdly/

2,/ Mérleg és eredmény elemzés, valemint eseti elemzési fel
adatok elldtdsa, /Elemzd kizgazddsz/

Bels$ szabalyalkotds és utasitdsok kiaddsa:

1./ A védllaleti miikodés éa szervezet kialakitdsdra, vagy
megvdltoztatdsdra vonatkozé tervezet kidolgozdsa, és
elSterjesztése az igazgats &s igazgatdhelyettesek ré-
szére. /Szervezési osztdly/

2,/ A vdllalati miikédés és szerveze t kielakitdsdra vonat-
kozé tervezet véleményezése az Igazgets részére. /Igaz-
getéhelyettesek/

3./ A véllalati miikodés és /vegy szervezet kialakitdsédre,
vagy megvdltoztatdsdra vonatkozdé tervezet jovdhagydsa
a szervezési osztdly részére. /Igazgatd/

4./ A védllalati miikodés és szervezet kialakitdsdra vagy meg-
vdltoztatdsdra vonatkozd utasitds kiaddsa valamennyi
azervezeti egység részére. [/Szervezédsi osztdly/

5./ A szervezeti egységre hdruld feladatok rendszerezése,
azok végrehajtisdnak - a milktdési és szervezeti sza-
bélyzat keretei kzti - szabdlyozdsa, irdnyitdsa és el-
lenérzése. /Szervezeti egységvezetdk/
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6./ Az uj jogszabdlyok, irdnyitdszervi és vdllaleti bel=-
g6 utasitdsck alapjédn, a milkbédési ég szervezeti sza-
bdlyzat folyamatos médositdsa, karbantartdsa., /Szer-
vezési osztdly/

7./ Kozvetlen sldrendeltek munkeksri leirdsénak kidol-
gozédsa - a mikidési és szervezeti szabdlyzat alapjdn, -
és kiaddsa a dolgozdk részére. /Szervezeti egységvez./

8./ Az elkészitett munkakiri leirdsok tdjékoztatdsként
térténé megkiildése a munkaiigyi osztdly és e szerve-
zési osztdly részére, [Szervezeti egységvezetdk/

9./ A vdllalati tevékenységgel Gsazefiiggd, miikodését
vagy szervezetét médositd, a vdllelat egészét vagy
tobb szervezeti egységet érintd dltaldnos érvényil
kér désekben Igezgatdi és Ugyviteld utagitdsok kiadd-
sdnek kezdeményezése, [/Ipgazgetdhelyettesek, Igazgatd
kbzvetlen szervezeti egységvezetllk, Tdrsadalmi szervek
vezetdi/

lo./ Igazgatéi és Ugyviteli Utesitds terveszetek elkészité-~
se €8 - a kelld koordindcid biztosildsa érdekéven =
megkiildége, véleményezdsre az igazgatdhelyettesek,
Jjogiigyl és igazgatdsi flosztdlyvezeld, szervezdsi
osztdlyvezetd, SIZB titkdr részére. /Kezdeményezdk/

11./ Igazgatdi és ligyviteli utasitds tervezetek véleménye-
zése, ill. szilkség esetén szakmei szempontok szerin-
ti felilvizsgdltatdsa az aldrendel tséglikbe utalt
szervezeti egységvezetlkkel. / tervezet visszajutta-
tdsa a kezdeményezbhdz./ /Igazgetd helyettesek, Jog-
ligyi és igazgatdei foszt.vez. Szérvezési oszt.vesz.,
SZB titkdr/

12./ A beérkezett vélemények alapjén dtdolgozott tervezet
eléterjesztése jovdhagydsra az igazgatd részére.

/Kezdeményezl szervezeti egységvezetdk/

.
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13./ Az igazgatéi és iigyviteli utasitds jévdhagydsa és
kiaddsa. /Igazgatd/

14./ Utesitds kiaddsa & vallalati gazddlkodds szerveze-
tileg hozzdtartozd teriiletein, ill. az azzal kapcso-
latos tevékenységre vonatkozélag és arrdl tdjékoz-
tatds addsa az igezgatd, jogligyi és iguzgatdsi f6-
ogztdly, valamint a szervezési osztdly részére.
/igazgatdhelyettesek/

15./ 4 kiadot® vdllalati belsd /Igazgetdi és Igaz-—
gatdhelyettesi/ utegitdsok nyilvédntartdsa. /Jog-
ligyi és igasgatdsi féosztdly, Szervezési osztdly/

1./ Vdllalati vezetdi dértekezletelk idépontjdnak és részi-
vevdinek meghatdrozdsa, az értekenlet megtartise

/Izazgats/

2./ 4 véllalati vezeiBi driekesleteit résztvevéinek nyil-
véntartdsa, Usszehivdsa, az drtekezlet jegyzlkinyvé-
nek vezetése., /Jogigyi ¢s igazgatdsi flosztdly/

3./ Kézépszintl és munkehelyi vezetdi ériekezletek idd-
pontjdnak és részveviinek meghetdrozdsa, az drtekesz-
letek megtartdsa. /Szervezeti egysdgvezetlk/

4./ Vdlleleti szintii miiszaki konferencidk idSpontjdnak
és részveviinek meghatdrozdsa és a konTerencidk
megtartdse. /Igazgatd, VSIB/

5./ A miiszaki konferencidval kepcsolatos eldkészitd fel-
adatok elldtdsa, a tdjékoztatd anyag kiaddsa.
/Joglgyi és igazgatdsi flosztdly/

6./ A miiszaki konferencia hatdrozatainak nyilvédntartdsa,
a megvilaszolatlan kérdésekre vdlasz addsa.

/Jdogligyi és igazgatdsi flosztdly/




T/

8./

1/

125/

13./

15./

16./

Vidéki izemekben a miiszaki konferencidk /Ssszevont ter-
melési tendcskozdsok/ idépontjdnak, résztvevdinek meg—
hatarozasa és a tandcskozdsck megtartdsa. /Uzemvezetdk,
tszB/

Termelési tandcskozdsok, alkalmezotti &lloményu dol=
gozoknak munkaértekezletek Gsszehivdsa g meptartdsa.
/Bzervezeti egységvenetdi/

Vdllalati szocialista brigddvezetdi tandcskozds Sssze-
hivdsa ég megtartisa. /Igezgatd, VSZB/

Véllaleti szocialista brigddvezetdi tandcskozds, el é-
készitése & hozott hatdrozatok nyilvéntartdsa és azok
végrehajtdsdnak ellenbrzége. /Joglgyi és igazgatédsi
féosztdly, VSIB/

Brigddértekezletek Gsdrehivisa da me gtartdse ./Brigdd-
vezetdk/

Vallalati négyszbgiilés ssssehivésa dg megtartisa,
/Igazgatd/

Munkahelyi négyastpiilések osazehivdan és megtartdsa.
/8zervezeti egységvezetdk/

Munkdsgyiilések Gsszehivisa és megtartisa. /Gazdasdgi
vezetdk, USZB/

Ifjusdgl Parlament Gaszehivisa és megtartdsa., /Igazgatd/

Ujiték tandoskozdsdnak Gsszehivdsa és megtartdsa,
/Ujitédsi eldadd, SIZB ujitdsi feleldse/

Munkaverseny mozgelom

Lot

Munkaverseny szebdlyzat kidolgozdsa, és eldterjesztdse
az igazgatd részére, /Kozgazdasdgi floszidly, VSZT/

unkaverseny szabdlyzat jdévdhagydsa éag kiaddsa a kdz-
gazdasdgi flosztdly részére. /Igazgatd/
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3./ Munkaverseny szabilyzat kiaddse a szervezebti egység-
vezetfk, tdrsadalmi szervek, és szocialista brigdd-
vezetlk részére. [Kozgazd. féoszt./

4,/ Vunkaversenyszervezés éves irdnyelveinek kiaddsa a
kozgazdasdgli féosztdily részére. /Triszt/

5./ Kozremiiksdés az éves munkaverseny felhivds kidolgo-
zésdban, /Féosztdlyvezetlk, ©ndlld ossztdlyvezetlk, azak-
szervezeti szervek /

6./ ZEves munksverseny-felhivds kidolgozdsa és ellierjesz-
tése az igawgatd részére. /Kozgazd. f£losztdly/

7./ Eves munkaverseny-felhivds jévdhagydsa ds kiaddsa a

kdzeazdasdgi féosztdly részére, /Igazgato/

8./ Eves munkeverseny-felhivds kiaddsa szervezeti egység-
vezellk, tdrsadalmi szervek, és szocialista brigdd-
vezetdk rdgzdre. [Kizgazd, flosztdly/

9./ llunkaverseny felajéﬂlésok seczegylijtése, Usszesitése,
&5 megkiilddoe a kozgazdesdgi flosztdly részére,
/PSoszt.vezetdk, ondlldé oszt.vezetdk, lzemvezetlk/

lo./ Vdllalati szintii munkaverseny felajdnldaok Hsszedl-
litdsa és megkiildése az igazgatd, igazgatéhelyette-
sek, tdrsadelmi szervek vezelli, és a triszt részé-
re. /Kozgazd. féoszt./

11./ Munkaverseny Telajénlésok teljesitéséhez a felidtelek
biztogsitdsa, és a szerzédések megkttése a szocialis-
ta brigidokkal, ill. dolgozd kollektivdkkel. /Igaz-
gaté, igazgatdhelyettesek, iizemvezetlk/

12./ Munkaverseny felajinldsok teljesitésének negyedévenként
torténd értékelése és megkiildése a kizgazd. floszt.
részére. /Flosztdlyvezetdk, ©ndllé osszt.vezetdk,
iizemvezetSk, illetékes szakszervezeti szervek/

13./ Munkeverseny felajdnldsok vdllalati szinti teljesité-
gének értékeldse és megkiildése az igazgatd, igazgatd-
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14,/ A brigidok munkdjinak rendszeres tnértékelése.
/Brigidvezetdk/

15,/ & brigddok munkdjdnak egységenként torténé & tékelése,
a kiilénbszd cimek odaitélése, termelési tandcskozds
keretében. / Kézpont, Uzemvezellk, Pdri, Szaksmer-
vezet, KISZ/

16,/ Brigddériédkelések megkiilldése és javpslat addsa a
"Vdllalati Kivdld Brigdd" cim adomdnyozdgdra a kiz-
gazdaadgl flogztdly részére. /Uzemvezetlk, Szerve.
zeti egyséavezetdk/

17./ " Véllalati Kivdld Brigdd" cim adomdnyozdsa és fel-
terjesztés magasgabb szintii brigdd kitintetésre a
trosst részére. /Izazgatd, VSIB titkdr, Pérttitkér,
KISZ titkdr/

18,/ Kbzremiikidés a "Kivdld Vdllalat"Pdlydzat elkéazitdad-
ben a kbzgazdasigi fosstdlyndl. /Flosztdlyvezetdk,
ondllé osztdlyvezetlk, lizemvezetdk, tdrsadalmi szer-
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helyettesek, tdrsadalmi szervek vezetdi és a troszt
részére, /HKozgasdasdgi flosztdly/

vek vezetsi/

19./ ™Kivdlé Vdllalat® pdlydzat elkészitése és benyujtdsa
aldirdsra az igazgatd, VSZIB titkdr, partiitkdr és
KISZ titkdr részére. /Kozgazdasdgi fléosztdly/

20./ VKivdlé Vdllalat" pdlydzat aldirdsa és benyujtdsa
a troszt részére. /Igazgatd, VSZB titkdr, Pdrttitkdr,
KISZ titkdr/

21./ A munkaversennyel kapcsolatos tdjékoztatdsi tevékeny-

© gég elldtdsa a vdllalati ktzleményeken keresaztiil.

/Kozgazdasdgi flosztdly/



1./ Vdllalati dsszefogleld adatokat tartalmezd heti, ha=-
vi és iddszakos tdjékoztatdk Ssazedllitdsdban koz-
remikédés a terv- stat. és lizemgazdasdgi csztdlyndl.
/Sedmviteli osztdly/

2./ Vdllelati Usszefoglalé adatokat tartalmazdé heti, ha-
vi és iddszakos tdjékoztatd Bgszedllitdsa és meg-
kiilldése a szervezeti egységek rdészére. [Terv- stat,
ég lUzemgazd. osztdly/

Belgd ellendrzdsg

1./ Eves bels8ellendrzési munkaterv kidolgozdsa és eld-
terjesztése az ipazgatd részére. /Beladellendrzési o./

2./ Eves belsbellenbrzési munksierv jévdhagydsa és kiadd-
sa a belsafellendradsi osztdly réezéve. /Igazgatd/

3./ A belgfellendradsi munkatervien elfirt és terven ki-
viil kepott feladatok alapjdn ellendrzési program ké-
szitége és eldterjesztése az igazpatd részére.
/Belsbellendrzési ogztdly/

44/ A belsdellendrzési programok jovdhagydsa./Igazgato/

5./ Megbizdlevél kiaddsas a vizsgdlatot végzd belsdellen-
brok s szmaekértSk részdére. /Igazgatd/

6./ Jdévihagyott ellenérzési programok alapjdn az ellen-
Srzdsek, vizsgdlatok elvégzése, irdsba Toglaldsa,
ismertetése dé3 tovdbbitdsa az igazgatd, valamint s
érintett szervezeti egysépg részére. /Belsbellenbrz.o./

T./Irdsbeli magyardzat addsa az illetékesadgi teriiletén
végrehajtott ellendrzés megismert megdllapitdsaira a
belsdellendrzési osztdly részére. /Erintett szerv.egy./

8./ Kiegészitd jelentés tétele az irdsbeli magyardzatok
elfogaddsdrdl és a feleldaség felvetésérdl az igaz-
gaté részére, /BelsGellenSrzési osztaly/

.
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9/

lo./

11,/

12./
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4 belsbellendrzési vizsgdlati jegyzkonyv alspjdn a
realizdldsl javaslatok készitése és ellterjesstése
az igezgatd részére. /Beladellenfrzési osztdly/

Belsbellendrzés alapjdn késziilt realizdldsi javasgla-
tok jéviéhegydse és végrehajtisuk elrendelése az érin-
tett szervezeti egység vezetlje ds belsbellendrzdsi
osztdly részére. /Igazgatd/

A belsbellendrzés nyomdn késziilt realizdlisi utasitd-
sok végrehajtdsdnak ellendrzése. /Belsfellendrzési o./
A belsfellendrzés munkdjdirdl éves /negyeddves/ beszd-
mold készitése és megkiildése az igazgetd és a trosst
részére. /Belafellendrzési osztdly/

4_tdrsedalmi tulajdon védelme

1./ & miskolei gyér, a védgdhidi gydregysdg és a viddki iize-

2./

3./

4./

5./

mek teriiletére beérkezd és= onnan t4vozd szemdlygdpko-
csik forgaimdnak, fehergdpkoosik reakomdnydnak, azok

bizonylatainak ellenbrzése, az ellérdések Jegyzdkony-
vi rogzitése. JRendészeti osztdly, Vidéki tizemvez./

Turejdratok és szdllitdsok rendszeres ellendrzése,

/Rendészeti osztdly, Szdllitdsi osztdly, Vidéki iiz.v./

Készpénzszdllitdendl ds pénztdrekndl sz 1/1964,.FM.sz.
rendeletben eldirt biztositds elldtdsa., /Rendéezeti o./

4 portaforgelom bizonylatei nyilvidntertdsdnak ellen-—
6rzége. [Rendészeti osztdly/

4 vdllalati ktzpont, vdgéhidi gydregység, vidéki iize-
mek teriiletének, épiileteinek és egyes helyiségeinek
6rzége, ezek munkaidén tuli zdrvatartdsa, kulesok
szabdlyszerii elhelyezéaének a zdrak megbizhatdsi-
gédnak ellendrzése.

/ Rendészeti osztdly, Vidéki lizemvezeilk/



6./ Szabadszombatokon ds egyéb troszt sltal meghatd—
rozott munkasziineti napokon, a vezetdi ligyelet
megszervezése, a beogztds elkégzitése s eld-
terjesztése az igazgatd részére. [Jogigyi és
igazgatasi flosztdly/

7./ Az lgyeleti beosztds jéviéhagydsa. /Lgazgatd/

8./ Az ligyelet megtartdsa, az ligyeleti napld veze-
tése, [fAz lgyeletet add vezeld-dlldsu dolpgozd/

9./ & tédrsmdalmi és személyi tulajdon sérelmére elko-
vetett cselekmények kivizsgdldsa, javasglatidtel
a feleldsségrevondsra, illetve megeldzdésre az
igezrgeté részére. /Rendészeti oszidly/

lo./ Kilsd szervek tuldajdondt képezd esakéztl /anyagok,
szergzimek, gingyiledek stb./ vdllalaton beliili
elhelyezésének, ki- és bemend forgalmdnak ellen-
drzese. [Rendészeti ‘vszidly, Ugenvezeldlk/

11./ & mérfeszkiztk hitelesedgének, B mérdsek pontossd-
gdnak esetenkénti ellenlrzése. /Rendészeti osztdly,
illetékes lizem és miivezeldk/

12./ 4 védllalet teriiletén a KRESZ eldirdsai betartdsd-
nak ellenlrzése. /Rendészeti osztdly/

13./ Sziikség szerint ligyeleti Jdrszolgdlat szervezése.
/Rendészeti oaztély/

14./ A TT elleni cselekményekrél és a TT-helyzetrdl
jelentés késgzitdse és addsa a renddszeti osztdly
réazére. /Szervezetl és gazdasdgi egységek veze-
t6i./



15./ A tt-elleni cselekményekrdl és it-=helyzetrdl jelen-
tés készitése €9 addsa az igazgatd és a trégzt ré-
szére. /Rendészeti oszidly/

16./ A munkefegyelem betartdsdnak ellendrzése. /Rendé-

szeti osztdly/
lizyédelem

1,/ TPiizvédelmi Utasitds elkészitése és eldterjesziése
az igezgaeté réazére, /Tiizvddelmi feliigyeld/

2./ Tilzvédelmi Utesitds jévdhagydsae és kiaddsa, /Igaz-
gaté/

3./ A tuzvédelmi utesitds betartdsdnak ellendrzése.

/Tizvédelmi felligyeld, Tizvédelmi megbizottak,
Szervezeti egyasdégvezetdk/

4,/ Pelvételre jelentkendk tlizvédelmi oktatdes, az okta-
tdson vald részvétel igazoldss a munkaigyi oszidly
részére, /Tizvédelmi feliigyeld/

5./ A tiizmegelézédsére és oltdsdra vonathozd szabdlyokat,
a létesités és haszndlt tiizvédelni szabdlyait,
a tlzvédelemmel kapcsolatos teendSket és feleld-
seiket & vdllalati tlizvédelmi utasitds és tiizriads -
terv tartalmazza.

jékoztatds, tandcsadds,

1./ A vdllalatot érintd jogszabdlyt /torvényt, rende-
letet, utasitdst, kozleményt atb./ tartalmazd hi-
vatalog lapok megrendelése a Lapkiadé Vdllalatndl.
/Jogligyi és igazgatdsi flosztdly/

2./ A vdllalatot érinté hivetalos lapok beérkezésének
figyelése és azok belsd rendelkezés szerinti el-
osztdaa. /Jogligyi és igaszgatdei fSosztdly/
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3./

4o/

A megjelent jogszabdlyok és irdnyitdszervi szabdlyo-
zdsok alapjdn a hetdlyos vdllalati rendelkezdsek mé-
dogitdsdnak kezdeményezése az igazgaténdl és izozge-
téhelyettesekndl, /Jogligyi és igazgatdsi féoszt./

A vdllalati gazdasdgi vezetdk /ipaszgaid, igazgatd-
helyettesek, fdosstdly,~ osztdly dés lizemvezetbk/
részére, azok megkeresdse elapjdn a vdllalatot érin-
16 szerzédéskvtisi, munkajogl és jogszabdly értelme-
zépi ligyekben jogi tandcsadds, /Jogipyi és igazgaté-
81 féosztdly/

Jogvitds iligyek intézése

1./

2/

3./

4./

A vdllslatot érintd gazdesdg-, polgdr-, bintetd-,

és munkajogi peres, illetve peren kiviili lizyekben

& vdllalat képviselete, /Jogligyi és igazgatdsi £6-
osztdlyvezetd, Jogiligyl otutdlyvezetd/

Kozremiikodés az egyes igyek eldkéanitésdben, ada-
tok szolgdltatdsdban al jogisyl. és igazgatdisi f4-
osztily mészére., /Smervezeti egységvezetﬁkf

A jogvitds Ugyek perenyegdnak Osszedllitdsa.
/Jogiigyi és igazgatdei flosztdly/

A jogvitds iigyek peranyapgdnak beterjesztése, elkiil-
dése a birdsdgok, dintdébizotisdgok €s egydb hatdsd-
gok részére, fJogigyi ds igewgatdsi flosntdly/

5./ A birdsdgok és egyéb hatdésigok &1%el hozott hatd-

6./

rozatok dtvétele, nyilvdntartdsba vétele., /Jogligyi
a8 igagzpatdei rdosstdly/

Birdsdgok és egyéb hatdsdgok #ltal jogvitds ligyek-
ben hozott JjogerSs hatdrozatok alapjidn, a vdllalat
dltel foganatositandd intdézkedds kidolgozdsa és
eldterjesztése az igazgatd, ill. az érintett igaz-
gatdhelyettesek résumére. [Jogigyi és ipgezpatdei £6-
osztdly/




T./ A jogvitds tigyekben hozott jogerSs hatdrozatok alap-

jdn & vdllalat d1tal fogenatositandd intézkeddsek
jovéhagydsa és kiaddsa sz érintett szervezeti egy-
ségek és a Jogligyl ds ipazgatdsi flosztdly részére.
/Igazgatd/

8./ A jogvitds ligyekben hozott jogeris hatdrozetok alap-

9./

Szer

1./

24/

4./

jdn a vdllalat dltal foganatositandd intézkedések
véprehajtdsdnak ellendrzése. [Jogigyl ds igmzgatdsi
f8osztaly/

4 véllalat bdrmelyik szervezeti egységéhez bedrkezd
beadvany /bejelentés, panasz/ késedelem nélkiili fo-
védbhitdse a jogligyl és igezgatdsi flosztdlyhoz.
/Szervezeti egységvezellk/

z8dégbtes

A véllalatra nézve kitelezettsdéget vdllald, mdsutt
nem emlitett, mindenmemii szerzfdés ellkészitdsi, wvagy
kidolgozdsi szakaszhiban jogi tandcs kérése a Jogigyi
és igazgatési flosztalytdl, /Erintett fosztélyok,
osztdlyok, lzemek/

A vallalatra nézve kitelezettséget vdllald, mdsutt
nem emlitett, mindennemii szerzddds elkésziilt ter-
vezetének szakmai ellenjegyzés utdn eldterjeszicdse a
jogligyi és igazgatdsi flosztdly résmére véleményezds—
re. /Erintett féosztdlyok, osztalyok, lizemek/

A vdllalatra nézve kiotelezettséget vdllald, mdsutt
nem emlitett mindennemil szerzddés elkésziilt terveze-
tének véleményezése és visszajuttatdsa az illetékes
pzervezeti egységek részére. [Jogiigyi és igazgatdsi
f8osztdly/

A vdllalatra nézve kitelezettséget vdllald, mdsutt nem
emlitett mindennemii szerzddés megkstése és egy példédny

o P am
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tovdbbitdsa a jogigyl és igezgatdsi fosztdly ré-
szére, illetve a pdinziigyi osztdly részére azokban
az esetekben, ha a vdllalatnak kifizetéseket kell
eszktzolnie. /Illetékes szervezeti egység/

5./ Az érvényben 1év8 megkttttt szerzidések egységes
és naprakész dllapotban térténd nyilvdntartdss és
irattdrozdsa, /Jogiigyi és igazgatdsi flosztdly,
Tlletékes szervezeti egység/

6./ Olyan anyag-, illetve egyéb megrendelésekrdl, amikor
azok nem formanyomtatvdnyon torténnek, & megrende-
1és egy példénydnak tovdbbitdsa a jogligyi és igaz-
gatdsi f6oszidly részére., [Anyagelldtdsi osztdly/

T./ A szerzddések teljesitésének figyelemmel kisérése
és errdl tdjékoztatds adisa a jogiigyi és igazgatd-
i flosztdlynak. /I1l. sszervezeti egységvezetdk/

8./ & szzerzddésszegésekrdl az igazgatd tdjékoztatdsa.
[/Jdogligyl és ipazgatdsi flosztdly/

9./ Dontéshozatal e szerzidésszegés sordn fellépd igények
drvényesitésdre. [Igazgatd/

lo./ Szerzddésnyilvantertds naprakész dllapotdnak és az
irattdrozds ide vonatkozé rendjének ellendrzése,
/Belalellendrzési osztdly/

1./ Az iizemek /lizemrészek, mithelyek/, illetve raktdrak
felé anyag, ill. druurelvinyozdsi joggal vald felru-
hdzdsra javaslattétel a termeltetdsi és kereskedelmi
ig.h. részére. [Kereskedelmi féosztdly/

2./ Az anyag- és druuralvinyozdsi joggal valé felruhdzds—
ra vonatkozd javaslattétel véleményezése és tovabbi-
tdea jévdhagydsra az igazgatd részére. /Termeltetdsi
és kereskedelmi ig.h.

3./ Pénzidrak felé készpénzutalvinyozdsi joggal vald fel-
ruhdzdsra javaslattétel a fékdnyveldnek. /Pénziigyi és
szémviteli fSosztdly/



4o/

5./

6./

T/

8./

9./

1./

2./
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A pénztirak felé készpénzutalvényozdsi jogegal vald
felruhdzdara vonatkozd javaslattétel véleményezése
és tovdbbitdsa jévdhagydsra az igazgatd részére.
/F8konyvels/

Az anyeg- és druuralvdnyozdsi jog jévahagydsa éas
kozlése a termeltetési és kereskedelmi ig.h-el,
jogligyi és igazgatdsi fGoszt.-vel, valamint a mun=-
kailgyi osztdllyal. /Igazgaté/

A készpénzutalvdnyozdsi jog jévdhagydsa és kozlése
a fékonyveldvel és a jogligyl és igazgatdsi flosztdly-
lyal. /Igazgats/

Anyag- és druurslvidnyozdsi joggal rendelkezlk ere—
deti aldirdsdvael elldtott jegyzékelnek az anyag-,
illetve drurakidrakban torténd kifiiggesztése.
[Anysgelldtdsi osztdly, Gk-javitd mithely, Munkeiigyi
osztdly, Uzemi termelési és miiszaki vezetds/

Készpénzutalvinyozdsi jogeal rendelkezfk eredeti ald-
irdsdval elldtott jegyzékeknek a pénzidrben torténd
kifiiggesztése. /Pénz~ és hitelgazddlkoddsi csoport/

Az utalvényozdsi joggal rendelkezdkrdl naprakész

nyilvéntartds vezetése. /Jogiligyi és igazgatdsi fo./

A védllalat egyszemélyi képviselete jogi személyek-
kel /felettes szervek, hatdsdgok, mds vdllalatok,
stb./ szemben. /Igazgaté/

A képviseleti jog dltaldnos - esetenkénti, teljes,
illetve korldtozott felhatalmazdssal - mdsra t0r-

téné dtruhdzdse, illetve ennek visszavondsa és er-
r8l értesités addsa ez érintett személy és a jog-

ligyi és igazgatdsi fSosztdly részére. /Igazgaté/
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A ktzvetleniil felettes és mellérendelt vdllalaeti
szervezeti egységek felé a szervezeti egység kép-
vigelete. / A szalmailag illetékes vdllalati, iize-
mi gzervezeti egység vezelldje.

Aldirdsra jogomilt vdllalati dolgozdk korének meg-
ha tdrozdsa. /Igazgaté/

Az el dirdsi joggel rendelkezd vallalati dolgozdkrdl
nyilvéntartds vezeidse. /Jogligyi ds igazgatdsi féo./

A védllalat ©ndlld képviselete a 17/1971./IV.28./Korm.
8z. rendeletben meghatdrozott esetekben.
/Jogiigyi és igazgatdsi floszt.vez, Jogiigyi oszt.vez./

ALTATANOS UGYVITEL

Iratkezelés /~sokszorositds,~ térolds/, levélforgalom

i I 4

Iratok, levelek kezelésére vonatkozé valamennyi te-—
vékenység leirdsdt a mindenkor érvényben 16vS Irat-
kezeldsi Szabdlyzat /jelenleg 22/1976.8z. ig.ut./
tartalmazza.

Tdvbeszéld szolgdlat

1./

2./

3./

4./

4 vdllalati tivbeszéld4llomdsok létesitésével, hasz-
ndlatdval, megsziintetésével kapcsolatos megrendelé-
sek addsa a posta részére. /Jogiigyi és igazgatdsi
féoszt./

Vdllalati tdvbeszéld kezeldi smolgdlat elldtdsa.
/Jogligyi és igazgatdsi flosstdly/

Siirgés vagy igen siirgds tdvolsdgi beszéleetdsek enge—
délyesése a dolgozdk réazére. /Igazgatd éa Igazgatdhe-
lyettesek/

Hely kizi magdnbeszélgetések engeddlyezése, /Igazgatd,
Igazgatdhelyettesek/
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1./ A vdllalaeti bélyegzl igények felmérése és a bélyeg-
z6k megrendelése., /Jogiigyi és ipazgatdsi féosztdly./
2./ A vdllalati bélyegzdk dtvétele, nyilvintartdsba vé-
tele, kimddsa és visszavétele.
/Jogiigyi é3 igazgatdsi flosztdly, Pénziigyl és szdm-
viteli féosztdly/

3./ A vdllalati bélyegzlk selejtezésének engedélyezése,
/Fékonyvels/

44/ A véllalati bélyegzdk selejtezdsi eljdrdsdnak lefoly-
tatdse., /Joglgyi és igazgatdsi féosztdly/

5./ 4 vdllalati bélyegzdk eltiindse ogetén az el dirt el-
jdrds lefolytatdsa. /Jogligyi és igazgatdsi féosztily/

Kozponti nyilvdntartds, statisztika

1./ Usszefoglalé jellegii vdllalati stetisztikai jelenté-
sekhez adatok szolgdltatdsa a terv- stat. és lzemgaz~-
dasdgi osztdly részére. /Szervezeti egysdgek, iizemek,
kirendeltségek/

2./ Statisztikai jelentésekhez sziikséges adatok gyiijtész.
/Terv- stet. és iizemsazd, osztdly/

3./ 4 kapott és egyéb /Statisztikei jelentésekbdl/ ren-
delkezésre 4116 adatok nyilvéntartdsa és feldolgozdsa

killgnféle Gsszefoglald jellegii statisztikai jelentések-

hez. /Terv- stat. és lzemgazd. osztdly/

4./ A rendelkezésre 4113 adatokbdl havi, negyedéves, éves
statisztikai beszdmold jelentések készitése és tovdb-
bitdse & Trisst, KSH és a liegyei Statisztikai Igazga-—
tésdg, Tandcs, MNB és a Megyei Pértbizottsdg részére.
/Terv- stat. és lzemgazdasdgi oszidly/

I
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1./ Kdzponti elazdmolashoz sziikséges feladdsok /kdny-
velési feladas, munkebérfeladds, ksltségbsszesito,
Arbevétel feladds, anyzgfeladis, folydszimla fel-
adds, értékesdkkenés feladis, SIZTK, sa2jat, troszti,
AHBZV, melléktermék lizem beruhdzdsinak feladdsa/
elkészitése és tovabbitisa a szédmviteli osztaly
részére. /bérelszamoldsi osztily, utokalkuléciocs
csoport, raktdr és kocsikisérd elsz. osztaly,
termelési iroda, miezaki fejlesztési és berubdzasi o./

2./ Egyéb feladdsok, jelentések /sajat rezsiben végzett
beruvhdzds elszamolasa, miszaki fejleszbési alap
felhasznilds elszamolasa, izemi konyha elszamolds,
sajat kivitelezésben végzett fenntertisi munkék
Osszeallitott szamlainak megkiildése negyedévenkeént
az dlloeszkdz-fenubartaci mérleg melléklet lap ki-
toltése €s az ehhes sziikkséges adatok eldgylijtése
/elkészitése és kozlése a szémviteli osztallyal.
/miiszaki fejlesztési ég beruhazasi osztaly/

3¢/ Kbnyvelésre beérkezett kilénfeéle addtok /értesité-
sek, feladasok, eleszamoldsok, jelentések, jegyzd—
konyvek, egyeb bizonylatok/ fellilvizsgdleta, szlik-
ség szerinti feldolgozisa, kdnyvelésgre tdrténd eld-
készitése, /Szémviteli osztaly/

4./ Sejat és beérkezett sdatok alapjan kdnyvelési fel-
adasok készitése, ezek valamint a beérkezett ve-
gyes kinyvelesi feladdsok kontirozasa, kdnyvelése.
/Szanviteli osztaly, gépkbnyvelési csoport/

5./ Folydszdmlak és elszamolasi szdmldk rendezése.
/Szamviteli osztaly/

6./ FolyOszamlak és elszamoliasi szamlak analitikus
nyilvantartasea, kivonateinsk slkészitése.
/Szamviteli osztaly, gépkdnyvelési csoport/
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7./ Egyenlegkdzld levelek elkészitése és elkiildése

a vevdk részére. /Szamviteli osztaly/

8./ Rendelkezés addge vallalatok, magéngzemélyek

részére, egyéb - masutt nem szabdlyzott /
esetleges tévedeshbil adddé/ elszamolasokkal
kapcsolatos = dtutalisok teljesitesére 2 pénz-
forgalmi csoport részére. /Szimviteli ogztaly/

9,/ Ebnyvelési zarlattel kapcsolatos rendezf téte-

lo./

11./

l2./

13./

lek kinyvelésének eldkészitése, ezck kinyvelése.
/Bzamviteli osztaly/

Konyvelési nyilvantartasok /Szamlak, naplok,
gyijtok/ lezdrdsa és egyeztebése a Elkinyvi
szamldkkal, mejd fékdnyvi kivonat elkészitése.
/Szémvitell osztaly, gépkdnyvelési csoport/

Kényvelési adatok szolgaltatase a tervezési
munkahoz, vallalsti statisztikail jelentések-
hez, elemzésekhez, sz0veges mérlegbeszamold
elkészitéséhez, vallalati kdzponti tajékoz-
tatokhoz stb./ & Lokonyveld, kizgazdasdgi
féosztaly, utdkalkulacids csoport résgzers.
/Szamviteli czztaly/

Havi &llomanyjelentés készitése, &z L.n.eves
fdévesy, I-III.n.éves és éves mérleg beszamo-
16k és a tridszt altal rendszeresibeti szak-
mai mellékletek kitoltése, Osszedllilasa es
megkiildése a Troszt és a PM.Bevéetell Rligaz—
Zaboghg részére torténd leaddss. /Szanvitell
ogztaly/

Varhato éves adetok kislzkitasahoz gzlikséges
sdatezolgdltetas & terv.stat. &z Uzemgazd.
osztaly részére, az adatok Sgczeallitésa, £6-
kényvels jovahagyasa utén megklildése a trosazt
részére. /Kézgazd. £00., Szdmv. &5 pénzligyl
flosztaly, Fokonyveld/
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4./ JOLEGL alapok elszamolasa a triszt résszére.
/Szamvitelil osztaly/

15./ Reklam- ¢s propaganda anyagok Tfelilvizsgalata
konyvelés elbtt, hogy azokat minden esetben a
Term. és Ker. vezetd utalvanyozza. fszdmviteli o./

16./ Valogatasi koltségbérités elszamolasa a troszt
részere. /Szamviteli oszbaly/

17./ Jelentéa a forgldeszkizdk alskulasarol a Trbszh
részere, rendszeres értékelés a vallalati kdlt-—
céggazdalkodas ég & IV. negyedévi forgdeszkdz —
csbkkentesi feladatok végrehajtasardl részleteiben,
vallalati szinten./Szamviteli és Peénziigyi féo./

Vallalati begzamolas

1./ Szervezebi egycégre vonatkozd jelentéssk, beszd-
molok adésa a kdzwetlen gzervesebi feletbes és az
elbirt szervek részere. /Szervezeti egységvezetdk/

2¢/ A vallalatl mérleg és szakmail melleékleteinek el-
készitese ¢s tovdbbitadsa'm Szamviteli és Pénsiigyi
Foosztalyveseté részére, /Szamviteli ogztaly/

3./ A mérleg pénzligyl =~ és alapkeépzési melléklebeinek
clkészitése ég tovabbitasa a Szémviteli- és Penz-
gyl Foosztalyvezetd részére. /Pénzigyi osztaly/

4./ A véllalati mérleg és eredménykimubatas, valamint
ezek mellékleteinek beszeallitasa és tovabbitasa
az Igazgatd és a Fékonyveld részére. /Szimvitvell
és Pénziigyl Foosztaly/

5./ A va]_lalati'merleg felilvizsgalata, igazolasa,
jovahagydsa, /Igazgato, Fskényveld/



6./

Te/

8./

9./

lo./

11./
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4 vdllalati mérleg &3 eredménykimutatdsnak, valamint
az el6irt melldkleteinek elkiildése, illetve benyujtd-
sa a troszt, PM, MNB, és KSH részére. /FSkisnyvels/

Szoveges mérlegbeszdmold elkészitésével kapcsolatos
egyes feladatok megaddsa az igazgatdhelyettesek, és
szilkség szerinti szervszetl egysdgek rdazére.
/Fékonyveld/

Szveges mérlegbeszdmold elkészitése, részmunkdlatai-
nak szervezése, irdnyitdse és dasszefopdsa.
/Pékinyvel §/

Sziveges mérlegbeszdmold részét képezd, részben a

kényvvitelben is szerepld adatok ellendrzése, illet=-
ve lehetdedz szerinti egyeztetdse, /Szmamviteli oszt./

Sziveges mérlegbeszdmold vdllalati jévdhagydsa és meg=
kiilldése a troszt részére, /Igazmgatd, Fékonyvels/

Szveges mérlegbeszdmold tdjékoztatdaként tdrténd ki-
addsa 8z igazgatdhelyetiesek, tdrsadalmi szervek veze-
t8i, jogligyi és igazgatdsi flosztdly, valamint a szer-
vezdsl osztdly részére, /Fékinyveld/
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